Priprava seznama zapadlih obveznosti 
OPOZORILO: 

Program bo upošteval vse račune dobaviteljev, ki so na izbrani datum (15.4.2011) zapadli, pa še niso plačani, zato pred pripravo poročila NATANČNO preglejte ali seznam ustreza dejanskemu stanju.

Za pregled zapadlih neplačanih obveznosti na izbrani datum uporabite poročilo Nabava > Zapadle obveznosti, izberite datum 15.4.2011 in zapadlost računov po datumu zapadlosti.

Če ugotovite,  da je kateri od neplačanih računov bil dejansko plačan, to uredite v Opravila > Nabava > Ročna priprava plačil.

Preverite, ali imajo vsi dobavitelji določeno davčno številko
Pred pripravo podatkov preverite, ali ste medsebojno zaprli  avansna plačila s pripadajočimi računi.
Tuje dobavitelje izločite tako, da vsem dobaviteljem dodelite Skupino (Domači, Tuji) in nato v filtru poročila izberete skupino Domači. Uporabite lahko tudi Masko skupine
POSTOPEK:

1. V meniju Poročila izberite Nabava > Zapadle obveznosti  in kliknite gumb Zaslon
2. Preverite datum in kliknite V redu
3. Ko je poročilo na ekranu kliknite gumb XML .  Kliknite gumb V redu Zapadlost mora biti izbrana po datumu zapadlosti.
4.  V oknu Prenos v XML :
-  v polju Datoteka za izvoz pustite predlagano pot in ime datoteke, lahko pa to spremenite

- v Polju XSL datoteka s pomočjo gumba Prebrskaj poiščite datoteko E_Pobot_ZapadleObveznosti.xsl
- polje Prikaži ciljno datoteko mora biti označeno

- kliknite V redu
5. Ko je poročilo vidno na ekranu kliknite gumb Shrani >Shrani kot in izberite pot ter ime shranjene datoteke ( npr Pobot april2011.xml)
6. To datoteko nato uporabite pri uvozu v E-pobot.  Ko je seznam na ekranu, lahko odvečne račune ročno odstranite ali dodate nove. 
