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Uvod
Prirolnik je oblikovan tako, da vam v skladu z narav
Vsakdo geli ulinkovito in natan| no s pgrmjedavameptitem st anj e
pomagamo.

Knjiga je razdeljena v gtiri poglavja in sicer:

Osnovno o programu PCA , nudi osnovne informacije o izdelku ter uporabniku pomaga, da se znajde

Vv programu. Pokriva naslednje: p o mo | zagon pragjaread®G@Ava or o d j
Windows okol j u, poleg tega pa ¢ge pregled menijev ter
Priprava programaPCA pokriva mognosti v meniju Vzdrgevanje, s
nastavitvah.

Privzete nastavitve so poliakotn pr . pogoji, zapadlost ter podatKki i z k
program samodejno ponudi, ko v meniju Vzdrgevanje vna
zaposlene, artikle ali posle. Z definir aropravilm spjri vzet.
se samodejno prikagejo pri vnosu vsakodnevnih posl ovn
pripravljene privzete nastavitve, podatke o kupcih, dobaviteljih, zaposlenih, artiklih in poslih vnesete v

meniju Vzdrgevanj e.



Uporaba programa PCA , pokriva vse poslovne dogodke in aktivnosti, s katerimi delate v programu

PCA . To obsega cel spekter tipilnih operacij: zaralu
plal il kupcev, prejem zalog blaga gl epdé wa@lomamsolpiolra]|
nasl ednjih podroljih: Prodaja, nabava, glavna knjiga
Med ¢gtiri mi poglavji tega prirolnika tretiji pokriva p
t). tista, kipredstavl j aj o naj vel ji del vsakodnevnega ralunovodsk
Pripomo/ ki [ n po,sepaikr ipwas tprpikpr avo gesel, metode knji

Osnovno o programu PCA

Pred priletkom uporabe progr ama am&@nkstiteviprograamao pr eber i t e
Navodilo vsebuje naslednje informacije:

- zahteve po programski in strojni opremi

- navodila za namestitev programa PCA

-navodilo za namestitev programa PCA v omregje
- registracija programa PCA

- prvi zagon programa PCA

-pretvorba obstojelih podatkov

- navodila za odpiranje novega podjetja

Zahteve sistema

Za namestitev programske opreme PCA morajo biti izpolnjene naslednje zahteve po programski in
strojni opremi:

Windows XP, Windows 2003 server, Windows Vista Windows 7

- CD pogm

-Trdi disk velikosti 100 MB ali vel *

-100 % | BM kompatibilni ralunalnik z PENTIUM I11l proc
-256 MB RAM ali vel*

-VGA al i SVGA grafilno kartico z minimalnim prikazo
pisav, ker jih program ne podpira, minimalna resolucija 1024x768

-Mredgni vmesni k**

- Tiskalnik, ki ga podpira Windows OS

-Mi gk a

- Tipkovnica

* Navedene vrednosti za RAM in trdi disk veljajo samo za uporabo programske opreme PCA in je te

vrednosti potrebno dodatik zaht evam operacijskega sistema in drugih
** Samo Vv primeru namestitve programa v mregno okol je

Vsebina paketa PCA
Paket s programsko opremo PCA vsebuje
-Zgoglenko s programom PCA

-Prirolnik za uporabo prilkgrama PCA v el ektronski ob
Namestitev PCA
Nasl ednja navodila prikazujejo kako nalogite ali nadog

Navodila veljajo tako za namestitev PCA kot samostojnega programa ali kot namestitev na glavni
ralunalnik v primeru mredgne uporabe.

Priggite mazagenintiek odperacijski sistem Wi ndows.

PCA zahteva OS Windows: Windows XP, Windows 2003 server, Windows Vista

Vstavite zgoglenko s programom PCA v CD pogon.

Odpre se vstopni meni.

|l zberite mognost: Namesti PCA 3000 in nadaljujte z na



PROGRAMSKI
PAKET ZA VODENJE
POSLOVANJA PODJETIJ IN
SAMOSTOJNIH PODJETNIKOV

ANTER

CELOVITO VODENJE
POSLOVANJA

Namesti PCA 3000
Odpri priroénik :
Strojne in programske zahte:

486 all modneSi procesor |5
Najanj 16MB spomina {RAM),
Qpesacijskd sistem Microsait® Wind
95,98, ME NF. 2000 ali XP
JIskalnik za operacijski'Sistem
Microsoft® Windows®

Najmanj 25MB prostora
natrdemdisku

OPOZORILO:

V kolikor ste na ralunalniku ¢ge i mel:i namegl en progr s
opozoril in zahteval, da izbrigete progriSmamhrs ke dat ot ek
Programi > Anter > PCA > Odstrani PCA . Podatkovne datoteke se v tem primeru ohranijo.

< Nl.nm:ljj PCA Porseld
B tcrosci g POA Lporabnéis prvednd
Ko Morosdl g PCA Yadrica

=15

2
:
¥
i

Windows XP Professiona
v v e wewvewwewweww

o PEODHLOCVE

i me n i n

Le se Vstop

vtiEkaiteD:\setui 0z. izberite drugo | rko pogona, ki o0oznalwu

odpre samodejno, naredite nasl e

- Twpe the name of a program, Folder, document, ar
Inkernet resource, and Windows will open it For vaou,

wl

[ Ok ][ Cancel J[ Browse, .. J

Sledite navodilom na ekranu dokler se ne pojavi okno za namestitev. Preberite navodilo za namestitev
in izberite Naprej.



& Namestitev. -

SlislEs
Dobrodosli v namestitev
programa PCA,

Y racunalnik boste namestili progran PCA, razidica 7.0.0.94,

Priporoélivg je, da pred zadetkom namestitve zaprete vee
odprte programe.

Kliknite M apre| za nadaljgvanje namestitve ali Prekini za
prekinitey namestitve.

[ Mapre| » ] l Prekini ]

Preberite |licenlno pogodbo i n |Da speemanvsejpagojest ri nj at e i
| i cenl ne pnokikoitd Napre.

ii5 Namestitev - PGA

Licenéna pogodba za uporabo programa
Pred nadaljgvanjem preberite licenéno pogodbao za uparabo prograna.

Freberite licenéno pogodbo za uporabo programa. Program labko namestite le, ée se 2
pogodbo v celobi gtinjate.

Licenca kongnega uparabnika - LEL R
LICEMCA KOMENEGA UPORABMIES [LKU) je pravni dokument, sklenjen med 0
uparabnikorn programske opreme, bodisi pravno ali fiziého osebo, ter podietjem

Anter

doo.o., kot LASTHIE-om avtorskih pravic dugine programskib paketow PCa [PCA
2000, PCa POS, PCA DDV, PCA Podietnik, PCA Prodaja, PCA Prodaja Flus, PCA
Poslovanie, PCA Basic).

PROGRAMSEI FAKET sestavija:

- skupek DATOTEK., ki wsebujejo programsko kodo v izvomi, prevedeni ali )

() Da, sprejemam vse pogoje icenéne pogodbe

() Me, pogojev licentne pogodbe ne sprejmem

l < Mazaj ][ MHaprej » J’ Prekini ]

Med namestitvijo lahko izberete drug pogon kot ga predlaga program. Ob prvi namestitvi program

vedno predlaga disk C in mapo ANTER\ PCA3000 . Uporabite lahko samo lokalne pogone-diske.

V kolikor ¢gelite program namest. i tjpreslikati OFfr eghii k aji s&kmr @
pogon oz. Map networking drive).



5 Namestitev - PGA

Izbira cilinega mesta
K.am Zelite namestiti program PCA?

Ej Program PCA bo namesiten v naslednjo mapo.

Za nadaligvanie kliknite Maprej. Ce Zelite izbrati drugo mapo, kiiknite Prebrekaj.

“::\.&nter'\F'l:.MEIDD | l Prebrskai...

Ma disku mara biti vzaj 38.8 MB prostora.

l < Mazaj ” Mapre) » ll Frekini ]

Za nadaljevanje kliknite gumb Napre;.

i Namestitev - PCA

Izbira mape ¥ meniju »Starte
F.je naj namestitveni program ustvarn programske ikone?

Mamestitveni program bo ustvaril programszke ikone v nazlednji mapi v meniju

{ E wStarts.

Za nadalisvanie kliknite Maprej. Ce Zelite izbrati diugo mapo, kliknite Prebrakaj.

|Anter\PE.é.| | [ Prebrskai...

[ < Mazaj ” Mapre) » l[ Frekini ]

Program bo v meniju START> Programi ustvaril novo mapo za zagon programa. V kolikor se s
predlagano mapo ne strinjate lahko z izbiro Prebrskaj izberete novo oz. drugo mapo.
Za nadaljevanije kliknite gumb Naprej.



ii5 Namestitev - PGA

Izbira dodatnih opravil
Katera dodatna opravila Zelite izvesti?

Izberite dodatna opravila, ki jih bo namestitveni program opravil med namestitvijo
programa PCa, nato kliknite Maprej,

Bliznijice:

Ustvari bliZnjico na namiziu

l < Mazaj ” Mapre) » ll Frekini ]

Program bo na
blignjico na
Za nadaljevanje kliknite

i Namestitev - PCA

ustvaril

nami zju
nami zj u.
gumb Naprej.

Pripravlien za namestitey
Mamesztitveni program je pripravlien za namestitey programa POA v vad radunalnik,

Kliknite Mamesti za zadetek nameitanja. Kliknite Maza), &e Zelite pregledati ali
spremeniti katerokoli nastavitey.

Cilino mesto:
chanter PCA3000

tapa v meniju »Starte:
AnterhPCA

Dodatna opravila:
U gtwan bliznjico na namizju

[ < MNazaj ” M amesti l[ Prekini ]

Prikage se ekran s

povzetkom vseh

novo

dosedanjih

gumb Namesti, sicer se lahko s klikom na gumb Nazaj vrnete na predhodni ekran in izberete drugo

mognost
Na koncu se pojavi okno, ki vas obvesti, dasteus pe g n o

namestil.i

bl i ¢ nWstvario .

V kol

post opkoca

progr am.



ii5 Namestitev - PGA

Zakljuéek namestitve programa
PCA

Program PCA je namedéen v vad ratunalnik. Program zaZenete
tako, da odprete pravkar uztvarene programske ikone.

Kliknite tipko Konéa) za zakljuéek namestitve.

FEX

ZaZeni PCA programsko opremo

F.oncaj

SklikomnagumbKon| satte postopek namestitve zakl julili
OPOZORILO: V primeru da namestitev ni bila uspegna, pred
Zapustite vse programe i n zal asn aprognamaniogogramatze del ov ar
ohranjevanje zaslona.

Namestitev v omregje

Program je namenjen delovanju v mregi Gtevilo istol a
programske opreme do 10, odvisno od velikostpii podat kc
veljem gtevilu posl ov nOSWindowgySerdek2003 pri por ol amo
Program deluje v omregju Windows XP, Windows Server 2
V nadaljevanju bomo prikazali namestitev v omr e ghNindowsXP . Za ostale mognosti | e
zagotovitipo mo | proizvajalca programske opreme PCA 3000.

Gl avni rajenabhukal ni k, na katerem je nameglen progreé
podjetja.

Gl avni ralunalni k se | ahko uporablja tudi za del o s g
opremo.

Delovhapostaja j e ralunalnik iz katerega dostopate do progr
PCA 3000.

Po kon|l anem postopku namestitve programa na glavni r &
katerega ste namestili program PCA 3000, dati v skupno rabo (sharing) .

Na namizju glavnega ral uMa] nr k& h u@viy Bdmputek nnato ldiknitea i kono

na di sk, k'|er imPa\lTEeR.naloi‘eno mapo

Fle ESt Vew Fowrtes Tods Heb &
& o -5 P Fekdes y ¥ x ©) 31}
? o My Corprtmr v | &
Nerwm Typs Tots Sow Frow Spacs  Corererts -
8 3.5Fkooy (A) 1.5Inch Foppy Duk
Local Db BOE 2,66
S Dutal {Dx) Local Dek e Mo
o N Yokorve (F: ) Local Disk 4,008 356 B v
Free Space: 296 GO Totel Soe: 35,06 o My Covputer
Ko je disk oznalen, kliknite na desno

raba)

t i($kppa mi g ke i



¥ My Computer

File Edit ‘“iew Favorites Tools  Help

\_}} e - 1$ /._-\J Search = Faolders = Lj?t x n v

Address | :J My Computer

Mame Type Total Size Free Space
\33.5 Floppy (A:) 3.5-Inch Floppyy Disk
Local Disk 39,06 29,656
“eeDatal (D) Open 37,2 0GB 26,5 GB
“eMew Yolume  Explore 4,00 =B 3,86 G6
Search...

Displays the prog
e Dive Information, ..

Scan for Wiruses, ..

Sharing and Security..,
Oznalite mognost Dajtsimapo veskupno ialso f)dnlv serlimit () izberite
Maximum allowed . S tem zagotovite, da je disk dan v skupno uporabo in da imajo vsi uporabniki do
programa omogolen neomejen dostop.

System [C:) Properties

General | Toolz Hardware| Sharing |Sec:urit_u Qucta

=

— Y'ou can share thiz folder with other uzers on your
network. To enable sharing for thiz folder, click Share this
folder.

() Do not share this folder
{(®) Share this folder

Chare name: | C$

Comment: | Default share

Uzer limit: (&) Maximurm allowed

(7 Allow this number of wsers;

To zet permiszions for users who access this

) Ea Permizzionz
folder ower the network, click Permissions.

T o configure settings for offline access, click

Caching. Bl

pall L.

Mew Share

Windows Firewall iz configured to allow this falder ta be shared
with othier computers on the netwark,

Wigw your Windows Firewall sethings

[ Q. ] [ Cancel

Kliknite na gumb Vredu ( OK) . Postopek namestitve na gl avni ral un:
Namestitev na delovno postajo

Po namestitvi na glavnem ralunalniku je potrebno procg
posta;.

Naj pr ej morate delovno postajo povezati z omregnim poc

Na namizju dvokliknite na ikono Omr e g n a s o.g MygNetivarkePlaces) , nato dvokliknite na
Cel ot no o(mEmtie §lgtverk)



p | My Network Places
Fle ER Vew Favokes Took Hep
Ve e
.~ </ ’ / Search Polders > 5 x q |7._’
ke | My Network Maces v e
Nawe -~ Cornents Compute Nabwerk Location
HM Netmock. Place Conrects to shared folders, We...
waal.squmvd Halps you sel up & network for .,
I"mﬁrﬁ. °ﬁv~\:¢d St up or add to & maekess natw,
< >
14 chiects

Postavite se na vrstico Microsoft Windows Network in 'Io dvokliknite
Took ey >

bl £

Fle ER View Favortes
Q- ) (T | Jsench Fades [ 3 X ) G-
st | B Entre Hatwork

Name =~ Comments

o Micraeoft Tesmaral Seevces

etivarkaPlaces) , nato dvokliknite na

1 objects sakected
Na namizju dvokliknite na ikono Omr e g n a

S O.

£ Meyo

p | My Network Places
Fle Ed Vew Fawvorkes Took  Hep I 4
+) 3 + - search roders | X ©) -
A v qm,mwtﬂwes . Go
Natsw -~ Comenants Compute Natwerk Location
fAcd Netmorh. Pace | Conrects to shared folders, We...
3 Matwerk Setup Wizard Hars you sat g & hetwark for
2 P < zard  Setup or add to & mrekess natw,
< >
14 chiects
na Microsoft Windows Network in
* [ntire Network . IO
Fie ER  View Favortes Took Hap b4
OW; * J ’ p Search Folders > 5 xq E’
st | i Erere Natwork N .4"
Namwe  ~ Comments
¥ Microzolt Temwai Secvices
) Wed Clerk Netwark
1 objects salacted
poiglite disk na glavnem ralunalniku, ki ste ga dal
rogram PCA 3000 .
Fle Edt Vew Fovortes Tods  Meb &>
) Q- F e ke 3 X ) T
| 2305 | § my Corpuw il > LN
Nerwm  ~ Typs Totd Soe  Prow Spoacs  Coneverts Lo
$ 3.5F ooy (A) 1.5-Inch Fogy Dick
Local D P0E M6
S Dutal {¢) Local Duk - xnoe
S Ny Vokuree (F: ) Locol Disk 4003 306 3@ e
Free Space: 296 G Toted e 33,068 i My Covputer
.Klikntena Povezgyiomregnim pogonom

Kliknite na ta disk in nato v meniju izberite Orodje



¥ My Computer S
Fle ESt View Fovortes [RIGEE Heb r

Moo histwork Drve p—
. - 1 'S %3
O 1 Netowirs Deive )
" - y x q -
Syrchroren 4 -
o My Corprtr w u o)
A P b — X
Noarw oL SR e Soe  Prow s Coreverts -
8 3.5 Foooy (A1) J.5-Inch Poppy Dk
. Local Deb N0E .66
Lol Dwk nia .68
Local Disk 40030 3,5 v

Conrects £0 8 network rve.

|l zberite prosto

rko (v nadlkrebrskar { BlBeows ®) , psi gbmbéj pot
| ni RKav d ni pod r @ zagooumi@@eponoest &t logon)

Map Metwork Drive El

windows can help wou connect to a shared network Folder
and assign a drive letter to the connection so that you can

.\-‘ access the Folder using My Computer,
"

e | Specify the drive letker For the connection and the Folder
that vou want to connect ko

Dirive: F: s

Folder: | ViserveriSystam (C) W

Example: Y\serverishare
Reconnect at logon

Connect using a different user name,

Sign up For anling skaraqe or conneck ko a

nebwiork server,
[ Finish ][ Cancel ]
Kliknite D 0 k o n [ Fanjsh)
Na del ovni postaji i mate sedaj nastavljeno pot do omr
3000.
Namestitev programa PCA 3000 na delovno postajo potek
| mer mor @pogona, kotvkm jo predlaga program (C),nadomest i ti s | rko pogon

unal ni ki ste

r al ku,

mu prikapanetn@ d é Imielr iu v ep @ ot O p K

gl avnem

i Namestitev - PCA

Izbira cilinega mesta
K.arm Zelite namestii program PCAT

__J Program PCA bo namedéen v naslednjo mapa.

Za nadalievanie kliknite Maprej. Ce Zelite izbrati drugo mapo, kliknite Prebrska;.

P.\dnter\PLA3000

Ma dizku mara biti vza) 525 ME prostara.

[ < Mazaj “ Maprej » ]l Prekini ]

Po konl| ani namestitvi zageoganmPEAF0gram in registriraij



Registracija programa PCA

Program ob namestituvi na na
da jo dvokliknete.

jsu krad rea di

V kolikor program ge ni registriran vas

Postaja Ze nima izbranega programa,
Program akkivirate v "Pomoc-=PCA Registracija- =Ynos akkivacijskib kod".
Program izberete v "Pomod- =PCA Registracija- =Izbira programos”,

CIE |

Za nadaljevanje kliknite V redu .

Registracifa programa PCA
Kliknite na meni P o moih izberite PCA registracija > Vnos aktivacijskih kod

% PCA (=15

Datoteka NI

PiCA pomod

‘Wsebing in stvarno kazalo
Kaj je ta? Shift+F1
K.ako upor abitiy

PCA wadnica

Dodatni izdelki in storityve
PCA na Spletu

PCA reqistracija

Izbira programov. ..

Yizitka. ..

|Odpre okno zawvnos regist |02.06.04  |Nobeno podjetie ni odprio

Odpre se vam novo okno za vnos aktivacijskih kod.

z argewe t el ipg mjgi

t

(0]

0poz



Ynos aktivacijskih kod

Aktiv. koda

Velia do

V redu | Nova | Preklici Pomoé

PCA registracija

Dobrodosli.

Pred uporabo programskega paketa PCA, morate opraviti
aktivacijski postopek.,

Ta postopek je potreben tudi v primeru namestitve
dodatnih licenc in dodatkov.

Za nadaljevanje pritisnite gumb "V redu”,

prekici | Pomoz |

V tem ekranu vnesete vse potrebne podatke za registracijo
PCA registracija

1. Vpisite ime podjetja:
[Bcs do.o.
2. Vpisite identifikacijsko Steviko (dostopna na ovitku CD-medija):

042111000

3. Poklicite registracijski center na tel. (01) 520-67-80
in javite kontrolno steviko: DBB7SF-11F786

4, \pisite registracijsko Steviko,

katero vam sporodi nas predstavnik:
133202017

Viedt | Prekii | Pomat |

— -+

e | nvepipgoedjee tsjka:aj gano
i

programa.

me

podjetj a. Na voljo

t e r e g Predklicarcsi pripgakite osnogne podatke o podjetju :
Davlina gtevi-phgtntehaeasmey kent aktne

osebe,

zadol gene z



3. Vpi gite ideetifbekadipf glgmlghk @ n:kki se tsnee sntanhaa jsae rdig s ka
izdel ka, ki j o Wpikgdtiek o -jtga eoik ndaep i saa n@D reyistratiskio b o sp
center.

4, Na osnovi podatkov in kontrolne gtevilke, ki je z
center sporol il registracijsko gtevilko, ki jo vpiget
uporabljate male ali velike | rke.

Po vnosu vseh podatkov, kliknite na gumb V redu .
Odpre se novo okno s prikazom registriranega programa.
Vnos aktivacijskih kod

Aktiv. koda Opis Velia do
042111000 | PCA 3000 GA|1 Neomejen

W redu | Nova I Prekli¢i | Pomoé I

Postopek registracije je enak tudi za dopolnilne programe PCA : Potni nalogi, Osnovna sredstva,Osebni
prejemkié é

Za registracijo dopolnilnih programov kliknite gumb Nova, za izhod iz registracijskega postopka kliknite
gumb V redu .

Ker program omogola, da na razlilnih delovnih postajs
3000 je potrebno na delovnih postajah iz brati programe, katere boste na izbrani delovni postaji

uporabljali.

V meniju P o mo Izberite PCA registracija > |zbira programov

-

PCA

Datoteka Wl

PCA pomod

‘sebina in stvarno kazalo
K.aj je bo? Shift+F1
Kako uparabiti?

PCa wadnica

Diodatni izdelki in skoritve
PCA na Spletu

PCA registraciia ‘Wnos akkivacijskib kod. .,

Izhira Programoy. ..

Wizitka, .,

I |Odpre se okno zaizhiro progran |02.06.04  |Mobeno podistie ni adprio

Kliknite v Izb . pri tistih programih, ki jih boste na izbrani delovni postaji uporabljali
Nato kliknite gumb V redu .



Izbira programoy

Serijska §t. Opis |zb. Velia do
042101000 | PCA 3000 Lol Neomejen

Vieds | Pekiti | Pomot |

Stem j e postopek registracije zakl jul en.

Deaktivacija programa
V primeru okvddeloahenplsithkae, ko je potrebno zal asnc
ralunalnik, ali je potrebno ralunal ni k Deaktimieatejimt i , | ah
ga nato ponovno aktivirate na nadomestnem ralunalni ku
delujole delovne postaje, na kateri wuporabljate progr
Kliknite na meni P 0 moih izberite Deaktivacija

|F‘|:|m|:|E

PCA Pomod F1

Wsehina in skvarno kazalo
Kaj je ta? Shift+F1
K.ako uporabiti?

PiCA wadnica

Skatistika datotek. ..
Tehnitha podpora. ..

Dodatni izdelki in staritve

PCA na Spleku r
PCA registraciia Mnos akkivacijskib kod. ..
Posodabi, .. Izhira programao, .,
Fodpora na daljavo Deakkivacija. ..
Wizitka. ..
V oknu, ki se odpre, kliknite na vr sbDdalkdidrajsinseri jsko ¢

Prekld ili



Deaktivacija serijske stevilke i

Serijska st Host name

tomaz1

stva| tomazl

CA Pothi nalogi tomaz1

tomaz1

tomaz1

PCA Osebni dohodki tomaz1

Deaktivisi | Prekici | Pomoz |

Po namestitvi programa na novo, nadomestno delovno postajo, le tega aktivirate tako, dav P o mo | i

izberete Pca registracija>lzbira programov in v vrstici s prostim programom kliknete Izb .
x|

Serijska st Velia do

nm

BRI

056309399 | PCA Osebni dohodki Neomejen

W redu I Preklici Pomoé




Zagon programa PCA
Ko prvi| odprete program PCA za katerega ste predhodr
odpre Uvodni zaslon

Odprite

Preklici

Odprite obstojece podjetje.

Pripravite novo podjetje.

Spoznajte program PCA
s pomocjo zaslonske vadnice.

Raziscite vzoréno podjetje.

obstojele podjetje
Program PCA3000 je tudi nadgradn ja programa PCA 2000, zato ima vgrajeno funkcijo pretvorbe
datotek podijetij, ki so bili vneseni v program PCA 2000.

S kli kom nCad pma gtneo soth st o j % lodpre povodokne:t | e

Open

Izberite predhodno odprto podjetje iz seznama
ali prebrekajte za odpiranje ostalih podjetij.

W oredu
Prekli&i
Prebrskaj

V tem oknu je vidno samo tisto podjetje, ki je bilo nazadnje odprto. V kolikor ni prikazanega nobenega
podjetja oz. gelite odpret:i n Rrdbrskajd. Prikazal sefh@sdznant | e,
vseh podjetij v programu PCA.

Ime podietja

Zadnji dostop: 23.05.2007 11:28
Lokacija: chantertpoa3i00tidatatbeedoo

x|

b ape: W oredu |
BcSdoo N A =
EE.CAnlB, Preklici |
(= PC4z000 .
= Data M
] bozdon
£ Ak
[
Pogoni:
SRR -]
i me podjetja, ga gel i Veduodpret:i in nato

Kliknite n a

Zaanji dost op: Zapisan je datum in ura, ko ste nazadnje odprli izbrano podjetje
Lokacija : Zapisana je lokacija podatkovnih datotek izbranega programa v sistemu.

k|

k|

K



NAMIG: V kol i kor ¢gelite, da se ob zagonu programa tako]j
Mo ¢§ stigzklopite Uvodni zaslon.

m Porofila  Okno  Pomod

Splozno...

AktivnostitDnevnik dogodhkoy. .
Spremeni sistemski datum, .,

v Statusna wrskica
v Mavigator

Ivodni 2aslon

Pripravite novo podjetie

S to izbiro zalnete postopek za vnos novega podjetja
obrazlogen v PCA Uporabnigkem prirolniku.

Spoznajte program PCA s pomo/jo zasl onske vadnice
Vprogramsmo vgradili interaktivno vadnico s pomoljo kate

postopkov za pravilno uporabo programa.
Razigl/ite vzor/ no podjetje
V programu je namedgleno vzorlno podjetje BCS, kjer |a
delovanje programa.
Prekl i/ i
Z izbiro te mognosti Zzapustite in zaprete progr am.
OPOZORILO
V nadaljevanju bomo opisali program PCA 3000, v drugih izpeljankah programa so lahko nekatere
funkcije in meniji skriti oz. zaklenjeni.
Opis glavnega ekrana

“F PCa: BCS d.o.0. 1ol x|

Datoteka Uredi  WedrZewanje Opravila Analize MoZnosti Porodila Moduli Okno Pomod

“ratica z glavnimi meniji

|Tipka F1 za pomod |73.05.07

Virstica z glavnimi menjji . V program lahko dostopate preko Menijev

Navigator . Omogol a dostop do programa s klikom na sli ko,
Opravilnavirstica : V prevem delu je za nekatere ekrane zapisa
datum v katerem program deluje in obdobje v katerem program deluje.

[Obdabje 7-01.07.07 d

Meniji programa PCA -spl ogno

Datoteka Uredi VzdrZewanje Oprawvila Analize MoZnosti Porodila Moduli Okno  Pomod

Program PCA 3000 uporablja naslednje menije: Dat ot ek

Mognosti, Porolila, Moduli, Okno in Pomol
Datoteka
Meni Datotekaomogo | a odpiranje obstojelega podjetja, ustvarj e

tiskalnika, izdelavo varnostne kopija in obnovo podatkov podietja, uvoz in izvoz podatkovnih datotek,
uskladitev podatkovnih datotek ter izhod iz programa PCA 3000.



| Datoteka

Odpri podjetje...  Ctrl+0
Movo podjetje...  Ctrl+Hd

M atismi Chrl+P

Varnostna kopija... Cirl+B
Obnovi... Ctrl+R
vozilzvoz...

Uskladitey 2

Izhod
Odpri podj etje
Izbiro Odpri podjete uporabite za delo z obstojelim podjetjem.
seznam vseh podijetij v imeniku programa PCA.
Novo podjetje
Izbira Novo podjete omogol a ustvarjanje novega podjetj a.
Natisni
Z izbiro Natisni izberete in pripravite tiskalnik, na katerem boste tiskali pripravljen dokument ali
porolil o. Na voljo so samo tiskalni ki, ki ste jih doo
Varnostna kopija 7 Obnova
Varnostna kopija pomeni, da naredite kopijo vseh podatkovnih datotek svojega podijetja, 0z. podjetja v
katerem se trenutno nahajate. Program za varnostno kopiranje prekopira podatkovne datoteke iz

i meni ka PCA 3000 na ciObpoyi patém pekopirdt® godatkaviie elatoteike izi z bi r o
rezervnega mesta- arhive v podat kovni i meni k programa PCA 3000. L
vel podjetji, morate izdelati varnostno kopijo za vVvsa
Uvoz/lzvoz
Z izbiro Uvoz/lzvoz  prenesete izbrane podatke iz enega podjetja v drugega ali iz enega programa v
drugega. Najpogosteje se uporablja za prenos podat kov
ASCIl datoteke (CSV)s podat ki, |l olenimi z podpilji ali v XML f
Usklad itev
Obl asno je potrebno izvrgiti uskladitev med vneseni mi
porolilih. Ta potreba nastane, v kolikor je pri zapi s
podatki, ki so bili pretvorjeni neusklajen i ge pred prenosom v PCA 3000.

Glavne knjige

Dogodkov

Pladil in prejembkoy

Knjizh v zaprtem letu

Davénih evidenc

Rafunov v maloprodaiji

Mabavnih kalkuladj

V evre

Zatetnih stanj

Poslov

FaokroZevanja

Serijskih Stevilk

Analiza podatkow
Glavne knjige
V primeru, da pride do neravnotedgja Mmafunkcimizeeinh na debe
stanje in morebitno vrednost, ki je bila potrebna za
(555555)
Dogodkov

Program razknjigi in ponovno poknjigi vse poslovne dc



Plal/il I n prejemkov

Program v primeru nepravilnega prikaza stanja v stanj
ponovno dodeli ustreznim poslovnim dogodkom.
Programvtemprimeru vse zneske zaokrogi na dve deci mal ni me st

Knjigb v zaprtem | etu
Zgodi se, da je uporabnik zaprl poslovno leto, preden je odpravil vse napake v vnosih ali pa so bile te
napake ugotovljene naknadno. Progr am tnuodvin ot apkoek nvjkingii.g

Dav/ ni h evidenc
Uskl aditev davlIinih evidenc se opravi takrat, ko je bi
DDV.

Ostale izbire
Izbire: Ral unov v pmhdgpvwmidrmjkal kul acij, V evre, Zaletnih s
namenjene predvsem uskladitvi zapisov po prehodu iz programa PCA 2000 v program PCA 3000.

Analiza podatkov
S pomoljo Analize podatkov |l ahko ugotovite napake, ki
nepravilne uporabe programa ali pa zunanjega vpliva (izpado mr e gne povezave, ni hanj e

elektilnega toka, virusov. . ).
s
e i A ets

| o v e T |
Riliv gt Sitd
[ Bovalebrgbons

¥ Pty
& Prastaes © A s (e Deodee Comn Pmve

Wk
¥ Pk
& Dt vvm ¢ voher e bty
& Potrem ¢ #redw o oxder m A ew e oW Iamt Hrwe
A Puma v hadea trodes (INdeTy W e ey Thmd Smrwn
A
P o - debes Tt Fapwn
& Ducinit b+ rndrn 1o bt @ i b ws SnhohA L AN Tk g e
Vst o
L we reseo
¥ lhamtts e
& Cucodet e+ radvve 58 oS w poderdncs Sodeie b e dotas | Dt oo
Wasctin ey
¥ e
& O b ¢ v e Late
[ Nikip
| Naeveidhdots
LRy ey
Duwves mdve

gl sare et mme
Vad cviniw ws e of

[ | Mt [ | Do

Izhod
|l zbira | zhod zapre podjetje, v katerem trenutno del at

Uredi
MeniUredi upor abl j at e za urejanje podat k.dzbirel kir ejgiih vnaga
Kopiraj inPrilepi del uj ej o v povezavi z 0 k eRosakezme izbird soogisang | em ( C
v nadaljevanju.
Izredi Ctrl+¥%
Kiopiraj Cirl+C
Prilepi Cirl+v
Podisti Del

Spremeni Zifro. ..

Uredi zapis...
Izbrizi zapis Ctrl+E

Izberi posl.dogodek iz spomina. ..
Shrani kot pesl.dogodek v spomin. ..

Dnevnik v ozadiu...

Dodaj vrstico
Izbrisi vrstico
Kopiraj vrstice Ctrl+K
Prilepi vrstice Ctrl+L
Prilepi vrstice brez artiklowv Ctrl+L

|l zbire, ki so na voljo so odvisne od tega v katerem d



l zregi
Izbiro | z r daljkd uporabljate za premikanje besedila (npr. ime kupca) iz enega polja v drugega. Pri

tem oznaleno besedilo odstranite iz polja in ga vstayv
Kopiraj

Izbira Kopiraj j e podoba prejgniji |l zr egi , ustiepoliajeddw lapijo a | oznal
pa vstavi v okensko odlogi gl e.

Prilepi

ZizbiroPrilepi vst avite vsebino odlogigla na mesto vnosa. Le
Polisti

IzbiraPol iiszkdri ge vse besedil o, ki ste ga oznal ild@ (osve
Spremeni gifro

S to izbiro haldmesiite vt rge futamd ivhel javno ¢gifro z novo, pr
do sedaj vnesenih dogodkih zamenjal do sedaj wuporabl]j
Uredi zapis

Izbira Uredi zapis je na voljo takrat, ko v me niju Opravila vnagate al i urejate nek po

Omogol a inatdirreoj aimnj e ge obstojelega poslovnega dogodka
l zbri gi zapis

Izbiral zbri gii zhapigse oznaleni zapis ali trenutni p
vas gevepmlkhmgat ali ste preprilani, da g¢gelite iz
Izberi poslovni dogodek iz spomina

Odpre se okno za izbiro dogodkame d ¢ge shranjeni miv pPrsddwvaliumii ,ogRalkin

Narol|lilih naba&aveé, kmRljalgibl,i PotVind nal ogi h.

Shrani kot poslovni dogodek v spomin

Dokument , K i ga urejate | ahko shranifTa mogpominj panhka
i zbiro v Predralunih, Ral uni h, Narolilih nabave, Pl al

Dnevn ik v ozadju

Preko te mogn®ateivnv &t & pea ddgrtessiovai dogodek in spremenite izbrani
konto, kot tudi datum obraluna DDV.

V nabavi lahko tako spremenite konto zaloge in konto obveznosti, v prodaji pa konto prihodkov in konto
terjatev. Ostali konti so za urejanje zaprti.

V Dnevnik lahko dostopate tudi preko gumba Dnevnik na odprtem dogodku.

Poglji vse
Izvede enak postopek kot klik nagumb Vsiv vnosnem ekranu, Vv vse vrstice z
ostale za pogiljanje.

Poslano ni |l

Izvede enak postopek kot klik na gumb Noben v vnosnem ekranu, iz vseh vrstic v stolpcu Poslano

i zbri ge vpisane koliline.

Dodaj vrstico

Pojavi se samo, ko se nahajate v meniju Opravila . Z izbiro Dodaj vrstico , trenutnemu poslovnemu
dogodku dodate vrstico. Program doda prazno vrstico NAD vrstico, v kateri se trenutno nahajate.

l zbri gi vrstico

Pojavi se samo, ko se nahajate v meniju Opravila . Zizbirol zbr i §i vtrengnem mslovhem

dogodku izbrigete oznaleno vrstico.

Kopiraj/Prilepi vrstice

Program omogol a, da posame zn eprenesstd ivdregega. Tako lahkokna i iz en
primer vse vrstice z artikli, ki ste jihvnesliv Nar o| i | o prenesetesaNar ol i | o. nabave

Program v tem primeru ustreznod |l aaramjca opiOpisa zmr mddj:
nabave.

Prilepi vrstice  brez artiklov

Enako kot zgoraj, samo, da bo pri =zapisu izpusti/l gi f
nespremenjene.

Vzdr gevanje

VmenijuVzdr gewannajgeat e, pregledugepedat kespremignh kupci h,
zaposlenih, prodajalcih, kontnem nalrtu, artiklih ter
o svojem podjetju, vzdrgujete gifrante valut, zamudni



pripravopodj et j a,

dodaj at e

ali spremenite privzete nastavitve v podjetju.

|'u'zdri'euanje Opravila Analize

Kupdi. ..
Skupine kupcev...
Dobavitelji...

Skupine dobaviteljev. ..
Faposleni

Prejemniki pladi. ..

Kontni nadrt...

Artikdi
CE\skladizza. ..
Potni nalogi

Vrste dogodkov...
Obresti...
Tedajnica obresti. ..
Tuje valute...
Tedajne liste...
Banke

Pogtne Etevilke. ..
Izjave

Blagajne

Osnovna sredstva

Posli\Projekt
Strogkovna mesta...
Razdelinik Str. mest...

Podatki o podjetju...
Opomnik za priprave. ..

Poslovni dogodki v spominu

Davki

Privzete nastavitve
Gesla...

Kupci

S to izbiro dodajate nove kupce a | i

Skupine kupcev
Dodate lahk o
vam je |

\Y

neomej eno
ahko

vel

gtevilo

potencial ne

ko pomol

skupino. Kot skupino lahko uporabite tudi Masko skupine*.

*Maska skupine
Dobavitelji

S to izbiro
Skupine dobaviteljev
Dodate |
razvr gl anje

ahko

dodaj at e

vam

j e

je sistem filtriranja podatkov

neomej eno

nove

|l ahko v vel

samo v eno skupino. Kot skupino lahko uporabite tudi Masko

Zaposleni
S to izbir
i zberete v

(0]

dodaj at e
dogodki h

nove
nabave in

posl ovne

skupin,
pri i

gtevilo

zaposl ene

dogodk

stranke

v
zdel

v okviru skupin.

dobavitelije

skupi n,
ko pomol

prodaj e,

e

i n

al

\"

pri i

\Y

katere |
avi

aljalcelahko d aj al ce
zaposl ene

spomin, ur

Sspreminjate

ahko
razni h

uvr s
por ol

spreminjate

ahko
avi |

katere |
zdel

al
pa Vv



ZaposleniiProdajalci. ..

Pravila dogodkowizahkeskony. ..
Pravila porofania. ..

Formule. ..

Prenesi pravila. ..

Zaposleni/Prodajalci

V tem oknu dodajate novega zaposlenca, ali pa spremin
- S p !/ o gVneasete osnovne podatke o zaposlencu

- Polja po meri : Vnesete podatke glede na polja, ki ste jih vklopili v Privzetih nastavitvah>Zaposleni.

-l zbira i:zrlaz/bemaet e vse izralune osebnih prejemkov, k |
zaposlencu in en izralun izberete za privzetega. Ta i
-P/ aJ aVnagate o0z. spreminjate podat ke, kiodvmdajyaj o za
Privzetih nastavitvah > Zaposl!l eni > Stopnje plalil

- Zaposleni : Za izbranega zaposlenca tu vnesete 0z. spremenite tiste podatke, ki vplivajo na prispevke
zaposlenca iz OD.
- Delodajalec . Spreminjate | ahko kont e kaZawmadgzpisihosti strogkov

Pravila dogodkov | zahtevkov

Pripravite in vzdrgujete pravila, K i naj se upogtevaj
obralunavanjem osebnih prejemkov.

Pravila poro/ anj a

Pripravite in vzdrgujeteiprapiba, ppioha], spouppghniehart
osebnih prejemkov.

Formule

Pripravite in vzdrgujete formule, katere boste uporat
Prenesi pravila

V primeru novih pravil porol anja, smektivénkdatotekea t o vr st
trenutno odprto podijetje.

Prejemni ki pl al il

Vnos je povezan z obralunom osebnih pr edgireskiknev. Tu se

g t e vna kakeee se nakazujejo prispevki, kot tudi banke oz. druga podjetja, katerim nakazujete
anuitete kreditov oz. drugih obveznosti svojih zaposlencev.

Kontni nalrt
S to izbiro kontnemu nalrtu dodajate nove konte ali s
Artikli

Artiki. ..

Sprememba cene. .,
Skupine artiklow. ..
Crene kode. ..
Madomestni arkikli. ..
Ceniki. ..

Artikli
dodaj ate nove artikle ali spreminjate podatke ¢ge obst

Sprememba cene
spreminjate cene za posamezne artikle ali za vel arti

Skupine artiklov
pripravljate skupine artiklov skupaj z for mul ami za i
tudi Masko

Lrtne kode
vnadgate | rtne kode (encdkelali vel) za posamezen art

Nadomestni artikli
posameznemu artiklu dodeljujete nadomestne artikle (e



Ceniki

V oknu za vzdrgevanje cenika nastavljate pravila, po
posamezen artikel (0z.skupino) za posameznega kupca (oz.skupinc)al i v pi gete ceno arti k|
ste se dogovarili s kupcem oz. skupino kupcev.

OE/ skl adi gl a

S to izbiro dodajate nova skladigla o0z. strogkovna me
Potni nalogi ( samo v primeru registriranega modula Potni nalogi)
Relacije. ..
Skrogki.. .
Tecajnica strogkoy, ..
Transpark...
Yozila...
Relacije
Pripravitej gskupajt sepmaicpadaj ol i mi strogki
Strogki
Pripravite ¢gifrant strogkov, katere | ahko uporabite g
nalogov.
Tel/ ajnica strogkov
V telajnico vpisujete vrednost:. strtogikma, d&nevri ¢da,s oy
cestnine ipd.
Transport
Pripravite gifrant transportnih sredsteyv
Vozila
Pripravite ¢gifrant vseh vozil, katere wuporabljate pri

Vrste dogodkov

V tem gifrantu vnesete raznovrstne jddgadkKea,t ekis spoo npod v
modul a Aktivnosti spremljati v nekem | asovnem obdob]j
kupca, zaposlenca, dobavitelja ali vozilo.

Obresti/ Tel ajnica obresti

S to izbiro dodajate ali sprenrianm artemrgeel odbmsaggled e vr s
obralunavanje razlilnih obresti: zamudni h in pogodbe
Tuje valute/ Telajne 1liste

Program omogola rolen vnos novih valut in dnevnih tel
dnevnih telajev nekaterih bank iz nagega stregnika.
Banke

Tu | ahko spreminjat e skatérimigosldjetd. Roteggimapa ankalahko viesete k

tudi SWIFT kodo banke.

Pogtne gtevil ke

Tu |l ahko dodajate nove pogte (tS%jonmahsakei pogetjease ge
tuje pogte dodajate tako, da za ¢gifro izberete njihov
izberete iz seznama dr gav. V kolikor je pri kateri dr
spremembo vpta@eltjeampjriu pelsnega nasl ova kupca o0oz. dobav
bo ime dr dgave izpisalo po slovenskem ali mednarodnem
Izjave

Program omogol|l a, da pri izdel avi prodajnih dokument ov

r a z ih izjvwz. tekstov, ki jin predhodno pripravite.

Blagajne (samo v primeru registriranega modula Maloprodaja)

V kolikor wuporabljate program tudi v malopirodajni enao

prodajnih mest.

Osnovna sredstva (samo v primeru registriranega modula Osnhovna sredstva)

Program omogola vodenje in obralun osnovnih sredstev
Qsnovna sredskva. ..
amortizacijskih stopnije. ..
Mahajalizta. ..




Osnovna sredstva
S to izbiro vnesete podatke 0 osnovnih sredstev

Amortizacijske stopnje
S to izbiro vnesete amortizacijske stopnje za posamezno vrsto osiovnih sredstev.

Nahajaligla
S to izbiro dodajate nahajaligla osnovnih sredstev, p
amortizacije.
Posli/Projekti
|l zbira Posl i/ Proj eikPtois liimas pdtoigrnio,p ordarnzeen i jsee r ogki , Razd
Posli splogna. ..
Faze...
Skroski, ..
R azdelinik posloy, ..

Posli s pl ogno
S to izbiro dodajate nove posle

Faze

S to izbiro dodajate nove faze

Strogki

S to izbiro dodajate nove ¢gifre strogkov.

Razdelilnik poslov
V naprej l ahko dololite, kako se naj znesek nekega dc
Strogkovna mest a
Stoizhrododaj ate strogkovna mest a, po katerih | ahko kasn
poslovanja.

Podatki o podjetju
S to izbiro vnesete in urejate ime svojega podjetja,
vnesete in urejatd nsovajtevmdtkiol nteeri gtear | ko regi str sk
met odo knjigenja. V zavihek Transakcijski ral uni | ahk
razlilnih bankah in z razlilni mi konti
Tu vneseni podat ki se pojraviujneo éng i zpisih ( narolil a
Opomnik za pripravo
S to izbiro prikagete Opomnik za pripravo, ki poenost
Poslovni dogodki v spominu

Predracuni...

Racuni. ..

marodila nabave. ..
Placila. ..

Ynosi knjizh. ..

Potni nalogi. ..

S to izbiro dodajate v program vzorce posameznih poslovnih dogodkov, ki se pogosto pojavljajo in
katere lahko kasneje uporabite za konkreten posloven dogodek. Take vzorce lahko pripravite za

dogodke nabave, prodaje, knjigenja v glavno knjigo in
Privzete nastavitve

Privzete nastavitve so podatki, kaposlene in artkie.&Pgnavjadd na Vv s €
jih pripravite samo enkrat, seveda pa jih lahko kadar koli spremenite ali dopolnite. Pri urejanju

posameznega vnosa (Vzdrgevanje > Kupci, Dobaviteliji,

popravite 0z. spremenite.



Kupci. ..
Dobavitelji. ..

Zaposleni. ..

Formule za place. ..

Prenesi izracune za place. ..
Prenesi prejemnike pladil. ..

arkikli. .
Posli...
IzpisiiRacuni. ..
Maloprodaja. ..
Skladizca. ..

alavna knjiga...
Podjetie. ..
Pokni nalogi. .

Kupci
Za kupce |l ahko vnesete plalilne pogoje, zapadlost, za
meri.

Dobavitelji
Vnesete |l ahko plalilne pogoje dobaviteljev, zapadl ost

Zaposleni
Vnesete oznake Polj po mefi za vnos dodatnih podakov o zaposlenih.

Formul e za plale
V programu so ¢ge zapisane vse formule za obilajnen iz
neko posebnost lahko sami dodate novo formulo.

Prenesi [zralune za plale
Stem ukazomv podjete pr epi get e formule za izralun plal v vsak:
pripravljena izraluna po sistemu ebrutog za podjetja

Prenesi prejemni ke plalil
V svoje podjetje prenesete prej e mnunilDERSa), kido povezgnipr ed v s €

z obralunom prispevkov na in iz osebnih prejemkov.
Artikli

Za posamezne vrste artiklov | ahko vnesete podat ke o Kk
polja po meri, dololiti kol i kol nt @ cosievt emnl boslt avepdi
primeru, da imate artikle, ki se med seboj razlikujejo v eni ali dveh bistvenih lastnostih (velikost, barva).

Posli

Za posle lahko vnesete oznake za polja po meri.

/| zpi si/ Ral uni

Vhesete pogoje irzamo@rzoet i ztpii skkanjnaral une, prav tako
naj se izpigejo na njih, ter dololite zaletne oznake/
POMEMBNO: P r i dol ol anju oznak/ gtevilk ref:erenc upogdgtevaj
referencenajsene zanlej o z niO0dOA mi t opnamr el povzrola tegave pr

Uporabite dodatno oznako za prvo mesto, kjer lahko prva oznaka predstavlja leto npr.: 11-00001 ali
vrsto dokumenta, npr.: R-00001.
Drugi del reference naj ima toliko mest, kot je predvidenih dogodkov v enem letu. V kolikor

predvidevate, da boste izdali naj vel 119MB,orzal zmonajpvet
9999 dogodkov naj bo prva referenca 11-0001.
Prvareferencanajnebo11-1 ( br ez ni | e lprogramezdpis $1t9.919) ,snmkaerra za veljec

11-1000 in bo v porolilih v primeru uporabe filtra tak



Maloprodaja
Vnesete privzetega kupca, skladigle, privzete izpise
pravilno delovanje maloprodajnega modula.

Skl adi g/ a
Tu dololite katero skladigle bo privzeto ter konto, t
tudi polja po meri.

Glavna knjiga

l zberete | ahko drug kd&ntVadzagekrang av krojnad nreagkadtanka.l rt a ma
izbran Zadr gan dobil ek.

Podjetje

Nanaga se samo na vage podjetje. Tu izberete privzeto
Potni nalogr

Izberete Privzeto vozilo in privzeto osebo, ki odobrava potne naloge

Dodatna Polja po meri
Privzete nastavitve
Vgrajeno je molno orodje dodajanja neomejenega gtevil
uporabni k vsaki gifri al i dogodku, dodeli samo zanj e
opredeli ali dopolni podatke.
Na primer: Podjetie pr od aj
tega, elektriln
(A) ,napet osti (
a
[

n stroje. Za orodja zadostuj
a poleg teh informaci)]| potr e
s hoepodlatki, ki sozvezanena artikel,r anci j S
dololil v Privzetih nas

bo uporabni k t i
ite na Vzdrgevanje>Privzet

Za vnos dodatni
| Vedrievanje Opravia Analize
Kupdi. ..
Skupine kupcew...
Poslovni dogodki v spominu »

ol
h pol j

Davki r

Privzete nastavitve Kupd...
Gesla... Podjetje...
Potni nalogi. ..

Palja po meri...

Odpre se okno za vnos novih pdj po meri
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Zapri  Shrani Igéi Mova Pﬁg
Sifra polia: [Shema | G [~ Meakliven
Opis: |Elekticna shema vezave
Sploino I
Podroéje I.-'l‘-.rtikli j v “eliaza vse
Tip I Diokument j [ Watawi veebing w =ML

Skupina |Elektrka

Elementi zeznarma |

Friveeta wrednost |

Ukazna vrstica |E:'\SHEME"~E M220_2 2KW doc

5t zaporedia

[T Frikazi « filt izvoza

Gi fra:Ywdgiate gifro polja (do 20 znakov)
Opis: Opi gite polje (do 30 znakov)
Neaktiven : Oznal ite, | e gre za g¢gifro, ki ni vel aktivna
Podro/ljzebrerite eno izmed podroli]j programa, za katere
sede| a podrolj a: Kupci, Dobavitelji, -KuptiKdntaktne Dogodki ,
osebe - Dobavitelji, Poslovalnice - Kupci, Poslovalnice- Dobavitelji
T7ip: Dol ol ite za kakgen tip dodatnega pol | podatke kot - Dodat
Besedilo.Do 1000 znakov. Pri kopiranju ne obdrgi stilov.
-Datum: Vt i pkajte datum, brez lolilnih znakov, v formatu
koledarja.
-Gt ewip/iogsi t e | ahko samo cela ¢t e {l00linang 10000z dodatni h z1
-ZnesekVpi gete | ahko decimalna gtevila s toliko deci mal
Mognosti>Splogno
-Dokument: Zapi gemo pot do dokumenta , ki se |l ahko nahaj a
- Status Da/Ne:lzbira nekelastnosti, ki ima lahko samo vrednosti Da ali Ne. Npr. Artlikedli Nha zalogi.
- Seznam:V primeru da izberete tip Seznam, se odpre dodatno polje Elementi seznama , Kjer v
zaporedju vnagate |l astnosti artikla, | olene s podpil]
_lolx]
Zu|;r| §h;|;i Igéi \,;Io% Pomad

Sifra polia: [Barva | =Y [~ Meaktiven

Opis: |Barva izdelka
Podrocie IArtiin j [~ Velia za vse
® fseanan - B et

Skupinal |

Elementi seznama |Zelena;F| decaRumena

Frivzeta vrednost IHumena

kazna vrstica |

St. zaporedia D




Pri mer: Il stovrstni arti kli se med seboj razlikujejo s

rumena. Barve ¢gelite prikazat:i pri vseh ¢gifrah istovr
barvo.

Skupina: Pol j a po mer. | ahk ddoBdznakay)lj ¢eta&k ov bolku i pevel al i p
izbiri, oz pregledih. Gtevilo skupin je neomejeno. Tu

dololite v Vzdrgevanje>Art owlue303nakowi ne arti kl ov. Pr og
Elementi seznama.  Polje (do 300 znakov) je dostopno v primeru, da je za tip izbran Seznam . V

El ementi h seznama v zaporedju vnagate | astnosti podr c
podpiljem (;).
Privzeta vrednost: Vpiget e tisto vrednost, ki se najpogosteje po¢

Ukaznavrstica: Ukazna vrstica omogol a podob niltoukaz Startk>=BRunonal no s
Ukaz se izvede, ko kliknete na ikono Odpri. Za spremenljivko do datoteke, ki je izbrana kot vrednost za
to polje, uporabite besedo éFil eNameg¢(brez narekovaje

Primer: V ukazno vrstico vnesete: C:\Program FilesMozilla Firefox firefox.exe FileName

To pomeni, da bo program vsako datoteko poskudgal odpr
Gt . zragiap i zbr ana ¢gtevilka pomeni zaporedno vrstico Vv o
Velfazavse. Vkl opite to mognost, |l e i zbrane vrednosti vel]j
vse Kupce, Dobaviteljeée). Ko v gifrantuotapolie dogodku Kk

samodejno dodalo v tabelo.
Vstavi vsebinov XML: Mognost vnosa je ob izbir irogBoboomizelai pri Ti

XML:ja, v XML datoteko vstavil , kar je zapisano v datoteki na katero ima povezavo to polje.

Primer: Imate polje Navodila, tipa dokument.

V dokumentih za to polje vnbaebdi pavexago do dat ot eke
Le kljukice éVstavi vsebino v XMLWawiodipatdeamtkka v XML

Le pa kljukica je, potemkboswe XMhadat ot e leij piag alt etke k g
odpremo datoteko).

Program zna pravilno vstavljati samo éeplain texte¢. (t
Pri kagi v fiQbtriwwbiizvioza mognosti, se I|zbrododagandvor avi p
mognost izbire. OmenjenalViikivoa uwvSiQaaalvzvnamz z@mo ddatt K kv ¢
se bo v filtru za artikle pojavil nov filter éePolje

imajo to kljukico. Velja samo za artikle.

Tiskanje
Izbrane dokumente lahko natisnete skupaj z dokumentom , ki ste ga vnesli v Opravilih. Tiskanje
poenostavite tako, da v Mognostih > Dodatno potrdite

tiskanju
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UPORABA POLJPOMERIV VZDRGEVANJU GI FRANTOV
Ko ste v Privzetih nastavitvah postavili sistem Pol]j
gifrantov Kupcev, Dobavite.l~j‘ev, Arti klov, kontaktnih

Shia petkle [1_FURRIRIADS : m[m

Qpie {FURNMIR JAVOR Nl ven T Mesiwen [ Dbwséun provise
Spleino | Polporer | Zgodows | fewewe | Lot | Maogeodas [ vaiene
FURNIF L&VORA 0 Bree
'mwdno 3
R T R I~ Vice segch fteke [8]  Zatemo nane: [3]
r drvbom [14200
ErotaMenn f105
Shagmm |1_PRepvo [']
CESMezn [1_Pepo ||
Miookaow [ ]
mm—w Trenatng seoge MNin zaloga rwolds
Zadkia cenu 155000 e [EJEsa o0
Tatagana [0 5 Prmnari dobaviek (LE STPROM
Praa cen [7] Sekurdars dobarink

Odpre se okno, v katerem so Polja, kistejh v pri vzeti h nastavitvah oznalil:@
to z vrednostmi, ki ste jih zapisali ali izbrali v polju Privzeta vrednost.

2 28 o 5

I [T ] Povezara ] Stans

Barva Adecs

Dinencee 2001004200
Opis:Polja po meri dodajate o0z. bridgete tako, da klikne

Dodaj, v vnosni vrstici kliknite na prazno polje v stolpcu Opis, nato na lupo in iz seznama, ki je bil



pripravlijen v Vzdrgevanju > iPBriiwvadetrd trea stnav iotdv enoMholsj

samo tiste mognosti, ki so bile dodeljene gifrantu, Kk
-Skupina: V kolikor izberete polje, ki spada v neko s
= e
rﬁ?ﬁ ?0% ﬁ de}i Mo
| Opiz Povezava .| Status
Barva Rdeéa -
Dimenzije 200:100x300 +
¥ Elekhika -
Jakost [A)] 164 *
M apetost 220 +
Mot (W) 382w .
G arancijski list [:4POLJA PO MERING arancijski list DAZ30.doc ]

V kolikor boste dodali polja, ki spadajo v neko skupino, jih bo program sam razvrstil pod ustrezno

skupino , za polja, ki niso razvrgleni v Skupine, bo
Ko dvokliknete na zaprto Skupino, bo program odkril posamezna polja Skupine, z dvoklikom bo skupino

ponovno zaprl.

Zuprl Shrcu;l I\ﬁm DDECIJ Odzfrani derl iy
| Opig Povezava .| Statugz
Barva Rde&a -
Dimenzije 200:100x300 +
» Elektika v
Garancijski list [:4POLIA PO MERING arancijzki list DAZ30 doc ]
Novapola po mer i |l ahko sproti dodajate tako, da v oknu :

Dodaj, kliknete v prazno polje Opis in nato z dvoklikom odprete ekran za vnhos novega polja po meri.

UPORABA POLJ PO MERI V DOGODKIH

V ekranu za vnos dogodkov (nabava, prodaja, izdaja, prevzem..) po vnosu podatkov, kliknite na gumb
Dokumenti.

Le dogodek aadokungentdvijegrkdzanaikoma Dekumenti sicer pa Dekumenti,

Dodane so tudi kljukice za odprte skupine.

NEXDB LWL N B LW @&a
Drtaviek [VETRAE 41 visrepekete 1000000 Dghry 15 ok X010 | vu._
= n Wt [Corers s S o 2 et o]
R'm':(: Tapodny. Sty P E] :-‘I-::fn: j " Chenasn
[ Wedndanwe | Fegrn ¥ V| Tds 1 Dol T OLAiisdits | Fiwwews  H1 mwvosrs v radeed
|um,. — J » ' E 220000 B 2% gkt 2010 ;j ez .\I : I R0 00002
’ Dambrgiens | 3"""‘ T Dwmis - Dovnpemsa ot FPebrviaie 1 Modetn il piaide [ iT=rh
g [ okt AND X s 010 1 | Is
ey Vieha 1n nahave: 110,00
Lokive | Arbel | Ot | Koews | Comonte | Popust | Cuvd | 2w | Pod |
| 2] seves fope Lishera G |EED 00| 1=
Sri Fareoornd (hnbes ‘
| | | |
| I I |
D 1 how
28] 14158
A
=l o] a ooy Wi

v novo odprtem oknu kliknite na gumb Dodaj , nato v polje Opis in v polju Povezava s klikom na
puglico poiglite shranjen dokument



y pE oy M el €y
‘ZED? Shrari N?!gﬂi Dodaj |Odstroni  Odpri Rov
| Opis Povezava .| Status
Dobavrica D:\ntersD OKUMEMTI\Dabavnice\ME TRANS D-2010_0230.pf 0| Spladne |3

Okno Dokum enti zapustite tako, da kliknete Shrani in Zapri.

Opomba2 S y I 35N

yalg yAYFGS AT ONIyS3aAF y206SyS3at
A yseha@ldodkiletegaJNA 1 + T |

kliknete naDokument, potemse bo izbranopolie2 6 y I P2 i 2a L) 2 Oy 2

tipa (npr prodajah).

OGLED IN TISKANJE DOKUMENTOV

Pripete dokumente lahko kadarkoli pogledate na ekranu tako, da v dogodku kliknete na gumb

Dokumenti nato na gumb Odpiri . Le je dokumentov vel,

Odpri.

E =5 = b | {?
Zaprm  Shroni |Matisni | Dodal  odstrani | Odpri

| Opiz

Povezava .| Status

Dobavnica D:tAntert DOKUMEMNTIND obavnice \ METRANS D-2010_0230.p4 ¥ | Sploing

¥ Pogodbe

pogadba DABAMNEA KOPERWLOGAME videnca podatkov. doc

0|0|0

Splodno

Pripete dokumente lahko samostojno natisnete tako, da kliknete gumb Natisni.
Pripete dokumente pa lahko natisnete tudi skupaj z vnesenim dogodkom .

Ko v dogodku kliknete gumb Natisni, bo program odpr | novo

k1

R23I2R1 1+ |

knite

okno

natisniti vse dokumente, ki so shranjeni za ta dogodek kliknite na gumb Vse, ali v zbirni (sivi) vrstici

kliknite na polje Natisni.

V kol i kmat igediittie eno ali vel dokument ov,

vrstice, ki ji

h

Izbira dokumentov za tiskanje

= O

Preklici - Yredu W Wi FPomog

gelite natisniti skupaj

z

knite
osnovni

x|

| Qpiz

Fovezava

Tip

Matis

¥ Dokumenti na dogodku

Dobavnica

D:\Anter\DORUMENTI\DobavniceAMETRANS D-2010_0230.pdf

Splogno

¥ L-10-00003
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Kliknite V redu in nato Natisni

Dav| ne stopnje

V program sovnesenevsezk ons ko dol ol ene stopnje DDV. Posameznim

pripadajole konte.

Gesla

Program omogola, da posameznim zaposlenim omejit

Omogola razlilne stopnje omejitev, poddikesamavidk o do

spremeni, dodaja.

Opravila

V meniju Opravila vnagate in urejate vsakodnevne posl
Prodaja
Maloprodaja
Mabawva
Dsebni dohodek,

e dos
ol it

b . .

Glavna knjiga 3

Blagajna »

Zaloge »

Iznicenje placil. ..

Akkivnosk, ..
Qsnovna sredstva - Izracuni k
Pokni nalogi »

Sistem L4

Prodaja
Predracuni...
Marodla kupcev...
Prodaja‘Zaratunavanje. ..
Prejemkd. ..
Obradun obresti. ..
E - prejemki. ..

Predral uni
S to izbiro vnadgate predralune za kupce. Prav tako | &
kupcev ali ralune.

Nar o/ il a kupcev
S to izbiro vnagate narolila kupcev.

Prodaja/ Zaral/ unavanje
S to izbiro vnagate ralune
predplalila.

N

a kupce (standardne in za

Prejemki
S to izbiro vnagate prejemke, ki jih dobite v plalilo

Obralun obresti

Z izbiro Obresti izralunate obresti ( zamudne, pogooc
plalilom, oz. i mat e Z njimi sklenjeno ustrezno pogoog
obresti | ahko obajad ,unmgroa imi tziarmdiunpri vzetih nastavit
Zaralunaj zamudne obresti

E-prejemki (samo v primeru registriranega programa PCA 3000)
Ta modul omogola samodejno zapiranje odprtih terjateyv
plalevanje.



Maloprodaja (samo v primeru registriranega modula PCA POS)
Maloprodaja. ..
Zakljucek blagajne. ..

Maloprodaja

S to izbiro odprete vnosno masko, ki je prilagojena za hiter vnos malopr odaj ni h ral unov in p
Zakljul ek blagajne

Ko zakljulite z delom v maloprodajni enot i mor ate zak
mal oprodaje v en ralun in vsa plalila v en prejemek,
pregledujete v pregledu redne prodaje in prejemkov.

Ral uni in plalila, ki so bili v maloprodaji izdani da
ralunu oz. plalilu in se v seznamu ralunov oz. plalil
V primeru nastavitwe imel adiijrek Agza ogmaltaskiiglprenos zal o
nastavitve>Mal oprodaj a>Dodatno, bo program iz relaci]|i
prenesel takgno kolilino zaloge, da bo stanje na malo
Nabava

Marodila nabave. ..
MabavaiPrejem blaga...
Serijska priprava pladil...
Rocna priprava pladi. ..
Mabavne kalkulacije

Na r o /nabae

Z izbiro Narolila nabave vnagate in po potrebi nat i sn
dobavitelju.

Nabava/Prejem blaga

S to izbiro vnagate ral une s ozonaterialadagdlogori t el jev ter pr

Serijska pripravap | a/ i/
Na ta nalin izberete in plalate dololen obseg ralunov
datoteko zaprenosvpr ogram za el ektronsko plalevanje.

Ro/ na priprava plalil
S to izbiro plalate posamezne do biapripraviéeldateekoezar al une al
prenosvpr ogram za elektronsko plalevanje.

Nabavne kalkulacife

To mognost uporabite v primeru, ko gelite nabavno cen
strogkov |l ahko uporabite vel vkreidtneorsitj,e vg:l epdreo pnoar ctieognoa, |
Glavna knjiga
S to izbiro v glavno knjigo vnadgate tiste poslovne do
meniju Opravila( za k!l jul na temel jnica, amortizacija OS..).
Priprava vnosa knjizh. ..
Ynos knjizh, ..

Priprava vnosa knjigh
S pomoljo tmoffmaokeal djegastie zapiranje posamezni h kontov

katerega prenagate stanje in kontov, ki jih zapirate,
knjigo.

Vnos knjigb

Pripravite knjigbo v Glavno knjigo ( temeljnica)
Blagajna

Blagajnizki prejemki. ..
Blagajnigki izdatki. .,
Blagajnizki dnewnik. ..




Bl agajnigki prejemki / Blagajnigki [ zdat ki

Tu vnagate dnevne prejemke in izdatke na bl agajni pooc
Bl agajni gki dnevnik

Tu si ogledate in izpigete blagajnigki dnevni k.

Zaloge

Priprava medskladizénib prenosoy, .,
Medskladiscni prenos., . .

Preszem, ..

Izdaja...

Priprava narodil sestava. ..
Marodilo sestava, ..
Sestavi...

Priprava popisnib razlik. ..
Popisne razlike. ..

Sprememba cene
Intraskat

Priprava medsk/l adi g/ ni h prenosov

V primeru, da imatei phiagaaveaelaciskshai gkluadi gl a, | ahk
pripravite medskl adi gl ni prenos. Program bo iz relaci
kolilino artiklov, da bo negativno stanj e pmemsagl avnem
program najprej prever.i razpologljivo zalogo na prvo
prvem ne najde zadostne koliline, po vrstnem redu pre
Meds k!l adi g/ ni prenos

S toizbiro izvedete prenos ar t i kl ov med posameznimi skladigli. Progf
prenos povzrolil negativno stanje na skladiglu iz kat
Prevzem

S to izbiro prevzemate artikle v skladigle.

lzdaja

S to izbiro izdajate artikleizskl adi gl a.

Priprava naro/ il sestava
l z narol il kupca | ahko pripravite enega ali vel nar o

Naro/ il o sestava
Tu pripravite in natisnete delovni nalog za proizvodnjo

Sestavi
S to izbiro dokograndi stessasvit®eal Progzam ob tem razkr
zalogo izdelka.

Priprava popisnih razlik
Program omogola enostaven vnos popisnih razlik. Ko st
popisne razlike za posamezen artikel.

Popisne razlik e
|l zbiro Popisne razlike uporabljate za vnos sprememb K
zalog.

Sprememba cene
Tu vnesete spremembo prodajnih cen za vel artiklov hek
maloprodajni enoti.

Intrastat (samo v primeru registriranega modula PCA PLUS)
Tupripravi te porolilo I ntrastat. Pred pripravo morate im
potrebnepod at ke ( tedga, nomenkl atura).



lznilenje plalil

S to izbiro iznil]itve pdlnalpillane ,n&lioge zjee rkanha geni , ve
(dejansko plalilo ge ni bilo izvrdgeno). Program takgr
Davki

Tu pripravite obralun DDV. Obralun | ahkogelriitpg avite s
spremljati tekole stanje obraluna DDV, morate premaknr
Aktivnosti

S to izbiro pripravite seznam dogodkov, opravil in opr
vsakodnevne operacije in aktivnosti.

Osnovnasred stva -i zr al uni

Izracun amortizacije
Brizanje dogodhkoy
Dogodek.

/| zral un amortizacij e

|l zralunate amortizacijo za izbrano obdobj e.

Brisanje dogodkov

Ge vnesene in poknjigene dogodke | ahko na enostaven
Dogodek

Program omogola vnos dogodkov Amortizaciije, Izl olitve
Strokovnega mesta, za posamezno izbrano osnovno sredstvo.

Potni nalogi

Tu vnagate in obralunate potne naloge.

Sistem

V podmeniju te i
pripavite pravil
l eto ali naredit
Knijigi. ..

zibiproes tlaavhiktoe kvn jsitgaintjee aNeknji geno ge Kk
a za zaklepanje dokumentov, spremenit
e |istko med poslovnimi dogodki i n ne

Preklic knjizenja. ..

Priprava zaklepanja. ..
Setijsko brisanje dogodhkoy
Zamenjava konkow

Spremeni obrafunsko obdobje

Zapri poslovno leta, ..
Zapti placno leta. .

Cistka. ..
Knjigi
Stoizbroponovno poknjigite izbrane dnevnike.
Preklic knjigenja
Le uporabljate naknadno knjigenje, s to izbiro prekli
sprotno knjigenje, te mognosti ni na voljo.
Priprava zaklepanja
Dokumente ( vnose), ki se jih ne sme vel spreminjati,
prepreldi nepoobl agleno spreminjanje |l e teh.

Serijjsko brisanje dogodkov

Serijsko brisanje dogodkov je pripomol ekbranes kat
dogodke, katerih zaradi nekih razlogov (npr.: i
potrebujete vel

V kolikor imate v podjetju dostop omejen z gesli, morate najprej dovoliti ta postopek.

N @
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[



Izberite Vz dr § e v anj gzavihelGSisterh a Serijsko brisanje dogodkov in izbeite Vse.

VrdeFevanjo gosel
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Upenabalko e Jed
Gevo 17 st etz )
Pobley grda. T~ W
Fovaesh | Sestem | Prodes | Nabws | Slomakivgs | Faie | Zaooe | Owowwawktve | Fonreg |
Podose sogama Vorirds [
[ & fnde Midorepe Nidocpe &l
» Dooebs Ni doetcpa Nidosicps
> Voddevare Mi doshopa Ni dostops
[ i dociopa Nidostops
¥ Opacis Ni doetopa i dostopa
Absvoosti Ni dosicpa Ni dossopa
Usklagvargs kortor Ni dockopa Wi dosops
Speervers cbeaés ko otrdobm Ni destopa Nidosops -l
g Zagn peskoerva e Hi deercpa Vo dusops )
Zapei plabed lato N dostopa Ni dosopx
K Ni dostops Hidoeops
Pk hpileris Ni dosopa Nidastops l"k
Cintha NI dosbopa Nidasops B
Povezaws do dugh pogssmor IDDE| Ni dostopa Ni doscps
Dtratun DOV Ni dockop N
Zaklpevane dogodiov Ni doskopa - Nidostops
w Ni doctopa Ni
| Sesshobmary cogodin Vie Has o Dody+ Lhed « 808 |
Zanvriava honhov Vi Hen = Dodag + Lhied + B0
> Poiia = i+ Dodsi + Uved « o ;i

Do Serijskega brisanja dogodkov pridete preko Opravila > Sistem > Serijsko brisanje
dogodkov .

I Serijsko brisanje dogodkoy
B

T Nestavive 1) Breged. |

Datum od Datun do

Izbea I~ Prediaguni
Noben - ™ Manodila kupcey
o ™ Prodsa\Zaraunavarg
S‘:duz knijitenja . I Presnki
5

I Nawoéla dobaveeley
I~ Nabava\Prejorn blaga
I Pistils

I Nabavne kalkudaciie

™ Medskladécni penos
I~ Ixdsja

™ Preveem

I~ Seaavi

I Namdilo sestava
I~ Popisne razike
I~ Sprememba cene
I™ Glavna kniga

I Osnovna siedstva
™ Potni nalogi

I~ Plate

Tunastavite f i | t r e s p o mo ltejdogodkeaki jin 1§y ietéh birisat. b e r e

Datumski obseg : Datum od, Datum do. Program upogteva glavni datum v
V kolikor je dogodek, ki ga ¢gelite brisati pokvarjen
dogodka, potem Datum od pustite prazen, Datumdo pa je | ahko tekoli datum.



/zbira : Noben, Vsi, Poljubno, Prodaja, Nabava, Zalogai s t o i z k@ arloi oozersedapa kljukic

pri i zbirni h pol j i hNobea gse ai&tramjo.vselklgkice @i izbirnitbpolghn o

dogodkov. Lvei, j seiabnahij o vs e Pd&ubjou, ke pastjo kljukiee, kpteo. i zbr an
Na to izbiro se tudi avtomenheko gt ¢akavePBropdaeeij el nabolk
oznalijo kljukice pri dogodki h prodaagbava, pséeé ozhnalijhorp
kljukice pri dogodkih nabave, pri ostalih pa se odstranijo. Prav tako je pri izbiri Zaloga .

Status knysi,gejni gble knj i @Gukajasnovna sredstva, zamudne obresti in nabavne
kalkulacijaprogrampr i kage samo Wsiprv meahlmel izbiezul t ateov pa st at
pokage, saj teh dogodkov ne knjigi.

Izbira vrste dogodka 19 izbirnih polj za vsak tip dogodka (Pr
katerimiizberete k at er e t i pe tegprkazatidk ov gel i

Ko nastavite vse filtre in kliknete naPr er alsen pokagehedir ugi zavi

=10l x|
a0 s W0 &
Hoavavive | Pregled |
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Prikazanjes eznam vseh dogodkov, ki ust rtepobrisat. Zgumboma vi t vam f
&
= in [a] | ahko toalnia | ote wevastice. Seveda lahko tudi vsako posamezno vrstico
ozntaedl i otel khkanh ria stolpec Izbrisati . Ko kliknete | z b r, se gse izbrane vrstice (kljukica
v stolpcu lzbrisati) pobrigejo.
V tabeli so nasledniji stolpci:
Zaporedna :gtzeawpiolrkeadna Jgtevil ka vrstice, informativno
dogodkov.
Dnevnik : pove kateri tip dogodk a | e: predral nu, narolilo kupca,

Datum : datum dogodka.
Referenca: referenca dogodka.
Opis dnevnika :

Gi fraifra kupca v primeru prodaje, gifra dobavitelija
gi osmovnega sredstva ... .. V primeru ¢gifrantov pa | e
zZzal et no :stpaowjee ali je dogodek zaletno stanje ali ne.
Status knKnijgiewdeamk nj i ,@leprapno v primeru osnovnih sredstev, zamudnih obresti

in nabavnih kalkulacij, ki se ne knjigijo.

Izbrisali : tu izbirate kateri dogodek iz seznama baste brisali in katerega ne.

Vse dogodke, telahko vyiditehv ppoobr Rudjgtjd >uDnevnik dogodkov

Zamenjava kontov



Program omogol a, d aspremerdte i mamemgaset koptk e mvnegeni h dogodkit

pride v pogtev | e ste na primer naknadno ugotovili n a
660000 namesto pravilno 310000.
V kolikor imate v podjetju dostop omejenzgesli , j e potrebno &Madolgewviangoastop.
Gesla izberite zavihek Sistem > Opravila in v v vrstici Zamenjava kontov  izberite Vse.
Vrdrirvamje grsed [ ]
ANy .+
A
[ ”
) el
Poelek | Sistem | Prodsys | Mabavs | Glswnakregs | Pofe | Zobps | Owomesndive | Ponreko |
Fadot progara Kordris [ |
> Anskos Ni dasbopa Ni dostops Lﬂ
» Do s Ni docicpa M hasopa
» Vakdevaree Hi dostops Nidosops
> Noinoet Ni dostops i dosops
¥ Opravis Ni dosdops Ni dosops
Abswnonh Ni dostopa Nidowops
Ushlsgvarye bordov Ni doetcpa | Midosiops
Gpestaery cbvsdurnb o otdotse Ni dostopa Ni dosscps -
Zagh! poabont W NI destepn N doshopn 5!
Tacn) pledw beto Ni dectopa Wi dostops
ey Ni dostopa Ni dowops
Prekbc ki Nidostops Wi doviops g
Chtha Ni dostcpa N domcps ™
Povezava do dugh peogamor IDDE] M) doaps. Nidosiops
Ditvalun DOV Ni dosiopa Ni dosscps
Tk ftmvans dogodhoy Ni doesopa Nidosops
Zakhepans dogodkire Ni dosbops N dasops
Sensh o Deaaree oQohoy Vie ot « Dodaf + Lhed » 20l
[ Zaewriavs hory Vie Hes + Dody + Uied » 858 | \
> Punily Viw B« Deday + Usidd + 36 T

Za zamenjavo kontov izberite Opravila > Sistem > Zamenjava kontov

Il Zamenjava kontoy =10l x|

i
e

|}I:IJFIT7_FI Zapri  Pomod

Stari konto: [EE0000 ﬂ Mowi konto: (553000
Datum od; |01 jan 2008 Daturn do: |08 avwg 2003

.....................

[~ Temelipice

[ Sifranti

Na izbiro imate naslednje filtre:

Stari konto in novi konto  : stari konto bo povsod kjer izberemo, zamenjan z novim kontom.

Datumod, Do : t o pride v pogt ev p PrograthbagstamdKontozamemal znevime | j ni c a
v vseh izbranih dogodknkm kbdebjbil Proegedgenprv temhrapg
dogodka (datum raluna, datum prevzema, datum vlIognegas
Potrdilna polja Dogodki, Temel j niew katerih@agddkirabosteimenjati kontd. z b e r e

Konte lahko menjatev  gi frant i h, dogodki h Kinp iségzamesjavp dejarskaoh . Z gum
izvede.
Vse te zamenjave lahko vidie v p ou Rodjetijd > Dnevnik dogodkov

Spremeni obralunsko obdobj e
S to izbiro spremenite trenutno odbprralou nosbkroa | oubndsokboj eo bwd

Zapri posfovno leto
S to izbiro zaprete prvo poslovno leto in odprete novo. Najbolje je to storiti potem, ko ste oddali vsa
porolila za preteklo poslovno | eto.



zZapri plal/no [ eto (samo v primeru registriranega moddl
Predzaprtjem poslovnega | eta priporolamo tudi zaprtje |
Li st ka
Dogodke iz preteklih obdobi]j |l ahko pobrigete. Progr an
|l ahko pa izberete mognost brisanja vsabbjubobtgdbdkov i n z
dogodke v tekolem |l etu in ohrani samo gifrante.
Analize
MeniAnalize vsebuj e gtiri izbire, ki vam pomagajo analizir
Denarni tokovi, Terjatve, Pl alila in Finance.
|l z pregledov Terjatve iOpomihé alpripdavdte g lachlkiol n e dred lad gge t udi
Denarni bokowvi, ..
Tetjaktve...
Flacila. ..
Finance. ..
Denarni tokovi
Analiza denarnih tokov prikage oboje, t.| trenutno r
glede na vnedgene posl omae¢edogodbé] oPzawogt akoej gi prir
vnesete spremembe prilakovanih prilivov ter odlivov.
1 Analiza denarnih tokoy - napoved [Zl[ﬁl[ﬁ_?l
Zapn b ﬁi Ngfm étIe%%:no Prel%dni Wi - Pommog
Pikszi (= Bievikd O Grat: | =i Napoyed: [Tedensio  ~|
Zapade: Zapade: Zapade: Zapade:
Ma dan: 234544 30.05.04 0E.0F.04 13.06.04 20.06.04
Zat. stanje: 1] -184.800 -184.800 -2B4.676
Prihadki: '
MaErtovani prikodki: 1] 1] 0 0
Uskladitew [+]: 1] 0 1] 1]
Skupaj: 1] -184.800 -184.800 -254.676
Odhodki:
Obveznosti 184.800 1] E3.876 1]
Flage: ] ] n] ]
Uskladitey [-]: 0 0 ] 0
Konéno stamje: -184.800 -184.500 -254.676 -254.676
Al 2l
Terjatve
Analiza terjatev prikage podatke o prodaji v grafilni

Podrobnosti, s katero lahko pregledate v s e

podrobnosti

(o]

dol ol enem kupcu.
' Anatiza tor oy
AL 2,
Faar ([ Sele G [Sopie v PO |t re 2K 1 Magee i e 205 [T
Pk ah viw bupee ¢ vhargee Sez 000 51 m ves viste
Stanje terjatev
Forepents o peston sl bon w3
150000
==
10000 -
0000
v i) T80 6130 ez doan Svpdj Y
S klikom na stolpec v grafu

Pismo pripravite izpis opominov.

odprete

dol ol enem posl ovn

seznam vseh

odprt



1 Analiza terjatey.

& wim <) B B Y >
Zapr D}g'ﬁ Izt Grafb | Skupoj  Kupec pﬁm’g Pofmog
Prekarageno | 51-90 | Madan 02 nov 2005
Pokadi vee kupce $ stanjemn Sez 0,00 SIT in vee wiste,
61-90 Skupina
Dokument | Zapade Skupaj
Cini Ime Referenca Dratum Draturm Znesek [ por,
78 GALA | prodajalina pohisty 888 01.02.05 16.08.05 570 | LA
77 GALA | prodajalina pohisty 02.08.05 17.08.05 342.000.000 LA
Skupaj: 342.000.570
Plalila
Analiza plalil pr ivk ggeafgdddt ik en @treabdvini obl i ki
' Anstiza platil
— = |
.‘g - kg r<)ﬂm'€: E: - rgr.

b Pwle G [Supro | PR [Twedere 215 ] MaMge il g x5 7]
Pt ah vie dobovidhe ¢ dayery S22 0 00 ST nves wite

Stanje pladil

Foests 0 pabastdve %

' Analiza placil

F el 4 E=r | %) I
Zopfl  Dogodek  |zbor Gral Skupaj  Dobavilelj Ratun Pomod

Prekoradeno  |#ez 90dni  «| Madan 02 areg 2005

PokaZi vse dobavitelie = stanjem ez 0,00 51T in vee viste,

&ez 90 dni Skupina Zapladi: [ 000

563 TELEKOM d.d. 20154205 181203 17.01.04 55420 [
Skupaj: BR.420
Finance
V tem pregledu | ahko na hitro ugotovite kako posl uj e

finan|l nem pos!| ovapnrjiuh o(dokdin,o sb rsuttroo gdkoibi | ek, trenutna sr



| Analiza postovanje

- 5 L g.
:‘h 0wl rx- ! v Pregeon  Pofol
Par - Pgveeie podovew I Wna Sjarse [m..;xm |3
Paskowna ensics Upeaviaree 7 ve
Sholk prodae v % od plody 200 Gibvatratt onodns ueditvy A2 10000
Ko dbenblEBT] v T od peadage 10000 Teboodwhuath orodnm cbyvemasts 57000055 00
Cisti debaled JE] v 5 od prodaye 100,00 Kt coodri hoskenrt 5
Dondinos Cwars baiw
Cinte dobekovrad ueditsn{R0A) v X o Otestanw 2aog 0m
Cota dobehoremcat bagtalffIGE ] v X 10200 Dirwa woocaennyy Inaabey: R ]

Mognost.i

VmenjuMognolsalhko nastavite dololene splogne parametre
aktivnosti in dnevnik dogodkov ali pa spremenite sistemski datum. Prav tako lahko vklopite ali izklopite

prikaz statusne vrstice, navigatorja in uvodnega zaslona.

Pomebno: Te nastavitve veljajo za delovno postajo in bodo uporabljene v vseh podjetjih.

| MozZniosti

Splozno. ..
AktivnostiDnevnik dogodko.. .
Spremeni siskemski datum, .,

W Statusna wrskica
v Mavigakor
Ivodni zaslon

Splogno
Te spl ogne nas tvsapadjetja ea izbrani delavii postajiaKadarkoli jih lahko spremenite.
Le neko mognost s pr e mbord vpliealona nastaeitue v pragé jpadjetjihu ,

Posamezne mognosti so opisane v nadaljevanju.
x|

Spkino |  Dodew | Dodsre2 |

" Samceno © Rolno
Stavio dacimaiih mast Vuﬁ"nel‘ 'I Vnedmm’i* 'I

Skig kome glavnes knage

el

I Plaida Pieckaduns, Naodia bipcey, Prodan/Zasiunavare, Frepmid
I Nabava [Nawocia nebave, Nabava/Pramn blags, Rore pigrava pleti]
I Pate

Drups moinos

™ Opozos. & g podalhovry zape sprenerysn, vender £ re shearpen

M Opozoa, &e ankia ri ved na zalog: [T Ne dopuitay regaivre 7aboge
W Prevesane kngersa ™ Upovabs korto pahodkoy kupea
W Samoder oatun sang on posperkah in edatkh

W Dpozos ob mangi prodsi cen od nabavme

¥ No dopudita prociam g prodas cene ndy od nabavne cene

Lzafun prodanh cen atitloy.

" Nikok re eraduns
& Vaakokiat eaduny
™ Vsskokist vprais

Za madu popuita v prodas uporabiag

© pevo piodigo cern
™ podsne oero kupdevega mvegs
@ (oéno vneserc ceno

Z



Ra/ unovodstvo
Vinos decimalne vejice
Samodejno/rolno

Mognosti vnosa decimalne vejice dololajo, ali progr an
vejico alijenemasNmrv.l jleem samodejni vnos decimalne veji.
spremeni v 10,95 (le imate izbrano gtevilo decimalnih
pri vsakem vnosu, i zberite mognost Rol no.

Gtevilo deci mal ni h mest

Tui zberete prikaz gtevila decimalnih mest v vnosnih e
poslovanja. Mognosti so od O (nil) do pet decimalnih

Ta mognost Zneskevykgelsp aedrosti vedno zapisane na dve decimalni mesti.
Skrij konte gla  vne knjige

Program vam omogol a, da skrijete konte, ki jih sicer
vnosnih ekranih ne gelite prikazati kont ov. Program
Druge mognosti

Opozori, | e jie Zzpaopd ast ksopvrne me nj e n, vendar ge ne shranje
Ko je to polje potrjeno, program izpige opozorilo, |e
sprememb. Priporolljivo je, da to polje potrdite.
Opozori, | e artikla ni vel/ na zalogi

Kojetopolepotrj eno program izpige opozorilo, | e vnesete pos
stanje zaloge artikla padlo na ni/l al i V negativno vr
Preverjanje knjigenj a

Ko je to polje potrjeno, vas program 0 p io podatki , l e je
niso bili zapisani v zahtevana podrol|lja programa.

Samodejni i zralun stanja pri prejemki h i n [ zdatkih
Ko je to polje potrjeno, se stanja na zaslonu samodejno posodobijo vsakokrat, ko poslovne dogodke

knjigite ali shranistev lPpolpohj geanistpofre) eéramarja pri ke
pa morate kliknitdi i kono Preralun.

Opozori o manjgi prodajni ceni od nabavne

Vkl opljena mognost prikage na ekran opozorilo, da je
Ne dopugdadagj eorpri prodajni ceni nigji od nabavne cene
Program najprej opozori, da je neto prodajna cena vel
pusti shraniti in nadaljevati, dokler neto prodajna c
Ne d o p unggatarje zaloge

Ko je to polje potrjeno program ne dovoli knjigenje
zaloge artikla padlo pod NI L.

Uporabi konto prihodkov kupca

Oznalite to polje v kolikor gel i tleenamestmkona@rihpdkowigr am v
gifranta artikla vpisal konto iz gifranta izbranega K
/ zral un prodajni h cen arti kl ov

Program | ahko samodejno preraluna prodajne cene od PC
artiklov ali skupin artiklov vpisali formule za prer al un. Al i bo program to nar ¢
opozoril je odvisno od izbire v tem oknu.

Ni kol i ne [ zralunaj

Ne glede na nastavitve for mul in vnose nabave, progra
Vsakokrat [ zralunaj

Program bo prodajne cenepr er al unal , ne da bi vas na to opozori/l
Vsakokrat vpragaj

program bo prodajne cene preralunal glede na nastavit
Za [ zralun popusta v prodaji wuporabljaj

Prvo prodajno ceno : program bo v prodajnih dokumentih, priizr al unu r abata, vedno upoc¢

nivo cene v ¢gifrantu artikla

Prodaj no ceno kuppregram goazapigal cerm artkla glede na nivo cen, ki je bil
dodeljen izbranemu kupcu in bo tudi morebitni pop
Ro/ no vnegeepwogeam bo dovolil, da boste na katero
rabat.

ust
kol i



Splogno

VzdrZevanje splosnih nastavitev |

Batunovodstvo | SploZno ] Dodatho T Dodatro 2 I

|zboliganje delovanja

L i . - . Prekhici |
[ Me natisni skupnega étevila strani porodil v glavah porodil

[T Me prikasi kolitine v vpoglednih seznamih artikloy Pomaod

Y redu

Prikaz za wnos artikla: Ponastavi |

 wenivigtici 8 v dveh

Poenostavlien vnos podatkow:

V¥ Samodejno dopalnievanie polia [ Hkratni vnos dobaviteiey in kupcey
¥ Samodeino prikazovanie spustnega meniia W Samodejno izpolrievanie eference
[~ Wrhos zneskoy z davkom ¥ Enostaven vhos poslovstiogkoy

[™ Prikaz cene z davkam pri vrosu ravni cen ¥ Ne preveria polia davka

Sestavnice

& Ni dovalisn vhos padvaienih artikloy ¥ “nos in izpiz itk zestaveic

e Podvojeni artikli so dovolieni ¥ Prikasi cene in zneske elementay v sestavhici
 Waakokrat vpradaj ¥ Prikasi cene elementoy v zestavnici

Sprememba tedaja pri spremembi datuma na dogodku:

 Mikali ne spremeni

' Wedno spremeni

& edno vprada)

Privzeto skladifée za delovno postajo:

Barvna shema

" Klasitha © Profesionalna % Pedtena € Pastelna  Zivahna

!/ zbol jganj e del ovanj a

Ne natisni skupnega gtevila strani poro/il v glavah
Program bo |l ahko hitreje izpisalprahatlevaavatpior@ti eéviol o
se bodo izpisale.

Ne prikagi koli/ine v vpogledni h seznami h arti klov

Pri velikem gtevilu artiklov Iahko s to izbiro ob]utr
znova preralunavati stlainjjai tz ail ngtee zva gisfer anttdi .kl g i zb
mal oprodajne enote, kjer se artikli pri prodaji vnagas

pomemben podatek

Prikaz za vnos artikla

V eni vrstici

Prikaz za vnos arti kIl avenepotatke zayposlevniidagodekp r i kage vse bis
V dveh vrsticah

Prikaz v dveh vrsticah doda drugo vrstico, v kateri s
katerega bo ta poslovni dogodek vplival, poleg tega

Samodejno dopolnjevanje polja

Ko je to polje potrjeno, program samodejno izpisuje preostali del besedila, ko v vpogledna polja

vtipkate nekaj Il r k.

Samodejno prikazovanje spustnega menija

Z vnosom prvega znaka se spustni seznam samodejno odp
Vinos zneskov z davkom

Kojet o pol je potrjeno, morate v polje "Znesek" vpisati
znesek preraluna nazaj v znesek brez davka. Ta mognos
in ¢gifro davka, brez kolilin in ¢gifre artikl a.

Prikaz cene z davkom pri vnosu ravni cen

Ko je to polje potrjeno, | ahko pri vnosu ravni cen Vv
Hkratni vnos dobaviteljev in kupcev

Ko je to polje potrjeno, je pri vzdrgevanjw i meni ka Kk

dobavitelje/kupce" vnaprej potrien. Tako osnovne podatke vedno shranjujete v obe bazi podatkov.



Samodejno izpolnjevanyje reference

V koliko ¢gelite, da program dodeli dogodkom zaporedno
oznalite to mognost.

Zaletneference nastavite v Vzdrgevanje >Privzete nast
Enostaven vnos pos/lov/strogkov

Program omogola izbiro velih poslov na eno vrstico v
enega posla na eno vrstico, oznalite to mognost

Ne preverjaj polja davka

V program je vgrajena mognost preverjanja vrstic na d

javi "V eni ali wvel] vrsticah nimate izbranega davka
ti pa " DA/ NEY @wiRdguotgovorh "NE" postane polje s praznim davkom aktivno polje, da
l ahko takoj vnesete pravilno davlno stopnjo.

To preverjaje lahko izklopite tako, daodz n a |[tiot enognost .
Ni dovoljen vnos podvojenih artiklov

Ko je to polje pot rppneuwmianos igiegaoagikicavranem sestg/u. e |
Podvojeni artikli so dovoljeni
Ko je to polje potrjeno, program dovoli wvel kraten vnog

Vsakokrat vpragaj

V kolikor potrdite to polje, vas bo program opozoril na podvojen vnos iste ga artikla in od vas zahteval
potrditev vnosa.

Vinos in izpis hitrih sestavnic

Ko je to polje potrjeno, | ahko vnagate sestavnice dir
Pokagi ceno arti klov v sestavnici
Ko je to polje potrjeno, iizpiige ec esreestaarvtniikleav ,nakir ada

Spremembe te/aja pri spremembi datuma na dogodku
Nikoli ne spremeni

Ko vnagate dogodek v tuji valuti in takemu dogodku ka
tel aj kot je bil prvotno vnegen.

Vedno spremeni

Ko v readgedek v tuji valuti in takemu dogodku kasneje spremenite datum, bo program spremenil

tel aj glede na telaj, ki je zapisan v vzdrgevanju tel
bo vpragdgal ali naj vnedgeno caibaboprogamapisano eenondjprek ol i kor
del il s tel]lajem, ki je bil zapisan ob prvotnem vnosu
telajem in to vrednost zapisal v ceno. V tem pri meru,

nespremenjena.
Vedno vpragaj

Ob spremembi datuma, vas bo program vpragal al i naj z
Privzeto skladigl/le za delovno postajo
To je skladigle, ki se na delovni postaji samodej no i

posl ovnega dogodka rolno spremeni

Barvna shema

Program vam omogola, da izbirate med razlilnimi barwvr
barvi ali pa je ima vsak ekran svojo barvo.



Dodatno

Badurovoditvo Spioino |  Dodatne | [Dodire2 |

I™ Prkad okno za chino dokumenlov pa Hsk.ang: .&J
™ Shai neskinme zapise Packbs I
W Nabiare dstum n share v glavah porodd

¥ Samodero peb acovang ek favk _Jn %
W Upodteve zadrgs naslawtve usane Ponactan l

Vakawost pornicbe (8| dni
Hastawtve stolocey v spustnd mecady

Adikk 1 stopec | Zakoga na prvreten skiadidu
4 stobec Cenal
[T Pricad decmala mests po koklei
Fupc 3 stolpec | Tekeden 1
4 dopec |Emsd
Dobaraely I stopec | Tedeton 1
4 stopec |Emsd
Nastavitve stolpcey v zapiu/wad

Jel«

Jeda el

Procaa/nabava IT’o:i:v-'ah:e n korkahs 3
Seatan ielerenca v nabavt lSl vicd ksta ;]IB:e: :_"Sre: :]
Sactavt 1elerenco v prevaem IS' vicd ista :”8".-: _'_]

I Upofteys oero sncte kot zadnp nabavmocena T Takiange wase 5 kobi@ino O

W Samoders prkas posodia M Upociteva vanabéna éitno kodo
™ Upoiats dabie Sire hode I Prikadi devum zapadiost v pogofh 220,
I~V dogodiu uporat kobing serskin Sevik [T Prkas stare DOV obeasce n porocis

I Ne 2acksadeq anedhon na (agesu (6iong

Pri kagi okno za i zbiro dypgrimeneterizbioeybo program préddigkanjerny u
dokumenta prikazal okno s seznamom dokumentov, ki ste jih pripeli na stranko, na artikel ali na

dokument. Oznalene dokumente bo izpisal skupaj z gl av
Skrij neaktivne zapise S t o i zbiro bo program skril wvs)ekisgi fre (Kk
oznal eni kot Neaktivni

Natisni datum i n str:d@mi iwbglrayvaomomondna/ infa i zpisih pri

izpisane strani

Samodejno pri kazovanj:& prénern té jzbirékbo program priwnosukartiklov, ki

imajooznal eno Vnos serijskih gtevilk, sam odprl ekran za
Upogtevaj zadnj e nasPtrawirtave bwr ejbanmjjaal zadnje nastavi
urejanju vpoglednih seznamov.

Veljavnostponudbe :Tu vpi getekgtewol bodprpgram upogteval pri

veljavnosti ponudbe.

Nastavitve stolpcev v spustnih menijih

Za artikle, kupce in dobavitelje lahko izberete razl:.i
seznamu.

Pri kagi deci mal na mest a
Za uporabnike z registriranim maloprodajnim modulom, se lahku tu nastavi pregled trenutne zaloge na
mal oprodajnem skl adi gl u, pri | emer se podat ki agurira
blagajne.
V nabavi ali prodaji lahko v spustnem seznamuwvnes eni h dogodkov kot gesto polj
Poslovalnic in kontaktov, Posel na dogodku, Status dogodka.

Mastavitve stolpcey v zapisiduredi

Frodajainabava IF'nsInvaIniu:e ir kontakt j

Sestavi referenco v nabavi:

Poslovalnice in kontakti
Pozel na dogodku
Statuz dogodka

Sestavi referencao v prevzen:

Referenco v nabavi (vidna v spustnem seznamu vseh Nat
Referenco Prevzema (vidna v spustnem seznamuvsehPr evzemov) | ahko sestavite i
l'ista in gtevilke prevzema.



Te mognosti molno izboljgajo mognost iskanja po nizu
Upogtevaj ceno enote kot zadnjo nabavno ceno

Program pri nekaterih preralunih ( BeEvngenoiziiandgav na cena
artikla. V kolikor gelite, | ahko program, ob tej i zbi
Vzdrgevanje > Artikli > Cena enote.

Samodejni prikaz poro/ il a

Oznaleno polje bo ob dvoklikulna pirazbmama nmdremleim @ oll §
program najprej odpr | nov ekran, v katerem boste | ahk

Uporabi daljge J/rtne kode

Polje Gifra artikla yetomedleina ma R&hkmomaktoivpkamo tudi
programnajdepr avo ¢gi fro. Problem nastane | e je |rtna koda
omogolimo, da je iskanje po | rtni kodi mogno, tudi | €
V  dogodku wuporabi koli]ino serijskih gtevilk

V primeru izbire te modglniolsitig aret iblol av sdaomode&juno popr a

i zbranih serijskih gtevilk v izbiri serijskih gtevilKk
Ne zaokroguj zneskov na iizpisu raluna

V primeru uporabe te mognosti bo program na izpisu doa
in v segtevku vrednost.i prikazal vrednost na toliko o

Mognosti h>Splogno.

T7T/iskanje vrstic s koli/]ino 0

Le je izpciajpa 4@ ma i zpisanem ralunu narejenem na pod
iz narolila kupca, katpeosel anmajnoi |v. .ralunu kolilino
Upogtevaj wvariabilno | rtno kodo

V kolikor se EAN13 koda zal ne s (teivjeZadnjndelRodgr e za kod
dejansko kolilina ali cena, katero znamo potem tudi u
kode dol ol imo ali kolilino méest cenloodd, kloil i kert wepior ad
pavresnicinegrezavariabi | no | rtno kodo, pustite to polje prazno
Pri kagi i me polja v plalahn

Ob izbiri te mognosti se bo v dogodku plal v tabeli p
ima polja iz izraluna plale

Pri kagi datum zapadl/ osti v pogoji h zapadl/ osti

Koizbere e t o mognost bo v dogodkih prodaje Vv polju name

prodaji prikazan datum, npr. 20.12.07
Pri kagi stare DDV obrazce in poro/ila

V kolikor se zamenja nalin obralunavanj a DidpNuetel ahko r
s stari mi porol il o0z. oObrazci, | e imate to mognost v
Dodatno 2
Nastavitev poslov
Vidrievonie spioir nastowter x|

Batunovodstvo Spioino Dedero Dodsina 2 ©

Mastavitve poslov Viedd

Privzet zavitek: (© Shoiki © Pod & Dalun Preals ]

Sestavipkazpodatkov: [Daten =] [Posd =] |Shoa %) el

M Samodero epoiniervane coshs v novi Ponagam

W Kopra povel iz zadns vistos

Privzeti zavihek : Zadnj i stolpec v vnosu dogodkov je oznal en
izbirate tako posel toirkdattm. Zudi bstooghkevad mebh mognost.i
zavihek je odprt, ko kliknete v polje Posel.

Sestavi niz podatkov . Nastavite vrstni red prikaza podatkov v polju Posel.

Samodejno izpoljnevanje posla v novi vrstici : Ko se iz ene vrstice z izbranim poslom pomaknete v

naslednjo, bo program polje v stolpcu Posel zapolnil s poslom , ki je bil v kateremkoli dogodku nazadnje

izbran.

Kopiraj posel iz zadnje vrstice : Le je ta mognost odkljukana in ni man
program upor abi pepsicer Uporpbi ppgeliglavinega dogodka. i



Aktivnosti/Dnevnik dogodkov

Aktivnosh ] Pazlovhi dogodki T Zagoh
Frivzeti dogodek za e-pofto: |EF'DSTA m
F'lekhm
PDITIDC
Aktivnosti
V polju Privzetidogodekzaepo gt o i zberite ime vrste poslovnega dogoc
bel egi l in prikazoval dogodke pogdgiljanja dokumentov p

Poslovni d ogodki
Program PCA 3000 lahko ustvari dogodek v dnevniku poslovnih dogodkov takoj, ko so izpolnjeni
dol ol eni pogoj i

Aktivnosti in dnevnik dogodkoy
Aktivnozt | Pozlovni dogodki ] Zagoh ]

Ce Jelite, da se za vsak poslovai dogodek dolodene vrste ustvar dogodek za W i
dnewnik dogodkov, poleg Zeliene wiste poslovnega dogodka oznadite kvadratek
|gtvar dogodek. Ce Jelite te dogodke prikazati v aknu Aktivhost, Preklici
ozhatite e kvadratek Prikadi v aktivhostih,

Pomaé

i

Pozlani predracuni

LA LA 3 |pred datumom dogodka ﬂ
Pretedeni predraduni [ [ 0 {po datumu dogodka
Poslani raduni LA LA 0 |po datumu dogodka
Zapadli raduni kupcew LA [¥.) 5 |pao daturiu dogodka
O porniti [ [ 0 | po datumu dogodka
Prejemki | A 0 |po daturnu dogodka LI

Katere dogodke bo program ustvari.l in prikazal v predg
da tako vr st o dioklikoetek stolpcuoUstvad dlogodek inPr i kagi v aktivnosti
VstolpecGt . vdpniigi te gtevilo dni pred ali po dogodku, ko n
aktivnostih.

Zagon

tu najdete nastavitve, ki dololajo kdaj se aktivnost.i
P r i kaktiynosti ob vsakem odpiranju novega podjetia .V kolikor imate oznal ern

bodo Aktivnosti prvi ekran, ki bo prikazan, ko boste odprli podjetje.
Namigi naj bodo vedno pri vrhu: Najprej boste opazili namige, to so kratki nasveti, ki vam pomagajo pr i
delu s programom.

Aktivnosti in dnevnik dogodkov
Lktivnosti I FPozlovni dogodki I Zagon I

Moznosti prikaza aktivnosti ob zagonu: W redu

v Frikagi aktiviosti ob veakem odpiranju novega podistia Preklizi

[ MWamigi naj bodo vedno na wiku

e

Pornoé




Spremeni sistemski datum
Spremeni sistemski datum E'

Freklici Doaturi: (27 rmar 2006 f]
Pomod

S to izbiro I ahko spremenite sistemski datum v progrea
na nek dan v preteklosti ali prihodnosti. Ta sistemsk
r a | uikuaali ma datume v drugih programih, ki jih vsporedno poganjate.

Statusna vrstica

Statusna vrstica stoji na dnu okna programa PCA 3000. Statusna vrstica je sestavljena iz treh delov.

V prvem delu je prikazan kratek nasvet, kaj naj uporabnik stori ko se po stavi v neko polje, v drugem

delu prikazuje trenutni datum katerega program upogt e
je prikazano trenutno izbrano obralunsko obdobje.

| [Wnesite Sifro kupca ali ga izhetite v seznamu, 101207  |Obdobje1-01.01.08 do 31.01.08

Navigator

Navigator je grafilna razl i |hkazaodpirangewoken, rkagomepraviljpie v. Upor
pripravo porolil. Velina funkcij, ki jih nudijo glavn
prikazan navigator za nabavo. Za vstop v izbrani del programa kliknite na sliko, ki predstavlja izbrano

p 0 d fe.o |

Nabava

P el = @’_ : «L e R
A ! > fR (| U =

Narodila Nakup/Prejem Priprava

dobavitelju na zaloge placil : Dnevnik
| e izdanih

Dobavitelj|

N placi
“l'—',r\' evnik
%’éjﬁﬂ Pladila 1znidi plagila 5 i
N &
Artikl ﬁt’ “_‘ Glavna
Tiskanfe ™ knjiga
Dk:l'_l‘
\
Uvodni zaslon
Uvodni zaslon se prikage ob ponovnem zagonu progr ama.
V uvodnem zaslonu | ahko odprete obstojele podjetje, p

PCA 3000 - Peachtree Compat Accounting

Odprite obstojece podjetje.

\% Pripravite novo podijetje.

Spoznajte program PCA 3000
s pomocjo zaslonske vadnice.

Razisc¢ite vzoréno podjetje.

Preklici




o] il a
ol jo mehahkRoPpregliedate in natisnete razna porol
vnih dogodkih in drugih podatki h, ki ste jih vne
i, nabavi, glavni knjigi, filniam|thear pwlrallill me mpmw
o posameznih porolil, finan|lnih porolil in obraz

ToT WU
= 0O

|
m
(0]
a

O 0T =

o]
0
I
d
[

Ob | k
potrebami.

| Porodila
Prodaja...
Mabawa...
Place. ..

Glavna knjiga. ..
Financna porodila. ..

Zaloga. ..

Posli...

Placilni promet. ..
Padijetie. ..

Skupine porodil, ..
Osnovna sredskya, .,
Pokni nalogi. ..
POMEMBNO: Skoraj vsa porolila so iinz ep aollprdiedbuadek,gaar p o me
spremeniteins pr ememba bo takoj vidna v porolilih, seveda p:
SO povezana z spremenjenim dogodkom.
Dvokli k na vrstico v seznamih kupcev, dobaviteljev, a
vzdr gevanje pofoéj |l dhokl dobgowa ki h pa bo odprl vnosni
Posebnost programa je mognost priprave veljega gtevil
skupino porolil, lahko z enim samim ukazom natisnete
Okno
Vmeni ju Okno so zbrane izbire, ki wvplivajo na nalin,
zasl onu vagega ralunalnika. |l zberete | ahko nalin ured
odprta okna.

Oknio

W kaskada

Drugo pod drugim

Razvrsti ikone

Zapri vse

V kaskado T Drugo poleg drugega

Ta izbira spremeni velikost skupine odprtih oken tako, da je v vsakem oknu viden njegov naslov. Izbira

V kaskado prikage okna zlogena eno na drugo, medtem Kk
Razvrsti ikone

S to izbiro enakomerno razporedite vse ikone v skupini oken.

Zapri vse

S to izbiro hkrati zaprete vsa odprta okna.

Pomol

Z menijem Pomo]l |l ahko vstopite v sprotno zaslonsko po
pogenete nekatere vadnice ali dobite tehnilne podat ke



Pamnad

PCA Pomos F1

Wsehina in skvarno kazalo
Kailje to? Shift+F1
K.ako upaorabitiz

PCA wadnica

Skatistika datotek, .,
Tehnicha podpora. ..

Diodatni izdelki in storitye

PCA na Spletu »
PCA reqgistracija k
Posodobi.. .

Podpora na daljava

Wizitka. ..
PCA Pomol
Prikage vsebino celotne pomol i, ki je vgrajena Vv procg
Vsebina in stvarno iskanje
Odpre se vsebinsko kazalo vseh razpologljivih tem pon
urejenem stvarnem kazalu tako, da vtipkate znalilno &
Kako uporabiti?
Ta izbira razlogi razlilne funkcije pomol i progr ama V
zaslonov.
PCA vadnice
|l zberete in pogenete |l ahko vadnico za program PCA 300¢C
posameznih, bolj zahtevnih postopkov.
Statistika datotek
Ta izbira prikage PCA 3000 datoteke, gtevilo zapisov,
di sku ralunalnika in mapo v kateri se nahajajo podat k
Tehni|l na podpor a
S to izbiro parhkloi Ipoo gd g rettreu sza tehni|l no podporo progr

arhivo podijetja.
=loix)

g = B
‘z:‘*'; Shrani  Izbrig N‘EIrs?ni @ Pﬁ:

Y aie ime: |F'eter klepec |

Eodietie:|TE5T | Telefar:
Maglow: |[TEST d.oo. Faks: —|
Kategoriia: |Problem j
E -mail {infoizitest =i |
Opis: [najved 500 znakov]
Pri tisk.anju Mabave mi program zablokira. ;I
=

V¥ K poéti pripri arhiv podathoy

|zbira Matizhi:

Program bo poleg podatkoy ki ste jih vnesh, opisa in izbrane kategarije, izpizal tudi druge
podatke o nastavityi watega racunalnika, ter nastanku napake. Porodilo poglite po faksu na
dtevilko 01 520 BT 83

|zbira E-podta:

Program bo poleg podatkoy ki ste jih vnesh, opisa in izbrane kategarije, izpisal tudi druge
podatke o nastavitvi vafega racunalnika, ter nastanku napake. Y kolikor boste izbrali K. posti
priphi arhiv podatkaow, ba pragram naredil varmostno kopijo podietia, v katerem se nahajate

in jo 2 oztalimi datotel.ami pripel k zporodilu.




pripni arhiv podat kov

V kolikor boste izbrali K pogti
il u.

katerem se nahajate in jo z ostalimi datotekami pripel k por o |
Dodatni izdelki in storitve
Program vas povege na internetno stran podjetja Anter
podjetja.
PCA na spletu
Program vas povege na internetno stran podjetja Anter
PCA registracija
Izberite programal i dodat ek, ki ga gelite aktivirati
Ynos akkivacijskib kod. ..
Izhira programos:. . .
Deaktivaciia. ..
Vinos aktivacijskih kod
ko je program nameglen, ga je potrebno registrati. REe
in vas vodil skozi postopek registracije.
/zbira programov
V primeru da iomdtie emelo kadti ere|] razlilnih programov P
na delovnih postajah. S to mognostjo izberete tiste |
izbrani delovni postaji.
Deaktivacija
V primeru okvare enega md erl & ypmralgmiakm v | ma kkoa ttearke r al u
| i mer boste sprostildi eno ali vel l' i cenc. Na drugem r
aktivirate, brez sodelovanja registracijskega centra.
Posodobi
Posodobitev, programa PCA
Dobrodeél v modulu za pozodobitey,
Za nadaligvanie izberite eno od moZnosti in pritiznite gub "M apre)”.
Maéin pozodaobitve
" Mamesgtitvena datoteka
Spletna posodobitey omogoia priklop na spletni streénik, prikaZe seznam pozodobitey, jih prenese
na va# racunalnik. in po izbin tudi namest
Haprsi > | Frekiic ‘
Obl asno je potrebno mdobityPodjets ANGERcgumo @dp@vljgpnmebitne
napake v delovanju progr ama, dodaja nove mognost.i i n
zakonodajo.
Posodobitev programske opreme se izvede tako, da v gl
Prva izbira mora biti Spletna posodobitev. Kostena gl avnem ralunal niZau i zvedl:
posodobitev programa na ostalih ralunalnikih izberite

nahaja v mapi ANTER> PCA3000 >Data>Update



Podpora na daljavo

AMTER - Podpora na daljavo

PODPORA MA DALIEWD - Podporno mesto 1
PODPORA WA DALIAND - Podporno mesto 2
PODPORA MA DALIAND - Podporno mesto 3
PODPORA MA DALIEWD - Podporno mesto 4

£ dwaklikom izberite eno izmed podpornih mest.

Epogta: podparat@anter. zi
Telefon: [01) 520 67 &7

B— -

Podpora na daljavo deluje preko internetnih povezav.

3000, povezan v internet |l ahko izkoristite mognost iz
podpornega centra se bo z wag@i maldowval gpiekjiem wpwamkp ompa ¢
problem.

Vizitka

Najdete podatke o lastniku in razlilici programa PCA

Priprava programa za delo z novim podjetjem
Celoten postopek priprave novega podjetja korak =za ko

enostaven postopek, v katerem program PCA 3000 dobi o
izmed teh podatkov program uporabi za ustvarjanje pod
spremeniti, ko jih enkrat shranite.

Da ustvarite novo podjetje, vmenij u Dat ot eka i zberite Novo podjetje. L

iod'!etje (npr. vzorlno BCS), dobite sporolilo "Trenut

Cdpri podjetie, .. Cerl+O
Movo podjekie, .. Cerl+M
Izhod
Odpre se uvodni zaslon Nastavitev novega

Nestavitev navega podjetja - Predetavitey

, za nadaljevanje kliknite gumb Naprej.

Debrodoli v PCA Nastavitev novegs podjetja!
Ta Zaovmk vas ba vodi thoo uitvasanis novegs podketis
Vopatal vas bomo o nasledrgem

% |me i nasioy vaiags podets

& Vad hortre nadet

o Vada ixfunovodika metoda

& Vada melods kepdergs

& Vaiachadandha abdobya

Elnde Povod 2a dodaine nfomacee glode polutrega okna

ERnde Naprey 2 nadakevanys
[Nozes | P | Poamct |
Vnos podatkov o podjetju
Postopek priprave novega podjetja vas vodi od vnosa i
mati|l ne, davlne in drugih ¢gtevilk do metode knjigenja
Za | agj e r az upnkazalidelgvanje programa na lesno predelovalnem podjetju, ki se
ukvarja s prodajo |lesa, |l esnih izdelkov in orodij, po

opreme in opravlja servisno dejavnost.



Prvi korak, ki je potreben za pripravo novega podjetja, je vnos imena podjetja, naslova, telefona in
faksa. Zadostuje ge vnos imena, kasneje |l ahko dodate
Nestavitev navega podjetja - Podetki o padjetju

Podatki o podjetju
It prockie |LESIND dao

Nakre 1 fﬁb ootokus 12
Mo 2 |
Poita Mesta 1000 |Lastigena

475 T |

Telefor (7,420 67 80

Fa [01/520 67 83
cNazsi [ Haeis | P | Pomc |
Ime podjetja
Na voljo vam je 40 znakov. V kolikor to ne zadostuje
vpisaikasnej e v Vzdrgevanju > Podatki o podjetju > | me p
Naslov 1, Naslov 2
Na voljo vam je po 30 znakov. Vpigite ulico in higno

Pogta mesto

Vpi gite gtevilko pogte in mesto sedega podjetija.

Telefon , Faks

v kolkorpos|l ujete s tujino tu vpigite mednarodno gtevil ko
Kliknite gumb Naprej.

Priprava kontnega nalrta

Odpre se vam okno za vnos kontnega nalrta. Za vnos r a8
predvsem pa kontnega nalrta, imate vel mognosti

- kopiranjeizprlo §enega vzor|l nega podjetja,

-kopiranje iz obstojelega podjetja v programu PCA 300
-izdelava | astnih nastavitev in | astnega kontnega nal

Nastavitev navega podjetja - Kontai pacel

Kontni nacrt
PCA rvah we mtod nastaviey vaie podta

{zbeatle ero aned navedrgy modnoch
& Pipurde novo podetie lenedels na vaoitnem podelp
" Kopes prvzess nastavive od chetoecega PCA podiehe

" Sestirds tvops podetn

cMaosi [ Haei> | Pk | Pomer |
Le ste novi uporabni k, vam kopiranje iz vzor|lnega pod
nalortkkasneje | ahko naredite potrebne spremembe, t ..
i mena in opise. Le pa imate v programu PCA 3000 ge o
podat ke prekopirate iz t egwlaaddseprekppegdiosama pripzetd j et j a. Pri
nastavitve, ne pa tudi resnil ni podat ki o kupcih, dob
Le podatkov ne gelite od nikoder kopirati, vam progre

nalrta (mognost: jepestavite svoje podjet



Nastaviley nevegs pudjet ja - Cantid afat - .El

Kontni nacrt

Korird raint p smenam kookoy glavre krgoe, b ss uporablen 2 Masthacko hancsh cpdh
podatov 24 porodida Kot zaletro pomot, lhho betste hopyane Koriregs nelila
@ e Lanad pockaly K asnme Lo popraste korte 18h0, da usiezan vadem posly

V.oovi naddi na volo
S amcntogs pocketod - SRS
Zaduge - SRS2005
=
chasi | Maweiy | Peksi | Pomez |
|l zberite kontni nalrt, ki wustreza vagemu podjetju.
Program za delo potrebuje kontni nalrt, | eprav i mat e
Met oda knjigenja
Naslednje okno vam ponuja na izbiro Sprotno . Pri sprotnem knjkipgsedohijosm posl ovn
glavno knjigo takoj, ko so shranjeni al i natisnjeni
pognat. knjigenje svojih dnevnikov, preden bodo posl c
Met odo knjigenja |,ahdka vs pmeenmejnu t\z dradkeovanj e i zberete

kliknete gumb poleg polja Metoda knjigenja.

OPOZORILO

Privzeta nastavitevieSpr ot no knj Ngknaeno knjigenje vklopite samo
potrebno, zaradi napak kPrkeakli ige nk Rotem @eatdaetodoi postope
knjigenja vrniti na Sprotno knjigenje.

Nastavitev navega podjetja - Metoda knjizen jo

Metoda knjizenja
Dbstagsta dve metod. ki fh lahiko PCA upoiais 23 processanis tiansakos - Sprotno & naknadno.
Fatero cmed matod bo vade podets uporabiialo?

* Spectno
Traraskows 10 hrgdene v glavno krego ko 30 ynssens n shiarjene
Velia podedi uporatéa o metodo

r~

Faogram thean hansakcas o b nalo kgl v shuging.
Ta romtods dovolue Ssharg segrliov i anskaiange shugvs
transikcq precd hegdurgem hrgdh

Opozorito: Metodo knjizenis lahio spromenste ob ketoremkoli Casa.

<Nua|INuenl Pkil | Pomct |

Priprava obralunskih obdobij
|l zbira gtevila obralunskih obdobij je pomembna odl ol i
Nestavitey navega podjetja - Obracunska obdobja &1

Obratunska obdobja

Dbeacuncka obdobys 5o encte casa, ki lazdelio poslowo leto zasad posodd V PCA
lahio patkineno leto tandelmo o3 ved obdobly Vetno podely uporsbiis meseéng
obratncka cbdobis [ ket 5o enols uemap 2 12 koledatskms meveci |

Kisbero shakluno obraturchkb obdoby bo upoiablialo vale podetis?

& 12 mmseinds obeatundhoh cbdoby

" Dieadurnka cbdobya, b se re uemao 2 koledarskind mesect

« Naza) l Nageey » l Pask b Pomod




Tu se odlolate, ali bezgdebpgltamapb2l emomesetnih obdob
drugalno razdelitev na primer na trimesel|lja (gtiri ob
Program PCA 3000 vsebuje kar nekaj porolil ooprodaji
segtevke po obdobjih Le ima vage podjetje veliko pos
v el krajgih obdobij (npr meselna, t.j. 12). Za manj ¢
vendar program vtemprimeru ne bo omogsledl@eghegskov na porolilih.
V kolikor ste izbrali 12 meselnih obralunskih obdobi]j
Y

Mesecna obracunska obdobja

Izteal g tssaina obracunsks chdobia PCA bo avtomatsko nadavl

Don dve posiovni leli ginds na spodegs podaks.

Dhicapo w= posiowno leto podietie 288ne jaruaia in korda decarmbna

K Selle. da 2o vais podovro o zaire?  [dswe  w| {205 ¥

Mezec Lelo
Kalon 0 pow tvesic veaangd podathon? v *| |20z ¥
Metec Leto
Falmo e prvo o vnasfans plad? ﬁ]
dhml"oq»l Pukw] kae]

Kdaj gelite, da se vage Omadad/agwnmo ilzdfia azglend anuar
Kateri je prvi mesec :.vnQlgialngjan g oidzaktikpawbejste kajergkoliu ar , | ah
mesec, VvV katerem boste vnesl:i prvi posl ovni dogodek.
v poslovnem |l etu, saj |l ahko vnesete zaletna stanja v

Katero je prvo | eObiVvrapansae phkbkere |l eto, v katerem I
uporabljati.

V kolikor ste izbralidi : Obralunska obdobja, ki se ne
Y

Obracunska obdobja po merl
Fotem wd Ereh chiadungel obdoby kahko ki Joioles stiukdud prvi dvely
podorend et

Voo cbradunshun chdoby I'—j -
Selly v pooforeree letis? 14 Obdotw od ba ]

1] 01 e 2008 _ ,m@ﬁﬁ,,ﬂ

et o aaCeln dubum ¥2%e08. [0 jon 2008 [ 2| 01feb 2008 | 29 feb 2008
s 3| 01 ma 208 | 31 mar 2008

Latero o grvo eto m 4| 01200 2000 | 20 ape 2008
vradangs plad? 51 01 ma 2008 | 31 my 2002

8| 01 pn 2006 Wun 206 =]
Katoro m ovvo cbdobm r,_—_.‘]
vrsdants podalhoy

<m|nm>|m]w]

Kol i ko obral/unski h obdobij @Jalitbevepesfhiakagrwandga/ ebdolr
poslovnega | eta. Vnesete | ahko do 12 obdobij. Obil ajn
Kateri je zal/etni datum vOheadupskageabdbboh/ pr Ppravit
odragajo zaletek vagega posl| ovnezgaal elleit av,n a geattuid is rsetdei

|l eta. Preden se odlolite glede svojih obralunskih obo
zaleli program uporabljati v poslovnem |l etu, ki se zs
vendar bosteposlone dogodke vnagali tudi za |l eto 2007 (r
2007, prejeti pa v letu 2008 ali neplalane ralune Kkurg

Januar 2008 bo tako drugo oz. 13 obdobje.

Katero je praoj hepbabnd@ajno se izbere Il eto, v katere
uporabljati.

Katero je prvo obdobje:viNakahj aopodbbkkde? program zal
l ahko tu izberete obdobje , ki odgamnporapllati(npre6=ecu s kat
junij), lahko pa tu izberete obdobje 1 (januar).

Ko ste vnesli potrebne podatke kliknite gumb Naprej. Odpre se vam naslednje okno:



Nestavitev navega podjetja - Privzete nastayitve

Privzete nastavitve

Hasdadog privoets nastavive so bis nataviens. Te nactantvs lahio badakol sprements

1 iabao porpsth nastaviy v POA meriu Vadievarse

Podaths debaviels Podatk bupos
FlaGinipogox  Zapace v 30 dnen Flstinipogox Zapade v W dreh
Lim# doigy  100.000.00 Lot dokps. 10000000
Zapadoat po Dadum sapadiost Zxpadodpo Datum sspadod

Zamdw ook Da
« Nagay Nageey » Pask b ] Pomod l
Tu je prikazano, katere

popravite.
Za nadaljevanije kliknite

Nestavitev navega podjetja - Konec

Cestitamo!
Uspadng st ynssk polisbne podathe 28 nasaviey PCA pocgetis

sramants v FCA

FCA ma Oposnik 22 prgravo, ki vas lshko vod skozi nastavtve
privaath nactawley pocietis in 2apRov PO mer

® Da. tad bi shedil Dpomnkiu 28 pigeavo

" Ne_ ne (abm Opomnis zs oriorave

¢ Nagaj Konday Paokis |

privzete nastavi t viadajkai

gumb Naprej , odpre se vam naslednje okno:

Hrogo pavaeth nastavitey o blko ydomatsko nastavkerdy Tein duge nastavitve lahko kadadkol

Fonct_|

V kol i kor v k Daoradibitsledil @pongnikwza pripravo
ko vnagal dietgmotrebne

Opomni ka, kjer boste | ah

, bo program prikazal Tabelo

Kliknite gumb K o n |, daj program ustvari novo podjetje in ga takoj tudi odpre.

Opomnik za pripravo
Opomni k je pripomol| ek, s
del ovanje programa in v

progr @

podat ke z

ketrim dostopate do posamezn
kmpk eretme oz n@miliipgreagv ik an.eveg p opd
Opomnik odprete tako, dav V z d r ¢ e vizbargtelOpomnik za pripravo. Preko Opomnika lahko
dostopate do podsameznih dejanj tako, da kliknete na vrstico z opisom aktivnosti.. V kolikor po vnosu
podatkovileteshr ani t e, vas program vpraga ali naj opravilo c



Opomnik za priprayo

|

Dobavitelji

Kupci

Plaie

Zaloge

Posli

00§ OO0Of ODO ODEE DO

Opomnik

Kliknite ime podrodéja, ki ga Zelite pripraviti

X

Hontni nadcrt
Glknjiga-privz nastavitve
Zatetna stanja kontow

Dobaviteli-privz.nastavive
Dobavitelji-zapizi
Zatetna stanja dobavitelia

Kupec-privz. nastavitve

Izjgva in racun - privz nastavitve
Kupec-zapisi

Factetna stanja kupca

Lapozleni-privz.nastavive
Lapozleni-zapisi
Fapozleni - TasluZkiin odtealg)i v ety do sedaj

Aikli-privz nastavitve
Adikli in sestavi - zapisi
Facetna stanja artiklow

Poszel-privz nastavitve

Pozel-zapizi
Zatetna stanja pozla

Vnos privzetih nastavitev

Preden nadaljujete z vnosom podatkov v novem podjetju, morate v meniju Vzdr gevanj e > Privz
nastavitve > Podjete , iz §ge vnesenega seznama bank izbrati eno
privzeto valuto za vage podjetje (EUR). Takgna nast ayv
posl ovnega dogodka @ge spremenite.
X

Sploéno ] Palia po meri ]

Banke

1. I l:l r Privzetabanka:l Preklici |

2 ] Privzetiteéai:lBankaSLD Stedrii 7| Fomoé |

3 ] r

s [ @A ¢

s [ [ C

E I—D o Privzetavaluta:lm—

7 I—D o Sekundama waluta: IHHK

8. I—D r [V Wnos tetaia na encto privzete valute

| ] r

0 F| .

Sisternsko podistie: | III
|l zbira Sekundarne valprtie ivam imogwdar,aldi te tel aj i zbr

vrednosti v tuji valuti (HRK, USD..).



Privzete nastavitve za podjetje

X

Splogna Polja po meri

1. lln\:'zr;?apportdaie Vlgluceno
2 g,  ghreuerepean | oo |
S| - N
4 | r biti kvadratek ob rabu vkljugen.

5. r

& | r

7| r

8| r

3. r

10.| r

V zavihek Pojapomeri vpi gete i mena polj, da bodo |l e ta na razp

Sistemsko podjetje

V programu PCA3000 imate lahkov e | j e gtevil o podjeti] ( ralunovodski
mognost vam o0 mo g pzhaastavitkaGepel io g o ra anlv ¥séh podjetjinh uporablja tista, ki

SO zapisana v izbranem sistemskem podjetju.

Ta izbira je mogna iranegamodula Sistemgkieskrbnik r e gi st r
Sistemsk o podjetj e nastavite prekoVz dr evanje > Privzete nastavitve >
____________ §p|o§no] Polia po meri ]
1. I D Il Privzetabanka:l Preklici |
2 ] Privzetiteéai:lBankaSLD Srednii ¥ | Pomog |
3] ] ¢
4, |—|:| Il
5 ]
E I—D I Privzeta valuta: |EL|H D
7 I—D I Sekundarna valuta: |5|T
3, I—D r [V Wnos tedaja na encto privaete valute
| ]
w [ [ ¢
Sisternsko podjetie: | m
S klikom na gumb EI se odpre seznam vseh podjetijinizberet e ti stega, ki ga g¢gelite

sistemskega .V trenutnem podijetju, ki ima nastavljeno neko Sistemsko podjetie  se uporabijo
naslednje nastavitve iz Sistemskega podjetja:

- gesla,

- poslovni dogodki v spominu,
- VZOrci,

-porol il a.

Le sistemsko podj et jtevtrerumaemgpbdefjua ki ijmaizbtaro,sisteamsko podjetje,
ob zagonu vnesti uporabnika in geslo. Za trenutno podjetje veljajo vse pravice in omejitve iz gesel
sistemskega podjetja. Teh pravic v tem primeru v trenutnem podjetju ne more te spreminjati, dokler
imate izbrano sistemsko podietje.

Pri Poslovnih dogodkih v spominu se poleg lastnih v zapisitu r e d i pokagejo posl ovni d
si st emskega dklulkhie &ljukjicapordbiesistemsko podjetje. L e o tbpoaslevni



dogodek v spominu sistemskega podjetja, ga lahko tudi spremenite in shranite, to se shrani v sistemsko

eotshs red i lees Cpueis Snele Modnosti Paodl Mool gire el

Eodietie.
I T =1

L I = | LG I e DO
e |
fd b | EI Wit [F1IR
[E%9 Tela

Pri vzorcih se na seznamu

eod'let'!a S Rredﬁono <sistemski> , ki '|ih lahko qurabi te.

Duree s Ddleaws (opnd ube Mltod Fendie Wad Oow  Fewd

WE 2B L W WELL P L

[T Bl iwent. [ | [ o i ki W B

- R T T
R Fueon [0 Frofueceara

<0 | Wpsiowt o0 bl

Hakal Oy u—]mmhdmulmlmlm]m]é
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I |

|
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|
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|

[

I I
i1 | |
11 | |
[T I [
|1 | |
|1 | |
M1 I |
I | |
[T [ [

- Foomad rwet I -

vgrajena
spreminjamo.

porolila

vzorceyv

| astnega

podjetja

F

\% poroTthsidderdcT!iIpalodjreatnjuat niegaporolila sistemskega p
trenut neganepondojreetmjoa pian jjiihh slharhaknoi tuip



p PLA:  BL

Datoteka  Uredi

Vedrievanje Opravila fnalize MoZnosti

Porodila  Maoduli

[+ 1zberi porotilo

’Z§Q Sa Iz%r?iéi H‘:igwi u!s%lg Iﬁ}; Fopira)  Ewcel  Pomog
Podrodje: Seznam porodil:
_@2 Prodaja |F'md 3ja
E%% Mabava Zhirnik prodaje
Seznam poslovalnic kupca
ez FPlace I Pradaja artiklov po skladiséih
Glavna knjiga =l kupci

Finantna porocila
Porodila o poslih

Flagilni promet

E| predracuni
[ Ratuni/Dobropisi/D obavnice
[ Odprte postavke

[T Malepke-kupci

5 Predraduni

[ Maroéila kupca

:::in Podietie o
o [ Opomini
= Skupine porodil [T Prejemki
= [T Zamudne obresh
Q Oshovna sredstva £ Maloprodaia
Q Patri nalogi Opis porodila:
Vnov podatkov podjetja
Nasl ednj i korak je vnos
podjetju  odprite ekran za vnos podatkov in jih vnesite.
Podat ki O podjetju se pojavijo
davlnih obrazcih.
Splogdgno
| =
Preklici W redu DoclEcljJ Eﬁﬁ Dmi Pofmod
Sploéno ‘ Transakcijzki raduni T Puolia po meri

Ime padiefia: [BCS do.o.

Maslov: |Ob potoku 12
Podta, mesto: | 1000 |M |Liubliana
DiZava: |Slovenia Matigna Stevilka: | 2359874
Telefor: Davina fevika:
Faks: |01/599 52 90 |dentifikacijska 3t.:
Osnovni kapital: |2 100.0005IT Streg viodka:
Barkasagenciia: |4hanka Vipa d.d. Sodiice: | v Ljubljani

Poslovni ratur: [ 07021.00550953345

E-Mail | info{@lbcs.5i

Domata stran: |www [

Metoda knjizen)a: El Sprotna

Obratunsko obdobie: |1 vI

[ Uporabi sledenje sprememb St mag. medija; (650

Davini zavezanec: [

k o n k. V eéniuiViz dop yceavtakng ve o VWaogeanm kp

porolilih, prodajni

Sifra dejavnasti IED.E‘ID vI Proizvadnja dugih izdelkoy iz lesa
Sektar; I‘]‘]DDQ vI Domace zasebne nefinantne

Matil na ¢gtevil kian ¢taerVinlak & treevg .l \klao g k a, kjer
kapital so podatki, ki ste jih pridobili ob registraciji podjetja.

Emai | in naslov domale internetne

sodi gl e

strani vpigite v po



Poslovne enote podjetia

V koli ko i ma opsd dbjventijhe ewmeolt j i h v pi §kokl&nete nagumb s ,

puglico poleg Naslova.
x|

= o

- ; " {, m Rl gv
Zapri  Shrami Mowa  lzbrisi  Majdi ﬁ&lﬁhji Pornog

lIime Telefon

PE LIUBLIANA 0 01211 11 25

Ime: IF'E LIUBLJANA Telefonl: W Privzeta:
M aslow: ITriaéka 280 Telefonz: I—
[ asw:[
Postakiai [1000 4] [Lisbliana e

Driava: ISleeniia E-mail: I

Kontakt: Ig. Mezojedec Andrej E-mail2: I W

Uporabi sledenje sprememb

program vam omogola, da imate pregled

vneseninkdojojevnesel. Vprimer u te i zbire morate

Gt. mag. medi |/ a

Vnos je potreben, v kolikor uporabl]j

Met oda knji genj a
tu lahko izbirate med sprotnim

a

nad

t em
met i v k|

j

K i s e

kdaj |
ul eno u

te elektronski o

njaidgne mj &,njnalemaa

i zberite samo v primeru potrebe reklicu knjigenj e
Obralunsko obdobj e

|l zberite obdobje za obralun DDV. = meselni obralur
DDV)

Dav/ ni zavezanec

v kolikor ste zavezanrea| iztae osbrkalljumk DV to o

Gifro dejavnosti in sektorja pridobite na statistilne
Gifra dejavnosti

|l z seznama izberite gifro dejavnosti v katero je razyv
Sektor

|l z seznama izberite gifro sektorja katerega je razyv
Transakcijski raluni

V oknu Transakcijski raluni vnesi gtevi |l frvzetr al unov,
transakcijski ral un, l e ta se bo pojavil med podat ki
katerih vodite devizna sr edstva jih oznalite stolpcu devi zni

Posamezne vrstice vnosa lahko odstranite tako, da kliknete na izbrano vrstico in nato gumb Odstrani .



¥zdrZevanje podatkoy o podjetju

Preklici

Wredu Do

Odsfrani  Pomog

Splogno | Transakcijski racuni

] Palja po men I

Stratuna

Kanta

Banka

Privzeti

Devizni

00021-00550953345

110000

ABAMKA

oA

-

10021-00550353345

112000

HLE

-

[

Polja po meri

V okno

Pol j a

p

0O mer i

vpigite

¥zdrZevanje podatkov o podjetju R
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g Mol =
Wredu  Dodaj

Ddslrani  Pofmod

=

ge

x|

Splogno

T Tranzakcijgki racuni

1. ¥odja prodaje

2 Yodja radunovod.
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I Polja po meri

|Peter Movak,

[Oznake polj lahko spremenite indal vklucite 5 privzetimi nastavitvami za podjetie.]
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iz vzdrgevanj a

pomembne
nastavitve programa za PCA 3000.

Nastavitve i
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pri

ogno
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n
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nastavi

Z a

prava
pripravi
Pripravapr o gr a ma

Prva je priprava Windows operacijskega sistema, druga je priprava Privzetih nastavitev, tretja je
gifrantov,

del

(0]

tve so

poWeeduk ov o
tako

gi frantov

je sestavljena

etrta

j e

vnos

konkretne

podj etju
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k1
V drugem

iz vel faz.

zal etnih
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Seveda ni potrebno, da vse f azz ed ed cokhmo. n|Taatkeo inna gperliemenrat
privzetih nastavitev ni obvezen, pa tudi vseh gifrant
tako kot poteka vaga dejavnost, pa tudi zal etna stanj
POMEMBNO pa j e, da soim pzraesdt apvriitleetekno vpradganje : Kakgne
programa. Od tega je namrel v veliki meri odvisna pos
gifrantov skupin.

V Porolilih je vgrajen sistem pripoayerabnpoibo,in, gkf ean
opredelitvijo datumskega obsega pripravite gelena por
porolila na enostaven nalin prikagete v MS Excelu in
Priprava Windows OS

Prva je pripravaWind o ws operacijskega sistema. Upogtevati morat
V nastavitvah morate povsod izbrati slovensko nastavitev

V Nastavitvah > Kontrolna plogla > Zasl on morate izbh
Velikost zaslona naj bo 1024 x768al i vel j a.

Vprimerunamestitve v omregje morajo imeti vsi uporabni ki

Antivirusni program naj ne preverja programskih datotek v mapi programa.

Privzete nastavitve

Privzete nastavitve so tiste, ki hsorronsadisteokijib gistem pr i kage
uporablja samodejno.

Privzete nastavitve | ahko kadarkoli spremenite v skl a
posl ovanje. Pri vhosu nhovega kupca, dobavitelja, arti
p r i kpevgete nastavitve, po potrebi jih lahko spremenite
Gifraptbgno
Program PCA omogola uporabo tako i menovane govorele
al fanumerilne gifre (gifra je sestavljemaliemelrripriomgrg
razlikuje med velikim in mali mi | r kami
Govorela ¢gifra pomeni, da | ahko blago gifrirate tako,
Seveda tako poenostavljeno gifriranje ni p rtakaner no z a
i menovano Sestavljeno gifro, kjer vsak znRrapvemgi fr i n
mestu pomeni , prdizvodg K eadmgemwnasty da gre za kovinski izdelek, V na tretiem
da gre zavijake in skupina znakov80x4 nazadnjh gt i ri h mesti h predstavljajo
Skupna ¢gi fra bPKVB0x4g.l edal a takol e
P Proizvod
K Iz kovine

V_ __ _ Vijaki

o 80x4 Dimenzije
Za poslovne partnerje, to je za kupce in dobavitelielahko upor abi t e kar skrajgano fir

primer gifra za podjetje ANTER d.o.o. bi l ahko bila k
Postavitev sistema ¢gifriranja je pomembno opravilo, s
dobite tiste podatke, ki so za vas pomembni.

Kupci

Osnovne podatke o svojih kupcih in potencialnih stran
Vzdr gevanje >>PoKpmpdairebi |l ahko prilagodite plalilne po

nastavitve za ralune ter wimdostavibbgapodat ke o zaral unava
Na spodniji sliki so prikazane povezave prodaje z ostalimi deli programa PCA 3000 .



PRODAJA

oy

Dnevniki

GLAVNA KNIIGA

Privzete nastavitve
zalnete vnagati podat ke
Vz dr ¢ ePviwetg nastavitzel>&upcit e

Predno
meni ju

Kupei. ..
Skupine kupcey...
Dobavitelji...

Poslovni dogodki v spominu #

Privzete nastavitve

Davine stopnje. ..
Gesla,..

Kupci...
Dobavitelji. ..

Zaposleni...

Pl al il nni
Ko odprete okno Privzete nastavitve za kupce

Artikli, .,

Posli. ..
TzpisiiRacuni...
Maloprodaja. ..
Skladizta...

Glavna knjiga.. .
Podjetie...
Potni nalogi. ..

pogoj i

Porocia
prodaje

Obraza
prodaje

| ahko standardne plalilne pogoj
ustrezne k ont e prihodkov, terjatev
vage kupce. Ob vsaki spremembi
kupce, pri katerih uporabljate
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Paiini pogey | Japadon Poin po yes Zarodre ot Nxtwipietlo |

Stacduds pogn Poata paviste pogom 16 2e0dan e daeohen 3l PPervum—
™ OB pesvzerms Tapwse v [0 dwh =
~
Pyston o 00 —

1 Zapade v feviu di = Porn

 Taoede dan v el vwrecy | Me dowed trodep pred beets dolgs

" Tapeds kerwe messcs

Fastavi pevanie koren tu rovw sapee bupes konto prhodho
Fovezave 26X W0 Jobho tprenidgs v vhakoe 200H0 hugos

Warkoptoson [TE000 4] Fitosiod prodes boovikags
Koewo tevpey 120000 4] Rastorodme begstes do bice
Korkopmedaroy (70000 :] Prewts bioth ceodei peedupre

Standardni pogoiji
Standardni plalilni pogoji so privzeti pogoji, ki vel
spremenite pri vsakem kupcu Yondebheyanikelzyaanmwaigat e v
med naslednjimi petimi plalilnimi pogoji:

Obprevzemu: Ko i zber 64peevzenwg,ekspecd ol ¢ a n blado aZireank storitev

takoj, ko ga prejme.

I
r
i

Predujem : Ko i zber Predgjermo glbhwpec bl ago oziroma storitev pl
prejme.

Zapade v gtevo/ pedmjjemolnjalomi lpl al il a. Ko izberete Za,
odobrite odlog plalila. Pri tem posebej dol ol ite, k da
raluna zapadlost od dneva izdaje raluna.

Zapade na dan v naslednfemmesecu : To mogmiosé takbeat, ko naj bi kup
na isti dan v mesecu.

Zapade konecmeseca : To mognost izberite takrat, ko naj bi pl
tekol ega meseca.

Zapade v_ dneh Ko pri plalilnih pogojih iebdberet@gt @aiplhdedwi
|l ahko potelejo od izdaje raluna do plalila.

Zapade na__ naslednjimesec . Ko pri plalilnih pogojih izberete Ze
mesecu, tukaj vnesete dan v mesecu, ko ralun zapade v
Limit dolga : Vnesite privzeti dovoljen dolg, ki ga odobrite vsem svojim kupcem. Pri vsaki prodaji bo

program preveril ali je kupec ¢ge presegel l'imit in ze8
ne ¢gelite, lahko kot vrednost | imetaneamogeteosakio. vr
Ne dovoli prodaje preko limita dolga : Program v primeru te izbire ne dovo li vnhosa, v kolikor je

izbrani kupec presegel odobreni limit.

Konto prihodkov : | zberite konto prihodkov, ki obilajno velj:
Kontoterjatev : | zberite privzeti konto terjatev, ki obil aj:
Konto predujma : |1zberite privzeti konto predujma i avansnega plalil a.

Zapadlost

Za vnos podatkov o zapad]Il gapadlost .rPadatki mtehpoljik boipstrebnitzae z av i h e
spreml j anje zapadl ostii ralunov.



Privzete nostavitve 2a kupes El

Placini pogon Zup«ﬂml‘ Pols oo men Zanudne chesch Natary placle
I:.m tadundy po :I Vaedy
O datused induna
" datum zapadion Evetasi
—
Skupee 2epadonti =
::1 Nackow siokpca
Lacbec [ 020
2ucke:  [&) [0
dacke: [0 [5rm0
/| zpis ralunov po
Le izberete po datumu raluna, porolila o zapadlosti
pri | emer program upogteva za izralun in prikaz, dat
Le izberete po dotrwmu | ma kad)leg ot iz,a koli ko dni je vsak
stanje kupca samo za zapadle ralune.
Skupine zapadlosti
GteviloN@&niporolilu o zapadlih ralunih so stanja kupc
gt evi |l o dn kupirezapadiosti,grogramiPCA 3000 dopolni zadnji stolpec na osnovi tretjega.
Npr. | e v tretji stolpec vpigete 90 dni, program vse

lahko kot skupine zapadlosti imeli 15, 30, 60 in preko 60 dni.
Naslov s tolpca : Vnesite naslov, ki naj se natisne na vrhu vsakega stolpca skupine zapadlosti v
ustreznem porolilu.

Polja po meri
Program PCA 3000 omogol a, da pripravite do deset doda

T —— )
Patiipags | Zepwden Pobapomei | Tevodwepeest | Npinipetha |
V polls po i lahk 0 yneseds dodsne podatie o
hoch Y okenthe weshe srens 20 poka. b ¢0 Vo l
PORENS ra veeh 2auioods 0 hupol Za voou
Letentia vura bk vad et ob sty Wides Prelis |
| poh VIREON® poau naskew 24 bugee _JF\:m!
i Do | — o |
21545 ne ¥ V e o0 18 prerseknate 1 Oriel e
3 [Poiti seman? v e 118
: D TIREp e —
4 [Vec bramv? 4 Hhasion - 2 weseadlt

50 { HPoitefls ShMeen T
R o

7 | r

o i, = Opozoin ssdke
a| L ™ Samodano sestad poks nadon & pTaeth naslaviey
0 | - ™ Veto dvas natindve pokiges

Vk!ljul ehme polja khbkokwngaebenglite za vkljuleno.
Imena polj : Vnesite besedilo, po katerem boste spoznali polje.

Privzeti naslovzakupca : V vzdr gevanju kupcev imate mognost vpis
program uporabi pri izpolnjevanju naslova kupca v dokumentu. Topo |l j e v ¢gi frantu kupca |
izpolnjujete rolno, |l ahko pa v prikazanem oknu nast av
naslov.

Za nabor podakov kIl i kni tPevzati aaslgvaaklpcac o, izdeermmadzbesitd pol j a

polje in kliknite Dodaj. Program bo polje dodal na mesto, kjer se
Na voljo imate naslednje podatke:

|l me, Kontakt, Naslov prva vrstica, Naslov druga vrsti

mednarodno. Zadnja dva podatka sta v programu vgrajena po standardu 1SO 3166

Za prehod v novo vrstico uporabite kombinacijo tipk CTRL + Enter.

V vzdrgevanju kupca | ahko za izbranega kupca (npr. do
izgled polnega naslova .



Kaj bo program naredil oz. na k a j vas bo opozoril, je odvisno od izbi

Opozori na razliko med privzetimi nastavitvami in nastavitvami kupca : Le bo p r ogr Z
razli ko med nastavitvami v Privzetih nastavitvah i n n
opozor il s tekstom: Gelite, da sestavim nov poI ni nasl o
polni naslov, bodo prepisane. Izbira Da bo podatke v polju Polni naslov zamenjala s podatki, ki so
vnegeni v privzet iNebodapotatkiwpdinenarnaslovuzostali nelsgremenjeni.
Samodejno sestavi poini naslov iz privzetih nastavitev : Program bo brez opozorila zapisal hov
polni naslov z uporabo tistih podatkov, ki ste jih izbrali v privzetih nastavitvah.
Vedno ohrani nastavitve pri kupcu : Ta izbira bo pustila nastavitev polnega naslova pri kupcu
nespremenjenega, program pa bo upogteval tiste podatKk
zZamudne obresti
Priveete nastavive 25 kupca = _)gl
Packizogsi | Zapadeet Felapoes | Zawdo obwesti | Hpdr ks |
Zamudne cbiedt Visdd
7 Zwwtung swvaie stoess e
Prisséuni, prakosatansh s veé bt [ anv —Jw
Dunova saimotunvelisnd [T00  EUR
Mrwsskw comabwstenst 100 EUA

Vot rarwainds obeest Fvﬁ) D

Zaral unaj zamu.dnleo opolejsede ioznal ite v kol i bwestizgel i t e, d
zamujena plalila.

Pri raluni h prekoraleniNnesgive/ gkevilo dni prekoralit
moraj o raluni doseli, da program zamudne obrest.i obr a
Osnova za i zralun vel ] &rodd adné lbrgptikdzal zambdaenohresti samo

za tiste ralune, katerih zneski zapadlosti so velji o
Minimalne zamudne obresti Program ne bo prikazal obraluna obres
znesek obralunani h obanesgradnost.lPemep:r eRBre@@r dm izarmpalsuna, da
obresti za posamezen ralun manj kot 1 EUR. V tem prin

zamudnih obresti ni.
Konto zamuadnih obresti . |zberite konto na katerem se bodo zbirali prihodki zamudnh obr esti za vse
vage kupce.

Nal/ ini plalila

V programu PCA 3000 l ahko definirate do 20 razlil nniht
Nal ini .plalila
Privzete nostavitve 2a kupce E|
Pladini pogoy Zepados! Pols oo men Zamudne ohesch Nacin placila
N phatds
P - Vnesete iahho do 20 radinov [ Vaedu
aids, 4 cdgow ! 1
1| Puiinnsog 110000 [ :I :.A::r‘pw?:mf:nmp Prebiti |
2 | Gotowre 12000 (= ;’odm:z i Pooo? |
3 EUROCARD 105000 =) Drepmkin
4 [w=]
5 -]
& 0
7 [
8 [
3 [w=]
10 0




Tukaj vheseni nal i ni pPlraol dialj aa / sZea r parlinURreiegukaj idekey ok ni h
primerovobi | ajnih nalinov plalila: Plalilni nalog, Gotovi
Konto: Vsako plalilno sredstvo ima | ahko svoj kont o.
OPOZORILO : Program te konte prikazuje tudi v prejemkih, vendar ima konto , ki je zapisan pri
Transakcijskkamimgeabhopa $ Podat ki 0O podj et)pradnost.t Tr ansakoc
Privze tr: Nalin plalila, ki je oznalen kot privzeti, se b
Dodajanje kupcev

Naslednji korak po vnosu privzetih nastavitev za kupce je vnos vsakega posameznega kupca.

Da dodate novega ali wuredite povdzadtrkdee vparnij ealbwyrskoijpeclie m k
z naviaator'em pod Prodaja izberite Kupci .

Kupci, ..

Skupine kupcesy. ..

Cobavikeli, ..

Skupine dobaviteljew. ..
ZaposleniiProdajalei. ..

Pri dodajanju novih kupcev bo program nekatera polja zapolnil s podatki, ki ste jih vnesli v privzetih
nastavitvah. Te vnose lahko spremenite.

Splogno
NakarticiSpl ogmeset e, urejate ali pregledujete podatke o
vsakega posameznega kupca, npr. njegovo ime, naslov i

in vzdr gujete zaletna stanj a.

B Vzdrzevanje kupcey

Za|;r| Sim |z'g§i zLuLmTu'Ec Tﬂ%g Belsfa n}?é‘c% ka Dol-l?l:;::rfmi S%n Famod
Sifra kupca: [GaLa Q| [~ Shrani tudi v dobavitelje
Ime: |GALS , pradajalng pohidtea IL [ Potencialen [ Mgaklbiven
Sploino Frodaja-privzeto Polia po meri Zgodovina
Kontakt: Skupina: l:l
Telefonl:
Telefong:
Fag:W‘
Lt | R ! Epodta: (infolzigala.si W
Podta, mesto: | 3000 |M Demata strah: MI i
Drzava:
Poslovni ratur:|14002-357351 2583 Zatetno stanje: III
Stanje na dan 28 mar 2006 m 17112810
V o gi fri kupca | ahko uporabite | rke in gtevilke. Ne poc
|l rke in da program |l oluje med velikim in mali mi | r kan
V gsefnesmeuporabitt pr esl edka na z areévimé&sso lahko) in nastednfiniznagow: f
mnogenja (*), segtevanja (+), podpilje (;) in vpragaj
Odsvetujemo tudi uporabo znaka Ni | (0) na zaletku ¢gif
gifranta v MS Excel u.
Gi fra :ku@icfar a kwsgoanjoe ienki, ki nedvoumno dolola natank
do 20 alfa numerilnih znakov (lrk in gtevilk), pri te
enkrat shranite, l ahko gi fZzamkaopap Epjemenite po post
Bri safnrjee igni s tem tudi vseh podatkov kupca je mogno s
nobenem dogodku.
/Ime: Vnesite ime podjetja ali posamezni ka, s katerim g

kupce.



POMEMBNO: Glavne podatke o podjetju lahkopoi gl et e tudi tako, da v gifro Kk

gtevil ko partnerja, | ahko pa vpigete tudi njegov nazi
JRI=E
2=: A | I N B E@ Z=E === =iE
Zapri  Shrami lzbrigi Zomblus Mowa  BeléZko Dogodek  Cnewni anu!nti Seznam  Osvezi  Pomoc
Sifra kupca: [768R7389 a [ Shrani tudi v dobavitelie
Ime: IL [~ Paotencialen [~ Meaktiven
Sploino I Prodaja-privzeto X
Kontakt: | Uporabnigko ime: IALTDSB
Geslo:l xxxxxxxxxx
¥ Shrani geslo
HMaslow: Potrdi | Preklici |
Fosta, mesta: |M T
Drzava: |
Poslovni racun: | Zatetno stanje: D

Ko kliknete nagumb Os v esgp r vodpre oknozavpisUp or ab ni ¢ k e gnaesla,kaencga ste

pridobili ob podpisu Vzdrgevalne pogodbe. Kliknite V
T &
»&,f.ﬂ )
Vreoe v, LUV D @ matire it ' o
b Madoy SoVID Metdrs fvks
ﬁ“_‘ﬂ CAVOTEVA 70k £ 1008 DL T e
20000500 Urdrwdt dwt e ——ne e

e [OCERDOD

L L Za B bpce ot
L O TS

- 1 s g b b
7 Dwvtrs dedda

o e M st SR
"

¥

Peily stz [0

Dalea dwab s : Danlra dvib s

[T [N —— - Dandrs swvesanas | L B |

Frckeminshie [23000 (rraDOon = Fecemiobm [ W

V kolikor gre za novega partnerja |l ahko izberete kate
Il me partnerja, alijdaphnongtegel kpj sha pagifrant i zbe
Ko kliknete gumb Vredu, bo program prenesel v ¢gifrant tiste pod:

kljukico.
Vgrajeni prodajni obrazci so opremljeni s Polnim naslovom . To polje pripravite tako, d a kliknite na

puglico desno od vnosnega polja | me.
B YzdrZevanje kupcey

Zapf EHFuni [zbrigi  fomKlué  Hovo  Belézka Dogodek

Sifra kupea: [GaLa
Ire: [GALA |, prodajalna pohiftea

Odpre se novo okno Polni naslov  kupca:




Polni naslov kupca x|

vt | i 5
Preklici | % naslednjo vrstico se premaknete s Chil+Enter.
= Fllrnez1]%
Ponastavi | FMasgloy - 1.vrstica: 3)%

$PodtaB)d  $Mesto?)$

Oblic. Jeme) Hudobivrik s.p.
Dolenjska 18

1000 Ljubliana

€~ Dpozon na razlike med privzetimi nastavitvami in nastaviteami kupca
' Samodsjho sestavi polni naslov iz privzetih nastavitey

' Yedna ohrani nastavitve pri kupcu

V tem oknu | ahko dopolnite naslov brez omejitve dol §i
nova vrstica). Za prehod v novo vrstico uporabite kombinacijo tipk Ctrl+Enter

Opozori na razliko med privzetimi nastavitvami in nastavitvami kupca : Program vas bo ob

vsaki spremembi osnovnih podatkov opozoril, da je pri
vpragal, ali gelite s pr dikoebaostetzirali Pablo program sestdvibmaslokimpca. V
novih podatkov in izbrisal tiste spremembe, ki ste ji
Samodejno sestavi poini naslov iz privzetih nastavitev : Ko boste vnesli spremembo v osnovne

podatke, boprogr am samodej no popravil zapis v polnem nasl ovud
ki ste jih izbrali v privzetih nastavitvah.

Vedno ohrani nastavitve pri kupcu : Ko boste vnesli spremembo v osnovne podatke, bo program
samodejno popravil zapisv polnemnad ovu kupca, pri | emer bo upogteval |
nastavitvah posameznega kupca.

Shrani tudi v dobavitelje Polje oznalite, |l e gelite, da se vsebi |l

ipd.) prenese tudi Vv i meagu«t dvibtagi ¢erdlkevt dqNaf em inml dm
imenikih.

Potencialen : Oznalite kvadrat Potencialen, | e gre za poten
pojavljajo v porolilih o prodaji ali v Knjigio kupcev.
polje ali ko zanj vnesete ralun.

Neaktiven Neaktivni kupci se ob koncu |l eta pri | i gl enju
nobenih nerealiziranih poslovnih dogodkov. Neaktivnim kupcem lahko vnesete poslovne dogodke,

vendar vas bo program opozori | na njihov status. Le gelite neaktiwvn
odstranite oznako iz polja Neaktiven.

VmenjuMognost.i > Splogno > Skddljolnietagktdlvines e ampdjset ako o

skrijejo v spustnem seznamu kupcev.

Kontakt : Vnesite ime osebe, s katero se pri prodaji najpogosteje dogovarjate. Polje lahko pustite tudi

prazno. Podatek se vidi v porolilih prodaje, seznamih
dokumentov.

Vel ko n tiaSkzhamwontakinih oseb :Vnesete | ahko vel kontaktnih oseb.
desno od vnosnega polja Kontakt in vnesite podatke.



X

M Kontakine osebe

= 3 Iy
’Zciphrl Shrani rﬁg |zﬂ§i MNojdi e Pﬁé

Telefon

anez Kontan 03/621 58 BE koncan@galadoo. si

Ime in priimek: |Franc:i Zavernik, Neaktiver: [
Predpona o Telefon: [03/621 55 55
Maziv: |v0dia FE TelefonZ: ’7
Poslovalnica: | j GSH: ’7
Oddelek: | Fax: ’7
M amesthik: | j e-maill: |
Privaeta: [~ e-mail2: | %
/Ime: Vpidgite priimek in ime kontaktne osebe. Na voljo
Predpona: obilajno g., ga., na volijo je 12 znakov.

Nazivi Vpi gite f onemkbei j o kont akt

Poslovalnica 1zberite poslovalnico, kjer je kontaktna oseba zaposlena. Polje lahko ostane prazno. V
dokumentih prodaje bo program v primeru izbire poslovalnice v oknu Poslati, to osebo prikazal kot
privzeto.

Oddelek: Vpi gi t e od dtektn&dseba Zagosena. Poke lakko ostane prazno.

Namestnik © 1z seznama kontaktnih oseb izberite, osebo, k
kontaktno osebo. Polje lahko ostane prazno.

Privzeta: NV kol i kor i zbrano kont albot nd®oosebd aoxmnalniat & Ilpotr
Kontaktna oseba.

Neaktiven ©: Oznal ite, | e kontaktna oseba ni vel aktivna.

Tel ef on, Fax, GSM: Vpigite telefonske gtevil ke.
E-mail: Vpigite naslov el ektronske pogt e ddpretevpovizetio j e 37

program za pogiljanje elektronske pogte, v katerem | e
Vel posloval iPosérmdedfi na naslov): V kolikor poslujete
jih vnesite tako, da odJndshkegagpolje Nasla. Odpregsé howoooknd eas/no®

vel jega gtevila poslovnih enot. Poslovne enote bodo

™ =
F== W .
ZapH Mova Igéi Maydi e Pﬁg

Ime: |Trgovina Sondek Izl Telefon1: |05/568 36 54 Privaeta: [
Mazloy: |Kra§ka cesta 20 Telefon2: li
[ gsM:|
Postakai 6000 [4] | el
Drzava: | E-mail: |Soncek@galadoo.si
Kontakt: |Janez Konian ﬂ E-mail2: | A
/Ime: Vpidgite i me poslovne enote. Na voljo je 50 znak
Naslov: Vpi gite nas/l ov olpoepb 83wzmakov \eveai vretici. Na v
Pogta 7/ Krageznama izberite pogtno gtevilko.V kolikor
morate najprej vnesti v meniju Vzdrgevanje > Pogtne ¢

Kontakt : 1zberite osebo iz seznama kontaktnih oseb.

Telefon, Fax, GSM : Vpi gite telefonske gtevilke.

E-mail: Vpigite naslov el ektronske pogteﬂddlpretevpbvte,tio j e 6°
program za pogiljanje elektronske pogte, v katerem j e



Skupina:. Vnesite oznako skupine, v katero zdrugujete ket
(gorenjska, primorskaé), tipu (pravna oseba privat é)
|l ahko to uporabite v nbkartepoi hPpogohml I b l|p0bjeke|in
Telefon, Faks © Vnesete | ahko dve telefonski gtevilki ter en
E pogt\api gite |l ahko dva naslova elektronske pogte. N a
pogto direktno iz programa PCA.
Doma/ a nst¥pmi i te domal o stran kupca, na katero dostop
Zal et no :stVarkjod i kor i ma kupec odprte neplalane ralune
programom, | ahko tu vnesete Jgtevilko raluef, rdattom, r s
ki ga dolguje kot tudi konto terjatev.
Y
2 b B w0 R
Hoaduni za OBLIC ObIE. Jeenej Hudobownik .p. | Staria hupes
Stistuna Daum Zapade Stnaoiia Znezk Fonlo banhery
RO3 (1254 I nove 2006 | 30 cec 2006 20000 | 120000
Seange X000
Stavilo poskovri dogodion !
Tierudno stange Kuoca S E5
Te vnose vi dStanjekupcevp o prejémkih u
Za potrebe davlinih evidenc je potrebno izpolniti dods
tako, da kliknete na ptegatev.co desno od pol aj Kon
I
maym?ﬁm«n’gﬁ
oY Zneseh Zoeweh OOV | ZrewckzDDV Koma
D20 16567 333} 200,00 | 230000
|
16562 1n33 20000
¥ Prechiprn Datun cbadunsrega DOV [0 nov 2007 5]
DDV: Kliknite na polje DDV in izberite stopnjo DDV, ki je bil izbrana v prodaji.
zZnesek, Znesek DDV, ZnesekzDDV : Lahko vnesete posamezne podat ke,
DDV in bo program sam, glede na ivazibznesek®DVst opnj i o DDV,
Predujem : Oznalite, v kolikor ste za vpisani ralun ¢ge pr
predznak.
Datum obral/unanédg&obbKor ste vpisani ralun ¢ge upogt e\
datum obralunanega DDV.
Stanfe nadan: Prikage porolilo Stanje kupcev za izbranega
prejetih plalilih in stanju za obdobje v katerem se ¢p

Prodaja i privzeto

Kliknite zavihek kartice Prodaja-privzeto, da se odpre kartica s privzetimi podatki za prodajo. Tukaj

vnesete prodajalca, nalin dostave, plalilne pogoj e, r
izbranega kupca.
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Zapri  Shrani Izﬁéi ZomKlué  Mova Eeleﬁm IJ‘U\g’o‘c.I:k Onevnik Do&mi Seznam  Osvedi  Pomod
Sifra kupea: [GaLa =N [~ Shrani tudi v dabaviteli
Ime: |GALA | prodajalng pohidtva [~ Potencialen [~ Meaktiven
Splogno | :] Polia pa meri T Zgodovina ]
Frodajalec: [KOwaAC E Franci Kovad Waluta: l:l
Korto prik.: | 762000 Prikodki od prodaje trgovskega Tecai 1.0000 Izl
Kaonto terj.: | 120000 Fratkorodne teriatve do kupoey
Stev. DDQDdbE:' | Davini zavezanec: IDavE:ni zavezanec 'I
Dostva 2 [ Osebri prevzem =l Davina dtevika: [5176541295
Raven cene: IF'C'I - l m Popust za kupea:  |5.0000
Plaé. pogoji Iﬂ Zapade v 15 dneh
Sektar: IMEDD 'l Dirugi
Diejavnost: I vl <Medefiniran:

Prodajalec : VYV tem polju |l ahko vsakemu kupcu dololite svoj
meni ju Vzdr gzete rastgvizve >Zapegieni.
Konto prihodkov : 1zberite konto glavne knjige (prihodkov), ki ga boste uporabljali za tega kupca, ko

zanj pigete ralune. Za seznam gtevilk kontov v kont ne
polja ali pritisnitelevot i pko mi gke. V zaletku se tukaj prikage pri
Privzete nastavitve kupcev. Po potrebi lahko to gtevi
prodaje.

Konto terjatev . Vsakemu kupcu lahko dodelite svoj konto terjatevin si t ako i zbol j gate pr
stanjem kupcev tudi v finanl|lnih pregledih.

Gtevil ka polgeo dibreat e s kupcem sklenjeno pogodbo o posl
polje. To bo privzeta ¢gtevilka nar o] ikipeevterabave, ki se
predral uni h. Polje | ahko pustite prazno.

Dostavaz: NV vpoglednem polju izberite nalin dostave za t

(transporta) prej pripravite v oknu Privzete nastavitve za artikle. Ob vsakem vnosu prodaje lahko po
potrebiizher et e drugalen nalin dostave.

Raven cene :V vpoglednem polju izberite privzeto raven cene, ki bo veljala za tega kupca. Pri vsaki
prodaji lahko po potrebi spremenite raven cene oz. popravite predlagano ceno. Od nastavitev v meniju

Mognosti > Spl mogdstvo ¥ eRaoldwi sno ali se bo tu vpisan po|
Prodajne cenel ( prvi nivo) ali od nivoja, ki je dode
Privzeta vrednost je Uporabljaj prodajno ceno kupl eve

Cenik na kupca : Sklikomnapug| i co de sRawencent , @mdteonoVzdr gevanj e
cenka z oznaleno prvo vrstico pravil, ki je povezana z

v el pravi |, nasl ednja pr aNaslddgi .poi gl et e s klikom na gu
inix]
N i) WS
2o by o e e P B
Nastawitvn conks ! Pongled cenkin ]
Itharge  Ashal Vo athd Ggec GALA
Aol el/Shigns sdia FupecShigma bupea Inadun Fuds Didst
Asdsl 0d Du Fagues 0 De VA Foruda | Cana e e
At w 1_FURNELY | FURNRIAK g GALA GALA £ | Nigewis = 2500 [ ] LA
Athe FURNFL FURHFN e HoIDOM WOIDOM 3 | Mipmatoa = 1 -] 1 ] | A
Akl 8 IVERALBE| 1_IVERALBE|¥ipee EALA GALA 3 [ Higmwon = 1wsia| [ [&=] 4
4t — [E
L I




Pl alilni pogoji

V zad etk prikazani standardni plalilni pogoji, kot st
kupce. Le jih geliteP$pt éenaeiadgrangeklukoiizipoija Upmraby u mb
standardnepogoje , ter oznalite posebmzategpbupanj e, ki veljajo s

Platilni pogoji kupca x|

W redu | ™ Uporabi standardne pogaje
| [ Obprevzermu [ Predujem
Preklici

" Zapade na dan v mezecu

{* Zapade v dtevilu dni

" Zapade konec meseca

Zapade v [15 dneh

Limit dalga |5|:||:|

¥ Zaratunaj zamudne obresti

™ Me dovoli prodajo prek limita dolga

Uporabi standardne pogoje  :V primeru te izbire, bo program za tega kupca uporabil tiste pogoje, ki
ste jih vnesli v Privzetih nastavitvah za kupce

Obprevzemu : Kupec plala blago ob prevzemu

Predujem : kupec mora bl agoompl al ati pred prevzem

Zapade na dan v mesecu . Kupec mora svojo obveznost poravnat.i n .
Zapade v gteKnpecdmdra ralun plalati v dololen | asu g
Limit dolga Program vas zalne opozarjati, sedlolbi kar vipiipglaa
znesek.

Zaral] unaj zamudn\¥ kdlriekssari gel i te izbranemu kupcu zar a
oznal iti

Ne dovoli prodajo preko limita dolga : Oznalite to mognost, Vv kolikor ¢«
kupcu, ki je presegel vpisani | i mit dol ga. Nastavitev je omogol ena s:
uporabljamo standardnih pogojev.

Sektor: i zberite gifro sektorja v katerega je kupec raz
Dejavnost : | zberite gifro dejavnosti v katero je kupec reé
Dav/ ni zauwzsdaaeeeno od mognosti. Ta izbira bo prikazan
Dav/ na gt eVvi/ @mi gete I dentifikacijsko gtevilko kupca
Popustzakupca : V kol i kor i mate pri izbranem kupcu dogovorj
Popust se bogloébde | uanaivadi ro v meniju Mognosti > Splog

prodajnih cen.

Polja po meri
Kartica Polja po meri  vsebuje tista polja, ki ste jih pripravili pri privzetih nastavitvah za kupce. Tukaj
|l ahko vnesete vsebi noegpkopca., ki je specifilna za t



B ¥zdrZevanje kupcey

& EE E=

’ 1= = P 1
Zaprm  Shrani Iz{uﬂéi ZomKljuc  Mova Eele‘sz Dogodek  Dnevnik  Sezham  Pomod

Sifra kupca [GALA (2] [ Shrani tudi v dobavitelie
Ime: |GALA | prodajalna pohidtva [~ Patencidlen [ Meakbiven
Splogno Frodaja-privzeto : B -Ist;l-ié-ﬁt;-ﬂe-li i Zgodovina

1. DIREKTOR
2. %004 NABAYVE
3 WODJA RACUN.

[Matii= Galiz

|Franci Petermel]

|Ana Foprive

[Oznake polj lahko spremenite indali vikljuite « oknu ¢ privzetimi nastavitvami za kupce. ]

Le je polje obarvano, vanj ne
ta polja niso vkljulena.

Zgodovina

Na kartici Zgodovina | ahko na hitro pogl e
pl alKiol lodaj ate novega kupca, |
t ukaj ne morete vel ni |l esar

B vzdrevanje kupcey

ZCID’I’I §I:;Eani Iz{uzéi LLﬁ} T\{% Eele‘sz D}?%d%; . Dol%fmi Siziazin Pormod
Sifra kupca: Iﬂ [~ Shrani tudi v dobavitelje
Irnie: [ Potencialen [~ MNeaktiven
Splogno Frodaja-privzeto Polia po meri Zgodovina
Fupec od: l:lz
Datum zadniegaraéuns: [ =] [ Do Prodaia Plasila

Zresek zadnjega raduna:

[ atum zadnjega placila:
Znesek zadnjega pladila;

Dratum zadnjega [0P: l:l IEH|

morete vnagat.
date podat ke
ahko vse te

spreminjat.i

o}
podat ke ro

podat kov

prodaji,
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Zaprl Shranl Iz’E’m Zam Kljué Nova Beiﬁa Dogodek Dnevnik  Seznam Fomod
Sifra kupea: [GALA (@] [ Shrani tudi v dobavitele
Ime: |GALS . prodajalng pohidtva [~ Potencialen [~ Weaktiven
Splogna Frodaja-privzeto Polia pa meri Zqodovina

Kupec od: 16 jun 2004

Datum zadnjega raduna: 05 awg 2005

[ratum Pradaja Flatila
Zrigssk zadniega raduna: 9.405,00 31 dec 2005 17.715,00 234.465.,00
[ atum zadnjega placila: 08 avg 2005 31 dec 2004 227.355.00

Znesek zadnjega pladila: 12.835,00

Dratum zadnjega [OP:

Orodna vrstica za vzdrgevanje kupcev

_(0i x|
=E If’ =l A4 e B === =l
20 1=l

Zapr shrani

Zamblue  Mowa Belezko Dogodek  Onewnik  Dekumenti Seznatn  Oswedi  Pomod
Zapri : Kliknite gumb Zapri , da zaprete trenutno odprto okno.
Le i mat e Mo gmersitjiu > pd@reropdjen"®pozori, | e je podatkovni z
spremenjen, vVvendar"inklknete gumb Hapra,njkan neka sprememba ge n
se pojavi nhaslednje opozorilo.

PCAZ000

:‘:’/ Trenutni zapis ste spremenili, vendar ga 2e niste shranili. Al Zelite najprej shraniti ta zapis?

Yes Mo | Cancel |

Kliknite gumb Da, da spremembe shranite oziromagumbNe, | e ni so pomembne. S kIl ik
P r e k keivinéte nazaj v trenutno odprto okno.

Shrani : Kliknite gumb Shrani , da shranite vse spremembe, ki ste jih naredili pri svojih kupcih.

!/ z brHKlilgkegumb | zbr, i @gia i zbrigete trenutni zapis.

Zam. KiKlikmifegumb Zam. Klvj Kklol i kor gelite spremeniti g¢gifro k.

dodel il vsem ge vnesenim poslovnim dogodkom za tega Kk
Nova: S klikom gumba Nova izpraznite polie Gi f r a tenpppcadite kartico za vnos novega kupca.
Bel eglkpmi pravite poljuben tekst, kateri je potem viden

Dogodek . Kliknite gumb Dogodek , da ustvarite poseben dogodek za izbranega kupca.
Dnevnik : S klikom gumba Dnevnik si lahko ogledate vnesene dogodke za izbranega kupca.
Dokumen ti: Dodate lahko ime in pot do dokumenta, ki je povezan s kupcem. Tak dokument si lahko

ogledate ali natisnete skupaj z nekim dogodkom, napr.
Seznam: Odprete seznam kupcev v oPRPlbirkiliilom ws®biomiaj ak oot ¢
kupcev .

OsvegiProgram se preko interneta povege z bazo podat k.
so zapisani v bazi davlnih zavezancev. Te podatke | ah
dobaviteljev.

Po ma$klkomgumbaPomogr i kl i | ete temo pomol i, ki je povezana
Zal etna stanja kupcev

Ral uni zal etnega stanja so raluni kupcev, ki v | asu p

plalani. Ta zaletna stanja ne vpltiostanje glavme&njiggkaavno knj i



konte prodaje, naknadno vpisati in se mora ujemati s segtevko
vnesete tukaj.

Stanja kupca

Zavihek Stanjakupca pr i k a ¢ e, trenkinatanf@ za vse kupce. S klikom na izbranega kupca

odpretenj egovo zaletno stanje.
x

S miaEL

Radun za: GALA GALA . prodajaing pohetva ]s.un.uw \
Stiafuna Datum Zapade £ raotde Zrwanh Kiordo bty
52460 0 rov 2005 | 15 dec 2008 225,18 | 120000
652619 16 dec 2005 | 31 doc 206 41233 | 120000
53315 21 dec 2005 | 05 jan 2007 251.00 | 120000

"

Stanm 28845
Srevio postovrds dogodkov 3
Trerumre stargs bupca S84 23

V tem ekranu vnesete ralune kupcev, ki so bili na izb
nepl al ani

Datum/Zapade : Vnesite datum, ko je bil ralun izdan in dat
datum, bo uporabljentudi k ot zal et ni datum za obralun obresti

Gt . naro/lie/l a ma ralun dodeljeno ¢gtevilko narolila, jo
Znesek: Vnesite znesek, ki je bil na datum vnosa zal etn
Konto terjatev : Vnesite konto terjatev za izbranega kupca.

Sinkomnagumproleg konta se odpre nov ekran, kjer vneset

koli kor bi obveznost za DDV nastala v tekolem posl ovr
x|

Prekliéi Y redu DDECIJ Odsfrani PDEDé

[Doda vrstico za poslovni dogodek, |
DO Zhesek Znesek DDV Znesek z DDV Konto

D20 20917 41,83 251,00

20317 41,83 251,00

™ Predujem [ atum obradunanega DDV |21 dec 2007 .

nintoo stanjn kupta

IRy L )

Ratuni 2a: GALA GALA . prodajala pohiftva | Stana kupga |

Stistuna Dabum Zapade Stnsotls Zneseh Korko leystey
G4 2058 Hrov 204 | 15 dec 204 ' 1283500 | 120000
G-04-3412 (5 dec 2004 aé_nm 212520,00 | 120000

—

Stane 22738500
Stavio poskovnih dogodkov 2
Trarwing thangs bupca 48560500

Gt . rajJuvwmesite gtevilko odprtega raluna. Vnos v tem p



Stanje i Gt evi | 0o pos/ ovnTa&h pwolgjoad kprwi kazujejo tekoli segt e\
doslej vnesli za zaletna stanja tega kupca.
Trenutno stanje kupca : prikazuje trenutno stanje vseh terjatev za vse kupce.

Orodna vrstica pri zaletni h stanji h kupcev

a=: ﬁmx

Zapr §H§-:|ni

Naéd/:KoklikneteiumbNa"di, s e irikage okno za iskanje podatkov.

Yiedy | VYhesite podatek, kiga Zelite poiskati:

GALA
Preklici : L .
4 K.o obgtaja wed kot ena izbira, vee nazlednie

poifcite 2 gumbom M aslednii.

Paormad

V polje |l ahko vnesete gtevilke ali Il rke, program PCA

ki v celoti ali delno ustrezajo vagemu Vvnosu.

Naslednji : Ko v zavihku Stanje kupca kliknete na gumb Najd i in nato v okno za iskanje vnesete

i skal ni niz, ki mu ustreza vel kot e n Nasladpji .S klikimmat e v

gumba Naslednji se premaknete na naslednji zapis, ki ustreza vhesenemu iskalnemu nizu.

Dodaj : S klikom gumba Dodajna zasl onu z zaletnimi stanji dodate pc¢
vnos podatkov.

Odstrani : S klikom gumba Odstrani na zasl onu 2z zaletnimi stanji i zbrig

gumba Odsstran/ dejanja ne morete preklicati.

Stanje na dan

S klikom na gumb Stanjenadan odpr ete novo okno, kjer program prika
in prejemkov, ter konlno stanje izbranega kupca razvr

Stanje kupoey
Za obdobye od 01 jan 2005 do 31 dec 2005
I"'Cﬂ! viebuie: 1) S6e od GALA do GALA. Porotlo je razvriteno po Sifra. Porobls s natizngens kot poszetek

l Kupec Datum Zapade " Posiowni dogodek  Prodale ¥ breme Vv dabro Sanm
Yortaktna oseba
Telsfon 1
[SAA oodalanapohiitya  OLOLOS = Sane Z27,355.00 ]
Janes Kondan 03.07.08 1a.07.05 * 344 PROD 1.410,00 226.765,00
03220 15 60 08.07.05 rafun @ avp® PRLA 221.630,00 7.135,00
03.08.05 180805 * N PROD $.700,00 12.835,00
04.08.05 19.08.05 prrsd PROD 600,00 13.435,00
05.08,05 20.08.05 200400001 PROD 600,00 14.035,00
05.08.05 20,06.05 444q PROD 9.405,00 23.440,00
06.08.05 rafun iz avp*2 PRLA 12.835,00 10.605,00
Skupaj 17.715,00 234.465,00 10.605,00

Skupin e kupcev

Vel kupcev |l ahko zdrugujete v skupihneki ksag dam&@pajka sm
kupce.
Vv meniiu V z dr ¢ e vkbknite a Skupine kupcev

Kupci. ..

Skupine kupces...
Odpre se naslednje okno:




A vzdr3evanje skupin kupcey - |EI|5|

y BE g 6
ZaprT Shrani  |zbrigi Mova  Dekumenti POMOS

Sifra: [3_Weleprodaja veliki | a
Dpis; [Weleprodaja weliki kupci

Sploino

Gi frapigite gifro skupine. Na voljo je 20 znakov. Gi

obliki Maske (link na Masko). Na voljo je 20 znakov.

1

opis: Na kratko opigite skupino npr: Trgovine Na voljc
Neaktiven Skupino oznaleno za Neaktivno, | ahko skrijete
izbire v meniju Mo gnosti > Splogno > Dodatno. & Skri|j neaktivne
Orod na vrstica pri Skupinah kupcev
=P e B
Zaprm Shrami IzBriSi Mowva Dokomenti Pomoc
Zapri . Zaprete trenutno odprto okno.
Shrani : Shranite vse spremembe, ki ste jih naredili pri svojih kupcih.
/[ zbirlzgri gete trenutni zapi s.
Nova:lzpraznite polje Gifra kupca ter pripravite kartic
Dokument 1. Dodate lahko ime in pot do dokumenta, ki je povezan z skupino v katero je kupec
razporejen, na primer osnutek pogodbe o poslovnem sodelovanju. Tak dokument si lahko ogledate ali
natisnete.
Po ma@gklikomgumbaPomogr i kIl i | et e t epoezapacstnenlitio odprkin okrfjom.
Izpisi
Dasipripravitealiur edi t e i zpi se Vndr gk vizbaije Privzetmmeastavijve >
l zpi si/.Raluni
Mognosti tiskanj a
Nakarici Mo gnosti tioslamjtea pogoje, ki m o @ peejme izplis ioZiromai zpol nj
opozoril o. Prav tako tukaj i zberete, ali naj se na iz
MozZnost tiskanja Pozebna zporadila Referentne dtevilke
MaoZnost lizkanja
Iv Ma izpizih in ratunih natisni ime podjetja, -
naslov, dtevilko telefona in fakza. M
Fomod
lzpise za kupce natizni za;
[ kupce z nicelhim stanjem
[ kupce z negativhim stanjem
[ kakrénim koli prametamn
[ stamjem vsaj 0,00
[ radunom vsaj a dni zapadiosti
[v Ma racunib natisni opozarila o zamudnib obrestib
Opozornlo o zamudnib obrestib:
|F'|:| preteku roka placila zaratunavamo zakonite zamu
Na i zpisi h in raluni h natisni [ me podj.aakyadrapt nas/ ov, ¢

oznalite, | e ne upsonrjaebnlijha toeb rvanzacperve.j \h atteim pr i meru bod
natisnjeni podatki, kot ste jihvneslivoknu Vzdr gevanje > Podatki o podjetju
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Izpise za kupce natisniza : Tukaj i mate na voljo vel mognost.i

t ako dol ¢e]kinmomjo lptidzgainjeni, da se za kupca natisne izpis 0z. opozorilo.

-kupce =z ni/el:iniQ@zrmralaintfeem a kvadrat, da se natisnejo
stanjem.

- kupce z negativnim stanjem Oznalite ta kvadr advsekudpee zsagatimint i snej o
stanjem.

-kakrgnim kol /i @ozomaéfom ta kvadrat, da se natisnejo
poslovnim dogodkom od zadnjega tiskanja izpisov.

-stanfem vsaj___ EUR Oznalite ta kvadrat i morabjisténjekupcaz nes ek,
velje ali vsaj enako, da se zanj natisne izpis.

-ral unom__vdeiagpadiosti : Oznalite ta kvadrat n vpigite gt
ge zapadel, da se zanj natisne i zpis.

Na raluni h natisni opaeomesar: | @z walziatney dtna hk wadr at , da
tudi spodaj zapisano opozorilo o zamudnih obrestih.

Posebna sporo/ il a

Za vnos posebnih sporolil, povezani h =z 2z arRaosdbaani pl al.i
sporo.l il a

Privzete nastavitve za izpisefracune

toZnosti tisk anja :Posebna sporoéila: | Referenine dtevike

Fozebha sporodila

Faduni < 0 dni po zapadlosti:

|Hvala za nakup in sodelovanje

Faduni< [15  dnipozapadiost

|Ste morda spregledali radune, ki so Ze zapadl v pl

Ratuni< |30 dni po zapadiost:

|F'n:usimu:u za cimprejinie pladio zapadlh ratunoy, H

Wi diugi racuni;

|F'n:usimu:u za takojinje pladilo zapadih radunoy. Hva

Pazebnao sparadéilo temeli na kupéevem najstargjgen ratunu.

W oredu
Prekli¢i

Pomoé

el

Pripravitel ahko naj vel gtiri
ralunov. Le ima kupec
nati snil sporolilo (do

Vv

r fapzol
el zapadlih ralunov
80 znakgoiv)r,al ukni. se

z razl
nanaga

i
na

i el nneag ap ozsae brnaaz | sipl onrao |oibldao b j a

ni
n



Re

feren/ nne

gtevil ke

Privzete nastavitve za izpise,/ratung

MoZnosh tigkanja T Fozebhia gporosila TH_eferen-:':ne Etevilke

— Zatetne reference

(el |

Predraduni: P.7.00002 iz

R aéuni: B-7-000032 Frekhici

Awanznl racunt & -7-00001 Pamod

Marodila kupcey: ME-7-00004

Frejennki: F-0000z2

Stevilka vlofneoa lista; WL -7-00006

Stevilka prevzema: PR-7-00005

Marodila dobaviteljev: K D-7-00001

Roéna priprava pladil: PL{7-00002

Mabavne kalkulacije: ¥.-7-00001

Temelinice: T-7-00001

Medzkladitni prenos: b SP-7-00002

Medzkladiftni prevzen: PR-7-00004

Medskladiitna izdaja: |Z-7-00001

Sestavi 5.7-00002

Marodila sestawvin: 700002

Maloprodaja; kA P-F-00001

Osnovna sredstya; 05-00001

Stevilka platilnega lista: 1

Paotni nalog: PM-7-00001
Za vsak poslovni dogodek katerega vnagate v
in zaletna gtevilka. Gtevilko na zadnjem mes
Pri postavitvi upogt @V ajntf @ dejpstogo .,amia pmmie ni
vrednost kot gtevilka(znak) 101, zato bo pri
se izognete tako, da gtevilko 9 zapigete v f
predvidevate v enem poslovnem letu.
Pomembno :
Gtevilke za iste dogodke naj se razlikujejo
dogodka-leto-z apor edna ¢t e€@©v0001lkaletq 200y in R-08-0B01 za leto 2008)
|l zogi bajteaseahiet kamniza (npr 00001, brez
obdel ava podatkov v Excelu otegena, Excel br
Dobavitelj i

Na spodniji sliki so prikazane povezave nabave z ostalimi deli programa PCA3000 .

progr am,
tu progra
agverevil ke
razvr gl a
or matu O0C

Za posame

dodatnih
ez posebnr



Porocia |

nabave :

( NABAVA 6 i
Obraza |

nabave |

Dnevniki

|

Privzete nastavitve

Privzete nastavitve so tiste, ki se samodejno prikage
uporablja samodejno. V oknu Privzete nastaviive za dobavitelje definirate pl al
ralunov telrj opomakeripo S pripravo privzetih nastavitev

prihranite | as pri vnosu poslovnih dogodkov. Seveda
kako se spreminja in razvija vage pgrasnlsamodejnguporabiPr i VvV noa
privzete nastavitve, za vsakega posameznika jih po potrebi lahko spremenite.

Osnovne podatke o podjetjih, pri katerih nabavljate &

oknuVzdr gevanj e >.HdpdirebMahko@lrj i agodi te pogoje nabave, do
in popustov ter izpolnite polja po meri.

Da pridete do okna za nastavitev privzetih nastavitev za dobavitelje, v meniju V z d r ¢ e vizbarije e

Privzete nastavitve > Dobavitelji

Pl alilni pogoji

Ko odprete okno Privzete nastavitve za dobavitelje, sePhajpitej pogbage
Razdeljena je v dva glavna dela: Standardni pogoji  ter Povezava z Glavno knjigo . Pripravite lahko
standardne plalilne pogoj e, ki v eddpbaytejev.Pmvtake | i no r al U
|l ahko dololite konte glavne knjige, ter standardni I
pogojev v tem oknu se samodejno spremenijo plalilni P
standardne pmlalilne pogoj

V zgornjem delu Standardnipogoji i zberite plalilne pogoje, za katere
svojim dobaviteliji. Dol olite |l ahko naslednje: gtevilo

odobreni standardni limit dolga.



frricicte nmtavibe sadsbanttella x|
U Pladini pogey 1| Zacedon Poiapores |
Stendydrt pogos Fotban) preets pogoe 34 Naew ter dawoken doly ST
:m. :U‘:.:i;l {Im"‘" —zh'—J
(" Zapade v Beeds Porecs
™ Tepade dan v natlressscy
" Tapds hovwe esnca
Poutant swuzele korde 26 rove 2aome dobaviste. b ortn
Fovesaes 158 nabise se lsbh o soremiria v vicken 2ageu dbeviels
~~~~~~ u Hagn « luntrem dlemsic
[20000  [a] Kesthonérm chrwasmiis fecksns
230000 [:]\va..-”..,:.mnnmm
Koweo peeckioos 130000 Frath st ol pesauni 4% 13
Kovhagat e posamezne dobavitelje, I ahko po potrebi pri v
standardne pplgaljiel nenat e na voljo naslednje mognost. [
ali pa ralun zapade v dololenem gtevilu dni, na dol ol
V stolpcu "Postavi privzete pogoje za nabavo ter dovoljen dolg " dol o ketotnastayitav roka
zapadlosti, prav tako |l ahko vpidgete privzeti odobren
Zapadev__dneh : Vnesite gtevilo dni, ki vam jih je dobavit
pomeni gteviloldmia ddadatmama kroa j e dobavitel] i zdal r
Limit dolga : Vnesite dovoljen dolg, ki ga imate odobrenega od svojih dobaviteljev.
V spodnjem delu Povezava z GK izberite privzete konte nabave ter konto popusta pri nabavi.
Konto nabave : To je konto zaloge , ki se obremeni ob nabavi. Vneseni konto lahko spremenite pri
posameznem dobavitelju (Vzdrgevanje > Dobavitelji) al
Konto obveznosti : Vsakemu dobavitelju lahko dodelite svoj konto obveznosti. Ko v nabavi izberete
dobavitelja, setak ont o pri kage v oknu Konto obveznosti
Konto odvisnih striblgkboa kabwnoebo progam zapisal vredn
nabave vnesli v Nabavni kalkulaciji
Kontopreduyma : To j e privzetd.i konto za avansna plalila dot
Zapadlost

Zavnos podat kov o zapadl osZapadlasta. [Tukajlahko idbitate lalhnajtsee z avi hek
zapadlost raluna glede na datum raluna ali glede na
| asovna obdobja za zapadanje, khpse pocR&gd| iB®u ad i 60 d

zapadlih obveznostih  ter pri Analizi terjatev .
Privzete nastavitve za dobavitelja E|

Flagilni pogoji 8 Zapadlost E Polia po meri

Zapadlost radunoy po: W red
redu

" datumu ratuna —
" datumu zapadiosti Preklici
Pomod

Skupine zapadlosti

Maglov stolpca

it
dni
1. stolpec ’f 0-30

2 stolpec ’ﬁ 31-60

3.stolpec W E1-90

4 stolpec &ez 90 dni

Datum raluna al i Datluen wzagpmat/ eo srtal une po datumu zapad

sliko o ralunih, ki so ge zapadli v pnllaniin ot eWsiako ni ad|
zapadl osti prikage na ustreznih porolilih. Le izberet
porolilih o zapadl osti prikazalo stanje dobavitelja i

GteviloVamrisite gkewpidneo, dmi katesrih gelite razvrgl ati
skupine zapadl osti ralunov na ustreznih porolilih.



Naslov stolpca : Vnesite naslov, ki naj se pojavi na vrhu vsakega stolpca skupine zapadlosti v
ustreznem p o-B80dhii30-60;dniipdor . O

Polja po meri

Program PCA 3000 0 mo glesdt dodatnith polj s iz apvizpr geivia® j ¢do podat k
dobaviteljih.
)

Palivoogy | Tacedon Pola go men |

V poks po it ishd 0 vreels Godaine posats o f

dobymeh V' agrewe ok vitke weste aeng 28 pake. b I Ve

od - by oneif ey okl s |

e poy Whiem  p o Porwod

L. k= fire =] Dot

2 [Astunoved ~ el WACO 10 feeviebimie s CatEcke

X Doy cpantss & e 1

Ly Mok - 1 vtca 38
‘ !
= RFoa £ EMealS

5

e 7

|

u I _ ™ Dpaoon ne ik s ved prostid o ¥ ) b

] @ Sanodero teilaw pok ndskiv 2 ptvixth nadavi v

10 l— o 7 Vi chiand ety ie (o dobeniel
Vk!ljul ehme polja |l ahko vnesete gel e, ko ga oznalite z
Imena polj : Vnesite besedilo, po katerem boste spoznali polje.
Privzeti naslov za dobavitelja : Pripravite si vzorec, kako naj program sestavi polni naslov. V oknu
Privzeti naslov za dobavitelja po vrsti izbirate podatke, ki naj tvorijo privzeti polni naslov pri
dobavitelju.
Na izbiro imate naslednje podatke: Ime,Kont akt , Nasl ov prva vrstica, Naslo
Mest o, Drgava, Drgava kratica, in Drgava mednarodno.

standardu ISO 3166

Kaj bo program naredil 0z. nakaj vas bo opozoril ob spremembi podatkov, je odvisno od izbire spodnjih
mognosti

Opozori na razliko med privzetimi nastavitvami in nastavitvami dobavitelja : Le bo program
zaznal razliko med nastavitvami v Privzetih nastavitvah in nastavitvamivVz dr §evanj u

dobavitelja , vas bo na to opozoril s tekstom: G dite, da sestavim nov polni naslov dobavitelja ?

Vse spremembe, katere ste vnesli v polni naslov, bodo prepisane. I1zbira Da bo podatke v polju Polni

naslov zamenj ala s podatki, ki S 0 Vv n eNg boda podatkippoinemz et i h na
naslowu ostali nespremenijeni.

Samodejno sestavi poini naslov iz privzetih nastavitev : Program bo brez opozorila zapisal hov

polni naslov z uporabo tistih podatkov, ki ste jih izbrali v privzetih nastavitvah.

Vedno ohrani nastavitve pri dobavitelju : Ta izbira bo pustila nastavitev polnega naslova pri
dobavitelju nespremenjenega, program pa bo upogteval
Vzdr gevanju dobavitelja

Dodajanje dobaviteljev

Naslednji korak po vnosu privzetih nastavitev za dobavitelje je vnos vsakega posameznega dobavitelja.

Pri dodaj anju novih dobaviteljev |l ahko uporabite priwv
al i pa jih pri dololenih dobaviteljih spremenite. Da
dobavitelju, izberite Vz dr gevanj e > abwvisteivz navigatorjein pod Nabava izberite

Dobavitel'|i .

Kupci. ..
Skupine kupcey, .,

Dobavikelii. ..
Skupine dobaviteljew. ..

Spl ogno
NakarticiSpl ogmeset e podat ke, ki so specifilni za vsakega
i me, nasl ov in telefonske gtevikhéetRarnagstbhaka tu nast



=] VzdrZevanje dobaviteljev: g@g|

e T
= = ? =y
Zopri  Shrani lzbrigi  ZomKljug

Sifra dobav.: [ ESOPROM Q] [~ Shrani tudi v kupce
Ime: |LESOPROM d.o.o. 3 [~ Meaktiven
Sploéno Mabava-privzeta Palia po meri Zgodovina
Telefon 1; |02/326 6510
Maszloy: |Marborska 5 | b Telefon 2:

Fax |02/3266512
Padta, mesta: | 2000 “ﬂ Epaita; [info@lesopromdon. si W

Drzava: ] =
Zatetno stanje:

Starie na dan 09 avg 2005 |+ | 234.176.00

V gifri dobavitelja | ahko uporabitegleakpuigtguvelvkebekec
pred | rke.
Gi fra dobawifelajalobavitelja je edinstveno 1 me, ki ne
dobavitelja. Program jo uporablja pri iskanju ter pri
vnesete do 20 znakov, prit em program |l oli velike in male |rke. Ko
gifro dobavitelja Zamemj aj.eks$ jpbstopkom
Ime: Vnesite ime dobavitelja, kakor se bo izpisoval o n
Vnesete lahkodo30p ol j ubni h znakov. V kolikor je naziv dobavi i
puglico desno od polja Ime. Odprlo se bo novo okno v
dobavitelja brez omejitve .
x|
W redu | IDréava-kratica j Dadaj |
Preklisi | Y naslednjo vistico g2 premaknete £ Chl+E nter.
: Fllme: 1%
Panastavi | FiMasloy - 1 wrstica: 3%
$DrZava - kratica: 3)$-$(PoitaBlF  $iMesta: 71
$I0rEava - mednarodno: 1015
DIWELT GMEH.
Oberzstrazse 5
DE-B0230 Munchen
Germany
¢~ Opozoni na razlke med privzetimi nastavitvami in nastavitvami dobavit
' Samodejno sestavi polni naslov iz priveetih nastavitey
' Wedno ohrani nastavitve pri dobaviteliu
V tem oknu lahko dopolnite naslov, brez omejitvedo | i ne, prav tako | ahko naslov

nova vrstica). Za prehod v novo vrstico uporabite kombinacijo tipk Ctrl+Enter



Opozori na razliko med privzetimi nastavitvami in nastavitvami dobavitelja : Program vas bo

ob vsaki spremembi osnovnih podatkov opozor il , da je priglo do sprememb
vpragal, ali g¢gelite spremenit.i p o IDa,ibo pnogranm sestavildna b avi t el
osnovi izbire v privzetih nastavitvah za dobavitelja, naslov iz novih podatkov in izbrisal tiste spremembe,

ki ste jih vnesl:i rolno.

Samodejno sestavi poini naslov iz privzetih nastavitev . Ko boste vnesli spremembo v osnovne

podatke, bo program samodejno popravil zapis v polnem naslovu dobavitelja glede na izbiro v privzetih

nastavitvah.

Vedno ohrani nastavitve pri dobavitelju . Program bo upogteval nastavitve
jih izbrali v vzdrgevanju kupca in bo spremembe, ki s
naslov.

Shrani tudi v kupce . Pol je ozneal idtae,s el ev sgeebliinta pol j (t.j. gifre
prenese tudi v imenik kupcev. Na ta nalin zagotovite
Neaktiven Neaktivni dobavitelji se ob koncu | @ta pri | i ¢
nobenih nerealiziranih poslovnih dogodkov. Neaktivnim dobaviteljem lahko vnesete poslovne dogodke,

vendar vas bo program opozori.l na njihov status. Le ¢
odstranite oznako iz polja Neaktiven. Neaktivnhe dobavitelje lahko tudi skrijete in sicer tako, da v meniju
Mognosti > Spl ogobpn & 5kil nedldivinan zapise

Kontakt : Vnesite ime osebe, s katero se pri nabavi najpogosteje dogovarjate. Polje lahko pustite tudi
prazno.

V kolikor i maspgaodjnathj e nwa| ap i i mate kontakte z velji.l
desno od polja Kontakt. Odprlo se bo novo okno, Vv ka
oseb.
B Kontaktne osebe g|

- = .

Zapri §hPuni Mova Iz{uﬂéi Majdi - Pomod

lirne Telefon E-mail

Ime: |Mariia Kaolar Neaktiver: [
Predpona[ga Telefon: [02/354 65 22
Maziv: |V0dia prodaje TelefonZ: ’7
Poslovalnica: | j GSH: ’7
Oddelek: | Fau ’7
Mamestnik: | j e-maill: |mariia.kolar@lesopromdoo.si
Privaeta: [~ e-mail2: | %
Ime: Vpigite priimek in ime koniaktne osebe. Na voljo
Predpona: obilajno g., ga., na volijo je 12 znakov.

Naziv: Vpigite funkcijo kontaktne osebe.
Poslovalnica :1zberite poslovalnico, kjer je kontaktna oseba zaposlena.

Oddelek : Rol no vnesite oddel ek, kjer je kontaktna oseba
Namestnik :1zseznamak ont aktni h oseb izberite, osebo, ki v pri:
kontaktno osebo.

Neaktiven Oznalite, |l e kontaktna oseba ni vel aktivna.

Telefon, Fax, GSM Vpi gite telefonske gtevilke.

E-mail: Vpigite naslov eIektrnakm\sISklikommlagznaambmreteolj0 j e ¢
privzeti program za pogiljanje elektronske pogte, v Kk
vpisan.

Poslovalnice i poslovne enote

V kolikor ima podj et | e -pwdajalp &iprgizvednih obratovs katetimo vni h enot
poslujete, kliknite n a p u gJooctpolja Naslov . Odprlo se bo novo okno, kjer boste lahko vnesli

velje gtevilo poslovnih enot dobavitelja. Te posl ovne
kot naslov za pogiljanje.



M Poslovalnice ['5__<|
ZOpr  Shroni Mowva Iziﬂéi Majdi e Pﬁé

lirne Maslov Tel

Ime: |LESDF'F|DM d.o.o. Skladidée D Telefon1: |02/698 3515 Privaeta: |
Maslow: |Eesta v gorice 22 TelefonZ: '7
[ sw:[

Postakiai [2201  [R]] Fax: [02/693 35 16

Driava: | E-mail: |

Kortakt: |Janez Kocjan j E-mail2: |
/Ime:Vpi gi t e i me posl ovne enot e. Na voljo je 50 znakov
Naslov: Vpi gite naslov poslovalnice. Na voljo je po 38
Pogta 7/ Krageznama izberite pogtno gtevilko.V kolikor
lahko vnesete vmenijuVz dr gevanje > Pogtne gtevilke.

Kontakt : 1zberite osebo iz seznama kontaktnih oseb.
Telefon, Fax, GSM Vpi gite telefonske gtevilke.

E-mail: Vpigite naslov el ektronske pogtemblctp)rewoljo j e

N

privzeti program za pogiljanje elektronske pogte, Vv Kk
vpisan.

Privzeta : Oznalite za privzeto v kolikor ¢gelite, da bo g
Skupina: Vnesete | ahko oznako, s pontor|ujgoujkeattee rve spkoudpoibnnee,
regijah (gorenjska, primorskaé), vsebini (mizar, trago
porolilih, polje ni obvezno. Program |l oli wvelike in n
Naslov: Pogta, mesto; Drgava; TelreftedefPalke: gYreediltke
E-mail: Vpigite naslov el ektronske pogteﬁbtmretaoljo j e ¢
privzeti program za pogiljanje elektronske pogte, Vv Kk
vpisan.

Domal/ a sVprgmhte naslov internetne strani dobavitelja.

se odpre internetna stran dobavitelja.

Zal etna stanja dobaviteljev

Ral uni zaletnega stanja so raluni dobaviteljev, ki v
ge niso plalani. Ta zaletna stanja ne vplivajo na gl s
nabave se mor a ujemati s segtevkom zaletnih stanj vs

ey iy Lo . W oS
7.@:? Sheani > bc?; Odadrond Pgi
Nabava od: LESOPROM LESOPROM doo Starja cobavl
Stistura | Danm Zepade Stnaoils | Znessk Koo obvesnceti
L-04.23%5 | U5 nov 2004 | 05 dec 204 | 28 563,00 | 220000

Stane 2856300
Stavko posiownih dogoduon 1
Trenuro stane dobawiela 18314300

Nabava od : Na kartico Nabava od lahko vnesete naslednjepod at ke: gtevilka ral una,
datum zapadlosti, gtevilka nar ol i | aStanje (trermtnoe s e k . Na dn
odprtega dobavitelja), Gt evi | o po s | o v (renutnoddpgena dotmvitelia)in Zal et no



stanje dobavitelja, ki prikazuje trenutna stanja vseh dobaviteljev. Podatki se posodobijo vsakokrat ko
dodate novo vrstico (ralun).
Stanja dobavitefja : Na Kkartici Stanja dobavitella naj dete seznam svojih dobavit

stanji. Le gel i te spr enyadobavitelja, zhakrat klikmie nasnjegovemamermia dr uge
s tem se prestavite na kartico Nabava od .
Le dobavitel] ge ima neko trenutno s$m@ing ghpwiditee t a znes
seznam posamezni h ral unov,Stakid hakdani t e gumb pol eg napi sa
Orodna vrstica pri zaletnih stanjih dobavitelja

=1 A ans M .
Zapri  Shrani Doda)  Odsfrani  Paofmoc
Najdi : Ko kliknete gumb Najdi, se pri kage okno za iskanje podatkov.

i
|l rke, program PCA 3000 preigle trenutno uskemap i n se US
vagemu VnNnosu.
Naslednyji Ko v okno za iskanje vnesete nek podatek in mu
vrstici na voljo tudi gumb Naslednj i. S klikom gumba Naslednji se premaknete na naslednji zapis, ki
ustreza vnesenemu podatku.

Dodaj : S klikom gumba Dodaj na zasl onu z zaletnimi stanji dodate pi
izbrano.
Odstrani : S klikom gumba Odstrani na zasl onu z zaletnimi stanji i zbrig

gumba Odstrani dejanja ne morete preklicati.

Nabava - privzeto

Na kartici Nabava -privzeto vnesete podatke za nabavo, t.j. konto ne
ipd.
B YzdrZevanje dobaviteljey g@@
y b= B o aa EE ==
Zapr  Shrani lzbrisi ZomKljue  Mowa  Bel

Sifra dobav.: [ ESOPROM M
Ine: |LESOPROM d.o.o

Splagna Habava-privzeto Polia po men Zgodovina
Kanto nabave: |BE0000 | Blage v lastnern skladiséu Waluta:
Konto obvez.: |220000 | Kratkoméne obveznosti do doba Tetaj l:lm
Davina/lD & 5122544783 Daviéni zavezarec: ,W
Poslovni racyur;  [19001-1557532584
Dostava z: ,m

Plaé. pogoji: D Zapade v 30 dneh

Sektor: | 14500 w | Drugi
Dejavnost: |02.020 | Gozdarske storitve

Konto nabave : To je konto glavne knjige, ki ga boste najpogosteje uporabili pri vnosu nabave od tega

dobavitelja. Za seznam kontov v kontnem na| r Kliknite gumb z lupo  na desni strani polja .V

zaletku se tukaj pri kage pri vze tPiivzele aastaviive nabave, ki st
dobaviteljev . Po potrebi l ahko to gtevil ko konta prepigete
Konto obveznosti : Vsak dobavitelj ima lahko svoj konto obveznosti.

Dav/ na gt evnésiate davlIno gtevil ko dobavitelja (polje

dobavitel] ni davlni zavezanec) .

Gtevil ka pos/ ovn\emeasirtad ugitaevi | ko pos| o\dobavieha(polier ans akc
lahko pustite tudi prazno).

Dostavaz: Razl il ne naline dost av e Priyzete mastaifvoza artkle p.ri pravi t
Na tem mestu v seznamu samo izberete nalin, ki ga naj
dobavitetliapriLezeti h nastavitvah za artikle niste pri

prazno.



Pl alilni Pogkjfiku gumba se odpre okno, kjer | ahko vne
Le gelite spremeniti s mnastavil@iprivzetth ngstavgvah za dobakitelie,s t e j i h
pol i st iUpaabigtandgrdee pogoje . Sedaj l ahko oznalite posebne pc
tega dobavitelja.

Pogoji dobavitelja El

¥ Uporabi standardne pogoje

[T Obpreveeru T Predujem
Preklici |

£ Zapade na dan v mezecu

% Fapade v #tevily dni

€ Zapade ob koncu meseca

Zapade v Iﬁ dneh

Limit dolga [T00.000,00

Uporabi standardne pogoje  : V primeru te izbire, bo program za tega dobavitelja uporabil tiste
pogoje, ki ste jih vnesli v Privzetih nastavitvah za dobavitelje

Obprevzemu : bl ago pl alate ob prevzemu

Predujem : bl ago pl alate pred prevzemom

Zapade nadanvmesecu : sSVvoOj o obveznost morate poravnat.i na do
Zapade wvudgit evalun morate plalati v dololen | asu po i z
Limit dolga Program vas zalne opozarjati, v kolikor nepl a
Sektor . l zberite sektor, v katerega je dobavitel] razvr
Dejavnos t: I1zberite dejavnostv k at er o j e dobavitel] razvr gl en.

Val ut a/:Td/zabjeri te valuto v katere prejemate ralune iz
prikazan kot privzeti ob vnosu nabave. Tel aj |l ahko sy
r ol no vnovo prédaocstali izberete novega tako, da v oknu Nabave kliknete na lupo pri valuti in

nato kliknete na gumb V redu . Program bo kot tel aj zapisal tisto vr
dogodka.

Dav/ ni Zz azbereterstatas dobavitelja. Tuizbrani st atus pomembno vpliva n

Polja po meri
Kartica Polja po meri  vsebuije tista polja, ki ste jih pripravili pri privzetih nastavitvah za dobavitelje.
Tukaj | ahko vnesete vsebino polj, ki je seveda speci f

=] VzdrZevanje dobaviteljev:

lan A, &

= .TE' ? F{h i
Zapr  Shrani lzbrisi ZomKlué  Mova  Belezka Dogodek Dnewnik Seznam  Pomod

Sifra dobav.: [ ESOPROM M [~ Shrani tudi v kupce
Ime: |LESOPROM d.o.o. [~ Meaktiven
Splogno Mabava-privaeto Polja po meri Zgodovina
1. Direktar |Janez Korogec
2. %odja prodaje |Mariia Hlebe
3. Vodia ratuno. [Martinaloviek

[Dznake palj lahka spremenite indali wkljucite = privzetimi nastavitvami za dobavitelie.]




Le jeopalFypyano, vanj ne morete vnagat. podatkov (to poc
I u |

oznal eno kot VkIj eno) .
Zgodovina
Na kartici Zgodovina | ahko vidite podatke o nabavi, plalilih ter

temu dobavitelju.

B vzdrZevanje dobaviteljey

’ |e== E = /,@ 4 e BE ===
Zapri  Shrani Igéi fomkKliug  Mowva Eegﬁu Dm Onevnik  Sezham  Pomod
Sifra dobav.: [LESOPROM (2] [~ Shrani tudiv kupee
Ime: |LESOPROM d.o.o. [~ Meaktiven
Splogno Mabava-privaeto Polia po meri ._ ________ Z_ g_o_dt;wr;_a _________
Dobavitel od: 16 jun 2004 Promet MNabava Flatila
31 dec 2008 104.160,00 50.000,00
Datum zad raduna: 09 awg 2005 31 dec 2004 28.563,00

Znesek zadn.raduna: 104.160.00

Datum zadn.pladila: 09 awg 2005
Zresek zadn pladila: 50.000,00

Dobavitefjod i Dat um / Znesek zailbPabtgm (faFoeasaek zaHojega pl a
dodajate novega dobavitelja, lahko urejate ta polja. Po pritisku na gumb Shrani so ti podatki na voljo

samo za branje in jih ne morete vel spreminjati

Nabava i P/ a J Tapdja program samodejno posodobi vsakokrat, ko vnesete poslovni dogodek za

tega dobavitelja.

Orodna vrstica za vzdrgevanje dobaviteljev

3y 5§ el G £, & EE B ==
Zapri  Shrani Igéi Mowa Eei‘z-}lm Dogodek Doﬁemi Seznam  Pomod
Zapri ;. Kliknite gumb Zapri, da zaprete trenutno odprto okno.
Le i mate Mo gmersitjiu > p@rjeropdjen'®@p oz or i , dhtlovnjzapisp o

spremenjen, vendar"inklknetegumb Hapra,njkean neka sprememba ge n
se pojavi naslednje opozorilo.

PCAZ000

:‘.:J Trenutni zapis ste spremenili, vendar ga 2e niste shranili. Al Zelite najprej shraniti ta zapis?

Yes Mo | Cancel |

Kliknite gumb Da, da spremembe shranite oziromagumbNe, | e ni so pomembne. S kIl iKk
P r e k bkeivinete nazaj v trenutno odprto okno.

Shrani : Kliknite gumb Shrani , da shranite vse spremembe, ki ste jih naredili pri svojih dobaviteljih.

/ z birKlikgpitegumb | zbri @gia i zbri gete trenutni zapi s.

Zam. K j¥/ kolikor gelite zamenj at iZagnefnj @ j.ddpllasailt el j a,
bo novo okno, kjervpole Vnesi t e novo gi,frvpidehavintoeloj @i fr o. Pr oc
gifro pri vseh vneseni h poslodegatierutked ogodki h, ki so bil



Sprememba Eifre dobayitelja

W oredu

Trenutna #ifra dobavitelja: |

Freklici
Yhesite novo Eifro dobavitelja: |LESEIF'F|EIMDEIEI e

Pomod

P

Nova: S klikom gumba Nova p o | i st iGief rpao |djoebter pripravitd kartico za vnos novega
dobavitelja.

Dogodek  Kliknite gumb Dogodek , da ustvarite poseben dogodek za izbranega dobavitelja.
Dnevnik : S klikom gumba Dnevnik si lahko ogledate vnesene dogodke za izbranega dobavitelja.
Dokumenti : Dodajate in pregledujete dokumente, ki so povezani z izbranim donbaviteljem.

Seznam : S klikom gumba Seznam, odpr et Sezmpam dobdviteliew

Po ma g klkomgumba Po mogr i kltielmot @ omol i, ki je povezana s tr el
Skupine d obavitelj ev

Vel dobaviteljev | ahko zdrudgujete v skupine, kar | ahk
na dobavitelje.

B vzdrZevanje skupin dobaviteljev E][E|Fz|
E L v o
Zapri §hPC|ni Iﬁéi Howo  Pomoé

Sifra: [REPRO [N
Opis: |D'obav. repro materialow

Splogno

V menijuV z d r g e vkbknite ma Skupine dobaviteljev
Gfra: Vpigite ¢gifro skupine. Na voljo je 20 znakov. Gi:-
obliki Maske . Na voljo je 20 znakov.

Oopis: Na kratko opigite skupino npr: REPRO. Na voljo je
Neaktiven Skupi no Neakiivao| ,éahko skdjeie ob prikazu seznama skupin, odvisno od
izbirevmenijuMognosti > Splogno > Dodatno.> Skri|j neaktivne
Zaposleni/Prodajalc i

Program loli dve vrste os éodajalkiisossebe,kivpoejetjaopravliggo podj et j
funkcijo prodaje, niso pa nujno tudi zaposleni v podjetju.

Zaposleni so osebe, ki imajo s podjetjem sklenjeno pogodbc
osebni prejemki. V kolikor so zapos!| erbojei.st ol asno tuoc

Privzete nastav itve
Da pridete do okna za nastavitev privzetih nastavitev za zaposlene, v menijuV z d r § e vizberiie e
Privzete nastavitve > Zaposleni
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Tu vklopite in vpkPofjmtmeri i mena dodatnih
ZavihkiSt o p nj e, Zpdosiehii, Delodajalci , Naslovne vrstice so namenjeni za urejanje

nastavitev pri obral unu osebnih prejemkov zaposleni h.
Vzdrgevanj e zapos/!/l eni h/ prodajal cev
10
o b B RN B
fae I = 2apethn
»r,—“%;:m— [ Hadiian
Sohdm | Fooresm |dee 03l Page R [k e )
fach u'u'»i%
e Ll z...,:.;—]
L i 7 :OH -—id
Zupocke it == I’I
e M = |
et LJ
ST
Gi firma | ahko do 20 al fanumerilnih znakov. Sezname in
zaposlenega, zatosolet e p o me mbinlek e Grtre()/gram r &z vreti pred | rke.
zaposlenega/prodajalca ne morete spremeniti, l ahko pa jo izbrig
v kakgnem dogodku.
Ime : Vnesite ime zaposlenega (do 30 znakov) al i popr av
dokumenti h nabave in prodaje, plalilnem nalogu in poro
Neaktiven Oznalite to polje v kolikor oseba ni vel Zapos
lahko kljub temu posodobite z naslovom ali telefonom.
Pomembno : Ko v meniju Opravila >Si st emnepeg md@gmmoist pl abodovsil et o
zaposleni, ki so oznaleni kot neaktivni, izbrisani
Zaposlen: Oznal baZapaslgmibet vkl julila posameznika na vsa po
tako patudivseznamzal zbor za vimVonso sp l.pallal
Prodajalec © Oznal ba mognosti Prodajalec bo vkljulila posal
omogolila prikaz v dokumenti h prodaje.
Oboje . l zberite to mognost v kolikor je prodajalec hkr
pogodbo o zaposlitvi in prejema osebne prejemke), tako bo vklju

seznamzaVvnos pl al

Naslov : Naslov lahko vnesete v dve vrstici. Vsaka vrstica lahko vsebuje do 30 znakov.

Ban/ ni :raJpuimite banlni ralun zaposlenca

Mesto, pogt@ilRrbgava pogte, se bosta okni mesto in drg
E mg:o/nesite Enotnomat od mhewd d |kan a .

Kljul (SRKRuwmpeisida)er kl jul zaposlenega, ki ste ga sami do
zapos!l eni h. dtpdizmed Zamoslenib zaposldai redno in drugi po pogodbi o delu, lahko za



opi s vnhesete besedo AREDNOO ali #APOGODBAO. Vnesete | &

filtru pri |l zboru za vnos pl al

Telefon: Vnesite domalo gtevilko zaposl enega.

Dav]/ na gt:eWip/likga t e dav| no ¢gtevil ko zaposl enca

Emall: Vnesite e pogtni nasl ov zaposlenca.

Datumi

- Zaposlen od . Vnesite ali izberite datum nastopa zaposlitve.

-Zadnj e poviVgnaensjiee e ali i zberite datum zadnjega povi g:

- Odpov ed: Vnesite ali izberite datum prekinitve delovnega razmerja z zaposlenim.
Zal et no :stTanflahko vnesete zaletno stanje zaposl enca
nalogov.

Polja po meri
Polja po meri uporabite za vhos podatkov za oznako, ki ste jo vnesli v Privzete nastavitve > Zaposleni.

Na voljo je deset dodatnih polj.
B ¥zdrZevanje zaposlenih/prodajal g@@

8= ? i 2
Shrani  Izbrigi Mova  Dogodek DOnewnile  Pomod

ZaprT

Sifra: [KOvad |[&]
Ime: [Franci Kavad Bl (el
Splogno Polja po meni
1. G5M |D41£35?1599

[Dznake polj lahko spremenite indali vkludite & privaetimi nastavitvami za zaposlene. )

Orodna vrstica za vzdrgevanje zapos/!l enih

ZapA §'_th:|ni Iaﬁéi I‘ﬁ Dn%dek Duﬁe_nti Pamod
Zapri : Kliknite gumb Zapri , da zaprete trenutno odprto okno.
Shrani : Kliknite gumb Shrani , da shranite vse spremembe, ki ste jih naredili pri zaposlenemu.
!/ z brKlilgkegumb | zbr i @gia i zbrigete trenutni zapis.
Nova: S klikom gumba Nova po | i st iGief rpao |zjaep desdrigravite gastico za vnos novega
zaposlenca.
Dogodek  Kliknite gumb Dogodek , da ustvarite poseben dogodek za izbranega zaposlenca.
Dnevnik : S klikom gumba Dnevnik si lahko ogledate vnesene dogodke za izbranega zaposlenca.
Dokumenti : Dodajate in pregledujete dokumente, ki so povezani z izbranim zaposlencem.

Po magklikomgumbaPomogdri kl i | ete temo pomoli, ki je povezane
PrejemniKki plal il
Prejemni ki plalil so posebna kategorija poBPURsSvni h par

katerim nakazujete razne prispevke iz osebnih prejemkov zaposlenih.



B Sifrant prejemnikoy plagil - 10l x|
|o=: ‘E, e n [E=E
Izbrizi

Zapr §h§ani Mova Seznam  Pomod

Irne: (B ) OHODMIM
_| MF DURS DAVEK MA PLACE
~ [DURS_PRIDELODAI_PIZMF DURS PR DELODAL PIZ
Splo3DURS_FRIDELODA)_PO MF DURS PR DELODAJ POD
DURS_PRI DELODAI_S wMF DURS PR DELODAL STAR VAR
CIURS_PRI DELODA_ZAIMF DURS PR DELODA ZAP
Eentakt: [DURS_PRI DELODA) == MF DURS PR DELODA) Z2
DIURS_PRI DELOJEM_PIZMF DURS PR DELDJEM PIZ
DIURS_PRI DELOJEM_S % MF DURS PR DELOJEM STAR YAR
DIURS_PRI DELOJEM_Z& MF DURS PR DELOJEM ZAP

Naslov: | RS PRI DELOJEM 22 MF DURS PR DELOJEM 22

Pasta, mesta: m S Eﬂ—f

S Vg;.l Pgiéi Nyl Hoslcnj Rawrst Pooﬁa:oé
12ava: T =

Domaca stran: i
K omto 254000 | Zatetno stanje: m
Pozlovni ratun; |01100-8441224825 Stanje na dan 08 maj 2008 III -163.58

P ——

Fosel: {45200 |

Glavna knjig a

Edina privzeta nastavitev, ki jo zahteva glavna knjiga,je k ont o zaokr-bgjeivgeanjaa razlik.
njem se zbirajo razlike, ki nastanejo v kolikor bilan
vrednost, ki je potrebnadaje GKvravnot egj u.

Podat ke o glavni knjigi in koWrdegewahjeu>vKagahe wmakb
Posamezne konte | ahko brigete iz kontnega nalrta ali

stanja na kateri koli konto. Medsebojni vpliv glavn e knjige ter drugih delov programa PCA 3000 je
prikazan na spodniji sliki.

Prodaja

Y

Dnevniki Dnevnik GK

Parodila Financna
alavne knjige porocila

Privzete nastavitve
V menijuV z d r ¢ e vizbarife Brivzete nastavitve > Glavna knjiga , da dobite okno za privzete
nastavitve za glavno knjigo.



Kont o zaokrblgrejviadegikjp edenrizangdlkontov v glavni knjigi. Program PCA 3000 ga
uporablja za shranjevanije razlik pri postopku usklajevanja glavne knjige. Temu kontu mora biti

dodeljenavrstakonta: Zadr gani dobil ek
Izberite Vzdr gevanje > Privzete nastavitve > Glavna knjiga
V kolikor ste podjetje pripraviliZaamkr rosepmainkvezyer | ne g a

kont o knj i5hsbj. a0 japeavilhi kokto, kliknite gumb V redu .

Na konto razl i k, pbeoeseb tuditisteaneske ldjiheproggam upo gt ev al pri
preverjanju knjigb zat our advan o teeUgssondtdmprate, kie jegnbstala n i knjigi
napaka pri knjigenju in jo popraviti

Privzete nastavitve za glavno knjigo

X

Konto zaokroZevanja

Stevilka Opis

@ Konta krjizenja razlik M

Pomoé
Kont ni nal rt
Kontni nalrt je podoben vsebinskemu kazijgpodabnokotk nj i gi
posamezna poglavja v knjigi. Vsaka vrsta kontov (prihodki, odhodki ipd.) je razdeljena na posamezne
konte podobno,k ot se poglavje v knjigi deli na posamezne St
naslednjih straneh.
Da kontni n &berte mepiYpde ey anj e > Kliovwrstioi £ navigatbrjenh pod
Glavna kn'!iia izberteKontni .nal rt
kupci...

Skupine kupcey...
Dobavwitelji.. .

Skupine dobavwiteljes, .,
ZaposleniiProdajaldi, ..

Konkni nackt. ..

Postavitev sistema gtevil |/ enja kontov

Program PCA 3000 v sistemu ¢gtevil|lenja kontov dopugl
posamezni kont i ogtevil| eni in grupirani na podoben n
Razred 0 stalna sredstva, dol g
Razred 1 denarna sredstva, t e
razmejitve
Razred 2 kratkorolne obveznost
razmejitve
Razred 3 zaloge surovin in materiala
Razred 4 strogki
Razred 5 izvenbilanlni konti
Razred 6 zaloge proizvodov in blaga




Razred 7 in 8 prihodki in odhodki ter poslovni izid

Razred 9 kapital, dolgorolne o
rezervacije

V vzorplondgnret ju najdete podoben kontni nalrt. Le ga ne
gtevillenja dobro upogtevati nekaj pravil

V o gi fri lprntrabliadrekao 15 ahib&oumédirknim gtevil k). Ko
vnesete in shranite,j e ne morete vel spremeniti, opis in vrsto K
V gi f rne sniet oporabiti zvezdic (*), vpragajev (?) ali znakov za
Gifraskomeasmealzialkean| ati s presledkom, akhahko pa jih
Gtevilke kontov se razvrstijo tako, da stojijo gtevi
"1000" ali tisto, ki se zalne z "AR". Program v gifr
Denar dve razlilni ¢gifri

Kotkonto zadr ganepad i | ka j e | saméenkomtbl.i kovan

Gi friranje
Kont ni nalr
podat ke na
konta.

=k
2= ‘E’ A
[zbrizi

Zapri §h§ani Mowva  Sezham  Pomod

Sifra konta: 272000

DOpiz: |kratkorogna pozaiila, dobligna pri bankah it d) [~ Meaktiven

je Iahko razdeljen dkonte ali oddel k

t VvV po
ta nalin filtrirate. Lrka "M" ygifgrfrankant

Palni apis: |kratkorodna pozajla, dobliena pri bankak in dugbah v drdavi

Sploino Proratun

Wrsta kanta: IDenama sredstva j Kn|[zen|e‘

o o
S
£aeelng stane EI " Sama v dobro

" Sama v breme

Sektar: I‘I‘IDD1 j Mefinantne duzbe pod javnim nadzorom

Obdobie W breme Y dobra Promet Tekotée stanje |

21 jul 2007 -

30 jun 2007

21 maj 2007

30 apr 2007

2 mar 2007

28 feb 2007 j
Mol no orodje programa PCA 3000 j et odi formorgaon|ljae, idna fpirlit
tak sistem gifriranja, da v delu ¢gifre konta vsebuje
Za primer vzemi mo, da i ma Vv ag( gsakppadnaeddveoddelkanti.r al o i n
prodajo in storitve. Pripravite I ahko konte, ki razl:ii
oddel ki Spodaj je prikazan primer kode s gest i mi Zhna

—'___

Konto

Podruinica

Oddelek
Za izdelialv,o piorwdebujejo podatke, znalilne samo za do

filtriranje po oddelkih.



Npr . Z a
nadomeg|
knjige, ki vsebuje

pregled segtevkov
ajo katerokolsil egitng vi
poslovne dogodke razreda 4 za

razreda

4 Zza enoto

Isd i &lii

poslovno enoto Maribor.

M

( Mar i

jlerlpo edNda avd j ena

Glawna knjiga - Konto kartica

Filter Puolia

Oblika

Razvrsti po: | Sifra

j I PrikaZi seftevke po obdabjih

Oblika porodila: |Podrobnosti

v Wkljugi konte z nicelnim stanjem

W redu
Preklici

j I Prikai seftevke po dokumentih
I~ Wkljugi konte brez prometa

D atum: | To obdobje | Od

[Mjan 2005 [E Do [31deczoos [F]

Pamodé

Obseq filtra:

Sifra konta

Maska konta

Yista konta

AktivniMeaktivii

Privzeta valuta

- | Wallta: lilj

D atur: [

Vrste kontov

V programu PCA 3000 je 30 vrst kontov, najdete jih v spodnjem seznamu. Posamezna vrsta kontov

zdrugujekpode

hnerav tako pa dol ol a

kje se bodo ko

aktivne | asov

odpisi naloghb

Amortizacija

odpisi obratnih sredstev

| i st pri hodk

pasivne | asovne

razme

denarna sredstva

poslovni izid

Dobil ek

prihodki od financiranja

dol gorol ne ob

rezervacije

dol gorolne re

stalna sredstva

drugi odhodki poslovanja

strogki bl aga, mater.i

izredni odhodki

strogki del a

izredni prihodki

strogki financiranja

i zvenbil anl|l na

terjatve iz poslovanja

Kapital

vrednost usredstvenih proizvodov

kapital - (izguba)

zadr gan dobil ek

kratkorolne f
nal ogbe

Zaloge

kratkorolne o

obral unski k o

zad
kont
k

Kot konto
Priprava
Za pripravo
kot so vrsta
opisano v nadaljevaniju.

rganega dobil
nega nalrta

ont Weda greaslamtj a
kont a,

ka je v

kooto.t nem nal rtu |

i>z Kdowveikantk ter mjiadve poodatke,
zal et n3ap Isotgann@ kan oi pzda. ,v zvdnraggeavtaen jnea Kk

pr

nti

ahk
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[zbrizi

Zapri §h§ani Mowa  Sezham  Pomod

Sifra kanta: 412000

Dpiz: |Majemnine

Palni opis: |Majermmire

Sploino ] Proracun ]

Wrsta konta: IDenama sredstva j Kriienie:

Zaelro stanie III "  breme/dobro

" Samo v dobrao
% Sama v breme

Sektor:l j <Medefiniran;

Obdobje W breme ¥ dobra Frormet Tekoée stanje |

31 jul 2007 -

30 jun 2007

31 maj 2007

30 apr 2007

3 mar 2007

28 feb 2007 Ll
Gi fra :koGitfa a konta edinstveno dolola konto. Ko enkra
kontnem nalrtu, |l ahko dodajate nove konte. Za g¢gifro Kk
shranite, je ne morete vel espremeniti. Lahko pa jo poc
Opis: V to polje vnesete opis konta, pojavi se na razl:.@
Neaktiven Kont e, ki jih ne uporabljate vel, Il ahko oznali
neaktivnega takrat, ko nanj dek vel knjigen noben posl
Vistakonta : Za finan|lna porolila so konti zdrugeni po vrs
najdete v poglavju Vrste kontov
Knj i g.&apgragi | en pri kaz kontov v finan|lnih porolilih oz
posamezni poslovni dogodki, npr. strogki se vedno knj

Zal etno :stZanjvenos zal etnega stanja kKaheanbkl.skanfe gum
Izbrati morate obdobje pred datumom vnosa prvega poslovnega dogodka v program.

PRIMER: V program boste vnagal. posl ovne dogodke za | et
01.12.07 do 31.12.07

POMEMBNO: Zal etna stanja se Vv Kk odpifanjuinovega podjgtainvne@gogaj o S a mc
vsakokratnem zapiranju poslovnega | et a. Program sam v
popravke morate v kontni nalrt aktivnega podjetja vna

Orodna vrstica pri kontnem nalrtu

F L= ;__f’\.:.. ===
ZOp ghFuni Igéi Mowo  Seznam  Pomod
Zapri . Kliknite gumb Zapri , da zaprete trenutno odprto okno.
Le i mat e Mo gmersitjiu > pd@reropdjen"®pozori, | e je podatkovni z
spremenjen, vendar"inklknete gumb Hapra,njkan neka sprememba ge n
se pojavi naslednje opozorilo.
PCA3000

:.:j Trenutni zapis ste spremenili, vendar ga e niste shranili. &l Zelite najprej shraniti ta zapis?

Yes Mo | Cancel |

Kliknite gumb Da, da spremembe shranite oziromagumbNe, | e ni so pomembne. S kIl iKk
P r e k keivinéte nazaj v trenutno odprto okno.

Shrani : Kliknite gumb Shran i, da shranite vse spremembe, ki ste jih na kontih naredili v oknu

Vzdr gevanje klomttanega na

/ z birKlikgpitegumb | zbri gia i zbrigete trenutni zapi s. l zbri get
knjigenega nobenega poslovnega dogodka.



Nova: S klikom gumba Nova izpraznite polie Gi f r a terguiptavte kartico za vnos novega konta.
Seznam:Odpr et e pkKomofd mil otoje seenam vseh kontov s stanjem v breme in v dobro.

Po magklikomgumbaPomogdri kl il ete temo pomoli, ki je povezane
Pril agajanje kontnega nalrta

Sprememba opisa dol o/ enega kont a
Izberiter_nenindrgevanj e > Kontni nal rt
VpoluGi f r a ikberitetkento npr. 120000.

B VzdrZevanje kontnega nacrta

~ =5 Y i ===
Zapr  Shrani Iz'E,iéi Pﬁ Sezharn  Pomod
Sifra kenta: [120000
Dpiz: |kratkoracne terjatve do kupcey v driZavi [ Meakliven
Splogno Proradun
Wrsta konta: |Teriatve iz poslavania j
Zatetno stanje: III lﬁ .Samo vdobrow
" Samo v breme
Sektar: | ﬂ <MNedefiniran:
Obdobje ¥ breme Y dobra Promet Tekoée stanje
3 dec 2005 314.500,00 11.700,00 302.200.00 302.200.00
31 dec 2004
VpoluOpis | ahko poljubno spremenite besedil o v-doamaplrii mer :

kupci".
Kliknite gumb Shrani .

Spreminjanje vrste konta/dodajanje novega konta

Kliknite gumb Nova v orodni vrstici.

VpolieGi fra kmesiate gifro konta, ki ga ¢gelite spremeniti
V seznamu Vrsta konta izberite Terjatve iz poslovanja

Kliknite gumb Shrani .

Brisanje obstoje/ega kont a
V vpoglednem polju Gi f r a ikberitetkento,kiga ¢gel i te brisat.i
Kliknitegumb |l z br i gi

V odgovor na@alvprsagamjreptTilani, da?glikniteigundoDa.a zapi s i zl
|l zbris bo dovoljen samo, | e na temu kontu ni zabel ege
Zal etna stanja

Ko prvi| prippadj pata padptkgram PCA 3000, morate vne
gl avne knjige. Obilajno so to vrednosti iz bilance st
program usklajeni. Tako morat e vne sbtako stanje kadvstetga z al og
vneslivvzdr gevanje arti kIl i >Ar.EnakolveljaezZ kohtedbwveanossdoa nj e

dobaviteljev in terjatev do kupcev.
V vzdrgevanju kontnega nalrZal &tin&ndttaenjna puglico des



Izberi obdobje x|

|zberite obdobje za prilagoditey stanja:

Od 01.06.06 do 30.06.06 ;l
0d 01.07.06 do 31.07.06
Od 01.08.06 do 31.08.06
Od 01.03.06 do 30.03.06
0d 01.10.06 do 31.10.06
C0d 01.11.06 do 30.11.06
0d 01.12.06 do 31.12.06

W redu | Preklici |

V oknu Izberi obdobje izberit e obr al unsko obdobje, v katerem gelite
Zal etna stanja vnadgate v obdobje, ki je prvo pred vag
primeru je to obdobje od 01.12.2006 do 31.12.2006 (01.12.2007 do 31.12.2007 v kolikor je prvo

poslovno leto 2008).

Kontni nacrt poravnave prejénjega leta

2
Prekliéi  ¥redu  Mowa  Madi

Poravnawa prej#njega leta na 31 december 2004

Sifra konta Opis konta Wrsta konta Breme [robro ‘
000000 Diobra ime Stalna sredstva Ii‘

001 000 Dolgoroéno odloZeni strodki poslovanj Stalna sredstva

Q02000 Dolgoroéno odloZeni strodki razvijanja| Stalna sredstva

Q03000 Dolgoroéne premoZenjzke pravice Stalna sredstva

Q05000 [ruga neopredmetena dolgoroiéna sre Stalna sredstva

Q07000 Meopredmetena dolgoroéna sredstva | Stalna sredstva

010000 Popravek viednosti dobrega imena | Stalna sredstva -

Bruta bilanco sestavija stanje veeh kontov. Za ravnotedie Skunai o 000

bruta bilance mara biti vsota sredstey in odhodkoy enaka Upar I .

wioli obveznosti, kapitala in pribodkory. ) . Bntobilanca: 0,00
[Razlika ze knji#i na zatetno stanje

Cisti dobiek je razlika med viednostio kontov prihodkoy  Prihodki - 0dhodki: 0,00 0,00
in odhodkov. Yrednost prihodkow in odhodkow, ki
predstavia Sisti dobigek, je Ze vkljudena v skupni Cisti dobitek: 0,00

Podat ke vnagBreme omronatDoblopedk ar je odvisno od konta. V ol
pozitivna ¢gtevila, razen v primerih, ko se stanja se
Negativna vrednost se vnese vedno, ko ima konto stanje, nasprotno od svojega normalnega stanja.

Ko vnesete vsa Bradbi#ahca ak &3 eang taan jne 0 (Vmeadu ,)Xa shranitei k ni t e
vnesena zaletna stanja.

Orodna vrstica pri zaletni h stanjih

s

"1 i .
Preklici  Wredu  Mowa | Madi i Hosled.  Pomoc
Pr e k:Ko Wikhete gumb Pr e k,Ipirloigram ne upogteva sprememb, ki ste
oknu.

Vredu : S klikom gumba V redu shranite vse spremembe, ki ste jih naredili v trenutnem oknu.

Nova: Ko kliknete gumb Nova, se izpraznitaoknaGi f r a ik @pist kamor lahko vnesete novi

konto glavne knjige.

Najdi . Ko kliknete gumb Najdi , se prikage okno za iskanje podatkov.

|l r ke, program PCA 3000 preigle trenutno okno in se us

vaiemu VNhoSu.

Yoiedy | Whesite podatek, kiga Zelite poiskati:

Preklici s
] Ko obstaja vet kot ena izbia, vse nasledrie

poiEcite 2 gumbam M aslednji.




Naslednji:Kov okno za iskanje vnesete nek podatek in mu us
vrstici na voljo tudi gumb Naslednji . S klikom gumba Naslednji se premaknete na nasledniji zapis, ki
ustreza vnesenemu podatku.

Po ma g klikomgumbaPomogri kl i |gpoemoltiemoki je povezana s trenut
Neuravnotegena gl avna knjiga

Le vaga glavna knjiga ni v ravnotegju, morate najt.i [
zaletnih stanj. Program PCA 3000 kIrjide ttemt adkgwnel isi it z
na zaslon izpige naslednje opozorilo.

PCA3000

) Za shranitev poslovnih dogodkoy zadetnega stanja mora biti bruto bilanca uravnoteZena, Ce pritisnete gumb ¥ redu,
bo program vaso bruto bilanco prilagodil tako, da wstvari konto Kapitala zadetnega stanja, 4,444, 00 {trenutni znesek
bruto bilance),

QK | Cancel |
Ko zapustite okno za zaletna stanja, stanje pa ni v r
kontnem nalrtu, t.j. kapital =zaletnega stamja e klomijtic
na ta konto. Vage knjige bodo tako v ravnotegiju, | ahk
kont o se pojavlja v porolilih glavne knjige in v bi

konto.

Proral un
Program o mego b &lavhdalkhjige (Bruto bolanca GK, Delovna bruto bilanca in Kontni

nalrt) prikagete tudi pl anirane prihodker o0z. odhodke
vnest.i proralunske Pnes kE umriozrbaelru nt sekogiripraviteizecktsako | a h k

obdobje v tekolem in v naslednjem | etu. Vnesete | ahko
enakomerno porazdeli med vsa obdobjavietuyy seveda pa | ahko proralunske znes

vsako obdobje posebej. V kolikor bi izbrali za podjetje eno samo obdobje bi bil celoleten znesek

najemnine prikazan samo v enem znesku, sicer pa bi program skupen znesek razdelil na toliko obdobij,

kolikor ste jih dololildidi pri odpiranju podjetja.
B ¥zdr¥evanje kontnega nai'rta ;|g|5|

P 1= ‘E’ o ==::
Zapri  Shrami lzbrisi  Mowvo  Sezham  Pomod

%ifra konta: [413000
Majemring | [~ Meaktiven
Splasno | Preragun )
Macrt za tekoce leto Macrt za naslgdnie leto
Obdobje Zheszek Obdobje Zhesek
31 dec 2004 31 dec 2005
ErQ) |
Kopiraj
Dodeli 2] | 0.00] [(Dodei &] | 0,00

Gi fra :¥odau@ifra ikberitetkento, ki mu gelite vnest Opispm or al uns:

Neaktiven se samodejno pr8piggnpo iz kartice

Nal rt za tek¥hesieeoproralunske zneske za tekole | etoc
razlikujejo, jih vnesite v vsako obdobje posebe j . Le je znesek enakomerno por az
vnesite letni znesek v polje poleg gumba Dodeli .

Dodeli : Z gumbom Dodeli | et ni proralunski znesek enakomerno pora

Le nastane razl i ka +ardodelizameknu abdobjwvaletuyj u, se | e
Kopiraj : Zgumbom Kopiraj | ahko | etognji nalrt prekopirate v nasl



Nal rt za nas./ eldunkjag /oebtlo kuj ete proralun za naslednje
za vsako obdobje posebej, lahko samo letni znesek in ga sklikom gumba Dodeli enakomerno

porazdelite med vse mesece, l ahko pa kliknete gumb Ko
Zaloge

Pri privzetih nastavitvah definirate gtiri vrste kont
prihodkov, zaloge, st rogkov prodaje in prehodni kont i Prevzemo
dolo|lite naline transporta za blago, dololite polja p
prodajnih cen, ter nastavite sistem za pripravo variant artikla.

Osnovhepodat ke o artiklih si | a h kVoz dor gjl eevdaantj ee. Aatkle A rjtiihk | vin a ¢
|l ahko dodajate kot artikel z zalogo ( pomeni da boste
posameznem skladi glu) ali b r e zestavaaktiongstin artkehzao o pi s, st O
zaralunavanje. V tem oknu |l ahko za posamezni artikel

Prav tako tukaj pripravite zaletna stanja.
Na spodniji sliki so prikazane povezave zaloge z ostalimi deli programa PCA 3000 .

Parocila
ZALOGA 67’ zaloge

Privzete nastavitve
Da pridete do okna za nastavitev privzetih nastavitev za artikle, v meniju V z d r § e vizberije e
Privzete nastavitve > Artikli

Konti / Vrednotenje zaloge

Ko odprete okno Privzete nastavitve za artikle , Se najpr ej Kantri/Vré&daoferje k.¥r t i c a
tem zaslonu vnesete konte za vsako vrsto artiklov posebej. Posameznim artiklom lahko po potrebi

spremenite te podatke takrat, ko jih dodajatevoknu Vz dr g e v anj eV radatjevakijl stedti opis

vrsta artiklov.



Privaete sastavitve za artikde ‘ X}

 KoskifViednotente | Tiwcor Poka po fvss Bywosn | vew |

Vitastiter  [rbofisdgmann| Of Zangelvk | OF trespodae | Pewgen | iotes
Aathel 2 2k 752000 ££0000 70300 130000 250000
ot toe2 22l P 000 000
Samo aow |
Stoeber 500000 500000
Doy oo S
Satee | 000 | 30000

i

30000 701000 150000 29000

re— | |
2ethl 23 reent Pt | |
Te nastavions 10 0orabio (rl vrodu nois st ke S bikom

na cebea odpete Fonind naSt Possswsere agem i o kames
v ek Vaddeoaoge sbiov ipxemerde

Frvezati 20 wtils ]:G%T';_.;. -

Artikel zzalogo :Tojekl asi |l ni artikel, za katerega ¢gelite spren
mi ni malno kolil|lino zaloge ipd. Ko enkrat nek el ement
spremeniti.V velini primerov | e itvadnjbl ago al i materi al
Artikel brez zaloge To je artikel, K i ga ne skladiglite. Na r
enote, kolilina na zal ogi pa e ne spremlja.

Samoopis: To vrsto artikla wupor ite takrat eklgogel it e, C
kol iline, sitsamoppiss al i cene

Storitev : Ta vrsta artikla je podobna tistemu brez zal oge
prodaja, vendar pa ga ne moremo skladigliti. Na ta ns

jih ponujate.

S
ab

Delo. Ta vrsta artikla je podobna tistemu brez zaloge.
prodaja, vendar pa ga ne moremo skladigliti. Na ta na
storitve, ki jih nudite.

Sestav: Sestav predstavljata dva ali vel artiklov, ki s
zgradite t akge nSestagidaa(meni Vread r kgaervtaing ie) >d cAlra li iktl &, kateri
sestavni deli. Pri sest avinb,nigozalogetdrppsmo strogke, ceno,
Aktivnost . Je posebna kategorija storitev, ki je namenjena predvsem za delo v modulu programa
Obralunavanje Jlasa in strogkov

Arti kel za z aldlegpdgsebnakategarija artiklov, ki je namenjen uporabi v modulu
Obralunavasaein strogkov

Privzeti konti Program za svoje delo zahteva postavitev kon
potrebovali glavne knjige. Ko boste odprli nov artikel, bo program konte v artikel zapisal iz teh privzetih

nastavitev, ki pa jo lahko pri posameznem artiklu spremenite.

Posebna skupina kontov sokonti za Prevzem in Izdajo . To so prehodni konti na katerih se zbirajo

vrednosti ob Prevzemu o0z. Izdaji blaga. Ko se Prevzem v Nabavise prehodni konti prazni, tako lahko

tudi pr eko kapmverieodpae dogadke v Prevzemu.

POMEMBNO: Prehodni konto | zdaj (290000), je potrebno

glavni knijigi.

Privzeti tip artikla l zberite tisti tip artikl a, ki se najvel kr
privzeti tip artiklavVz dr §evanj u arti kl ov

Transport

Na kartici Transport | ahko vnesete razlil|lne naline transporta, z

izdelujete narolila nabave svojim dobaviteljem al:i ra



f ||

EontiMvrednotenje Transport Polia po meri Bavnicen Waracije

Natin

Palie Maéin transporta

1 Podta 3

2 F.amion M

3 Hitra posta Pamad

4 Eurit

5

E

7

g

El

10

Uporabi g2 2a nadin podiiania

ha ratunih. Polie 1 je privaeto.
Nal/ i n travinesetelahkedol 0 razl il nih nalinov tr aDodapaxzr't a. Pri
v oknih Narolila nabave, Nabava/ Prevzem bl aga, Prodaij
kupcev, ter v Medskl adi gl nem prenosu, l zdaj i ddn Prevz
20 al fanumeri|lnih znakov.

Polja po meri
Program PCA 3000 omogol a, da Pslipomperizprazidt gedanpgespbde
artiklih.

Privzete nastavitve za artikle El

KontiMrednatenje Tranzpart Ravni cen Wanacie

Imena polj Ykluteno

1. [t F
W polia po mer lshka vnesete dodatne
2 r podatke o artiklih, V okvircke vnesite imena Prekliéi
’— r za polia, ki & pojaviiaio na veeh zaslonih o
3 artiklih. Za vnos besedila mora biti kvadratek: Pomn

n ’— r ob robu vkljuéen.
s[
I
A I
af
I
10 ’— r

VkIljuf ehme polja |l ahko vnesete gel e, ko ga oznalite z
Imena polj : Vnesite besedilo, po katerem boste spoznali polje.

Ravni cen / / zralun prodajni h cen

Program nud:i mol no orodje za nastavitev in preralun
Mognost.i priprave in vnosa prodajnih cen

Ro/ ni wvnos posamezne prodaj ne :ceMemes tVovaisajlameygrg v ar t
MS Excelu pripravite datoteko s prodajnimi cenami i n
artikle.

Ro/ ni vnos spremembe prodajnih cen v Oprawal mogngal of
izkl jul no namenjena spremembam maloprodajnih cen.

/ zralun in zapis prodaj niVh Vczedmr §neav aonsjneo v> Pfroirvmziel/t e nas
Artikli>Ravnicen | ahko vnesete formule za izralun vseh nivoj
cen sprogite sami, ali pa t o ppremeniprodajheecenje algsnoa mu . Kda
od nastavtevvMo gnosti > Splogno >lzralun prodajnih cen arti.i
/! zralun in zapis prodajnih cen md¥Vasmgehahoume/!/ SkKhoppi
artiklov , | ahko za vsako skupino ddoaljonliiht ec efno.r mfullio bzoa pprroegr
formule, zapisane v Privzetih nastavitvah  ali formule zapisane v Skupini artiklov , je odvisno od
nastavitev vGi f r antu arti klov > Splogno > prodajne cene
Cenik: Program omogol a, da za posewmadaviec geae skourulans zaa | i S
posamezen artikel ali za celo skupino artiklov, 1| ah
cen v prodaji, bo program kot privzeto izbral prvi zapis za izbranega kupca in artikel, na katerega bo

naletel pri pregledu cenika. Cenik ima tudi prioriteto pred ostalimi nastavitvami prodajnih cen in

razvrstitvi kupcev v nivoje. Nastavitve najdetev Vz dr evanj e>Arti kl i >Ceni ki
Potrebne nastavitve v meniju Mo g no s t i > Splogno > Ralunovodstvo



l zralun preodajnih cen artiklov

Bacunovodstvo Splogno Diodatho
Whos decimalne vejice: W redu
Prekici

" Samodeiho % Rodno ﬂ

Stevilo decimalnih mest: Koliging: |2 = Viednosti |2 = o

Skiij konte glavne knjige M

[ Plaéila [Predraduni, Maroéila kupcey, Prodaja/Zaradunavanie, Prejemki]

[ Mabava [MNarodila nabave, Nabava/Prejem blaga, Roéna priprava plaéil)

™ Plate

[~ Zaloga

Druge moZnosti

W Opozan, e je podatkowvni zapis spremenjen, vendar $e ne shranjen.

W Opozan, e artikla ni ved na zalogi. W Me dopugtaj negativne zaloge.

v Samodejni izratun stanja pri prejemkih in izdatkih,

|zraéun prodajnib cen artiklow:

&+ Mikali e izratuna

7 Yaakokrat izraduna

" Wzakokrat vpraga

Za prednastavijeno ceno enote artikla in izradune popusta uporabljaj;

&+ Uparablia) preo prodajno ceno

" Uporabliaj prodajno ceno kupéevega nivoja

" Uporabliaj roéno vheseno ceno
Ni kol i ne :/zwea/quneade na nastavitve, program ob spreme
spremembe prodajnih cen, ne bo na novo preralunal pr c
Vsakokr at 7 Rroganh bomlaysaki spremembi nabavnih ali ene od prodajnih cen, brez
opozorila preralunal prodajne cene, pri tem pa upogte
nastavitvah za artikle oz. pri samih artiklih.
Vsakokrat: vPragaam bo ob vsaki spremembi nebavmona al.i

vse nivoje prodajnih cen.
Za prednastav/jeno ceno enote arti kiTzavsekupce r a/ une por

dololite, kakgna naj bo osnova za izralun in prikaz p
Uporabljaj prvo prodafno ceno : Programbo v prodajnih dokumenti h, kot osnovo za
popusta, kot polno ceno vedno upogteval <ceno, ki bo =z
Uporabljaj prodaj no c e:nPa okyuwpa/ne vbeog av mpirwodjag ni h dokumen
popusta kot osnovo za izmel,urkivgdenaayppao@tneav asl grifwamnde
(privzeta izbira)

Uporabljaj ro/ no vpmeosgermaom creaboat a ne bo preralunal, ta
dokumentih za rolno vhneseno ceno rabat vedno O (nil)

r o | vtigkali.



Ravni cen

[Pivactesostanitre zaortiie x
| Lond et IW | _Pw_oﬁg_- L Rawm cen ‘ Vyucee '
Syxren Fooveds ltran |
Cens | Mg aire = 2 | Vs |
Cons 2 i nien = oz ) P
Cor 3 Corve wode -sovedai ta 3) X [ -
Cena d Mabawa cona - povels 20 70 % =l CZ | L]
Cens b Cova 1 -ponywba o W% = oz |
i ratscn N 3
Niperalbora = L:. ‘
Hiparshwa - =N
MNiomesiwa =]
Hipwatom = L ;
Canal Nigserads = 3|

V privzetih nastavitvah za artikle (Vz dr §evanj e>Pr i vzet e )fobhke nastavitet ve >Ar t i k|l

formule za izralun do deset nivojev Prodajnih cen in

Nivoje vklopite tako, da kliknete v stolpec Izbran

Stoprya : Tu vnesete imena za posamezen hivo cen,

Formula: S klikom na gumb s puglico se odpre nov ekran
ni h

mognost mi i zraluna prodaj i cen
M |zratun nivojev cen g|

Preklizi  ¥redu Pomog
Uparabi: |PC3 ~|in |Povesajeax ~| oo
|Za0kméi gor j |,UD

Wbl waluti v Waluta:  [SIT [~ Cena z davkom
Uporabi: Tu i zberete osnovo, ki jo bo programoimpegt eval
N i preraluna (to je privzeta izbira) in vse vkloplijen
/n: Tu izberete, kako naj program cene preralunava. | 2
vneseno vrednost izbrani nivo cemrzenamo\yeal 3l z@ zmamrsjekall

izbranemu nivoju dodal ali odvzel desno zapisano vrednost
M |zracun nivojev.cen E|

Preklii  Wredu Pomod

Uparabi: |PC1 | in |Povetsjzax | [1000000
|Zaokm§i gar j |9,DU

e 2

Wbl valuti [ Valuta:  |Zackrodi EI [~ Cenaz davkom

Zaokrogi dal

Zaokrogi na
Z a o k r. dagvaljo imate 4 izbire: Ne zaokimragram bo prodajno ceno pust |
na osnovi f or mul e iZzaroaklruongé progrep bo.toc8nla?2 ,z5a4o kr o g i | navzgo
da bo upogteval vrednost zapisano v desnem oknu. V pr
ne 212,54. Z a o k r o ¢iicend ld bo zapisana v izbranem nivoju bo 209,00 inne 21254.Zao kr o g i
naiprogram bo izralunano prodajno ceno zaokrogeval na
met odi najbligje vrednosti, V i zbranem primeru (212,

V tuji valuti, Valuta



M |zracun nivojex cen

Preklidzi  Yredu Pomod

Uparabi | Mi preraguna ~|in | =

| =l

Wi valuti: [v Waluta:  |EUR [~ Cenaz davkom
Vsakemu od nivojev | ahko dol ol i enmenjvojudcenaj ®iji vali.n a , ki | e
Program bo to upogteval pri pripravi prodajnih dokume
predlagal. Seveda mora kupec imeti dololen prav ta ni
boste tudi tujiavhluti,morate mianbsu predaje izbrati pravilno tujo valuto. V kolikor gre za
domal ega kupca, s katerim imate dogovorjene cene Vv tLU
prodaje izberete domalo valuto EURnemnprbgltam, bavtdems
preral unal v EUR
Cena, ki je vpisana v ta nivo npr PC EU je cena v tu
neke cene v EUR ali iz cene v neki drwugi twuji wvaluti
izbranima valutama.
PRIMER: Gel el i bi, da se cena PC EU preralunava iz cene

vrednosti.
Procent zmanjganj a I zrl80-(u(nlalttee |paoj Yf*okrO)/,/ v pri mer u, d
240 EUR je tako izr ajph9bh8g83. procent zmanj gan

Nastavitev v |l zralunu nivojev cen bi bila v tem pri me
M |zracun nivojexv cen
Preklii  Wredu Pomod

Uperabi: [PC1 = in [Pomanitai za % | |9958333

|Ne zaokrozLj ﬂ |

Wbl waluti [ Waluta:  |EUR [~ Cena z davkom
OPOZORILO: Program bo vedno preralunal vrednosti v tuji
cena (v prikazanem primeru PC1l). V rdodijimedbizbramal i t e upo
valutama (EUR/ EUR), mor ate vnest.i na novo preralunan
Cenazdavkom : NV primeru da i mate to mognost vklopljeno, b
ceno kot ceno z DDV, osnovo pabW,o kirejralaamilsamgd ewdegir
artikla.

Skupine artiklov

H YzdrZevanje skupin artikloy

’ = = P
Zapri §hPuni Iz{u%éi Mowva  Pomod
Sifra: [ELAGD |M I Privzete formule
Opiz
Formule Maloprodaja
Stopnja Formula |zbran
PC1 Ni preratuna x| A
PC2 Ni preratuna x| A
PC3 Ni preratuna x| A
PC4 Ni preratuna x| A
PCH Ni preratuna x| A
PCE Mi preratuna | LA
PC7 Ni preratuna x| A
PC8 Mi preratuna z| L&
FCEU PC1 - pomanj$a) za 99,5830 % [EUR] )
PCCRO Mi preratuna =| L&
Maloprodajna Cena | Mi preraduna x| A

Program omogola , da pripravite formule za izralun c



PRIMER: Vse arti kle imate razvrglene v dve skupini Bl ag
Vzdr gevanje > Artikli > Skupine artiklov) | ahko za vs
Za skupino Storitve bi lahko uporabili tudi privzete formul e, ki ste jih vnesli v Vzd
nastavitve Arti klIi >Ravni cen ( o02znaBlagb,paliuporabti g nost F
fiksne cene brez preraluna, ali pa za vsak nivo cen ¢
Sprememba cen
Program nudi tudi mognost spreminjanja prodajnih cen, k ada
spremembi nabavnih cen ali posamezne prodajne cene, n
Vzdr gevanjei zbdr t i &Spmoeqibacene . Odpre se novo okno Izbirafilt rov, kjer
| ahko zelo natanlno dololite za katere artikle gelite
Vzdrzevanje artikloy - Izbira filtroy g]

|zberite artikle za prilagoditev cene, nato kliknite % redu’.

Filter Tip 0d Do | veedu |

Wista artikla Enaka Wi

Eifra artikla Vi m

Skupina artikla Wi e

Sifra dobavitelja Wi 4

Lokacija Wi

Tarifa davka Wl

tiktiven/MNeaktiven Enako fiktiven

Fonta prihodkow Wi

Cena enate Wi

Mazka skupin artikla Wi
Vistaartikla : Ta i zbira omogola da v spremembo cen zajamet e
Arti kel z zalogo, Sestav, Samo opis ¢éé.

Gi fra @ Obseglékoao! ol i ti tudi z ddd.olitvijo obsega od
Skupina artiklov : V kolikor ste posamezne artikle razvrstili v skupine (Vz dr gevanj e > Arti kli

Artikli >polje Skupina ) | ahko tu dololite za katero skupino oz.
prodajnih cen.

Gifra dobavitelja |l zberete | ahko preralun cene tudi gl ede na
nastavtevvVzdr evanje > Arti kli > polje Primarni dobavite
Lokacjja : Preralun cen |l ahko izberete tudiVzgdreggevaamm | ok:
> Arti kIl > polje OE/ Skl adi gl a

Tarffadavka : Odl ol ite se | ahko, da spremenite prodajne ceil

skupino davka npr. DDV 8.5 % (prehrana).
Aktiven : 1zberete lahko, da spremenite cene samo Aktivnim oz. neaktivhim artiklom.

Konto prihodkov V kolikor bi v Vzdrgevanje > Artikli > pol
konte prihodkov, b i |l ahko spremembo prodajnih cen nar
razpon kontov od i do.

Cena enote Lahko bi se odlolili, da spremembo prodajnih
artiklov. Tako bi lahko npr. za artikle, ki spadaj o v
prodajnih cen in za artikl e zrodajngpgen. prodajno ceno vel
Ko ste v filtru dololili vsVeedp.arametre za izbor, k1 ik
Odpre se novo okno, Kkjer izbirate nivoje cen za kate
gelite pri tem uporabitdi

Maska skupin artikla - Prizboruartik | ov za preralun cen | ahko uporabite
Program bo preralunal cene samo za tiste artikle, ki

mestu.



V2rSevan)e cien arthlsy =

Wi o ¥ QD AS L

Kt gunD oo adurd 20 i odont sy onr 0 low_ 0080 33 Arie Shawd' 1o pelagndies Con il by
Moaroet: 23 nevo o
iowtung mre cow sy ¥ P V0 M v Fla =3 2L
¥ P Ve St ¥ Pl v FCCROD

¥ Maeordare Cana [T Core mte @ rebsvre core

® Upcosds teraam e Usnsts [Transsaseen =) 1%
7 Upasts howale athioy N 2R84 .

Lpcasts foownie shigw

Wl Terwrwe | Ndsmrwiens | Foaceal | Weazwal | Wowceed | Weacmed | Novsead ||
[ FC1 P2 { ) 4 ] RS |
LFURN AN 3000 000 500 000 0,000 3000 0000 Q.00 Uj'
LA ] Zmﬂml 22000 1 290 bon nom 7000 0o | A
|
IERAlR | renen| 1000 “‘I 1250 18 000 | 1000 00007 0o | G
250008 S T w0 0 00m ) 000 0000 00| GA

/| zra/unaj noveOzneanei tzea samo tiste ni tiprpdajnecene kat er e §
Mognost [ zbire || zr al Qenazxjoteizoabanecene, bo pogram ponastavil vse

cene v polju Cena enote v gifrantu artiklov na zadnjc
Uporabi trenutne formule :Ta izbira omogol a, da mocalicenekew spr emer
vrednost po formuli, ki jo izberete v polju Uporabi.

Uporabi | mat e mo gTmenwgna cenaz hbia jeacena, ki je zapisana v posameznem nivoju cen,

se pravi trenutno vel | avQ®enaepoteo th @ jcema ki je zapisana& stdlpcumo g n o s t
Cena enot e. V stolpcu cena enote | e Akli>Adikiiana cena,
polje Cena enote , kjer jo lahko tudi spremenite.

| parahi; |Trenutna cena ﬂ if |ane&ai za X ﬂ |

Cena enote |NE zankrou| ﬂ |

Povel/ aj, Pomanj gaj =za pluaoklkckots eabddslzeleisteegg,m da ti kl om poc

zni gal i prodajne cene za dololen procent ali znesek,
Zaokrogevadamj eeol jo i mate 4d4prpophgrae: bNepradkjog@ujceno pu
jo bo na osnovi formule izral un a l npr. 212,i%4 o.grZavo kiroo gio gceerno zaokr o
tako, da bo upogteval vrednost zapisano v desnem oknu
ne 212, 54. iZcam ki bozgpisanalvoizbranem nivoju bo 209,00 inne 21254. Zao ki ogi na
program bo izralunano prodajno ceno zaokrogeval na vr
najbligje vrednosti, V izbranem primeru (212,54) je
Uparabi: |Trenutna CENG ﬂ in |F'nveu5ai za i ﬂl
|Eau:ukru:uéi qor ﬂ |99,EIEIEI

Me zaokrozy)

Zankrozi dol

Zaokroii na
Uporabi formule artiklov . Program bo za izralun cen upogteval fo
prevzeldi iz privzetih nastavitev v vzdrgevanju artikl
Uporabi formule skupin . Program bo upogteval formule, ki ste ji

Skupine artiklov

‘

Orodnawvrst i ca pri vzdrgevanju cen arti kl ov

5 = e o & O D &

Zaprt  Shrani |zberni Héfg'n ze W'z Detal Paorno

/zberi : Odpre ekran za izbiro filtrov

Vse. Oznali vse artikle , ki so prikazani v oknu za vz
Vsi: Odznali vse oznalene artikle.

Detaj: odpre okno za vzdrdevanje artiklIl a

Prerabpmavi preralun cen glede na izbrano metodo prei



Poma/ Odpre pomo]l za trenutno odprti del progr ama.
Cenik

Program omogol|la, da za vsakega kupca ali skupino kupc
dogodku prodaj e i zr adcanoaaizbranegakupch.er e prodaj n

Na voljo imate naslednje mognost.i

-Dol olitev pravila izraluna cen za posamezen artikel

-Dol olitev pravila izraluna cen za kupca o0z. za skupi
-Dol olitev posamezne cene zia vproesdannoesztni e g ab rkewzp cpar evr af|iuknse

PS1-1E ]
-~ eSS
= N ]

Martemrve cond o | Seged cwd o |

[

| AN AT grn W e towtun Proie U sdwrm
R I [ T N It W 18 O IR 5 T

| = LT C o |

LIUPPRIUN | FOi P e

Nastavitev cenika

V tem zavi hku postavite pravila za izralunavanje prod
Artikel : Ko kliknete na polje Artikel i n nat o na pugl i co, Aftkelh&i&kupimaber et e m
artiklov .

V kolikor izberete Artikel , lahko v poljih Od-Do izberete en sam artikel (obe polji sta enaki) ali pa

izberete obseg artiklov .

V kolikor izberete Skupina artiklov b ost e obseg pravil dololili za eno a
artiklovVvVddrgeivhaaj=Skipinearkitlov, arti klu pa dololite skuj
Vzdr gevanj e AuwpoljukSkupinaAr t i k1 i

Kupec: Ko kliknete napolie Kupec i n nat o na pugl i co KupdetlalbSkipinpdber et e mo ¢
kupcev .

V kolikor izberete Kupec , lahko v poljih Od-Do izberete enega samega kupcal (obe polji sta enaki) ali

pa izberete obseg kupcev .

V koliko izberete Skupinakupcev bost e obseg pravil dololili za eno al
kupcev dvtdi geeamj e > SkupKunpec uk uppac edvovl oV zidtreg esvkaunpjien ok u p
v polju Skupina.

Le je fKptjezeal eno, bo izralun uporabil ceno pridoblj
je rolno vne@emato v polju e

KI'i knite na pugI|Formue idre sinob erdi tpeolgrmo od mognost i izr al
T rmm— alnix

e b o a0 o

Maitavive canha | Praged cuin |

\.”' AU Tiowa Mia | Se Al s ee | Pak | Owdee |
e | | ™ Tawe | 00 | e W] Tenke T Cowt | Fawns | Puien | Pvo & Ditioe
.|;-..1' LT AT pe | Sara | _;: ﬂ ] ! =z -] ! [~ |
|
C o A 2
! P e L [ = )
1 | el (=
: Al s | T Cowrdwken =
Vkl jul/ eno ni Dozsbrongpndo formul je onemogolen, sedaj | al

Pravilo kupca : V kolikor je izbrano to polje bo program XXXXXXXXXXXXX XXX XXX XXX X XXX
Pravilo Popusta :V kolikor je izbrano to polje bo program XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Dodatno popust na vse skupaj |l ahko dodate ge dodaten popus
/zbran Program bo upogteval samo tiste nastavitve, kat
progr am vnesli vel mognost.i izraluna za isti artikel,
Porolila o cenikih

Pregled samo tistih cen, ki ste i hCenikrarildoV s prapilr ek o t ega



V tem pregledu lahko izbirate obseg prikaza: od artikla do artikla, od skupine do skupine artiklov za vse
skupaj pa za posameznega kupca ali skupino kupcev.

Podatke lahkor azvr gploatGi fri artikla, po Opisu artikla, po Gi
Opisu kupcaoz. skupine Kupcev.
Pregled vseh pravil , al i rolno vneseni hCemikePravjae Ziad édroly gpr oglegd
i mate v filtru mognost izbire tusYkbj tfdotgamialhsanmotistivi | o0z .
ki tega statusa nimajo potrjene ga ( neaktivni), ali vseh ki so vpisani preko tega postopka.
Pregledvsehcen , tako tistih, ki ste jih nastavili s pomol j
zapisali v Vzdr gevanj uCenilkeppkupgca .so vidne v porolilu
Variacije

gm.'«.--hr-r.-I Tinecat I [ y— ] Red oan ]'v,m.,.'l

Veawd 2nsh pa menis vanaog ]

Vezave k. po 0P vanaoy Preh it

Fopuwn caziaees cpm: Powol |

Pripipr avi gi franta arti kIl ovVariamth.k oT au proorganboi stte tountoi g onhoag, n oc
okviru iste osnovne ¢gifre dodate variante na primer g
Program bo te variante dodal v ¢gifrant arti kI ov.
POMEMBNO: Ta mognost je na voljo samo v primeru, | e ste
Osnovni artikel  0z. Osnovni sestav .
Vezni znak pri imenu variacif . Program bo med ime glavnega artikla in variacije dodal tu vpisan
vezaj.

Vezni znak pri opisu va  riacij : Program bo med opis glavnega artikla in opisom variante dodal tu

vneseni veza,j.

Popravi r az g\ primesurspremerpbg te vnesenih vezajev, bo program v primeru vklopljene

mognost i, popravil vezaje tudi pri ge vnesenih artikl
Dodajanje art iklov

Naslednji korak po vnosu privzetih nastavitev za artikle je vnos vsakega posameznega artikla. Pri

dodajanju novih artiklov |l ahko uporabite privzete nas
npr . konte glavne knaige ali.i naline transport

Da dodate novega al. uredite poWzadrkgee wanj e b>s tArjteil kelm a
ali v vrstici z navigatorjem pod Zaloga izberite Artikli .

Splogno

NakarticiSpl ogmeset e podat ke, ki so specifilni za vsak po
prodajna cena in strogki. Prav tako od tukaj nastavit

skladi gl u.
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Sha geblx [1_FURNIRIADD q Vistas |, |

Opa: [FURNIR JAVOR 08w rm}:&d I~ Dbustun piovicye

Sploino | Polspomer | Zgodoena | S Meakoguodaa

FURNA JAVDR 0 Brm I
zaprodye *
Fei [2:6500 ) I~ Vros seiskinitevik [0]  Zateo e 2]

& derkon | 3.4200 Lorto prbodkoy. 752000 o Puhochs od prodage

EnctaMea [¥.0% ’ Eordo 2aoge 1310000 L1 Zaoge wrovn in

Shpna (1 _fepro |15 Lonko stedkov podae {701000 o Viecnaut unedkivenh

OF /Sklsddén [1_Fmpeo 3 Ciins hodda 1577223050008 '

Mhskbacia [ — ] Kabaioica hida

Eenente[15200 | “__] lmm 20000 M z2alogs Do navodda

Zoda cenx 3300000 [*)iono | S

Tadsgada[020 4] i dobiiek JLESOFRON X

Pravia cen Sehundare conawted S
Gifra arGitda artikla je edinstveno ime, ki nedvoumno
vnesete do 20 znakov, pri tem program loli wvelike in
gifro artikla sprZeamemij tag.Lakko jopudlist ioptkmui get e, | e ni bil a
nobenem dogodku.
Le v gifrantu artiklo v gifro vtipkate variabilno |
vkl opljena opcija podpiranja |rtne kode) inpgmodz or i , da
osnovno variabil no DA d lw.upofake novodpongjeno varabilhoekodo) jo
program shr ani Ne,deespragzre ekran basnoverogartikla.
Opis: Kratek opis artikla | ahko vsebijhssezmhmi aBklovternak ov . -
na raluni h.
Wrsta: Obstaja vel osnovnih vrst in dve dodatni vrsti n
artiklov.
Artikel z zalogo To je klasilni artikel, kjer spremljamo nje
minimal no kol ilino zaloge ipd.
POMEMBNO: Ko enkrat nek el ement oznalite kot artikel z
spremeniti Lahko ga izbrigete, | e ge ni bil uporabl j
Artikel brez zaloge To je element, l[khidigdiomboi | Njano ahensh se iz
opi si in cena enote, kolilina na zalogi pa se ne spre
prodanega blaga.
Samoopis: To vrsto artikla uporabite takrapigkoegaki bej
Pri tem se ne spremljajsamokpd i | ine, strodgki ali cene
Storitev: Ta vrsta artikla je podobna tistemu brez zal oge
prodaja, vendar pa ga ne mor e mo jae kddangstilgdastoritve,kiNa t a n a
jih ponujate.
Delo: Ta vrsta artikla je podobna tistemu brez zaloge.
prodaja, vendar pa ga ne moremo skladigliti Na ta nae
storitve, ki jih nudite.
Sestav: Sestav predstavljata dva ali vel artiklov, ki si
zgradite takgen sestav, na kartici Sestavnica (meni \
sestavni deli. Pri sestavihspremj amo strogke, ceno, koliline, nivo zal
Aktivnost : Je posebna kategorija storitev, ki je namenjena predvsem za delo v modulu programa
Arti kel za zaralunavanj e: Je posebna kategorija artik
programaObr al unavanje | asa in strogkov.
Osnovni artikel V primeru, da nameravate pri artiklu uporahb
Artikle z zalogo izberite Osnovni artikel.
Osnovnisestav : NV primeru, da nameravate pri set@mmigoteam upor ab
izberite vrsto Osnovni sestav.
Neaktiven : Ar ti kel oznalite kot neaktivnega, | e ga ne bos
Neaktivni artikel sicer |l ahko prodate, vendar vas bo



gelite neaktivni arti kel ponovno aktivirati, odstrani

neregeni h poslovnih dogodkov se pri |l i gl enju baze poc
Neaktivni, se ne prikaztujmajte v os pmogtnmisht sve& rognrijtle,nol. e
Obral/un proRaolzjjg eObralun provizije oznvaklijtuw,emko gel it
porolilu o prodaji prodajal cev. Program PCA 3000 ne

VIisto oznal enanoYamas tadpind ,mat. e

Opis (podrobnefe ). V polju za podrobnej gi opis |l ahko vsakemu
enega za prodajo, drugega za habavo. Opis za prodajo
predralune, narolila khapaewv 5B pal kage Opksata ko za
Nabava/Prejem blaga vnagate narolila nabave in nabavo

POMEMBNO: V kol i kor ¢gelite, da je ta opis viden tudi v
oblikovanju obrazca izbrati polje Artikel - Opis za prodajo oz. Artikel - Opis za nabavo.

Prodajnacena : | zberite sistem za preralun prodajnih cen al
prikage na predralunih, ral uni h ilikmite gumb zrdven pdljahter k u p c e v .
vnesite ge druge ravni cen do deset) in dodatno eno
Vet ravni cen @
W redu Sifra 1_FURMIRJA08 Iv Privzete formule
Opiz: FURNIR JAYOR 0.8mm ]
Prekiici Stopnja Cena Stara cena Cena z davkaom Formula
Pomod PC1 500,000 433,000 £00,000 | Ni preratuna B
PC2 0,000 0,000 0,000 | Ni preratuna k3
PC3 0,000 0,000 0,000 | Nipreratuna k3
PC4 0,000 0,000 0,000 | Nipreraguna =
PCS 0.000 0,000 0,000 [ Nipreraguna kd
PCE 0.000 0,000 0,000 [ Ni preraguna .
PC7 0,000 0,000 0,000 [ Ni preraguna *
PCE 0,000 425,000 0,000 | Mipreraguna B
FCEU 2,000 425,000 2,400 [ Nipreratuna [EUR] k3
PCCRO 13,000 430,100 15.600 | Ni preracuna [HRK] k3
Maloprodajna Cena 800,000 £98,800 E00,000 [ PCT - povedajza 0 % =

Privzete formule :\ primeru te izbire bo program prikazal Opis stopenj in formule, kot ste jih vnesli v

Vzdr gevanje > PrivzefRamicea.stavitve > Arti kli >

Formule skupine :V primeru te izbire bo program prikazal Stopnje in Formule, kot ste jih vnesli v
Vzdrgevanje > Artikli > Skupine artiklov.

Stoprya - Prikazanih je toliko nivojev, kot ste jPh vklop
Ravni cen.

Cena: \V tem stolpcu so prikazane trenutne cene za posamezen nivo.

Staracena: V kol i kor ste opravili kakgno spremembo cen, |
kakrgne so bile za izbrani artikel pred zadnj o spr eme
Cenazdavko m: V kol i kor imate v meniju MognostRrikaz Spl ogno
cene z davkom pri vhosu ravni cen, bo program prikazal ceno z DDV.

Zdavkom: To je konlna cena artikla prvega nivoj a, ki vk
DDV,pr ogam samodejno prepige prodajno ceno prvega nivoj
DDV, program samodejno sedgteje prodajno ceno in izral
Enota/Mera : Pol je Enotal/ Mera pove, v kakgni enotinse art.i
se izpige na ralunih.

Merske enote Kl'i knite na BEnatagriere c. ©dpdoess bo oovaoltno Merske enote.

Program omogola, da artikle kupujete in prodajate tud



primer je lahko nabava lesa, kigakupuj et e v kubi | ni h metrih, prodajate p
Merske enote E|

" redu Enota mere R azmerne Privzeta
Prekisi | o E0 _m_
m2 0050 i
Parnod
Enotamere : Vpi gete oznako za enoto mere.
Razmerje : Vpi sana ¢gtevilka pove razmerje med osnovno in
gtevilka 0,05 pomeni, da | eenzoat ee nno3 .e nfoltio dm2u gpaolter:e hinzo
20 m2 desk, ki so v tem primeru debele 5 centimetrov.
Privzeta: Enota mere, ki je oznal ena kot ingtei nazzpisasem bo pr i
dokumentu.
POMEMBNO: Program bov polie Ko | i |védmoa zapi sal preralunano privzeto
enota mere, ki ste jo uporabili v dogodku bo prikazana v drugi vrstici zapisa. Drugo vrstico zapisa
vklopite tako, dav meniju Mo gno st i > Spl o §vklopitePril&pZa engsradikla v dveh
vrstic ah.
PRIMER: V vnosu koliline ste vtipkal:di 10 in izbral.i nac
(m2) glede na vpisano razmerje (zgornji primer), prer
0,5 (m3).
K.oligina Artikel Er
050 | 1_IWERALBET8A >

POMEMBNO:: V oblikovanju obrazca-ral una mor ate za prikaz alternativni/l

"Uporabljena enota mere" in "Kolilina uporabljenih en
Skupina: To je neobvezno polje, s pomoljo katerega | ahkc
| ahko vse | astne ROIBVOD inastoritre sSZ@RATEY in te upsrabite v nekaterih
porolilih. Vnesete | ahko do 8 znakov, program pa | ol
POMEMBNO: Pri pripravi skupin artiklov | ahko uporabite
skupine pripravitetako,davsak znak in pologaj znaka v gifri pomeni
gifro skupine artiklov | ahko uporabite v porolilih v
OE/ Skl adiRjdlej e OE/ Skl adi gl e pove, kje oz. vrivietat erem s
viednost). Vnesete |l ahko do 20 alfanumerilnih znakov.
zaloge.

POMEMBNO: Ta podatek, v primeru medskl adi gl nega posl ova
naj bi se artikel nahajal, dejansko zalogonaposameznem skl adi gl u program vodi

skl adi gl e pri nabavi, prevzemu, prodaji, izdaj.i 0z. n
Mikrolokacija : NV okviru skl adigla | ahko dololite bolj podro
Vnos ser i j s:Kadjéto goliegotrierokse pri nabaviin prodaji ob izbiri artikla samodejno

odpre zaslon za vnos serijskih gtevil k.vVpidairakl i knete r
serijskih gtkeaiékem | ahko pregledate srtklai j ske gtevilKk
Konto prihodkov i Konto zaloge i Kont o strogkovirodagteevil ke kontov
kamor se knjigijo poslovni dogodki, ko artikle nabavi
dol ol il pri privzetutbhajpnajsittavlii awvladh praemirdetked ez drugi m
Lrtna :kolaba je | rtna koda artikla, zapisana s gtevil ka

|l rtnih kod (pri mer: i st artikel, razlilne drgave por



poslovhegadogok a i zbirate tudi tako, da vpigete gtevillno |
prelitate s |italcem |rtne kode.

Dodatne | r tvnpei gkeotdee v ekran, ki ga odprete tako, da kIl
polja Lrtna koda. .

Vzdrzevanje crinih kod E]
@ e e @

Preklici Eﬁredu Odsfrani Dodaj  lzradun  Pomod

Artikel: | ||:|

Crtna koda Frivaeti |K.atal 3t
856412547851 | -
5-230/220/5760 —

Lrtna :¥pgda e ali p
Privzeti : vV pri meru, d
Katal:. gte ste v pol]j
seznamuL r t ni hz koozdnak o v
Orodna vrstica_pri v
@ = X = |

Preklici % redu Codaj {lzradun i Pofmod

relitajte s |italcem |rtno oz. kata
e za isto gifro vnesli vel |rtn
kat al ogka kq daleta\pdnastuil vi kat al ogk
ol ju Katal.gt.

rgevanju | rtnih kod

P r e k:[Zapusiite ekran brez sprememb

V redu : Potrdite vnesene spremembe

Odstrani - Dodaj: Odstranite oz. dodate vrstico v polju Lrtn:
!/ zraj uvww primeru, da sami pripravljate |rtne kode vtip
gtevilka kakrgna kol i. Program bo n,a toos njoevik gmrtvrichl rdov @
in ge vpisano ustrezno padruanvaill .i nE mpakpa abva | p rgd gerva m kioz
mestne kode.

Poma/ Prikage Pomol za trenutno odprti ekran.
Kat al ogkia Brodgar am omogola, da izbirate izdel ke tudi t
Il rtnih kod Katalogkaeakod&mii fgddirka apnnoikzwaajpali pada | ahl
Koda je Il ahko alfanumeril na.

Cena enote : Po potrebi vnesete ceno artikla, kijo bopr ogram uporabljal ge pred pt
tudi ceno enote za artikle brez zaloge, storitve in delo, ker jih bo program uporabljal v morebitnih

sestavih.

Cena enate: |35ELDEIEI ||'US'--'E§_E
Zadnja cena: 400,00000

Os v eRragram bo v Ceno enote prepisal podatek iz Zadnje cene .
Zadnja cena : Tu je zapisana zadnja nabavna cena. Program ob vsaki nabavi posodobi ta podatek.
POMEMBNO: V k ol inkeakrat dadi poiskuginah artiklov) posodobiti vse Cene enote ali cene

skupine artiklov z zadnjo Nabavno ceno, | ahdelme t 0 nar €
tako, da v oknu Vzdrgevanje cerCenaenpteikrhaibavnecerenal i t e 2z a
Tarifa davka To je gifra DDV za ta artikel. Pomeni davl|no
Trenutnazaloga : Pri kazuje stanje Maskupa.kl ov na vseh skl adigl:i
Minimalna zaloga Mi ni malna zaloga je gtevilo artiklov na za
zalogo. Polje se uporablja samo za artikle z zalogo i
Obseg nar «bisley naroli kboye Bteyi hoobhrtajno narolite,
mi ni mum. Polje se uporablja samo za artikle z zalogo
Primarni dobavitelf : NV vpoglednem polju izberite gifro dobavit
artikel.

Sekundarni dobavitej : V kol i kor i mate z i st arti kel ge dr uge

a
Podatek je na voljo v Porolilih nabave.
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Polja po meri
Kartica Polja po meri

za Vzdrge
a artikel

vanj e

ceni ka.

i zbran v

vsebuje tista polja, ki ste jih pripravili pri privzetih nastavitvah za artikle. Tukaj

Program
oknu

Vzdr ge

|l ahko vnesete vsebino polj, ki je seveda specifilna z
B Yzdrzevanje artikloy Q@E|

P’ a=g =1 1 ===
_____ ZapA Shrani Igéi EanKIjué Mova Eel‘eﬁm Slmn Pomod
Sira attikla [1_FURNIRJADS =] vstar | =l
Opis: [FURNIR J&%0R 0.8mm | [ Meaktiven
Splogno Polia po meri Zgodavina Lastnosti taloprodaja
1. Opormba [trak 2004000 |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
[Oznake polj lahka spremenite inali vkljugite = privaetimi nastavitvami za artikle.|
Le je polje obarvano, vanj ne morete vnagat.
Polje po meri ni vkIljuleno)
Zgodovina
Kliknite zavihek kartice Zgodovina , da vidite podatke o "zgodovini" tega artikla.
V oknu je v tabeli prikazanoobdob j e, za ta | as in za izbrani ar t
prodaje v EUR, gtevilo prejetih enot ter znesek

R Yzdrevanje artikloy

- 1=y = 4 ===
Zapri  Shrani Igéi ZanMljué  Mova Eeleﬁm Seznam  Pomod
Sifra atikla: [1_FURNIRJADS @]  vista: | =1
Opis: [FURNIR J&v0R 0.8mm | r
Splogno Polia po meri Zgodovina Lastnosti Maloprodaja
Obdobje St prodanih enct | Prodaja [SIT) | St prejetin enat Strodki [SIT)]
3 dec 2005 48,00 B7.600,00 51.00 43.200,00
31 dec 2004
Sestavnica
Sestavobi | pyedstavl jata dva ali vel

zgradite

t ak g e nSesta/sichiazh e mat k agdstcavne

a r kot dnd emota, Dak i
el

Kot element sestava je lahko uporabljen tudi en sam artikel, kar lahko uporabite v primeru, da nek

enot i
mor

artikel nabavite naprimer v merski
kilogramih. Gifr.i

etonac¢
ata biti v

ta i

arti
mer u
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tem pri

ement e
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razl
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R ¥zdrzevanie artiklow

7 Lo B B e S, B &

Shia gl € M8 AOK) ~]

Ope: [MZA RACUNSLNISKA ROK
Splodng Polspoes | Zgodovna vn | Makepodan
S amikln Opes Povebos kobéns | I™ Nossfuru priad
1_VERKAISS | IVERRA PLOSCA 18 mon 22002000 1.20000 =] maEVe
1_FURNIRIAGY FLIRNIR JAVOR O Bawmn 250000
2_LAKFR LAY, HELIDS-PROZ0ANI 0.32000
2 VMAKISA 7| VK ZA LES 35/17 am 000000 Doda

Na ralunu pri kdgtiditekvaksat Ba/ m&] unu pri kagliesgslktiavéeneda s

ralunu i zpige spismk posamezni h sestavi
Gi fra arlktitkdmi te arti kIl e, K i naj sestavljajo dololen
zalogo ali drugi sestav. V poljuOpis se samodejno prikage krajgi opis iz |
tukaj ga ne morete urejati.
Potrebna koVndgintae gtevilo enot artikla, ki so potreb
Dodaj i Odstrani : Z gumboma Dodaj inOdstrani | ahko vstavite prazno vrstico
el ementa sestava ali oznaleni element izbrigete.
Lastnosti
FA VzdrZevange artikloy 3 =101 x|
¥ SV a 3
2 b o B3 08 e 5 B &
Sha giblx (€ MEZAAOK 5] e[ |
Ope: [MEA RACUNALNISKA ROK | 1~ fadiived
Gpwins | Polponer | Zodoera | Seqweca | Lastnost | Makgoswa | e
Podeii o wihbs Poihanm athly
Bt 1500 Koktna [10000 Eoctatode [y =
Nato 14.00 Begto |1 B00.00 P 25.00
Tan {100 Nelo [1.800,00 Encia prodlovire [13 w
Emlatade iy » Tasa [400.00 Mate ansbalade |
Prcatowira: ) 80 Opix [20° komepe: |
Enots prostorew |3 hd
™ ladelek ra wommetu Por do ke | |
nmwlum:‘. 'I l:anudwn‘wx‘
mmmlssmm '":IMMMM

Ta polja so namenjena za vnos dodatnihi nf or maci j o artiklu, predvsem za
in prostornine:

Podatkioartiklu : Tu vnagate podatke o tegi in prostornini z;
Pogi |l janj.e Taur tvipki/get e podatke za transportn@lOenoto me
kosov na eni paleti. V kolilino vpigite 1, kot tege p
/zdelek na internetu  : Oznal ite tiste artikle, ki jih boste prect
straneh. Ta infor maci$eanamdtiklovn.a vol jo v poroliluwu

Pot do slike Navedite mesto, kjer se nahaja slika izdel ka.

Seznam artiklov.



Drgava i zvVwir@i te dr Jgavo izvora. Ta podat ek bo na vol

porolilih.

Nomenkilatura : Podat ke vpigete v koli kadntrastatt € obvezni ki za poc¢
Carinskastopnja : Vpi gite carinsko stopnjo za ta artikel. Po
kalkulacije.

Maloprodaja

B YzdrZevanie artiklow

b & B e S B L
Sikia gkl I?_S“ON“["N 1_\, Vista |
Oper. IODN(C“& SPONA DIWELT — @G‘
Sphoino Pola po pes Zgodovina Lasross Malogeodaga
Fokleah popust Nakprodans kokény. [1.00 l
Fobirw FPoguat Deblyacexr Naore Odveina spona
Procvapsiec DIWELT gmbh
200 3000 F'r:sza porekla Neméa
=00 15 000
[P0 joom | .
0 000 Maopodcens [60000 |
0,00 0,000 Mads :]
0.00 0,000
o oo |
.00 01 000
000 0 000
200 0 000
™ Uporabs kobéruki popust thugins
[ lodelek v pioday prsko POS Hagane

V primeru registriranega modula Maloprodaja , v tem zavihku pripravljate dodatne podatke za

maloprodajo.

Kol i) i nski \pnoepsuwestte kol i lino artikla in popust v %, ki
zapisane koliline.

Mal oprodajna Xpil gifteakolilino, ki naij se avtomatilno

Deklaracija : Vnesete lahko do 1000 znakov. Za prehod v novo vrsto uporabite kombinacijo tipk CTRL
+ Enter.

Maloprodajnacena : Vpi gite mal oprodajno ceno, ki naj velja z
MargaProgram prikadge izralunano margo za ta artikel
Uporabi kolpustSkupsei Yoprimeru te izbire, bo program pr
popusta upogteval vreMWmndrsgdy arkjie sx eArjtiihklvines | Sk wpi ne
Maloprodaja

Izdelek v prodaji preko POS blagajne : V kolikor na maloprodajnem mestu uporabljat e r ol no

bl agajno in ne ral unal niPCASyhcaph komunigacijonged ldagegsnkin d od at e k
ralunalni kom upogteva samo artikle, ki so tu oznal eni



Variante

B ¥zdrZevanie artiklov

b B E e 8o b &

Sihia amikly I:_;‘:ILG 1_\] Vista |

Opw: [Poko navca Hamres - Senska | I Naakiven
Sphoino Pols po pes Lasros Naloprodaa Vasiante
Fiva visiacd Drugs vaiaces
I Peelbon l e Lfar-.) l
Koda Opa Yoda Opa

l J Doda | [w l [BllA ] Dodsi

L - LAHGE l 8 . CANA
S - SMALL Y HUMENA

AL - EXTRA LARGE

Setlavkern vaacen

| Hahel velbot | bava | Nazabg  [Neshnven|

= 2

]

[
| [¥.]
| DE
Program omogol a, da enaiHirtaenrt maltiirk | prvi,p rkaviste med se|
ma n | pomembni h | astnosti h, za katere pa vseeno (gelite
Za primer smo uporabildi oblalilo Polo majica.
Maijice istega proizvajalca in istega modela se med seboj razlikujejo po barvi in velikosti, lahko pa imajo
tudi razlilne cene. Mogno je vnest.i samo dve dodatni
Prva / Druga variacjja vnosi pri prvi variaciji bodo na prvem
variacija pa bo dodana na drugo mesto, takoj za prvo variacijo.
Ime : Vpi gdztnealiinmeno st po kateri boste | olili prve varia
Koada: vpigite kodo, ki bo postala del gi fre
Opis: vpigite opis te variaciije, ki bo postala del opi ¢

Dodaj: ko kliknete Dodaj, bo program za ta artikle dodal prvo kombinacijo.
Sestavljene variacije program dodaja vnesene variante v seznam.
Na zalogr - prikage trenutno stanje tovrstnih artiklov na
Neaktiven Morda katere od kombinaci]j ne boste potreboval
Orodna vrstica za vzdrgevanje artiklov

SR e 1 === |EE
Z0apri gﬁjni Igéi m& r‘ﬁ Ee{l;a;zﬂllm Slmﬂ Duﬁe_nti Pamod

Zapri : Kliknite gumb Zapri, da zaprete trenutno odprto okno.

Le imate v meniju Mognost.i > Splogno potrjeno polje
vendar ge ne shranjen" in kliknete gumb Zapri, ko nek
naslednje opozorilo.

PCAZ000

\g) Trenutni zapis ste spremenili, vendar ga 2e niste shranili. Al Zelite najprej shraniti ta zapis?

Yes Mo | Cancel |

Kliknite gumb Da, da spremembe shranite oziromagumbNe, | e ni so pomembne. S kIl i Kk
P r e ksé \rnlete nazaj v trenutno odprto okno.
Shrani : Kliknite gumb Shrani, da shranite vse spremembe, ki ste jih naredili pri artiklih.

Zamenj aj. Klljitk/ni te gumb v kolikor ¢gelite zamenjat:i gi
/! zbri &F i knite gumb | zbrigi, da izbrigete trenutni Z a|
Zamenj aj. kI/Prw/gram dovoljuje, da izbranemu artiklu ka
Progam bo stdrao z@imfemg adr tvi vseh ge vnesenih dogodki h.



Sprememba Sifre artikla

W oredu

Trenuthna difra artikla; |

Preklici
Yheszite nova Sifro artikla: |4_2.-.‘.,|3,.f_-., KOME DAZ30:4] Ternc

Pomod

Nova: S klikom gumba Nova izpraznite polje Gifra artik
Bel egk@ klikom gumba Beledgka | ahko vnesete dodatne po
Seznam : S klikomnagumb Seznam odprete privzeto porolilo Seznam
Poma/ S klikom gumba Pomol prikli]lete temo pomol i, K i

Zal etna stanja artiklov

Zal etna stanja artiklov se vnagajo v gigbaahao akt aldl ¢
Vv trenutku vnosa. Program bo namrel zaletna stanja vg
Primer vpisa zaletnega stianja v gifrantu artikIlov

Na kartici Splogno kliknite gumb poleg napiVa Zal et na
pri meru, da program uporabljate tudi za izdelavo finses
skl adigla), ki ga vnesete v tem oknu, se mora ujemat:i

glavni knjigi na kontu zaloge.
POMEMBNO: V kolikor stepriVzdr §evanj u OBJ/rSklraadzilgillani h skl adi gl i h

kont e, morate to upogtevati tudi pri vnosu zaletnih s
Zal etno stanje zaloge se |l ahko posodablja, dokler ne
skk adi gl ih urejate z vnosom popisnih razlik. Lahko pa
Liglenja al etni ot anmjl arvBkbkbem >Listka>Li gl enje za
Zotetmo stanje artikloy >
n?w ygm ﬁ e F\ﬁﬁ
Sha atkla Opes Kokra Cena Viedroat
[MEETIENE  FURNIR JAVOR OB 100.00 85000 [ 8500000
Bia Ope Koblre Conn  Veednos!
FURNIR JAVOR ()8 g0 85000 LI ~
IVERAL BEL! 3Bmm 28002070 S0.00 225000 11250000
e w o
LEPLO MITOL 0.00 0o 0.00
Poko magcs Hannet - ervt 0.00 0m 0.00
: Polo magea Hammes - sreka' om0 om
12_POLOSY Polo mapca Hannes - derg 000 000 000 #
DE/Skisddée ;r‘fn"'ﬁ?uﬁg Shosi 19750000
Gifra arVYis«padnjem seznamu i zwreesittie alrit iskperle mekni tmu zjee
Kol i /-Cena V ta dva polja vnesite kolilino in ceno za
program PCA 3000 samodejno.
Opozorilo Program ne dopugla vnosa zaletnega stanja brez
OE/ Skl adizgp/ee emo skl adi gle za katerega vpisujemo zal e
Orodna vrstica pri zaletnih stanjih artiklov
Prewiici  Yredu  Majoh T Pomod
Prehkl/ iKo kliknete gumb Preklili, program ne upogteva
oknu.
Vredu : S klikom gumba V redu shranite vse spremembe, ki ste jih naredili v trenutnem oknu.
Najadi - Ko kliknete gumb Najdi, se prikage okno za iskan
| r ke, program PCA 3000 preigle trenutno okno in se us
Naslednji - Ko v okno za iskanje vnesete nek podatek i n mu
vrstici ha voljo tudi gumb Naslednji. S klikom gumba Naslednji se premaknete na naslednji zapis, ki
ustreza vnesenemu podatku.
Vpis/lzbira serijskih gtevilKk
Na kartici S p | o dlikrote gumb polegnapisaVnos ser i | s, klapnegledateavtikld po
serijskih gtevilkah. V tem oknu |l ahko serijske gtevil
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Artikel . V vpoglednem polju izberitezgipreghettukétbe gar kj

/ g/ iVnesite serijsko gtevil ko, ki jo gelite poiskati
Serijska:.gNeesika serijsko gtevilko artikla.

Datum garancife :Vnesite datum, do katerega zagotavljate garancijo za artikel.

Datum garancife dobavitelja : Datum, do katerega dobavitelj zagotavlja garancijo za artikel.

Datumuporabe :© Le i ma arti kel | asovno omejeno uporabo, I ah
Opombe : Vnesete lahko poljubno besedilo.

Mikrolokacija : Vpi gite | ahko natanlno | okacijo izdel ka
Da:Pol je oznaluje, ali je artikel s to serijsko gtevil

OE/ Skl adilgzZleer it e skl adigle, v katerem se i
Gtevil ka dogodka, Dat um \Wopgroidnkear,u ,Padrat nsetre a
stanja | ahlpogeter alamdbevane podat ke.

Orodna vrstica pri vnosu serijskih gtevilk artiklov

2wl

Prekici Yredu Dodaj Odsfrani Dogodek  Pomod

n art

zbr ani
rtikle s s

Prekl!/ iKo kliknete gumb Preklili, program ne upogteva

oknu.

Vredu : S klikom gumba V redu shranite vse spremembe, ki ste jih naredili v trenutnem oknu.

Dodaj: S kli kom gumba Dodaj v tabeli s serijskimi gt evi
izbrano.

Odstrani: S kli kom gumba Odstrani v tabeli s serijski mi (
uporabi gumba Odstrani dejanja ne morete preklicati.

Dogodek: V kol i kor ¢gelite pregledati, kaj Yedjirgexaarltei k
> Arti kIl > Vnos iszebreirjistkei hs egrtieg vsiklok dogedek .IOH#pd seibon k| i kni

spodnjisezhams podat ki o gibanju izbrane serijske gtevilke.
Vpis jickura eeriikib bevik

|
2 2

Vpogled vnosa : Z dvoklikom na izbrano vrstico dogodka se odpre izbrani vnos.
Po magklikomgumbaPomogdgri kl i ] ete temo pomoli, ki je povezane
Nadomestni artikli

=

Zapr §hfani Ddstrani  Dodaj  Pomod

Artikel: | 1_IVERKATEA =]

Zap. it Madomestni artikel Opiz Faoligina | Privzeti
1| 1_IVERALEE1ES IYERAL BELI 18mm 28002070 100 GA

Programomogo a, da v naprej dololite, kateri artikIli so n
predvsem vpodgtev v proizvodnem procesu, | ahko pa j o



Artikel izberite artikel , kat er emu hatklovt e dodel i ti ene.

Zap. togram sam dodaja zaporedne gtevilke vnosa
Nadomestni artikel . l z gifranta izberite artikel, ki |l ahko na
Kol |Zampai:gi te koli ko enot nadomestnega artikla je pot

artikla. (1,1 pomeni, da je namesto ene enote glavnega artikla potrebno 1,1 enota nhadomestnega

artikla)

Privzeti ©  Ar ti kel , ki bo oznalen z privzeti, bo na razpo
sestav.

OE/ Skl adi g1 a

Program PCA 3000 omegbbhdi guidi (et ogkovel mi mesti). V
naj prej v postopku priprave opisati in mu dololiti nj
Da vnesete ali wuredite skladigla, v meniju izberite
B VzdrZevanje OF\skladiss
5 i=c = = o ==:: =E
Zapri g_hh:ni Izi%éi El:zm.KIjué l\ﬁ Slmn Dnmenti Pomog
Sifra: |Q‘ Tip | Splodno -
Opiz |Ma|oprodain0 skladidte [~ Meakliven
SploZno Paolja pa meri Zgodovina
K.onto zaloge: Kupec: l:l
Sifra rel. sklad.: III [ Sama kalitingko vodenje zalog
Wrednot. zalog: [~ Uporabi konte artikla
Fozlovalnica -
Gi fr&a ¢gifro skl adi glvan e(ssittreo ¢dkoo v2r0e gad fraensutnee)r i | ni h zna
Opis: Za opis lahko vnesete do 30 znakov.
Konto zaloge l zberite konto zalog na skladi gl u.
Kupec: V vpoglednem polju izberite ¢gifro kupca, l e geli
konsignacijsko skladigle ).
Gi frreal . s k/ adiogk/nau, ki se odpre, ko kliknete na lupo,
Sistem relacijskih skladigl omogola avtomatil no i zde
prenose izvajate v Opravil i h>Asov.oga>Pri prava medskl ad
Izbira relacijskih skladisc
Q@ MF | I
Odsfrani  POMmoC
Centralno skladigte; MP
Relacijsko skladidte Opis gkladigta
K1
Kz
k3
Centralno skilmndsegZrwrama izberite skladigle, ki se bo a
skl adi gl

Rel acijsko: sRfedigmebo negativno zalogo na Central nen
vrednosti zaloge tako, da bo izdelal Medsklad § | ne prenose po vrstnem redu vpi

iz prvovpisanega skladigla prenesel na centralno skl a
skl adi gl u enako NIL. V primeru, da zaloga na prvovpi s
vspostavitev ni | el nega stanja, bo potrebno kolilino prenes
NI'L na Centralnem skladiglu. V kolikor ne bo zadosti

skl adi glu pustil negativnio zalogo, ki jo ni mogel zap



Znak Navzgor Navzdol EEl Vrstni red skladigl in s tem vrstni
tako, da oznalite skladigle, ki ga ¢gelite premakniti
premikate.

Vrrednotenje zalog :V spustnem seznamu izberite eno izmed treh metod vrednotenja zalog. Program

PCA 3000 podpira Povprelije, FI'FO in LI FO. Ko enkrat

vrednotenja zalog ne more vel spremeniti

Povpre/ Ke prodate artikel, kiedpotabjpa powvpramnaeamet
strogkov prodanega bl aga epooabhi apovixkldeal nGtso&kipkv n@r v
povprelna nabaeead koeédhostarti kla, zmanjgana ,za nabay
pomnogena soddeghartkla.no pr

FIFO ("first in, first out" ali "prvi noter, prvi ven") : Pri FIFO metodi se zaloga vrednoti pod
predpostavko, da se artikIi prodajajo v istem vrstnen
nabavna vrednost artikla prva,kisesup or abi za i zralun vrednosti artikl a.
LIFO ("last in, first out” ali "zadnji noter, prvi ven') : Pri LIFO metodi se zaloga vrednoti pod

predpostavko, da se artikli prodajajo v obratnem vrstnem redu, kot so bili nabavljeni. Tako je

naj novej ga natb aarntai kvlrae dmmrovsa, ki se uporabi za izralun
Tip skladizp/ia ate | ahko med vel tipi skladigl

Maloprodaja : To j e skladigle, namenjeno mal oprodaj.i

Veleprodaja To je skladigle, namenjeno nabavi in veleproc
Naga konsiPedstag | j a posl ovne partnerje, ki i maj o nadge i
Tuja konsignacifa : Predstavljajo artikle, ki jih imate na konsignaciji pri sebi.

Splogn8em se uvrglajo vsa druga skladigla, npr. servi
Samo kol i/ insko :v&dkdmjdae gidsaa/moogp ¢kiol i | i nsko. Vrednost po
na skladiglu vas ne zanima. S skladigl a, ki ga vodite
tako jih na to skladigle ne morete nabaviti

Uporabi konte artikla . Ta i zbir a 0 mo guop oag,t edvaa Ib ok opnrtoog rzaam o g e, K «

zapisanega Vv @i fr amnaloge, akit i k& ai mat ez kpind @anega v OE/ Sk
Vrste dogodkov

Program PCA 3000 vsebuje mognost wustvarjanja in spren
dogodkov. Poleg sstemskih dogodkov, ki jih program ustvari sam in nanje uporabnik ne more vplivati,
|l ahko uporabnik ustvari nove vrste dogodkov, katere |

Opravila > Aktivnosti.
B Sifrant vrste dogodka g@@

F == ? 4_fx\:_
Zaprt  Shrami lzbridi Mowa  Pomoc

Sifra vrste [SLUZBENA POT-T | &'}
Opiz [SuEbena pat tujina

[ Meaktiven

Yelia za

Kupec

Zaposzleni/prodajalec

D obavitelj

O(0]&| 0

Wazilo

v Prikadi v aktivhostih - [2 [ dni |F'reu:| j drenwarm

Gifra:vNepitgite gifro vie@zmakabogodka. Na voljo
Opis: Vpigite kratek opis vrste dogodka. Na voljo i
[

e
Neaktiven : Dogodek, oznalen kot Neaktiven ne bo vel vider



Velja za . Oznalite | ahko enega al vel nosi cev dogodkov.
izdel ka | ahko velja tako za kupce kot za dobavitelije,
Prikagi v akfBuvhas®hkbhdololite, da se ta dogodek poj a\
dogodku.
PRIMER: pri kazan | e pr i me rujind &e bobégavorsa osefjadeardm preio t  t
slugbeno potjo v tujino v Aktivnostih opozorjena i b
pot.
%F Aktivinosti
2 = ahan
‘Z?cip? Igéi D}?m N‘Efgﬂi Filter  Onewnik Fomod
Diatum; |31 awg 2005 lﬂ |\-"si dogodki ﬂ
Frikazane s0 vse vste dogodkaow,
Dogodki Dpravila Opozorila Hamigi
sreda. 31 avgust 2005
D atum ¥ Opombe
¥ 1 Aktivrozt
| 02.09.05 | KOvAZ) | Joze Kovad | SLUZBENA | Denar, potni dokumenti, poratila, po
P 4 Zapadii raduni kupcey 1.222.960,00
» 1 Zapadii ratuni dobay. 1.000.00
Obresti
Program omogola obralun zamudnih obresti, kot tudi ot
Gi frant ilorber est n
Zapr EI':h:lni Izﬁéi Mova  Pomod
Sifra cbresti [Z0M |Q
Dpiz: |£amudna obrestna mera
Splozno
Gifra obNesfite gifro dolgine do 20 znakoyv
Opis: vpigite kratek opis dol gine do 30 znakov

Vnos obrestnih mer



B ¥nos obrestnih mer

pei 25 )
Zapri  Shrani Dodaj  Odsfrani Pomoc
Obresti; |ZDBH |
Opiz: £akonite zamudne abresti

Yella od Obrestha mera

01 jul 2003 1750

01 jan 2004 15.5

Obresti |l zberite eno od vrst obresti iz gifranta obrest

Vellaod: vpigite datum od kat er eg aveljgp hgveeobrésin&krhefeuTano s t er
obrestna mera bo veljala do datuma, ko bo vpisana nova obrestna mera.

Obrestnamera : Vpi gite obrestno mero (letna obrestna mer a)
Tuje valute

Gifrant valut

B Sifrant tujih valut E_|@|E|

ZapF Eht"ﬂni

Mowa | Pomod
Sifra buje walute: [ELIR |Q,,
Opiz: |Euro
Splogno ]

Diiave | -
E niota: |1 |
Oznak.a: |E|?E |

V programu so vnesene Vs mvijgBarfka Sovenije.jLahko dadatd nove,,alipgot | i h
spremenite ge vnesene podat ke.
Gi fra waVwiteite mednarodno oznako tuje valute.

Opis: Vpigite ime tuje valute

Drgava zberite drgavo tuje valute

Enota: vpigite kolilino enot, za katero bo veljal telaj
Oznaka: Vpigite gtevillno mednarodno oznako tuje valute

Telajna |ista



W Tetajna) lista
E
Preklici  YWredu Doda) Ddslruniép[emsi Pomog
D atum tedaja:
SLO SLO SLO ABANKA | ABANEA MLE HLE
Sifta valute | Opiz valute | Nakupni Srednii Pradajni | Makupni | Prodajni | Makupni | Prodajni
ELR Eura 234.00000 | 235,00000 | 236.00000 | 0.00000 (000000 0.00000( 0.00000 i‘l
AUD Ayestralzki dolf 107.,00000 | 102,00000 | 103,00000 0,00000 0,00000 000000 0.00000
Cab K.anadski dolq 201.00000 | 202,00000 | 203,00000 | 0,00000 | 0,00000| 0,00000| O0.00000
CHF Evicarski fran| 301,00000 | 302,00000 | 303,00000 | 0,00000 | 0,00000| 0,00000| 000000
DEK Danska krong 21.00000 | 22,00000 | 23,00000 | 0,00000| 0,00000| 0,00000| O.00000
GEP Angleski funt | 407,00000 | 402,00000 | 403,00000 | 000000 | 000000 ( 000000( 000000
HRE. Kuna 30,00000 | 31,00000 | 3200000 | 000000 | 000000| 000000( 000000
JFY Japonskijen | 2,00000| 3.00000| 4.00000| 000000| O000000( 000000( 000000
Vnos telajev | ahko opravite s prenosom iz stredgnika
Prenos iz stregnika: ANTER je na svojem strerlhni ku pr.i
slovenskih bank. Seznam je objavljen na internetni strani www.anter.si Telajnice prenesete
v datumu telaja izberete datum za katerega g¢gelite pre
vasbopovezd s stregnikom in za izbrani datum prenesel t el
Vv svetovni splet.
Rol ni vnos
B Tetajna lista Q@E|
@ M= wiE =E .
Preklici  Mredo  Dodal Odstroni Oswedi Pomoc
D atum tecaja: ||39,E|3_|j5 =]
5L0 5LO SLO | ABAMKA | ABANKA
Sifra valute | Opiz walute | Makupni Sredn) Prodajni M akupni Prodajni
EUR Euro 233000 | =236500| 239,000 238.000( 239500
Datum : |l zberete datum za katerega gelite vpisati tel aj
vpisati tel|l ajdeismona®toad wspaolejzamao banko vnesite dnevni
Na ekranu bo poleg Banke Slovenije (SLO) prikazano to
Privzete nastavitve >Podjetje. Po konlanem vnosu kI ik
POMEMBNO: Program pri poétraVanuelajutiste banke, ki stoc
Privzete nastavitve > Podjetje oznalild.@ za Privzeti t

spremenite.


http://www.anter.si/

Gi frant bank
B Sifrant bank

Zapr Ethni

Abankaipa d.d.
Bank Austria Creditanstalt d.d. Ljublar —
BaMka CELIE d.d. —
BAMEA DOMZALE d.d., Domzale
BaMkA KOPER d.d.

BaMks ZA5AVIE d.d. Trboviie
FACTOR BAMEA d.d.

GOREMJSEA BAMEA, d.d., Kran|
HvYPO-ALPE-ADRIA BANE d.d.
KOROSKA BAMEA d.d., Slovenj Grac
HOWA KREDITHA BAMEA MARIBOF
MLE WOWALIUBLJANSEA BANEA dD. L 7]

n

Wredu  Preklici  Hojdi Fomod

V program je ge vnesen seznam slovenskih bank iz sezn
Banko, ki je ni na seznamu vnesite tako, da kliknete gumb Nova.

Gi fra:By¥pkgite gifro banke. Na voljo imate 20 znakov
Opisbanke : vpi gite i me banke. Na voljo imate do 30 znako
Pogtne gtevil ke

B ¥zdrZevanije post =0 =]

H-Ezlgéi = 2

Zapri SI-:F-:lni Mowa  Porfod
Sifra podte; |‘I 215 |
Splogno ]

V program je ge vnesen gifrant pogt in krajev iz sezn
Nove ¢gifre pogt | ahko dodajate tako, da kliknete na d
Gifra pogptigite gtevillno kodo pogte.

Mesto: Vpigite ime mesta, kot ga ¢gelite prikazati na doc
Drgalzaoerite drgavo iz g¢gifranta drdgav. I mena dr gav so
i menom po standardu | SO 3166, v kolikor gelite, da se¢€
partnerja, to vnesite v Polni naslov v gifrantu kupce
Izjave

Vprograml ahko vpigete velje gtevilo izjav, sporolil, opo
bel egko. Belegka je |l ahko v dokumentu izpisana pred v

poljubno izbranem mestu.



Sifrant izjav E I:I@
=y &

Zapri §I':ﬁ:|ni lzbrigi  Mowa Pomoc

Sifra izjave: |Iastni§tvn | [~ Meaktiven

Splozno

|zjawa; [Blago. do pladila celoten kupnine. ostaja v lasti
prodajalza.

G/ fr a :i z\paivgeizjave. Ng voljorjeo20 znakov

lzava: Vpigite tekst izjave. Na voljo imate 300 znakov
POMEMBNO: Na dokument | ahko dodate velje gtevilo |1zjav.
boste izbirali pri vnosu.

Posli/Projekti

Posli / projekti so namenjeni spremljanju rezultata poslovanja po posameznih poslih oz projektih. Posli
ali projekti so lahko skupina istovrstni opravil, ki jih izvajamo v podjetju na primer: prodaja na debelo,
prodaja na drobno, storitve, lahko so to poslovne enote, na primer: Prodajaln a A, prodajalna B,

skl adi gl e, uprava ipd., lahko pa so to projekti, ki
gradnja hige B, izdelava produkta A, produkta B ipd.
dodelimo posel, na katerega se dogodek v e § e .

Za |l agje in bolj natan|lno spremljanje rezultatov so

Na spodniji sliki so prikazane povezave poslov/projektov z ostalimi deli programa PCA 3000 .

Prodaja/Zaracunavanje

Prodaja

Prejemki

Stroski dela

\/'nos stroskov dela

MNabava

Nabava/Prejem blaga

Zaloga

Popisne razlike

POSLI
PROJEKTI

-

Privzete nastavitve



Okno za privzet et enatsatkaov,i tdvae vd onseengief u Vzdr gevanje izbe
Posili.

Polja po meri
Program PCA 3000 omogol a, da si pripravite do deset
poslih.

Polia po mevi l

Iena pod VigsLeno

1 I[m;,ﬂcn‘;i v E

2 Prtrarovet Pl R |

3 oo B | L

4 [Sodet racion & kvadatek ob robu vidulen

5 ﬁ:’drni:«:lcl v

4| I

7| r

g r

al I

10 | -
Vk!l jul ehme polja | ahko vnesetlg ugelneo,, ko ga oznalite z

/Imena polj : Vnesite besedilo, po katerem boste spoznali polje.
Vzdr gevanje posl ov

Nasl ednji korak po vnosu privzetih nastavitev je Vvnos
strogkov. V meniju Vzdr gevanjadgei plharmetnég Ro dlrie/mPr ajzédk i
Faze in Gifrant strogkov. Le boste uporabljali tudi f
gifrant strogkov, nato faze, gele nato same posl e. L €
lahko takoj pripravite posle.
Da pripravite nov posel/projekt ali uredite podat ke
ali v vrstici z navigatorjem pod Administracija izberite Posli.
B ¥zdrievanje posloy [_ O]
- L =) T 1 r.-
Zapr ghni Igéi \I\ﬁg Eeg‘zrm Dod:cljl Ddsi Pomaod
Sifra posla: Blago “g;{ ¥ Faze posla
Dpig: |prodaja blaga [~ Heaktiven
Sploéno l Polia po meri I Fredvideni odh/prih l
Madzomik: | | Elju: l:l
Za kupca: | ||_QJ Stnaroéila: |
Zad, datum: % zakljutena: El

Koné. datumm:

Zacetno stanje: m

Gifra:pdsalasdite do 20 znakov 2080 \yspustnilosezpamirinaa Pr ogr am |

porolilih ¢gifre poslov razvrgla po abecedi, pri tem v
Opis: Vnesite kratek opis posla,le-t a se pri kazuje na porolilih in v sez
Fazeposia: Oznalite polje Faze jaedtudifaze, ko pri poslu upor al
Neaktiven Kvadrat Neaktiven kliknite, da posel oznalite

neaktiven posel, vas program PCA 3000 opozori na njeg



knjigite posl ovne dstkg pragtara vse neaktivipegdgsle, kiaimajo nbbienih
nerealiziranih poslovnih dogodkov, izbrige.
Splogno

Nadzornik : Polje je poljubno, vnesete pa lahko ime nadzornika ali odgovorno osebo za ta posel. Na
voljo imate do 30 znakov.

Za kupca : Polje je poljubno, program ga uporabi v porolilih o posl:i
V vpoglednem polju izberite gifro kupca oziroma stranr
zal etni :d¥dmnemi te ali izberite dat um, ko bi se naj p o :
Kon/ ni dVadsite ali izberite datum, ko bi se naj posel predvidoma konl al

Kl j:u/lVnesete | ahko oznako, s pomoljo katere podobne p
oznakama NOTRANJE in STRANKE |l ahko |l olite posle, ki |
terenu. Po ¢geljtie Mamlkeakateriupopabiol il ih, polje pa seve
znakov, program loli velike in male |rke.

Gtevil ka:namefsilktae Jgtevilko narolila kupca za ta pose.!

% zak/!/lju/e@eawt otek v polju % zakl jul enrejetegezatmposehga na o
Program polja ne preralunava, sami ga morate rolno po
Polja po meri
Kartica Polja po meri vsebuje tista polja, ki ste jih pripravili pri privzetih nastavitvah za posle. Tukaj
lahko vnesete vsebino polj, ki je seveda specifil na za ta posel

iz |z?=riéi ok ( =

ZaprT §hPC|ni

Maova 531;3‘2%0 Dodaj  Odsfroni  Pomog
Sifra posla; Blago | [+ ¥ Faze posla
Dpis: (prodaja blaga [~ Meaktiven

Splogno [ Poliapomeri | Predvidenigdn/pin |

1. Drugi kontakt

2. Pogebha navodila

3. Sede-telefon

4. Seded-naslov

5. Delovifte-tel

| |
| |
| |
| |
| |
3 | |
| |
| |
| |
| |

[Oznake polj lahka spremenite indali vkljugite = priveetimi nastavitvami za posle.)

Le je polje oba
oznal eno kot Vk
Predvideni odhodki/prihodki

Na kartici Predvideni odhodki/prihodki vnesete predvidene prihodke in odhodke za ta posel. Primerjava

med predvideni mi in aktual ni mi prihodki in odhodki 0

rvano, vanj ne morete vnagat. podat kov
l jul eno) .



=
y PR @ ay &, M el
Zapri  Shrani Izﬁéi MHowa Eele‘zl;a Dodaj  Odsfrani  Pomod
éiflagosla: HIS & & |[:<. ¥ Faze posla
Dpiz: |Gradnja hige A I~ Meaktiven
Splogno T Polia pa merni T Predvideni odh/prih l
Faza Sifrant stroskay St.enot Odhadki Prihodki
Gradnja Odkop 150.000,00 1495.000.00
Gradnja Streha 2.500.000.00 3.200.000.00
Gradnja Fazada 825.000,00 1.200.000.00
I 5N
Skupaj. 3.475.000.00 4.595.000.00
Faze posla : Le pri poslu uporabljate faze, oznalite ta kuv:

odhodki /prihodki teragper ipozlajleetFhaizha.s tlLaenjtioh pporlijke ni o0z
Odhodki in Prihodki vnesete samo po eno vrednost.

Neaktiven Kvadrat Neaktiven kliknite, da posel oznalite
vse neaktivne posle, ki nimajo nobenih nerealiziani h posl ovni h dogodkov, izbrige
Faza. V vpoglednem polju izberite ustrezno fazo. Le izl
sosednje polje Gifrant strogkov ni na voljo.

Gifrant stKogpoej izberete fazo s gemialjwizbérie ostreziior o gk ov ,
gifro strogka. Le izberete fazo, ki ne uporablja gifr
Gtevilo ¥nesite gtevilo enot, ki bodo predvidoma potr

Odhodki - Prihodki - Za vsako fazo/ gifrant sdekozigprhagprihodelhnesi t e pr
Orodna vrstica za vzdrgevanje poslov

b

E H \.\ff’\h. 1 ™
Zapri Ehh:lni Izﬁéi Mawa Eeléz'fm Dodaj  Odsfroni Pormod
Zapri . Kliknite gumb Zapri, da zaprete trenutno odprto okno.
Le imate v meniju Mognost:i > Splogno potrjeno polje "
vendar ¢ge ne s hrgaimjbe riz"apirn ,k lkiok meetkea spr ememba ¢ge ni s
naslednje opozorilo.
PCA3000

:‘:’Ij Trenutni zapis ste spremenili, vendar ga e niste shranili. Ali Zelite najprej shraniti ta zapis?

Yes Mo | Cancel |

Kliknite gumb Da, da spremembe shranite oziromagumbNe, | e ni so pomembne. S kl ik
P r e kde vrhete nazaj v trenutno odprto okno.

Shrani : Kliknite gumb Shrani, da shranite vse spremembe, ki ste jih naredili pri svojem poslu.

/ zbir/i §l i knite gumb |l zbrigi, da izbrigete trenutni zarg
Nova: S klikom gumba Nova izpraznite polje Gifra posla
Bel egkWBl i knite g umebeteBaldtre gporabe aliph@datke za posel.

Dodaj: S klikom gumba Dodaj dodate prazno vrstico nad tisto izbrano.

Odstrani: S kli kom gumba Odstrani izbridgete izbrano vrsti
ne morete vel preklicati

Pomagpklikom gumba Pomol priklilete temo pomoli, ki je p
Zal etna stanja posl ov

Posl om dodelite zaletna stanja s pomoljo gumba na ke
odhodki v zvezi s posli, skialsopgejnhnastNal kadoidanes og¢c



dol ol eni posel Zal

odhodke in predvidene prihodke za
programa v drugega, npr. iz konta prihodkov ali konta nabave.

Le ste vnesli zal et n aajin stegposjomne gogodke dodebligpaslom, mdérate pr o d
zaletna stanja vnesti tudi pri posl i h. Le ste vnesli
poslom, vendar niso, jih | ahko vnesete v okno Zal et na
Stanje poslov
Zatetno stanje oosla x|
- =o e A, M
Zaprt  zhroni Moidi ﬁ@lﬁhji Dodal Odefrani Pomog
“hosi poslov za: Blago - TSLania poslov L
|Sifra posla
Skupaj 19.000,00
Vtem zavihkuiz ber et e posel , kateremu gelite vpisati zaletno
prihodki in odhodki, Ki Sso nastal. pred spremljanjem
stanja dvokliknete na ustrezno vrstico.
Odpre se naslednji ekran:
Zatetno stanje posla |
Zdom S Voo Noidy Doda) Ddsram Pomod
¥nosi poslov za: Blago - iS;ania poslov I
Sifra faze Sifra strodka D atum Odhaodki Prihodki
lzdelava I erjenje 01 nioyw 2004 14.000,00
lzdelava Rezanje 11 now 2004 20.000,00
lzdelava Foblienje 12 dec 2004 11.DDD,DEI [
Skupaj: 11.000.00 33.000.00
Stevilo vnosov: 1 2
Gi fra: flazepr. i tem poslu uporabljate faze, izberite g¢gi
Gi fra stihneghai tem poslu uporabljate gifrant strogko:
ter vnesite zaletna stanja.

Datum : Vnesite datum poslovnega dogodka.

Odhodki: Vnesite strogek, povezan s poslovnim dogodkom :
Prihodki - Vnesite prihodek, povezan s poslovnim dogodkom
Orodna vrstica za zaletna stanja poslov

i .TEE "'}-:"1" o .

Zapri  Shrani | Moidi Mozlednj Dodaj o Odsfrani Pormoc
Najdi - Ko kliknete gumb Nakanj,e spo dati kaw.e W kmol jzem liashko
|l r ke, program PCA 3000 preigle trenutno okno in se us
Naslednji - Ko v okno za iskanje vnesete nek podatek in mu
vrstici na voljo tudi gumb Nasledniji. S klikom gumba Naslednji se premaknete na naslednji zapis, ki
ustreza vnesenemu podatku.
Faze poslov
S f azami posl ov nek velji posel razbijete v vel del ov
| asovno obdo lste aktivibstilalokbrleoh dsugega, kar predstavlja jasno razmejitev v



poteku posl a. Faze, pri katerih ne uporabljate gifran
vrst strogkov (opisane so v nadaljevanju).
B ¥zdrZevanje Fﬁz posla _10] x|
.ETEE \”,”Sﬂ .
Zapr Shrani  |zbrigi Mowa Pomoc
Sifra faze: [Gradnja |Q v Sifrant strogkoy
Opis: || [~ Heaktiven

Splogno

Wrsta stroska: IDeIo 'l

Gi f r a:Viesgite @o 20 znakovza gi fro, ki edinstveno dolola fazo, v
vpragajev, znakov plus ali presl edkov.

Opiss Vnesite do 30 znakov za podrobnejgi opis faze.

Gi frant stKvgdoat Gifrant strogkov kliknite, ndme bo te
primeru morate v spodnjem polju Vrsta strogka izbrat.i
Neaktiven : Kvadrat Neaktiven kliknite, da fazo oznalite z
neaktivne faze, ki nimajo nobenih nerealiziranih poslovnih dogodkov, izbr i g e .

Vr st a s:t rroagzkaam, ki jim zgoraj ni ste oznalil:@ uporabe

vrst strogkov iz spustnega seznama Vv polju Vrsta stroa
potem to polie sedajninavoljo.Zvistami strogkov | ahko grupirate odhodKke
uporabljate v gifrantu strogkov, padejo v eno izmed ¢p
ali Drugo.

Poslovni dogodki v spominu

Program omogol| a, da si v gtoanpdogodke,kirse viposkouwneéntpeocesue k at er e g
ponavljajo in tako oblJlutno skrajgate | as za vnos tovr
ki kupujejo isto blago ( knjigni kl ub ), ali pa ste
gt eei kupcev, ki se bodo odl ol ali za isto blago.

V naprej si lahko pripravite naslednje poslovne dogodke:
-Predral uni

-Ral uni
-Narolila nabave
-Plalila
-Vhose v Glavno knjigo (npr. temeljnica za plale)
- Potni nalogi
Primer vnosa v spomin za predralune
Al x]
i e dW R £
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Dpwr
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Gi fra posl/lovnegdndeigodkgi fro dogodka, po kateri bost €
dogodek. Na voljo imate 20 znakov
Opis: Vnesite kratek opis dogodka, Na voljo je 30 znakov.



Gi fra kupc aV Koliké dogddekpripravijate za enega kupca ga izberite iz seznama, v kolikor
pa je dogodek namenjen razlilnim kupcem, pa ti dve pc
Kup/ evo naro/:i lloe marbeavzea i stega kupca, s katerim i mat
narolilo, potem to pogodbo vpigite.
Nal/ i n deostahko v naprej dololite nalin odpreme.
Pogoji: 'V primeru znanega kupca, bo program tu zapisal I
Gi fra prodag¢ aboaprodaj alec vedno isti, ga |l ahko dol ol
OE/ Skl adiTgd efj e obvezen podaseknamh!| &7 $keéaditérite iz
Kotno terjatev |l zberite konto terjatev za te, bodole dogodl
primeru, da ste kupca ge i mel.i i zbranega ostal tak, Kk
pa bo prepisan s kontom,kij e dol ol en pri kupcu.

Vnosi podatkov o artiklih Podrobno Opravila > Prodaja > Predral
Primer vnosa v glavno knjigo

BV sidrevanie ynosa kniifb v spoming ‘M_KJ

Wi Lk ad BN e

Sha posowraga dogodea [pa’e B‘

Dpis: [lermwlrica 2a plate

] — ™ Ot sose

Stkonts Ogis V bceme V dobio Posal

‘2533(0 dagstve 2000000

Dbv.za davek iz dug prem iz

120000 | dajatve E0 000 00

FKratkorodne berjatys do kupcey

‘ | I |

| l I l

| l l l

| l l l

| l T l

1 [ I l

{ Shupay |

‘ Rasdba
Orodna vrstica pri dogodku v spominu

Zapri EI':;u;i lzbrizi  Mowa  Uporabi DDEEI_I Qdzfrani F'DEE@
Uporabi: Ko ¢gelite poslovni dogodek, ki |jmdogogdeksan v spon
kliknite gumb Uporabi. Zapis se bo iz dogodka v spominu preslikal v realen poslovni dogodek, kjer boste
samo ge izbraldi ustreznega in po potrebi sp
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Davl ne
Vse

stopnj e

davline stopnjesokiv pelojgajaon eSlivoeasmrinjei, | ahko pa ¢
stopnj e ali davlnim stopnjam spreminjate dodeljen ko
stopnje
R yzdctavanie davted opraviencey
e e L
5 = in S
5 om =
CTN - T i el (R T I— T
Forkcbvmmodidodtave ek bosto (250000 Y Fovawborts [|E000C 1=l
T s Nadn e | Qe I hewn itz |
I Wowaster EE N T Te——— [
e T = e -
F : e =
o2 v (= v —
o2 e e =1 Y3 -
V primeru dodajanja nove ¢gifre Kliknite na gumb Nova.
Gi frapigite gifro jmje8&zeakav. davka. Na vol
Opis: Vpi gite kratek opis nove stopnje davka. Na voljo |j
Stoprja: Vpigite stopnjo za ta davek v procenti h.
Davek se paa/lana uprava je | ahko opredeljena kot doba
Konti obveznost i/t elrbfatinmoete p dvzete Hontg abveenosti oz terjatev. Te
konte lahko pri vsaki stopnji davka spremenite.
Da bi spremenili konto, izberite dav|no stopnjo in v
do drgave, izberite wustr ez e nvitdve klikom naigmmb Staanio shranite
Statusi obveznosti: & akr dgawe posl ovnega dogodka in vrsta |
katerega je odvisna razporeditev obralunanega davka v
obrazec DDV0 ), ima lahk o svoj konto. Za izbiro prave kombinacije kliknite najprej v polje Status,
izberite enega izmed mognih in nato ¢ge v polju Ralun
vel, program bo upogteval samo tiste ki ste jih oznal
Mo ¢ n o lsire $tatusazv prodaji so:
-VsitrKont ov ne boste dololali glede na status
-Dav]| ni zavezanec
-Kon| ni kupec
- lzvoz
-Druge ol ajgave
-Ni sedega v Sloveniiji
-Davlini zastopnik
- Neprave oprostitve
- Dobave v EU
Mognost izbire tipa raluna prodaji so
-Vsiikontov ne boste dololali glede na tip raluna
- Normalen
- Interni
- Zunaj DDV
- Avansni
- Tristranski
- Druge dobave
Mognosti i zbire Statusa v nabavi so:
-VsitKont ov ne boste dololali glede na status

-Dav] ni

-Ni davl] ni
- Uvoz

-Ni sedega

Zzavezanec

Zavezanec

v Sloveniiji



- Od kmeta
- Pridobitve iz EU

Mognost izbire tipa raluna v prodaji so
-Vsiikont ov ne boste dololali glede na tip raluna
- Normalen
- Osnovna sredstva
- Zunaj DDV
-Nepremil nine
- Tristranski
Stoprja: vsi davki enmodpethzstoper).|Prviia izhira vpliva na prikazane podatke v
dokumentih
-vigja: vanjo je razporejen davek z najvigjo dav|no s
- srednja: prosta stopnja
-ni gja: vanjo je razporejen davek z najnigjo stopnjo
- posebna: vanjojer azporejeno Pavgalno nadomestilo 4 %
-nilelna: vanjo je razporejen davek z davlno stopnjo
Ni vral/ilaVdeokiakor se davek ne upogteva v obral unu
Davek je preralun@®mnaakt mpnj astkognjkordagwka,zaki se prer
virednosti (vrednost, v kateri je DDV ¢ge vgtet).
Gesla
Program ima vgrajenih vel varnostnih omejitev. Ena oc
podrolje programa in sicer tadopodaolujperaboi ad pediehi
pravic:
x|

Hli .
= D s &
|

Geds | v

L T I fiss
Fooste: | Sitom | Prodes | Nabava | Ghnabrige | Pleie | Zéegs | Dsoveawdtve | Pokinebg |

Foacis pogane Yerticha [ Dgks |

V s ] Podoben cho EI

Sariakon denan i bobion Van Serl o Doddey + Uneh » BeE

Anskza teqaley W dotopa Hi doticpa

Anskrs pleid N dortope Ni dottopa

Anskea tnanc N doztopa Hi dotiopa

> lrka ¥ dentoga Ki dortopa

> dlevare W donlopa Hi dotiopa

> inos ¥ dottope i dostopa -|

Ni dostopa : uporabnik do tako varovanega dela programa nima dostopa

Beri: uporabnik lahko podatke samo pregleda

Dodaj : uporabnik lahko poleg pregledovanja tudi dodaja posamezne dogodke

Uredli : program lahko podatke p regleduje, dodaja in spreminja

Vse:. uporabnik s to pravico |l ahko podatke pregleduj e,
program brez omejitev.

Vzdr gevanje gesel

x|
tt oo
b & e &
S | Bt
Povzotek | Swton | Prodsps | Nabava | Glwnabnigs | Piste | Zaogs | Duomawediva | Polinsbg |
Fodole pogan Kortide Opat
Shitern : i cottope | M dontopa
Frodes Vi Beri+ Doxfey ¢ Ureed « B
Nebava Vie et + Dodaf + Used « Bes
Giavns brigs # dodopa i dostops
Plaén N dintoe Ni dottopa
Zaoga Vie Serl ¢ Dody + Lred » B2l
Dwayna sedityvs N dottosa i dothopa
Mw Vew Ben+ Dod « Uied « Bes




Upor abni glkeeznamazaposlenih oseb izberite osebo, za katero pripravljate gesla

Geslo: Vpi gite gesl o. Program razlikuje med velikimi i n
Potrditev gesla : Ponovno vnesite geslo.
POMEMBNO: Gesl o s zapomnite o0z. zapigite na varno mest

vzdr ge vdetiadNTER. 0
Dostop do vzdr geNSammjugorahnig ®to @avicoj lahkodrugim uporabnikom

spreminja pravice. Prvo vpisani uporabni k ima to prav
Povzetek: V tem ekranu pravice nastaviama. na splodgno, za
Ostalizavihki - v ostali h ekranih ( Sistem, Prodaj a, Nabava,

nastavljamo pravice za vsako podrolje glavnih delov p

EZTTTE— X
= el AT A

Upatabeiiko e [KOVAT )
Geds [ 4
Pobdevgmigi~—— r
Fovasteh. | Sizton I Pnln.l Nabave | Ghna ke ‘ Plin I Tdoga Dartrena swchiva l Pokes nalogl .
Fodole progans Korticka Dgee ]
V des Podobean o Podoben abo ﬂ
Araksa denani ok N e igon Ni dottopa
- Anskoa tagaiey Vie Ben+ Dodeg « Lhad « Bab
“Arkte pleid ~] Benis Dodut + Useds = Bes |
Anskza tnanc N dostopa Hi dotiopa
> loirka N dortope Xi dostopa
> dlevaw N dostopa Ni dodiopa
> inos N dostope Hi dostopa -
Puglica pred i:meDvoonk Ipiokdnreonioj apug!l i c o, idpasanseenegadetar e sezn
programa, katerega gelite varovati z gesli
Kontrola © Kl i knite na polje, odpre se seznam dovoljen mi
Opis: Prikage dodel jene pravice za izbrano podrolije.

POSEBNOST: V Vzdr gevanju gesel > SriogtdostogpadoSkughihdana posebr
obrazcev. Skupni obrazci so obrazci, ki so bili ustvarjeni na ravni programa in so vidni v vseh podjetjih.
V kolikor gelite, da uporabnik vidi samo obrazce, ki

dodeliti Ni dostopa.

Osnovna sredstva

Programski dodatek Osnovna sredstva omogola uporabniKk
amortizacije in pripravo temeljnice.
Gifrant osnovnih sredstev

=0l
winL s B e

Sha [10001 154
Dees. |Poskovna zpiadba ]f‘mm

L gpladne Ty Swotk 1

Irwertass Hr
Dodawi opa lP ocdorma 25 ot na Celoviks 221 l
e — T |
Siopraa v % |0 Komio omovnegs medstes. (021000 '\
St |0 Koo amartizacts: (031000
— oo st @I
Swokowonen [ ] —
Gi frapigite gifro osnovnega sredstva. Na voljo j e 2|
Opis:  V p kraiek bpes osnovnega sredstva. Na voljo imate 30 znakov.

Neaktiven : Oznalite v kolikor Osnovnege sredstva ne g¢gelit
meniju Mognosti>Splogno>Dodatno morate imeti vklopl]|je



Inventa r na gtevvVgik@i te inventarno gtevil ko, K i se nahaj a
znakov.

Dodatniopis ©: Vpi gete |l ahko kratko informacijo o izdel ku. |
Amortizacijska skupina Izberite amortizacijsko skupino iz seznama amortizacijskih stopen.
Stoprjav% : Tu se izpige | etna stopnja amortizacije za t
gifrantu amortizacijskih stopenj
Status: Program sam i zpige status katerega i ma osnovno ¢
Konto : Izberite konto i z kontnega nalrta, na katerega je bila ki
Nahaj al ilgZz eseznama izberite nahajaligle, kjer se osno
Gifrantu nahajaligl
Strogkovno messeznama izberite strogtmosnognimest o, ki ]
sredstvom. V porolilu |l ahko seznam in amortizacijski
Strogkovna mesta vnagate v Gifrantu strogkovnih mest.
Opis skupine : Tu je prikazan opis kupine iz g¢gifranta amort
Kontoamortizaci j e, oplemenitenja, oslabitve: l zberite kont
zapisana vrednost dogodka.
Zavi hek Strogki
ol
i BE L
Sha [10001 =
Dpes |Poskovna zpiaba [T Noshsven
Spkina [ Sweli
Nabavna viednost Nobswahabtny [0 |
Datum rwbave . Dckumert pabavy: (1999215 |
Sadargs vindnost. {275 770,000 Trerutna bolns |1.00
o ] E—
Dinowno wecstvo v porbiod. {070 2000 I Speemenba rahaskiza dos: [
Datum 2adne amortcace m Speememba stroikovnegs medts
Nabavnavrednost : Vpi gite nabavno vrednost osnovnega sredst.\
Datum nabave : Vpi gite datum nabave
Sedanja vrednost : V p i ¢ hjd veednsst abraovnega sredstva (vrednost na datum zadnje
amortizacije)
Ge odpisBnogram sam izraluna razliko med Nabavno in s
Nabavna kolvipgiigiaa e kolilino OS, ki je bila upogtevana
Dokumentnabave : Vpggeviel ko dokumenta s katerim ste pridobi
Trenutna koVpi/gdgintae trenutno kolilino OS
%odpisa: Program v % izpige, koliko je bilo OS ge amort
Osnovno sredstvo v uporabiod : Vpi gite datum, od kdaj je OS v upor
Datum zadnje amortizacijf e. Vpi gite datum, ko je bil nazadnje nar
vpi gete samo enkrat, nato program sam belegi dat ume 3

Sprememba nahaPaedbgpam zapi ge datum iz dogodka Spr emen
Sprememba strogkobProgeepns amezapi e datum iz dogodka Spr e
strogkovnega mest a.

Gifrant amortizacijskih stopenj

Vsako osnovno sredstvo mora biti razvrgleno v ustrezn



B Sifrant amortizacijskih stopegj - |EI|5|
’ng? gzm Izﬁéi Ncual H Fomod
Sifra [ozila | o
Opig; [Vozila ozebna
Sploéno
Konta gl knjige:
Amortizacijzka stoprija: |12
Gi frapigite gifro za skupino osnovnielNavol@ihaet8e v , ki i
znakov.
Opis: Vpigite kratek opis skupine. Na voljo imate 30 zi
Konto glavne knjige . |l zberite konto glavne knjige na katerega
Veflaod: Spodaj vpisana stopnja bo veljala od vkljulno t
Amo rtizacjjska stopnja Vpigite amortizacijsko stopnjo, ki vel]
Gi frant strogkovni h mest
Gi frant strogkovnih mest omogol a prikaz Osnovnih sre
nosilcih.
B Sifrant stroskovnih Eest 10 x|
Zapri §hEE||;i Igéi cha| Husied. Pﬁé
Sifra [VPARKL [[&]
Opiz: [VOZMI PARK LUPRAVE
Sploino
Gi fFr&pi gittreo ggkiofvrnoe gsa mest a. Na voljo je 20 znakov.
Opis: Vpigite kratek opis strogkovnega mest a: Na voljo
Razdelilnik strogkovnih mest
Strogke |l ahko porazdelite na posamezna strogkovna mes
A Razdelilnik stroskovnih mest o ]|
L = Fag M
Zapri §HPuni Igéi rﬁ% Dodaj  Odstrani Pomod
Sifra razporeditve: [Elektitka |CL [~ Meaktiven
Opiz: [Strogki elektrke - L
Sploino ]
Ddstatek Strodkovho mesta Skupaj odstatek: 35,00
8000000 | Proizwadnja
500000 | Uprawa
10,00000 | Komerciala
Mognost razporeditve vkl opd>tzaihek Dddano > Enostaika ¥noso s t i > Spl
poslov/strogkov tako, da odznalite kljuko pred tem pc

V dogodku (nabave) kliknite na polje Posel. Odpre se novo okno. Kliknite na lupo pri Razdelilniku

strogkovni h mest eéritepravb.me d

vpisanih izb



x|
|
Prekliéi  Wredu Dodaj Odsfrani Pomod
Strogkovna mesta ] Pasli I Draturi ]
Kaoligina Autikel Znezek brez DDY Znesek z DDY
100,00000 120,00000
R azdelilnik strofkovnib mest:l
Odstatek Kaligina Strofkovno mesto Znesek brez DDY Znesek z DDV
80,00000 Proizvodnja 80,00 96,00
5,00000 Uprava 5,00 E.00
15,00000 Komerciala 15,00 18,00
| | |
[ 100,00 0,00 | | 700,00 | 720,00 |
Gifrant nahajaligl
Vsako osnovno sredstvo mora imeti dololeno nahajaligl
popisa osnovnih sredstev.
B Sifrant nahajalist K - |EI|5|
Zapr  Shrani Izﬁéi .-Najdi H Pomog
Sifra [WPARK [[=]
Opis: [VOZMI PARK,
Sploino
Gi fraVpigite gifro nahajaligla. Na voljo je 20 znak
Opis: Vpi gite kriagtleak. oNwa sv onlajhoajiachat e 30 znakov.nal ogi
Blagajne - Maloprodaja
V kolikor imate v podjetju tudi eno ali vel mal opr oda
modula, je potrebno vsako od blagajn (PCA POS) posebej nastaviti.
B Sifrant blagajn
'ETEE_ f’ G EE ;
Zapri Shrani lzbrig Mowa  Dekumenti  Fomoc
Sifra [2 | EN
Dpis: I porabi privaste nastawbys
Sploéno Mastavitve Daodatno M acini platila
Skiadice
Konto terjatey:  [120000
Konto prihedkov: (762000
Frivzeti izpis raduna: | Maloprodaja DDW1 -
Alter. izpis ratuna: |Maloprodaja EUR =
Privzeti izpiz izdaie. |Maloprodaja EUR =
Gi fFrapigite ¢Nakajoomate2Gzgakgv.n e :
Opis: Na krat ko o podgromesto.liNh eoljpanjate 80 znakov
Konto : Vsaka blagajna ima lahko svoj konto.
Skl adi gVsaka bl agajna |l ahko razkni guje zalogo iz | ast



V Nastavitvah nastavite ukaze za POS periferijo (Prikazovalnik, tiskalnik in predal).
Nastavitve so odvisne od proizvajalca opreme in so v obliki esc zaporedij.
B Sifrant blagajn =] E3

= § 0 Su,  [EE
EE'iéi s

Zapri  Shrani Mova  Dobumenti Pommod

Sifra [2 |EN
Opis: | ¥ Uporabi privzete nastavitee

Splogno | Hastavitve ] Dodatno T Wacini placila

¥ Uporaba POS napray
Yrata COM [COMI |

Stanje COM  [COM1:3600.n.5.1 |

¥ Mastavitve prikazovalnika
Inicializacia |<2?><E4><2?><11E><11><2?><82><11>

Pogisti prikazovalni [<12>

Zatetha pozicija |1

|
|
Nastavi poziciio [<31> <36><P2r<P1> |
|
|

Sporodilo med kupci |Naslednii kupec

V¥ Mastavitve stolpoey in vrstic
Stevilo stolpoey |2D |

Btevil vrstic |2 |

¥ Mastavitve znakov
gl C| & |5
126 94123 91| 96| B4[124| 92| 125| 93

[
3
[=T%
™m
[}
r

[T Mastavitve tiskalnika

Wkl tiskalnik |
Izkljuii tiskalrik. | |
[T Mastavitve predala

Odpri predal

Dodatno : Tu nastavite za vsako Blagajno posebaj tiste nastavitve, ki odstopajo od Privzetih nastavitev
Maloprodaje

H Sifrant blagajn

; a=g ? P =F
Zapri  Shrani  lzbrisi Mova  Dokumenti Pommod

Sifra [B1 | EN
Opis: [ Uparabi privzete nastavitve
Splogno Mastavitve ' o _Q_ﬁ;:l_a_t;lb_ T . Maéini placila

Dol izbiro cene

Davali whnoz koligine

Dovali opuganie sprememb
Doavali spreminjanije vistic

S amodejni prikaz ob zagonu
Dowoli izbiro blagajne v zbirniku

L B Y R B Y

Uztwari zbirnik zamo za prijavljenega prodajalca
[ Awtomatzki prenos zaloge
Uporaba pristopnih pravic
{+ Brez (" 0Obzagonu (" Ob vzakem dogodku

Dovoliizbirocene : Pr odaj alec bo |l ahko rolno vnagal o0oz. izbir
Dovoli vnos Robobdayakec bo |l ahko rolno vnagal prodajne
je dololena v Vzdr gevangpedaiDodataoet e nast avitve>Mal

Dovoli opug/ anjePspdaimamec | ahko vnos prekine, ne da
Dovoli spreminjanje vrstic Prodajalev | ahko ge vneseno vrstico poc



Samodejni prikaz ob zagonu  : Ko prodajalec odpre program PCA setakoj odpre Maloprodajni ekran.

Dovoli izbiro blagajne v zbirniku : Ko zakljulujete blagajno. Lahko i :
zakl juliti

Ustvari zbirnik samo za prijavijenega prodajalca : Program bo zbirnik naredil samo za tiste

dogodke v maloprodaji, ki jih je ustvaril izbrani prodajalec.

Avtomatski prenos zaloge . NV primeru te izbire bo progam avtomat.i
prenose iz Relacijskih skladigl na Centralno skl adi gl

Uporaba pristopnih pravic . Odvisno od te izbire bo program zahteval Uporabni gko gesl o o
odpiranju programa ( Ob zagonu), ob vsakem vnosu prodaje (Ob vsakem dogodku), 0z. gesla ne bo

zahteval ( Brez).

Nal/ ini p/afedet e | ahko velje gtevilo plalilnih sredst
pl al i | noobwzer gbdatek; lahko pa se ponavlja.

B Sifrant blagajn EJE|E|

5 == ¥ dag R
Zopri | Shrani lzbrigi Mova  Dobumerti  Pofmod

Sifra [2 | Q,
Opis: [Elagaina 2 [ Uporabi privaete nastavitve
Splogno Mastavitve Daodatho Macini plagila

Madini placila

Nadin plagila Konto | Privzet

1 Gotoving 100000 LA =~
2 Platina kartica 109000 L1
3 Eurocard 109000 1
4 (-
5 [
B [
7 —
8 —
5 [
10 0
Potni nalogi
Privzete nastavitve za potne naloge nastavimo v Vzdr ¢
Program jih uporablja pri avtomatilnem izralunu strog
x|
i Splosno 1| Polepomei |
Privaeto wozilo: I
Privzeto odabril I Preklici |
Plagnik, storitesy: IF'Udietie 'I Pamos |

Tranzport: I
Faonto: I

[~ Zdséi relaciie
Privzet ovozilo: | z seznama vozil izberite vozilo, ki se bo |
Privzeto odobril |l z seznama zaposlenih izberite osebo, ki je
Pl al ni k stolrz teevznama izberite plalnika storitev.

Transport . |1zberite privzeti transport.

Konto : |zberite privzeti konto

Zdr ugi rTalzkira bojidna v Izdelavi potnih nalogov kot privzeta nastavitev, katero pa lahko
ob vnosu spremenite.

Zavihek : Polja po meri



Dnevnica Od i Do :

Dnevni ca

Vpigite

Stlro geez nama

razpon
Gi frant a

vt eu riazhb r azlai
strogkov izberi
k ol

V kolikor obsthkjhomatti haigbtedegnh

Kilometrina
vpi gite razponogkovzi gbérianéeéaustrezno ¢gifro
Relacije
=lolx]
! 1= 5
Zapr  shrani Igéi Pﬁ Pommog
Sifra relaciie: [LI-CE |[:{
Opis: |Ljubliana-Celie
Spladno | Shaski [

Bazdalja: [75.00

Gi fra relgadijjiae

do 20 znakov.
Opis: Vpig
Razdalja: Vp

ite opis te

relacije.
i giltfeo mMmeadda al etnim krajem

gifro,

pod katero

N a

bost e

vol jo j e
n namembnim kraje

ksattrea ¢geegka dormoesv ni ¢
t e
|

dnev
no p

strogka.

30

shrani

pod

znakov.

Povratna: V kol i kor gre za povratno relacijo, potem izbe
preral unal razdaljo za obe smeri (podatek vpisan v poc
r el aci jtekildmetre zagcelajnb pot, oznako Povratna pa pustite prazno.
Za vnos strogkov, ki se pojavljajo na tej relaciiji, k
strogka, ter v polje kolilina vpigite kolilino posame
Strogki
o x|
| ey 4y S, ™
Zapri §hh:|ni Igéi \m Dodaj  Odstrani  Pomod
Sifra relaciie: [LJ-CE |[:<.
DOpis: |Liubliana-Celie
Splozno [ sweski |
Sifra stiodka F.oligina
Kilometrina 5,00
Cestnina 1.00
Gi fgtar oogklaz seznama strogkov izberite vse strogke, ki
prikazanem primeru so to strogki cestnine, kilometrin
potnega naloga, |l ahko te stragggéenodsestrRatzéenr, kepbomeeni
l ahko tudi za eno smer, |je potrebno ostale strogke vp
Kol i}/ ixYpai gete kolilino, ki velja za celotno relacijo,
strogkov.
PRIMER: V Hufsa&anodgkov smo za-Ceelljoe roed parcliij oe nLoj ugbilfjraon,a kI
tej relaciji dve cestninski postaji Kompolje in Vran
vpisati 2, saj s-€E pojavrna rglacki LICELS tdvakrah e L J
Gifrant strogkov
Privzete nastavitve za potne naloge nastavimo v Vzdr ¢



_loix

- = ? \/,’f\hi )
Zapr Shrani  |zbrigi MHowa Pomoc

}:‘.

Sifra strogka |Cestnina
Opis: |Cestrina na relacij [T Meaklivere

SploZno I

L

Driava: | Slovenija

Wrzta strogka; I Drrugo j

—

Waluta: |EUR
F.onto: (417000

28

Gi fra stNepgkKate ¢gifro strogka. Na voljo imate 20 zna!
Opis: vnesete kratek opis strogka. Na voljo je 30 znal
Neaktiven : Oznalite, v kolikor te ¢gifre ne boste vel wupor
ne prikazujejo v spustnih seznamih, |l e i mate to mognc
Drgava z seznama dr gav izberite dr gavohvezena kat ero ste
Vrsta s:itrlozghkear i te vrsto strogka, v katero spada vnese
Valuta . |l zberite valuto v kateri bo zapisana vrednost v
Konto: | zberite ustrezen konto, na katerega bo program
Telajnica strogkov
1T
= v
Zapri Shromi Dodaj  Odsfroni  Pomoc
Sifra strogka; |Ki||:-metrina |
Kilometrina doma
Welia od Strogek [+ ELR]
M jan 2007 02300
Strogki, ki se spreminjajo vnagamo v tem oknu.
Gi fra :stlrzogskeaznama izberite gifro strogka, ki jo gel.i
Veljaod: Program bo, od vkljulno tega datuma dalje, upog

Gi frant transporta

=
Jos: ¥ Saa
|zﬁéi g

Zapri ShFuni Mowa  Pomfmod

Sifra trans.: [Prevoz ozeb | =8
Dpis; [Avtobus

Qi f r ant afemnavolis wQ@pravila > Potni nalogi > Prevoz oseb.
Gi fra tran¥piogitae ¢gifro transporta. Na voljo je do 2
Opistransporta : Vpi gite kratek opis vrste transporta. Na vo



Aktiven : Oznal ite, |l e te a&@blfjrel in.e ®Giofsrte, vkil supoaznal ene
prikazujejo v spustnih seznamih, |l e i mate to mognost
Gifrant vozil

_loix

PR
[zbrisi

Zapr EhFuni

Mowa  Dogodek  Dokumenti Pornog
Sifra vozit [2_LAGUNA |ER
Opis: |Renault Laguna [~ Meaktiven
Sploino
RBeqist 3t |LJ-N?E-322 | Et.sededew:
Yrsta vozila: IEIseI:-n-:l j Teda 1350
rGibeevedy  Mske:l
Stpark:[______|
K na 124000
Gi fra :vovwzpiilga te ¢gifro vozil a. Na voljo imate do 20 zn
Opis: Vpigite kratek opis véawila. Na voljo imate do 30
Neaktiven :  V kol i kor wvozilo ni vel v uporabi ga | ahko ods
neaktivhega.

Regi stracijskapgnewiel haeagistracijsko gtevilko vozil a

Vrsta vozila : Izbirate lahko med 8 vrstami prevoznih sredstev

S/l ugbenio: veznal ite, | e je izbrano vozilo slugbeno voz
Gtevilo sededvepvi,gitteegapodat ek iz prometnega dovoljenja
Maksimalna kapaciteta : Vpi gite podatek o gtevilu oseb ali o sk
Gtevil ka parstai r Negal mkor ima vozilo rezervirano stalr
Ki |l ometrov :naVpgitgeivicew gt evil o kil ometrov, kot jih i ma

podatek dopolnjuje iz posameznih potnih nalogov.

Uporaba programa PCA 3000

Prodaja.
Ta del programa omogola spremljanje celotnega procesa
Najprej lahko pripravite Ponudbo in v kolikor se kupec z njo strinja in jo potrdi, le to v celoti ali deloma
spremenite v Naroliloalkagicaga Kdbolhavibt @g@Ov nael ot i al i
okviru prodaje evidentirate tudi plalila in pregleduj
Program PCA 3000 za podrolje prodaje nudi nasl ednj a

Seznam kupcev Dnevni k narol il kupcev

Seznam kupcev podrobro Odprte postavke narol il

Seznam potencialnih kupcev Seznam narol il prodaj e

Dnevni k ral unov Prodajapo prodajalcih

Dnevni k predral tNarolila kupcev podrobt

Prodaja podrobno Zapadl. ral uni

Pl alila kupcev Pregled kupcev po uspe¢

Stanje kupcev
Knjiga izdanih r

Predral uni

Velikokrat kupec ali potencialni kupec zahteva informacije o ceni proizvodov ali storitev, ki jih ponuja

vage podjetje zato je potrebno izdelate predralun oz.
Predral uni ni maj o nvookejigoalgna stanjp talog leadarkali pagjih &hko

spremenite v narolilo kupcev ali ralun.



Za vnos predraluna v
Prodaja izberite Ponudbe.

Vnos predralunov
Odpreseoknozavnos Predralunov.

meni ju

Datoteka Uredi  Wedrzevane fnalize  Mofnosh Porodla Okno Pomoc

Marodila kupcey...

Prodaja/Zaratunavanie...
Prejemki...
Zamudne obresti.

HMaroéila nabave...
Mabawva/Prejem blaga. .
Serijzka priprava pladil..
Fioéna priprava plaéil...

Medskladigéni prenos. .
Prevzem...
lzdaja...

lzbar za wnoz plad...
Whos plad...

Yoz knjiZb...

Papizne razlike...
Sestavi...

lzrigenie pladil...

Alkctivhosti .

Sigtem

WEREBELELT I WAL
n-u«m I-WF’T—ﬂ nm‘:jﬂ 'un-

R

Opravil a

Fkdne ] [ | Foree [ Maworu i Pogon | Coraovie | Owd | Zwwt | Fue
200 B 6 MCANH | MCA RAZLNAOGRA Teaxe 5342 30 soo|  womoe oW 00000 | PROEVCO
P od poome pooerody | M pecent=32 55, M oEEL S6000 LASTHS PROCVIONA
1,00 (2] 5 DCETADWED | ILETA DAELTES - k{ Th08 sols0(E] com| =000 02 1300000 | TFGONS

PRI DA 1265 0/50E e B

P et ag0widags 14 | M recariedl 44, M o200 20000

Gi fra kupcvapogl ednem pol ju izberi
se pol ji |l me, Zaralunati ter

Gt . predraWNoeaite zaporedno

polje prazno. Program PCA 3000
Datum: Vnesite datum predral una.

Valuta -

boste v predralunu uporabil:i

Program omogola, da izdel

fro

zberi

tudi
val uto

t

e

rkar t

tu

Prodaj e

kupca, K i b
samodejno
gtevilkneoraldmml mati shiet i r
samodej no

i zpol n

dodel il

snete |
izberit



@ Yaluta: |ELR|

CWE K.apverdski eskudo -

Cv'F Cipraki funt wE

CZF. Ceska kiona

DJF Dzibutski frank

DkE. Danzka krona b

DOF Drominikanzki peso

D20 Alzirzki dinar

EEF. E ztonska krona

EGF E giptoski funt

ERM ERMN

Igiﬁ_%_
Q oy S W

Mredu  Prekligi  Mojdi Uredi  Mow Pomod
|l z seznama izberete valuto in vnesete dnevni tel aj

Prekiéi  Yredu Pomod

Daturn: (22 avg 2005 = Tedaj [239,120
Valuta: [EUR Banka: |ABANKA Nakupni ~ |

[ Tizkanje v buji valut

Datum: Datum veljavnosti vpisanega telaja za izbrano v
Valuta : Izberite valutov kateribost e pripravili predral un.
Te/:ajVpigite telaj, po katerem naj program preralunav
zadnji vneseni telaj za izbrano banko.

Banka: l zbirate |l ahko iz seznama telajnic biank (Nakupni
Vzdr gevanju > Privzete nastavitve > Podjetje. Privzet
polju Privzeti tel aj

Tiskanjevtyjivalui : NV kol i kor gelite predralun tudi natisnit]
mognost. & hkodgnkotr pustite prazno, bo program preral
predral unu v EUR.

Veflado: Pomeni datum, do katerega predralun velja. Pr oc
veljavnost.i na osnovi roka, k o*Dodatne> \{lmvnasopbrudbé. | i v Mo ¢
Wrsta(1): Od te izbire je odvisen obralun DDV. Leprav iz
DDV-a, tu izberite enako mognost, kot jo boste kasneje
-Dav| ni zavezanecgt ePwraolg rcaemi obton ou pvor edno st

-Kon|l ni kupec: Davek se boé.

- lzvoz:

-Druge ol aj gave:

-Ni sedega v Sloveniiji

-Dav| ni zastopni k:

- Neprave oprostitve:

- Dobave v EU:

Wrsta(2) : Tudi od te izbire je odvisno, kako se bo obral
- Normalen:

- Interni:

- Zunaj DDV:

- Avansni:

- Tristranske:

- Druge dobave:

Poslati Privzeti wvnos so podat ki iz gifranta kupca. Le
gumb s puglico poleg polja Posl apriedr alber.i tMa niashiorng
naslove, ki ste jih za tega kupca vnesli v Vzdrgevanj

SO opisana v nadaljevanju.



X]

Nasloy prejemnika

W el | Poslati v

m Poslovalnica: |F'r-:-daialna Mosticek ﬂ
m Irme: |F'ru:u:|aialna Moszticek

Maslov: |Ob Ljublianici 15

Fomod |

Poita, Mesta: [1000 [

DrZava: |

Palni naslow |Prodajalna Mosticek,
Andre) Mahkota
b Ljublianici 15

1000 Ljubljana

F.ontakina ozeba

Irne in priimek; |&ndrej bahlota j
Oddelek:
M amesztrik;
Telefon 1: 03/22018 33
Telefon 2
G5M:
Faw:
E-mail 1:
E-mail 2:
Poslovalnica : S kl i kom na puglico desno od pol jakaPars!| oval ni
gelite posl ati predralun oz. bl ago.
/| me, nas/lov,) zpogease naslov poslovalnice, kot ste ga
lahko dopolnite oz. spremenite.
V kolikor boste predralun o0z. pogi kgtk mesptopolhiadslov na nas
prejemnika.
Kontaktna oseba : 1z seznama kontaktnih oseb lahko izberete osebo kateri je ponudba namenjena.
Kontaktno osebo |l ahko kot polje vkljulite v izpis dok
zapige v vPol ni nasl o
Kup/ evo naro/:.i IPor invazbeaavae vr ednost |je zapis v Vzdrgevan
Gtevil ka Hagadbé&o kuplevega narolila nabave ali kakg:
predralun |l ahko vnesete tudi rolno. Obilajno se to pc
nar ol i proizvodov ali storitev.
Na/ i n do\vpogledaem poljuizberte enega i zmed nalina dostave, kako
Privzetih nastavitvah > Artikli > Transport.
Velja do : |l zpi e se datum, katerega program preraluna t ak
kot ste jih zapisali v M oli¢ Yietjasnost porudb®. Datumgvaljavnostt> Do dat n o
lahko spremenite tako , da kliknete na ikono Koledar in izberete nov datum.
Pogoyji - V polju so prikazane privzete vrednost:i za i zbr e
> Kupci > Pr od ajnapogoj. Tuizpisani tekst3ahkB $peeindnite.
Gifra prodvjapaocgl ednem polju izberite gifro prodajalc
vnesli v Vzdrgevanje > kupci > Prodaja Privzeto > Proa

polju. Izbranega prodajalca lahko zamenjate tako, da kliknete lupo poleg imena in iz seznama

prodajalcev izberete drugega.

OFE / Sktadibghelje je obvezno, | etudi i mate nastavl j el
prodaji zalogo razknjigil iz tega skladigla

Konto terjatev: Za to prodajo izberite konto terjatev. Privzeta vrednost je konto, ki ste ga zapisali v

oknu Vzdr gevanj e-pfveemcev > Prodaj a



Pos/l ovnii na/benite iz seznama TR na katerega naj vam |

Transakcijskeral une ste vnesli v Vzdrgevanje > Podatki o pod
Modelinsklic ©: program samodejno ustvari sklic in sicer tak
tu zapige gtevil ko predral una. Privzeti model je 00.
Tip: St ol pec se pokage sWMmgnoesprhmerB8plegnmateSpl ogno
Vnos in izpis hitrih sestavnic. Ta mognost omogola pr
sestava pol ni iz kolilin in prodajnih cen elementov s

Oznaka N pomeni da gre za normalen artikel oz.obi | aj en vnos
Oznaka S pomeni da gre za t.i. hitri sestav
Oznaka E pomeni da gre za element hitrega sestava

Na ponudbi je mogno vkl juliti vel hitrih sestavov.

Kol iiJ]ixMapolje Kolilina vnesite gtevilo artuzal ov, ki s
storitve ali za artikle, ki jih niste vnesli v gifran
Artikel |l zberite g¢gifre artikIlov, ki so vkl jul eni na pr e
jih niste vnesl:i v gifmant, l ahko to polje ostane pra
EM: Arti kIl i i majo |l ahko razlilne enote mere. Tako | ah

kilogramih, litrih ali v sodih. Vrsto in razmerje med osnovno -privzeto in alternativnho mersko enoto
nastavite v Vzdrgevanje > Avkoipkdajilahko uforabljateaaltevhativne. T a k o

mer ske enot e, program bo vedno razkni geval zal ogo po
Merske enote §|

W redu Enaota mere R azmere Privzeta
e KG 1,000 .mr.
S0D 50000 i
Pamad:
|l zbira merske enote: Kl'i knite na puglico desno od pol

za izbrani artikel.

Merske enote

W redu

Preklici

Fornod
V prvo polje vtipkate kolilino in v drugem izberite n
koli ko privzetih enot bo prikazal v predralunu.
Opis: Pri predralunu za storitve ali za art ipkslPéa, ki )il
artiklih katere ste vnesli v gifrant, se samodejno pr
vnesli v oknu Vzdrgevanje artiklov. Vpis | ahko spr eme
Konto GK : Privzeti konto v tem polju je tisti konto prodaje, ki ste ga za ta artikel vnesli v meniju
Vzdr gevanje artiklov. Le ¢gelite izbrati drugi prihodk
artikla niste izbrali, je privzeti konto v tem polju tisti konto prodaje, ki ste ga dode lili izbranemu kupcu v
oknu Vzdrgevanje kupcev. Predral uni ne vplivajo na gl

dokl er predraluna ne pretvorite v ralun.

Nabavna cena : V primeru, da izberete artikel, za katerega vodite zalogo (artikel z zalogo i n sestav)

program tu izpige njegovo zadnjo nabavno ceno. V kol
katerega ne vodite zaloge, izpige vrednost, ki ste jo



NC. Pri izdel avi prwamajl e nloavhlo@ w owaldibko kori st sprotr

cene o0z. prikaz dosegene mar ge, predvsem |l ahko slugi
artikle, ki jih ge nimamo v ¢gifrantu, imamo pa ponudhbl
lratuncen

MC brez popusta: Iﬁ Cena brez popusta: Iﬁ 4 redu |
Fopust pri nabawi: Iw Popust: Iw Preklici |
Mabavna cena: Iﬁ Cena enote: Iﬁ Pamad |
tdarza v procentih; Iﬁ Davina stopnja: 020 (S
b arza; Im Cena z davkom: 746414

Nabavna cena brez popusta :Progr am pri kage zadnjo neto nabavno cen
vhesete poljubno ceno (npr. iz zadnje ponudbe dobavitelja.)

Popustprinabavi : Vpi gemo | ahko popust iz ponudbe dobavitel]
Nabavna cena : Program na oshovi nabavne cene in morebitnegapopusta pr er al una nabavno
izbrani artikel.

Marga v pro¥Yeptobdentih prikage dosegeno mar go med vr e
Cena enote.

Mar ga Pri kage dosegeno mar go v izbrani denarni enoti,
enote. Ko spreminjate vrednost:i mar ge, se ustrezno spreme
in sorazmerno temu tudi vrednosti v popustu.

Cena brez popusta Program i zpige ceno brez popust a, ki bi |
izbranemu kupcu.

Popust:V primeru, da ste izbrali artikel, ki v gifrantu
popusta, kot ste ga vnesli za tega kupca v Vzdrgevanj
V primeru, ko gre za arttkl mprhitegpopusd vpegehi wolbn
Cena enote Prikage izralunano prodajno ceno za izbrani a
program prenese Ceno enote iz lzraluna cen v polje Ce
Dav/ na s:itolperjjae polje eorazmoipagdajielpoldaty]|l no stopnj o.
Cenazdavkom : Cena z davkom je za davlIno stopnjo povel ana
Cenaenote: Cena enote je cena, ki jo boste zaralunal.| kK u
predralunu. Za obi| aj ne ar tnihkalnecen, e stetjilopripgraviav oknma me d des et
Vzdr gevanje artiklov in v Vzdrgevanju > Kupci > Proda
cene, je privzeta vrednost v tem polju enaka 0,00 EUF
ostane to polje prazno, znesek pa vnesete v polje Znesek.

Popust : Privzeti popust je tisti, ki ste ga vnesli v V
kupca. Tu |l ahko vrednost popusta spremenite, program
Davek : Davek je gifra DDV, ki je bila izbranemu artikI:i

Stopnjo davka lahko spremenite t6ako, da jo izberete iz seznama, ki se odpre ko kliknete v polje Davek.
Znesek: Vrednost v polju Zrdes ek ojge aing rpaolmnmarn a vtraeklom,o0st v

vrednostjo v polju Cena enote (kolilina krat cena). N
| ahko skupno ceno artikla vnesete v polje Znesek in p
vnesenokoll i no. V kolikor koliline ni bilo vnesene, bo po
Pose/: NV to polje vnesite posel, fazo, ¢gifro strogkov.
in prihodki prikagejo na porolilih o poslih.
Dodatna informativna vrstica o arti Klu:
Tip koligina Artikel E b Opis K.onto Mabavna Cena [MC| Cena enote Fopust Dravek Znezek
M 1,00 | Z_LEFILD |=| LEPILD MITOL 762000 500,000 | = 1.045000 5,000 | D20 1.045,00

Prih. od prodaje trgowskega bl M procent=109.00, k=54500000

Prva informacija je kratek naziv artikla (LEPILO MITOL), druga informacija je opis konta, tretja

informacija v prvem delu (M procent=109,00) prikazuje
(M=545,0000) pa prikazuje mar goarnwgennepkqt. e Kotz aodsmjoas on
ceno.

Dodatna skupina podatkov prikazuje sumarne podat ke za

[ Prodaja znesek [ Popust % [ Popust znesek [ Prodaja s popustom znesek | Davek [ Skupaj |
[ 1.100,00] ]| 55,00 1.045,00] 209,00] 1.264,00]

[ Nahavna vrednost skupaj | MarZa % skupaj [ Marfaznesek skupaj |
| 500,00] 109.00] 545.00]




Prodaja znesek . Prikazuje segtevek vseh zneskov brez popust

Popust : prikadge popust v procentih, ki s en brezpopustavna po f
deljeno z vrednostjo

Popustznesek : pri kage popust za vse artikle v izbrani val
Prodaja s popustom znesek . Prikage vrednost prodaje brez DDV zma
Davek: V polju je prikazan skupni izralunani DDV.
Skupaj:Vtempol ju je prikazana celotna vrednost predral une
Nabavna vrednost skupaj Prikage segtevek nabavne vrednosti pro

upogteva zadnje nabavne cene.

Marga % sk®Ppakadge dosedgeno margo v %rpa veeaduniaklpe
formuli ((Prodaja s popustom znesek / Nabavna vrednost skupaj) -1) * 100

Marga znesek Pskikmaje skupno vrednost marge za vse art
Urejanje predral una

Urejate (pregledujete, popravihijate)pd athkor iplriedv ahame|,
ralune. Le ¢gelite obstojelid predralun pregledat:i al i
Uredi.

@ Y rechs | RN Doty - paow ¥ BV comrioopoml
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[ Ponot

Razvrsti . Program lahko podatke v tem pregledu razvrsti po naslednijih kriterijih
Datum -p a d a j:ad vehu so nazadnje narejeni vnosi

Datum: na vrhu so najstarejgi predral uni

Gi fr&@rogram razvrsti pregled glede na ¢gifro potenci al
Pri kadg/i polju Prikagi | ahko izberete prikaz vseh odpr
narejene v izbranem Obdobju.

Seznam predralunov je na razpolago tudi v porolilih F
odprete predralun za urejanje.

Predralun izberete tako, da ga osvetlite in kliknete
kateremodatge pzbranega predraluna, katero koli pol j e
predralun shranite ali natisnete. Privzeta gtevil ka r

lahko spremenite.
Orodna vrstica

&3 Y redu

V redu : Sklikomnatagumbodpr et e oznalen predral un
Preklici
reka i

A N . . . . . . .
Najdi: V oli kor gelite poiskati vnos , ki je zapis.

k
Odirlo se bo iskalno okno, kjer vV p i prikazamih podakkin.z na k ov ,

Y iedy | Vhesite podatek, kiga Zelite poiskati:
5-8
Preklici o L .
K.o obztaja wet kot ena izbira, vee nazledne
poiFtite 2 gumbom M azlednii.

P :S klikom na ta gumb zaprete pregled

Na voljo imate 9 znakov. Lahko je to del zneska, del



Naslednyji - V kolikor je program v seznamu nagel vel [
gumb Naslednji obarva temno. Ko kliknete nanj, seprogr am post avi na vrstico, Kkjel

znakov.

=] g
Dnevn/k:gnwmks klikom na ta gumb se odpre porolilo Pred
Pretvarjanje predraluna
Ko kupec potrdi narolilo, | ahko predralun pretvorite
Izberite Opravila>Predr a| uni / Narol il a kupcev > Predraluni. Odpre
V orodni wvrstici kliknite gumb Uredi ter izberite ¢gel

Pleel IS
Kliknite gumb Pretvori ?F’rEfVDri v orodni vrstici.

Pretyori predratun x|

k.o predracun enkrat pretvarite v Prodajo/Racun ali Harodilo kopza, « em zazlonu
ni ved na volio. Pretvarba v Prodajo/Raéun oz, narodilo kupca je

dokaonéna, na volio j& sama & pri opravilib v zvezi 2 prodajo/zaratunavaniem

oz. haro&il kupca,

T a predradun pretvari v: 4 redu

¥ Prodaja/Fatun Preklii

' Mov predradun

e

: : L Pomot
{~ Prodaja/Fatun in takej natizni omes

" Marotilo kupca

Racun st I

[ Ohrani datum predraduna
Iv Ohrani predratun

[ Ohrani kupea in Steviléenis

V. oknu Pretvori predralun imate na voljo gtiri mo gnos
Prodaj a/:RaY utno i zbiro predralun pretvorite v ralun. L
potrebno natisniti, vnesite ustrezno gtevilko v polje
program PCA 3000 dodel idabogte ratsnill ko ral una takrat, ko
Nov predr loumretvorbi v Narolilo kupca ali v Ral un,

koli kor ¢gelite ohranitd.i predralun, ga najprej shranit
kupca, gtevilkoolahko pustite prazn

Prodaja/Ra/un i n tSakwoj inmdtiironipredral un pretvorite v
pustite polje Gt.raluna prazno, bo program PCA 3000 p
gtevilko raluna.

Nar o/ i/l oStugremedral un pretvorite v narolilo kupcev. To
dobavljate artikle sukcesivno. Ko predralun pretvorit
naslednjo razpologljivo gtevilko narolil a.

Ohrani datum ypPopretvorbifjmamal un oz. Narolilo kupca dat um,
Predral unu

Ohrani predValwlni kor ¢gelite, da se predralun ohrani t
Ohrani kupca i:n gu ekvdlli/keanrj ei zberete to mognona¥ bo pro
drug dokument, Vv vnosni mas ki ohranil i zbranega kupca
Narolila kupcev

Narolila kupcev uporabite takrat, ko kupec potrdi nahbt
pogljete ali i zr odiimer akakkmo jd o teevrev.e |Omo el aj o tudi pog
del nega narolila, spremljate | ahko koliko je ge ostal
Za vnos nar ol apraviau igbergevP rvo dmag rai j>u Nar q lalivivraticik up c e v

i
il
navigatorjem pod Prodajaizbe r i t € Nar ol il o Kupca.
Vnos narol il ku
Okno Narolilo k cev je podobno tistemu za predral un.
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Gi fra :kucapogl ednem polju izberite gifro kupca, K i b

polialme, Zar alunati ter Poslati samodejno izpolnijo.

Gt . naro/Pirlogram PCA 3000 vsakemu narolilu kupca dodel
|l ahko spremenite, vendar se ne sme podvajati Z nobengc
knji gitteev,i Iskea gnasl ednj ega narolila povela za ena.
Datum: Vnesite datum narolil a.

Wrsta: Vrsta prodaje krmili obralun DDV v porolilih
Val ut a,: Te/bar et e valuto in vpigete dnevni telaj. Ob
izbrani datum, v kolikortega t el aja nima bo prikazal zadnji vneseni
Zapri narofi KeakwpataZapri narolilo kupca oznaluje, al
njem st oji oznaka, je narolilo zaprto.

Poslati: Vnesite naslov, kamor nhp §el dbstagbjathnhaabl ewmhn
naslov, kliknite gumb s pugdglico poleg polja in izberi
Kup/ evo naro/:i IVonemsabavregt evil ko kupl evega narolila na
identificira to narolilo.

Nal/ i n do$rwwegl ednem polju izberite enega izmed nal in

privzetih nastavitvah za artikle.
Pogoji : V polju so prikazane privzete vrednosti za izbranega kupca.
Gifra proddjapcecgl ednem polju ikbhecihe §Gjerospeodafalbc

vnesli Vv njihov privzeti zapis, ga program samodejno
Konto terjatev : Zato prodajo izberite konto terjatev. Privzeta vrednost je konto, ki ste ga vpisali v

gifrantu izbranega kupca.

OE/ Skl ad¥vgdel ednem polju |l ahko izberete skladigle iz
Kol /] ixMapolje Kolilina vnesite gtevilo artiklov, ki S
artiklov brez zaloge lahko to polje ostane prazno.

Poslano:Vtemst ol pcu so prikazane koliline, ki so ge bile
l zdaja al Prodaja > Prodaja/ Zaralunavanje.

Artikel |l zberite ¢gifre artiklov, ki so vkl juleni na nar
lahko to polje ostane prazno.

EM (Enotamere): V koli kor imate za ta artikel vel mer ski h e
mere. Dodatne merske enote vnagate v Vzdrgevanje > Ar
opis: Pri narolilu storitevneadiitearnjiikhow dpiexz. zRrlio gebit]
se samodejno prepige opis artikla, ki ste ga vnesli v
znakov.

Konto (Konto prihodkov)  : Privzeti konto v tem polju je tisti konto prodaje, ki ste ga zata artikel
vneslivoknuVzdr gevanje dretigkellove izbrati drugi prihodkovn
tako, da ga izberite v vpoglednem pol ju Le gifre art
konto prodaje, ki ste ga dodeliliizorane mu kupcu v oknu Vzdr gevanje kupcev.
vplivajo na glavno knjigo, zato se s temi konti ni | N
Cena enote Cena enote je cena, ki jo boste zaralunal: ku
arti kl e je to ena izmed desetih ravni cen, ki ste jih

niste dololili nobene cene, je privzeta vrednost Vv t e



artiklov brez zaloge lahko to polje ostane prazno, skupno ceno pa vnesete v polje Znesek. Prikaz cene
upogteva nastavitve v Vzdrgevanju kupcev (izbran nivc

Popust : Ko izberete artikle, program preveri, ali i ma t
pi kage v tem stolpcu. Vrednost popusta |l ahko spremeni
Davek . Davek je ¢gifra DDV, ki je pripravljena v privzet
zZnesek: Vrednost v polju Znesek je izralunana tako, da
vrednostiovpolfj u Cena enote (kolilina krat cena). Pri nar ol i
skupno ceno artikla vnesete v polje Znesek.
Pose/: NV to polje vnesite posel, fazo, ¢§gifro strogkov.
prihodkjopnakpgeol|lilih o poslih.
Dodatna skupina podatkov
Prodaja znesek Popst % Poplst znesek. Prodaja & popustam znese|-| D avek. | Skupaj

1.500,00 5,00 75.00 1.425,00] 285,00] 1.710,00
Prodaja znesek . Prikazana je vrednost vse prodaje brez popustov.
Popust% : Pri kage skupni popust na skupen znesek Vv proce
Popustznesek : Pri kage skupni popust n &bram&knapoautdbi.znesek v val
Prodaja s popustom znesek . Prikage neto znesek celotnega narol il
Davek: V polju je prikazan skupni izralunani DDV
Skupaj : Prikazan je znesek narolila skupaj z DDV.
Orodna vrstica pri predralunih in narolilih kupcev

Zapri : Kliknite gumb Zapri, da zaprete trenutno odprto okno.

Shrani: Kl'i knite gumb Shrani (ali Knjigi, | e uporabljate
spremenjene poslovne dogodke.

Natisni (samo pY Poklikugarmaba Hatisni/se oipre okno za tiskanje obrazcev i

7 [ W == = & B O @
Matizni  Pogled  [zbrigi  Uredi Belezko Doda)  Odstroni Onévnik  Yzorec  Dogodek Dokumernti  Madi  Pomoc

Predral uni. |l zberete | ahko obrazec ter predralun nati
Pogled - Dokument pred izpisom | ahko pregledate na ekran
el ektronski pogti

Pretvori (samo p.PoklikugunmbaPaetverige otipre oknoPr et vor i predr al un.
|l ahko predralun pretvorite v narolila kupca al:i ral urn
! zbri &F i knite gumb | zbrigi, da izbrigete trenutni Z a|
Uredi : Kl'i knite gumb Uredi, d uredite (spremenite, izb

Bel egkkate gumb Bel egka, da

pr

ki ga vnesete v oknu Bel egk
Belezka X]
BeleZko natisni
eledko natisni o
" pred visticami z artikli

L Preklisi
(% za vrsticami z artikli

Tukaj vnefena beleZka se natizne na obrazou.
W naglednjo vistico e premaknete & Ctil+Enter.

a
i poslovnem dogodku vneset
a, se natisne na predralur

Belezi:
Blago ostane do placila last podjetja.
%' primeru zamude = pladilom,

zaratunayvamo zakonite zamudne
ohresh.

Izigva: [Zamudne obresti Watavi

W primery zamude $ pladilam, zaradunavamo
zakonite zamudhe obrest.

Bel egko nati sni



Pred vrsticami z artikli Tekst vpisan v bel egko spredipadatkio i zpi su d:
artiklih.

Za vrsticami z artikli . Tekst bo zapisan na koncu podatkov o artiklih, Odmik od zadnje vrstice z artikli

| ahko dosegete tako, da prve vrstice v beledgki pustit
kliknite kombinacijo tipk CTRL+ENTER

Bel egk¥pi gite poljuben tekst. Na voljo vam je 2000 zn
/zjava Poleg rolno vpisane belegke, l ahko na ralun dodz¢
rekl amnih sporolil ipd. | zjave eno ikomnaumbygsavii zber et e
vstavite v belegko.

Dodaj: S kli kom gumba Dodaj v oknu s predralunom oz. n a
tisto izbrano.

Odstrani: S kli kom gumba Odstrani v oknu s predralunom o:

vrstico. Po uporabi gumba Odstrani, dejanja ne morete preklicati.
Dnevnik : S klikom na ta gumb odprete novo okno Dnevnik v ozadju
knjigovodstvu, v kolikor ste pri oblikovanju vnosne maske odstranili polje konto. V tem primeru lahko

knjigovodiado vzdr gevanja kontov v izbranem dokumentu dost
Dnevnik v ozadju E]

Prekliéi  Yredu Pomod

Datum: 23 avg 2005

Ratun #:  5-00003

Dnevnik prodaje

Skupaj;

Ta

mognost

St konta Opis W breme W dobro
260000 D20: Davek 20% 7.950,00 i‘
FE2000 | WERAL BELI 18mm 2800+2070 | | 39.900,00
701000 | Stroki prodaie | |
310000 | Stoski prodaie | |
Skupaj:
Dnevnik prodaje : Tu lahko spremenite konto prihodkov in konto terjatev za vsako vrstico v tem
dokumentu.
. )
Preklici  Yredu Pormog
Datum: 23 avg 2005 Koantr glavee kaprge se posodaligo
NP H 500001 iz f&){’ft_?t Ko sg &rf;}(fﬁn& RO
DIaOdEie PEIBCURERT.
Inevnik narocil prodaj
St konta Opis W breme W dobro
150000 D20: Davek 20% 285,00
762000 | SPOJNIK DiwALT | 1.425.00 |
120000 [ Konto terjatew | | A.710,00

j

e

namen



Vzorec : Kliknite gumb Vzorec in nato Predloge pomeri , v kol i kratidrugd e naprej e i
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Litata polie, da 9o pekadeln ol shapete
Paln armatano 1 (Zahlwvaras . mm morsnn kit

Gifra vzPricaravite si l ahko velje gtevilo razl
vzorca imate na razpolago 20 znakov.

Opis: Na kr at ko o pig@dpripravili.Na primes: Knjigokodja. Natveljo vam je 30 znakov.
Nastavi kot privzeti vzorec  : Vsaka delovna postaja ima lahko izbrano eno privzeto nastavitev, ki je
na razpolago, ko odpremo ta del programa. Do ostalih vnosnih ekranov dostopate tako, da kliknete na
gumb Vzorec.

Vedno tiskaj =z uporabo speci fi/ ne for me

[v ‘Wedno tizkaj z uporabo specifitne farme |D|:-I:|n:||:|i$ j

Dobropiz
Racun - kancni kupec

Axanzhi racun
Racun
Ratun/Dobavrica
Pozebna polodnica

Vsaki obliki vnosa, lahko dodelite svojo obliko izpisa.

zb

PokagNnosna polja, ki so oznalena z Pokagi, bodo

podatkov. V kolikor je tekst o barvan pomeni, da tega vnosa ne morete urejati. Status okna spremenite
tako, da kliknete na tekst Pokagi

Skrif: Vnosna polja, ki so oznalena z Skrij, bodo
pomeni, da tega vnosa ne morete urejati. Status okna spremenite tako, da kliknete na tekst Skrij.
Zahtevano : Polja oznalena s tem tekstom ne morete
ekranu.

Gtevilke v pol h

j i
Tio| Fekirw | EM | Atkal Ope | IafoK Fabw | Cona ene IDMJMT.-_‘
2| 10 1 " 2| B 8| 11 8 12| 10|

Gtevilke pomenijo koliko prostora ste n&memillLi

\"

n

ripravljeno vnosno masko, al. pa spremeniti obstojel

i h e

\ VI

v no:

spremi |

(D

pomeni, da tega polja v vnosnem ekranu ne boste

velikost okna. Skupna vsota vseh polj naj bo 104.
Dogodek KI'i knite gumb Dogodek, v kolikor gelitege

informacijo. To |l ahko zapigete v okno opombe al

na
[

3
v

vVopi
i del
t a

shr a



Ustvari dogodek g@gl

- == = l'
Zapr  Shrani  Ponovi Igéi [ Fomod

Wrata: | J Sifra: D D1 atumm; I:“:I

GALS | prodajalna pohigtva /03220 15 60

Vrsta dogocka:  [POGOJI PRODAJE |MVIDIAIR] rForce(TM] Audia |

Maknadni pogoji prodaje — J
i | L

Opambe:
W kolikor bo narodilo 5-00001 platano do 29.3.2005 mu damo dodaten 5% popust,

¥ Pikaiv akfivnosh  [2_ |dni [Pred | dnevom

T Lakiuens [ ]

Vrsta / Pgiofgmam sam prikage partnerj a, ki je bil i zb
Datum : Privzeto je to sistemski datum, sicer pa ta datum pomeni, kdaj se naj dogodek zgodi.
Vrsta dogodka : |zberite vrsto dogodka. Po vrsti dogodka lahko kasneje pregledujete posamezne

dogodke. Vrste dogodkov vnesete v Vzdrgevanje > Vrste
Studio: Pogovor, o0z. izjavo |l ahko posnamemo zt® kasnejge
namegl eno ustrezno strojno opremo: Zvolno kartico, mi
Simbol MM/ sk ok na zal etek ali konec zvolnega zapisa.

Simbol ﬂ Predvajanje zapisa
SimbolﬂZa! etek snemanj a

Simbol ﬂ Konec snemanja

Opomba: Vpigete tekst, ki odkd Rozapsae dostbpiejake damdprete e m d o g o
poslovni dogodek ( ralun ) kliknete na gumb Dogodek i
Pri kagi v aktivnosti:h_Tdwi/idlreeldi tden eavloim naj se ustvarj e
dni pred ali po dogodku. Kot datum dogo dka vzame zgoraj izbrani Datum.

Tako zapisaneDogodke , lahko za izbrani datum pregledate v Opravila > Aktivnosti

ﬁ Aktivnosti
! T :
‘ng? |zﬁ§i Dodiiek N‘E‘ﬁgi Filter  On

Frikazane so vse viste dogodkoy.

Dogodki Dpravila Opozarila M amigi
ponedeljek. 29 avgust 2005

[ atum Sifra Ime padietia rats Opombe
¥ 1 Akbivhost

|:|| 29.08.08 | Gala GALA |, prodajalna pohi:| POGOUI PRO| Y kolikor bo naroilo 5-00007 pladand

inv Vzdrgevanje > Kupci >/lzbran kupec >gumb Dnevnik



82 Dnevnik dogodkov kupca

~ EE St
Zapri  Dogodek H‘Ylsnl Fllter Pomod

Dogadki ad: | =] pa [31 dec 2005 | =] prikas ['vsi dogadki | Bazwrsti [Datum

Kont.dnevnik za: GALA 03/220 1560
Frikazane g0 vee viste dogodkoy.

Do e e ———z|
24 avg 2005 | KLICATI CE bo ta predradun platan do 28,9,2005 mu priznamo dodaten 5

| 24 avg 2005 | KOMENTAR Preveriti kako je z njegova baniteta
| 29 avg 2005 | POGOJI PRODAJE W kolikor bo narodilo 5-00001 pladano do 29.8.2005 mu damo dod

Dogodki od_do : 1zbirate obseg za prikaz dogodkov. Prikazani bodo vsi dogodki, ki imajo vklopljeno

mognost prikagi v Aktivnostih in bo pri tem upogtevan
Pri kadgNa izbiro i mate mognosti Vsi, Zakljuleni, Nezak
Razvrsti : 1zbira Datum bo program vse dogodke razvrstil po Datumu dogodka (stolpec Datum) izbira

Vrsta pa po vrsti dogodkov (stolpec Vrsta)

Zapise |l ahko razvrglate tako po Dat umu, kot tudi po \
Dokumenti : Tu lahko dodajate in pregledujete dokumente, ki ste jih povezali s izbranim dogodkom.

Naidi: V kolikor g¢gelite iz sezrmamd v peoh skak i mda mtl o, dhkoil o
okno Gtevilka predraluna (narolila..) vpisati tolno ¢
nato klikniti gumb Najdi. V kolikor bo program v bazi
prikazal na zaslonu.

Poma/ S klikom na gumb Pomol priklilete temo pomol i, |
Prodaja in zaralunavanje

V meniju Prodajal/Zaralunavanje vnagate in izdajate r a8

belegijo v podridbniel permamji h kupcev in artiklov.

Za vnos ral Opa awi meaniijzberite Prodaja aliverstoidaj a/ Zar al
navigatorjem pod Prodaja izberite Ra | uni

Vnos ralunov

Okno Prodaja/ Zaralunavanje je opisano v nadaljevanju.

I PradajaiZasal unavan jo

R ¥ o ] £l = >
::f? b~ @, [E. - - ‘e Mkn (E Omrey (wed '}m« m.\ﬁa vni (Jm lg‘

Saboga [ U Sustwn [ | pawn|Zagm 5] Vakda [0

e Daweri zavesares v| [tovden o] Telx| j
Pl _:JF\M :u:-nmw . l Plac: feloma
St sedalura

Zasdwek ) rthwos b
(3000 Cele. Shvirns

0000

[+ Jocer ooz

Vieha 29 ngedia hocs 000 Ve 2o prodgie M4 200 00
Tol Sabos | Mas EM [T | Fon | Conaercke | Pogem I Dm Zreweh | Poes
\ 210 | & DLETADWSD |3 DLETA DIWELTED - 1] 72000 1n000e|  mon| o 200 |

i ocd rodee sgevshags b

[ | | [
I [ I I

[ Podgs st i | Fopaty I Fogent rwied ran, [ B N Shigw ]
AL 500 1390 00 W X00! & B0 47 0e 201

Poatwo sbsgsy | .:ado!b_
WO 1 04l 207

Gi fra Nupwgdednem polju izberite gifro kupca, ki bo pi

polja I me, Zaralunati ter Poslati samodejno izpolnijoa
Gt . rajJ umraogram PCA 3000, ob tiskanju, vsakerBigernovemu
jo lahko spremenite, vendar se ne sme podvajati z not
natisnete, se gtevilka naslednjega raluna povela za e

Datum: Vnesite datum raluna.



Val ut a,, deaepbaejrete valuto i n vneadaposkvnialagodek. zber i te dnev

Vrsta: Vrsta prodaje krmili obralun DDV
Poslatii To j e naslov, kamor naj se dostavijo naroleni art
nasl ov, kliknite gumb s pudglico poleg ponegim. Odpre se

vzdrgevanju kupcev.
Status raluna Pl alano v cel ot i./ NPaplkal/zamo /| Rl a/tant a sd ell ¢

Gt . predral/Toasporolilo je vidno v kolikor je bil ral
zapisana gtevil ka Predraluna.
Kup/ evo omabave:i IVnesite gtevilko kuplevega narolila na
identificira ta ralun. V primeru, da je gtevilka narc
program izpisal to gtevilko. Lahko jo prepigete ali o
Nanbostave: NV vpoglednem polju izberite enega izmed nali
privzetih nastavitvah za artikle.
Datum dostave : Vpi gi te ali izberite datum, ko so bili ali
Gi fra pr Ndpoglehemaoliui zberite gifro prodajalca. Pri kupc
vnesli Vv njihov privzeti zapis, ga program samodejno
OE/ Skl adilgzzbeer et e skl adi gle iz katerega so bili vzeti
skl aci @pwldivijsno katere konte bo program upogteval pri .
oznal eno Upogtevaj konte artikl a, bo spremembe knjigi
|l e te mognosti ni ste oznaliltebal pvogirfamaktot &bhadi qls
Konto terjatev: Privzeti podatek je konto, ki je vpisan v Vz
Prejeta:pNatemapolju so prikazana plalila, ki so bil:
== x|
S 150408 Relerenine fevika [57.00000 Metoda platda
Sm:.:: Cr;Li Datun ¢ In:::loms 'i

Kordo denanjx

e ORkE, Jernsy Hudobord: 5.p Plalani inaseh .97 [”Tm—[:]

Dalerytha 30
1000 Lpbhana, Slovends

vieds | Peks | Penat |

Okno je ob odpr tsgmipodaikiinivigikorikljkrete na Vzedw, bo program posodobil

stanje kupcev in stanje na izbranem kontu denarja.

OPOZORILO: Na ta nalin vnegenih prejemkov NI videti Vv se
Opravila>prodaja/ Zaralunavanje/ Prejemki

Datum knjTugegapiasan podat ek, kdaj je bil ralun prvil| z
Pogoji : V polju so prikazane privzete vrednosti za izbranega kupca. Datum lahko spremenite. Program

bo novi datum obravnaval kot datum zapadlosti.

Posl ovni ralun, madal vpngekkialkza pkheErkbe TR na kat e
plalil o. Mo del in sklic program zapige ob tiskanju ir
modulu 11.

Kartica Velja za prodajo
Na kartici 'Velja za prodajo' vhesete direktno prodajo, t.j. tisto, za katero prej niste vnesli ustreznega
narol|lila kupca. Ta kartica je odprta, v kolikor izbraes
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Tip: Stol pec Tip je viden takrat, ko ste v mentihh u Mogn
sestavnic.

V polju Tip si izberete tip vrstice, pri vnosu hitre sestavnice. Tipi vrstice so:

S(Sumarna ): Opi sna vrstica pri hitri sestavnici v kateri

posameznih artiklov.
E (Elementarna ): Vrstica v kateri se nahaja element sestavnice.
N (Normalna ): Vrstica, ki ni vsebovana hitri sestavnici.

Z(Zaloga): V kol i kor je bil artikel prenesen iz |lzdaje, |e

Ko/l /7 /M naal je Kolilina vnesite kolilino artiklov. Pri

polje ostane prazno.

Posl ano (zavihek Velja za narolilo kupca): V tem stol

kupcu.

Artikel: | z b er i artkla, @ri pfodap storitev ali artiklov brez zaloge lahko to polje ostane prazno.

V kolikor ste izbrali artikel, pri katerem ste v Vzdr

se odpre okno za izbiro semiajdsakijl vatng weim knozatteo i prbo cd

serijskih gtevilk kot ste prodali izdel kov. V kolikor

koliline, vas bo program na to opozoril ob izhodu iz
k|

e o i

ok {1l £ MR AT L N T m

Ecibira | Fwodsh Sy A D D g cob Dﬁl-l\.-ﬁl Dpoesden. I bk
1. r

100

IEEEE

Kol irLénamate, vovpro®daéi i jas kkiokii |g tneov (kip&ogenmini, artikel)

potem program, Vv oknu za serjiske gtevilke v polju kc
ki jih lahko vrnemo(tistih ki smo jih prodali), neprodane(tiste ki so samo n abavljene) pa imajo vrednost

0.

EM (Enotamere): V kol i kor imate za ta artikel vel merskih er
mer e. Dodatne merske enote vnadgate v Vzdrgevanje > Ar
Opis: Pri prodaji storitev ali artiklov brezzaloge tukaj vnesite njihov opis. Pri
se samodejno prepige opis za prodajo, kot ste ga vne

V kolikor opisa za prodajo niste vnesli, potem program predlaga kratek opis artikla. Opis lahko
spreminjate ali dopolnjujete. Vnesete lahko do 160 znakov.



Konto (Konto prihodkov): Privzeti konto v tem polju je tisti konto prodaje, ki ste ga za ta artikel

vnesli v oknu Vzdrgevanje artiklov. Le @mehitetal®, i zbr at
da ga izberite v vpoglednem polju.

Le ¢gifre artikla niste izbrali, je privzeti konto v t
kupcu v oknu Vzdrgevanje kupcev.

Cenaenote: Cena enote je cena, ka qmnot ibllse enaatramumal unk.u
artikle je to ena izmed desetih ravni cen, ki ste jih
ni ste dololildi nobene cene, je privzeta vrednost Vv t e

artiklov brez zaloge lahko to polje ostane prazno, skupno ceno pa vnesete v polje Znesek. Prikaz cene
upogteva nastavitve v Vzdrgevanju kupcev (izbran nivc
Popust: Ko izberete artikel, program preveri, aliimatakupec v ¢gi frantu pod Prodaja pr

kakgen popust in ga prikage v tem stolpcu. Vrednost r
stol pcu Cena prikage novo ceno.
Davek: Davek je g¢gifra DDV, ki je pripr avlilaheknoa dvr ungaos tdaavvil|t!

stopnjo ali polje izpraznite.
POMEMBNO: V primeru, da stopnja davka ni wvpisana, progr

Knjigi izdani h ralunov za obralun DDV.
Znesek: Vr ednost v polju Znesek je ipgialVueadmastakopodaup]
vrednostjo v polju Cena enote (kolilina krat cena). F
skupno vrednost artikla vnesete v polje Znesek.
Posel: ¥V tem polju izberite posel, foakznoi, g igti & ,r 0s es t or dohgokdokvi .
prikagejo na porolilih o poslih.
Kaj boste videli v polju Posel je odvisno od nastavit
prikaz podatkov
Druga vrsticaza artike/l : V kol i kor imate v menijemoMmpgodtsit pr$kla
dveh vrsticah, bodo v tej drugi vrstici prikazane dodatne informacije o artlklu
Velja za naratila kupca: 0,00 i¥elia za prodajo: 42.18000

Tip Koliéina Artikel E I+ Opig Konto Cena enote Popust Dravek Znegek Pozel
M 200 4_DLETADWED ﬂ DLETA DIWELTED - k.0 752000 17.100,000 5,000 D20 34.200,00

Frih. od prodaje trgovskega bl
N 200 | 1_WERALBE 184 | || IVERAL BELI 18mm 28] 762000 3990000  5.000| D20 7.980,00 |

NC= 2.250,00

Prva informacijja:  Prikazan je Kratek opis artikla.
Druga i nformacija v:QpiekopaitopigBavska vr st i ci

Druga informacija v trenutnem vno su: Prikage zadnjo nabavno ceno izbr
Dodatna skupina podatkov
Fodsamessk | Popus® | Popusinessh [rodsia s popustom mese] Darvek: ] Shup |
180000,00] 5,00 900,00 171.000.,00] 34.200,00 205, 200,00

[ Plofarwshupa | Za |

[ 100.000.00 106.200.00
Prodaja znesek Prikazuje segtevek vseh zneskov brez popust
Popust% : Pri kage popust v procentih za celotno prodajo.
Popustznesek : Pri kage popust zativse artikle v izbrani wval
Prodaja s popustom znesek . Prikage vrednost prodaje brez DDV 2z ma
Davek: V polju je prikazan skupni izralunani DDV.
Skupaj: V tem polju je prikazana celotna vrednost ral un
Pl al ano :s kPwpiakazana so vsa prejeta plalila za ta ralu

Za pla/Priokage vrednost neplalanega dela raluna.
Orodna vrstica na kartici 'Velja za prodajo’
V orodni vrstici 'Velja za prodajo' je edinstven samo gumb Ponovi.

Ponowi

Ponovi : Kliknite gumb Ponovi, dapripr avi t e ral une, ki jih redno plalujet
obdobju. Ponavljajole vnose | ahko kadarkoli spremenit
s ami al i pa jih dodeld] progr am, ko ral unestmizotali snet e.

narolilo kupca, gumb Ponovi ni na voljo



Ustwvari ponavljajoce vnose knjizbh

Ta wnos knijizbe lahko shranite v to [N prihodnja obragunzka
obdobja. To stonite tako, da vhesete $tevilo ponovitey [obdobi).

m Trenutno obdobie je prvo.

M Steviln ponovitey: |2_ Ponavljanie:

" Tedenzko

v Dodeli #tevike ratunoy " Dvatedenzko

Zacni g &t (¢ Mesetno

- " Ma obdobje

" Cetrtletno

" Letno

Gtevil o ponbwvedgietve gtevilo ponovitev, koli kokrat naj
|l ahko ponavlija do 22 krat, vendar samo v tekolem posl
sezmmamu ko v Prodaji/ Zaralunavanje kliknete gumb Uredi
Ponavijanje |l zberite frekvenco ponavljanja knjigenja ralu
Tedensko, Dvotedensko, Mesel no, Na obdobj e, Letrtletn

Dodel i gtevi: kTeo rmdluinoyethalkitda beogram ob izdel avi
ralunov.
Zal ni s gtkRwlij/lé o) e

— >

a voljo samo, | e prej oznalite kv
i

jOo vnesete v tem po u, se natisne na prvem ponavl jaj
ponavl!l jajolem ralunu se gtevilka samodejno povela za ¢
Kartica 'Velja za narolila kupca'

V kolikor ima pri prodaji i zbr ani kupec odp o0 neko
zavihku Velja za narol|lilo kupca se prikage p j e <NP
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¥Yelja za narocila kupcatt: 200400001 vl

| <MP niizbrano: '

n za artikle iz narolila kupca, Vv spu
a kupca. V seznamu so prikazana vsa ¢

Da izdel ate ralu
gtevil ko narol il
kupca.
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Ral un |l ahko i zdeallat es azmao vzsae naerktaitkelree. Za vsak arti kel
iz narolila ali pa samo del no.

Tip: Polje se vidi samo, | e imate izbran vnos hitrih s
Artikel: Pri kazani so artikli, kot ste jihtvnesli v naroli
Preostane : Pri kazane so koliline vsakega artiklI a, koli kor
mogol e urejati

Poslano: Vnesite kolilino artiklov, ki naj se pogljejo i
EM: Izberete lahko alternativho enoto mere.

Opis: Privzetavr ednost v tem polju se samodejno prepige iz o0f
narol|lilu kupca. Po potrebi |l ahko opis spremenite 0z.
Konto: Privzeti konto v tem polju je tisti konto prodaj
arti klov. Le gelite izbrati drugi prihodkovni kont o,
vpoglednem polju.

Cenaenote: NV polje Cena enote je zapisana Cena enote iz
spremenite, izberete ceno iz drugega nivoja ali vtipkate novo.

Popust: Program prikage procent popusta glede na izbiro
pogojev pri izbranem kupcu. Vigino popusta | ahko spre
Davek:. To je ¢gifra DDV,dekiildst e jVezdargteivialng udarti kl a.

Znesek: NVrednost v polju Znesek je izralunana tako, da
vrednostjo v polju Cena enote (kolilina krat cena). L
vnesite v to polje.

Posel:V¥ t o polje vnesite posel, fazo, ¢gifro strogkov.
Orodna vrstica na kartici '"Velja za narolila kupca'

V orodni wvrstici '"Velja za narolila kupca' sta edinst
s Hoben

Vsr: Kl'i knite gumb Vsi, da i zdel antaer orlalluan kzugp cvas.e pr eos

Noben. S klikom gumba Noben z eno potezo izpraznite vsa polja v stolpcu Poslano pri vseh artiklih na

i zbranem ralunu.
zdaje

Poleg ¢ge opisanih gumbov | .pradakiomdodamgugnbmb | lah & @
ki so bili narejeninaosn o v i l zdaj pregledat e, katere Il zdaje so bil



i prodaje za kupca, kateremu smo izdali
a), has program obvesti, da imate za t e

PCA Opozorilo

L] "j Ta kupec ima odprte izdaje. Jih Zelite odpreti?
L

Yes Mo | Cancel |

S klikomnagumbDase odpre novo okno, v katerem so zabelegene

bile zaralunane.
|zdaje kupca
Prekliéi  Wredu Pomod
Fupec: |
D aturn Referanca Thesek |zbran
24 avg 2005 | 500002 39.300,00|
24 avg 2005 | 333 47500 | GA
24 avg 2005 5444 500,00 | Lo
[ Zdidi artikle
|l z seznama izberite | zdaje (Kliknite v polje Il zbran),
Z izbiro mognosti Zdrgu@il &KotliKliemebo nprZogrskm sSestega at
preralunal tako, da bo skupni znesek artikla delil s
prikazal v eni vrstici.
I PradajaiZasal unavan jo
:T!? "b' hﬁn E: (2- ygm a w\ﬁn ‘l- ] ﬁ (& Iir::v Q\ﬁ 5 f;gv £3
S oy [RL6 & Sustwn| | patn[Zagam 5] Veda [T ]
e ﬁ VIME (D aveni sevesarer »] [Horaen ] T®= ]3
Zasdwek ‘{':ou":-';x 0 .\‘x: (:m'mh-r-ﬁm- I
e . vered iba T

|Fistens nuitiondgewn  Naon dotave | Dakes doiove | St cck [ Zha pe | CEShadste | Vombs s |
I Paste B EITELS | Koval C

e

Vieha 20 ngodia hoce 000 v 2
To| sokns | A EM [ | Voo | Censercke | Pogus | Daved Zoves | P
z | 100 | Uruesanang [ =] rusnp.aaon oo| maom | oo  nofom omm |
recmirean arno
| |CR ] 100 | 1 Funsansn ]:I FURNLAWVOR 8] 72000 | w0 00| [oe sam|
Crmtubrm mn koarbod
p | = | P20z I ‘ T
i od prodae dgewshegs t

[:Bmmmﬂl_ Tt X — d_!!ve'. r-z'rm.,[?a.-mmgl

POMEMBNO: Po izdel avi Raluna iz |1 zdabhi,|l &kopgridnenssdme . ,arna Kk

NE MORETE vel popraviti. V kolikor je od Ilzdaje do pr
izbiri artiklov, morate le te prej popraviti v 1zdaji.

Po knjigenju Raluna, izdelanega md iosmo@wiavllz dajj,e zZaone
ni vel mogole, |l ahko pa v primeru, | e ste pri izdel av
ki je bil narejen na osnovi take napalne |l zdaje, mor s
injoponovno vkIljuliti v Ralun.

Prejemki

Ko kupec plala ralun, plalani znesek vnesete v oknu C

navigatorjem pod Prodaja izberite Prejemki. V tem oknu vnesete tudi gotovinske prejemke.



Pl alila kupcev
Okno Prejemkiimadve kartici: Dodeli ralunom in Dodeli prihodl
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Izpisek : V. privzeti nastavitvi je v polju izpisan danagn
Gi fra kupcvapogl ednem polju izberite gifro kupca. Ko e
izpolni.
Vralila plalod dobaviatel tedi V tem primeru v spustnen
dobavitelja, nato pa v vpoglednem polju ustrezno gifr
zaposlenimi tako, da izberete mognost Gifra Zaposl ene
Referenca : Vnesite identifikacis k o gt evi |l ko prej emka.
Datum: To je datum vplalila (ponavadi datum izpiska ba
Val ut a,. Te/bar et e valuto v kateri ste prejeldid plalilo
EUR.
Nal/ i n pl d/zibleaite enega i zmedsonanlailnionvi ppllaalliillaa, Pkraikkoarz
oknu Vzdrgevanje > Privzete nastavitve > Kupci > Nal i
Pos/ ovnii HNnabenite posl ovni ralun na katerega ste pre]

dol olate v Vzdrgevaenju > Poadms k&kkcioj plidjral uni
Konto : |zberite konto denarja, ki bo obremenjen za znesek prejemka. Privzeti konto je konto, kot ste
ga dololili za privzetega v Vzdrgevanje >Podatki o

p C
Stanje: V polju Stanje je prikazanotrenuth o st anj e na izbranem kont u. Ko pr
knjigo, se stanje spremeni tako, da vkljuli ge ta pre
Znesek: NV polju Znesek je prikazan trenutni segtevek vs
ralunom' in 'Dodeli prihodkom'

Kartica ' Dodel i ralunom'

Na kartici "Dodel i ralunom' vnesete prejemke, ki jih
vpoglednem polju izberete kupca z enim ali vel odprti

ospredje.



P i =l

WEXZBLE N DL

Igue: [Ti0 0 Avweges Fo00E Veksw 501 ) Nebngfole
| BRI e, 2 Tes [Gatzmma B
' Teahigon =) [eA = (P TR = | Poskves (et 73
— [oonn arziesIe S|
e [DALA | svodinaig pobeiy Srare et
S . [ oty baas
pich s
00 Cele Shwmiy |"1000n l;l
Siag
Dodek gefusces U7 500 0 Daced prbochors 000 r
£ iabaa Dwse. Zoade 2o plecis [ aded v b b Pacam  Matics|
.
| ZED) v 20| 17 v 200 () 0008 301 750 LA |
SoXg T2 aeg YN | OF vep 2N 1224 00 S00eet [w=]
SO0 35 ey 000 | 28 000 006 117000 00 500041 =
| (T

Gt . r a{Datura- Zapadei Za pl aPolja prikazujejo odprte in ge n
izbranega kupca.

Opis: Za vsak ralun |l ahko vnesite ustrezno besedil o. T
kupcev.
Pl alankbe je prejeti znesek dr ytgkajinegie, koliko steizadsega v pol j
prejeli. Polje Plalilo se samodejno oznali, ko v pol]j
Pl ali/lOzanalite to polje, v kolikor je plalilo kupca el
Kartica 'Dodeli prihodkom'
Na kartici' Dod el i pri hodkom' vhesete prejemke, za katere r
izberete kupca brez odprtih ralunov, se ta kartica ssa
Zabelegite lahko tudi prejemke od kuptereprimerkki j i h ni ma
vpogledno polje Gifra kupca pustite prazno, v polije |
znakov.
Prvjrkd CEx
MEXRILHITTLLE22PL
;AT PR ‘fluu[:m I Nl daids
| | — - R - = R W 1 | (e 2
o e S rmbiscclon B
| TR =
L
Dadt pobodbon: 148 500 80 I
Con T Woow | Duwe e [ rant
Iik‘.,.w"“l ECCEEEE 14650000 |
T | T
F [ I = [
e e | ) Daved |
Predujem Potrditev mognosti Predujem omogola vnos preje
Primeriso : predpl al Kbadotepeni prejemek oznalite kot pred:t
obil ajen prejemek. V porolilu o plalilih kupcev se pr
Opis: Vnesite opis dogodkai r azl og za plalilo. Na voljo vam je 160
Konto : Privzetikontoje k ont o terjatev, Kk je vpisan pri i zbranem

et konto prihodkov.

i
vplalnik rolno vnesen je privz
|l o povezano s prodajo bl e

Davek: NV kol i kor je bilo plal:i
stopnjo, sicer polje pustite prazno.

zZnesek : Vrednost vnesite rolno. V kolikor ste v polju D
Znesek vpigite vrednost brez davka, saj ga bo progran
Posel: Vnosu lahko za vsako vrstico dodelitedol o]l en posel

Referent : |1zberite referenta, ki je vnesel Prejemek



Davek: V kol i kor st
davka in ga prikazal v polju Davek.
Dobropis kupcu

V primeru, da ste kupcu priznali dobropis

Vnos dobropisa:

&#amgauawa&aaza ol A

e

pri

vnosu i

in vam je kupec blago vrnil delno ali v celoti,
morate izdati Dobropis in ga poslati kupcu v potrditev.
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-V prvo vrstico z
-v drugo vrstico

Za izpis uporabite obrazec Dobropis.
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Obralun obresti
Da bi | ahko obr al

unavali

n
|

obrest

e s |
id b

te negativno kol

rogalki j o

mor at e

predhodno

zbrali davlno stopnj o,

zag



-Kupec mora v nastavitvah (Vzdrgevanje > Kupci > Prod

da se za njega obresti obralunavajo

-V telajnici obresti (Vzdr gevanje > Telajnica obresti
stopnje obresti

-Raluni za obralun morajo ustrezat:.i pogojem v Privzet
Zaobr alun obresti, izberite meni Opravila > Prodaja >C
Program omogola obralun obresti za izdane ralune in o
Referenca/Opis @ Vnesite neko oznako in opis izirakankakgnka
vrsto obraluna gre. Referenco je vedno potrebno vpisoa
za opis 100 znakov

Datum: Vpi gite datum izraluna obresti

l zralun obrest.i za ralune

Ny P 7] &
wEIEWLETRIL

PSS ST | e (500w ittt 1 A 11 083 71 08 0% | o 7 x5

| Nasterrva tmetane P one

Uoa'ue dais 20 w——

L et [T,

Dapas sag bt [hom berngs (il

Dt ad | [r—
Das s Das o

V kolikor ¢gelite obralunaltitebpelste Izar alzdmnebreagdtuinez
Tipobresti = Pri obralunu obresti | ahko uporabite obrestne
Vzdr gevanje > Obresti (vrsta obresti) in telajnico (V
Vzdr gevanj e brestTe|l ajnica o

Gi fraz seznama izberite tip izraluna obresti. Progr al
za izbran tip obrasti vnesli v vzdrgevanje obrestnih
Stopnja: V koli kor gelite uporabiti stopnko wheeste mdlmmo
tako, da izberete mognost Stopnja in v polje vnesete
Tip izraluna obresti

Linearni: Obi |l ajna metoda za izralun zamudnih obresti
Komformn i: Obr al unava obresti na obresti

Na dan : 1zberete stopnjo obresti, ki so vpisane na izbrani datum.

Zdrugi mede&kel i kor imate oznaleno mognost Prikaz po
i zpisu prikazal obralun obresti po mesecih. V primer.u
obraluna prikazano wrerii cvarhs tkiodii kooz. jw tbdllioka azl i | ni |
Izbira kupcev

Odkupca i Dokupca: Zamudne obresti |l ahko izralunate za dol o
posameznega kupca. Da dololite obseg kupcev, vnesite
Vkol i kor boste obresti obralunali samo za enega kupca
Do kupca.

Skupi na (Skupiodahkd uporabite za to, da za kupce, ki ste jim dodelili isto skupino izdelate

Obralun obresti v enem postopku.

St at usnov al

Pl al/ amep/!/ af a@aei no ptwil anDbilajno zamudne obresti obral
ralune, program pa omogola obralun obresti tudi za ne
izralunate obresti za vsdirdalune ne glede na status ¢
Datum obral una

Datumod: Pr ogr am bo obresti obralunal za vse zapadle ra
Upogtevaj @Pmrwigrdamn bo obresti izralunal tudi za ta pr
naslednji dan od vpisanega datuma.

Datumdo :Pr ogram bo obrest.i obral unal do tega dat uma.
Upogtevaj :z@&dmjgiradnamo v obralun obresti zajel tudi v|

Datum raluna



Datum od i Datum do Program bo pri obralunu obrest.i upogtevas
bili narejeni v izbranem obdobiju.
Datum zapadlosti

Datum od I Datum do Lahko se odlolite in obralunate obresti
plalilo v nekem izbranem obdobj u.

Datum zadnjega plalila

Datum od i Datum do : Program bo pregledal, ali je imel kupec za kateregaboste opr avi |l i obr al
obresti v izbranem obdobju kakgno plalilo, V kolikor
tega kupca upogteval v obralunu bresti

Ko ste nastavili vse parametr el o pynkagll islenioke on ®r
obresti

wEhZEwLrL YRS L

P ey 3 | e [0 e e s 1 4 171 208 i 31 0 N |t 7 w0 2%
Netwrm ssian Yeghed chensti
771 o T D atnnnd [0 ma radeon o | 0] Sakars et | Chasnavms | Sacha Lardrs yoms ]
> Gaa S 1 4 2E 80 amw] im0
»ORUE 1 axexe oL JAB0 T 13
Znak ™ ko dvakrat kliknete na ta znak (puglica v de
bo obralun obresti po ralunih. V kolikor gelite videt
pred ralunom.
| Opig Datum raéunasod | Datum zapadiosti/do (St dni| Zatetni znesek | Obrestna mera Razlika F.onéni znezek
¥ GALA = 2020050501 00001 324,240,000 48,723,360 372,963,360 | [
» 03241 18 novw 2003 26 nov 2003 283,200,000 15,500 45,934,890 329.134.890 ( [
» 5-00001 01 mar 2005 16 mar 2005 41.040,000 15,500 2.788.470 43.828.470 | I
Opis:V opisu sta vidna dva nivoja obraluna. Prvi ni vo j
za enega kupca. V tem prvem nivoju je zapisano i me ku
sestavljena iz | rk ZO, datumaobbkalrusbheideraporetnal ¢
kchev '|e vsak kuEec ﬁrikazan v svo'li vrstici.
R XL EN AT
Newwas {:7 MM GalA Dy oA abastun cevns of 31 01 X0 45 ) 002080 I:u-[i‘: e Ij
Yactwn wntina  Dreghed b |
1 Dow Do wimatcs | Dot copadonr'so [5: #u] Zateveawrs | Ofwovaowms | Fadba Voo et
W - Gta == 20 XNG0RON 124 240080 4§ 722980 e e
v D | e e | Vo] o] i A
M1 e OB 17 jo T2 1 A 1550 43 T e | L2
Petie 3 00001 18 jan 2008 202 20000 b | [ A
¥ Sa 01 v 2006 005 CI] (T Y T ]
17 was 200 1 vy X8 ‘. &1 Do oo 1500 Iun QRA |
Twela Saam 2 g s 0 oo nwsem | (A
Flelic 304 M a0 1 Som Iman | (2

Datum raluna/ ®@®&m stolpcu je prikazan datum raluna (v

raluna) v naslednjih pa so datwmor allijeswi bxdii pral kion
zaletka obraluna obresti, datum sprememb obrestne mer
prikaz obraluna), datum plalila raluna.

Datum zapadfosti/Do : NV vr sti ci kjer je gtevilka aafdahandge pri
nasl ednjih vrsticah pa so prikazani datumi, pomembni
obresti, datum sprememb obrestne mere, zadnji dan v n
obraluna) .

Gt . :\fmwstici, kjer je zapisan zadnjidan obr al una, je prikazano gtevilo dn
zadnjega dneva izraluna obresti

Zal etni zmWNesaktici kjer je zapisana gtevilka raluna
obralun obresti. V kolikor | éostobz nadamzagagllbsti, bcatd una pl al &
prikazan znesek za toliko nigji

POMEMBNO: Zal etni znesek se poveluje za izralunan del c
obralunavajo obresti na obresti. Nalin obralunavanja
komfortna)

Obrestna mera Prikazane so stopnje obresti, ki so bile wu



Razlika: V vrstici z imenom kupca je prikazan znesek obr

gtevil ko raluna pa so prikapaesebej. i zr al uni obresti za v
Kon/ ni zne¥ekdnosti v stolpcu Kon|ni znesek so segdgt e\
obresti je prikazan v vrstici z datumom, ko je bil ra
vkl jiiliNa i zpisu obraluna obresti botdio ipzrriaklawznain,i kjne ruj
oznako VkIjuli. Vse obralune lahko naenk " oznalite
E
(vkljuli "™ (opzr.ekUsiil et e) .
l zralun obrest.i za znesek
Poleg obraluna obresti (zamudni h, ippogddibnenieh )t uzda zoabmu

nek dololen znesek.
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R s R ) | = Ehows 1 | T st [ | |
s petivne
[Ccomas =] Exsorman i

od 7 Upodenxime b
2 Lot zere s

Nalin ralunanjzabeahbrteestlizral un obresti za znesek in vp
izralunati obresti

Gi fra, Stlopwmijraate | ahko med stopnj o obraeobrésinomemi sano v
vpi gete rolno.

Izbira partnerja Najprej izberete tip, nato zaposlenca al: P
obralunati obresti. Podat ki ( 1 me, naslov) o izbranen
Porolila o prodaji

Doporol il o prodaji pridete tako, da izberete meni Por
Prodaja izberete eno od mognosti v okvirju Porolila ¢(
porolilo se nahaja seznialm osméabawizpol oigiljatve hl plok ®| me
narolilih, prodaji, denarnih prejemkih in zapadl osti
zaslonu ali jih natisnete. Poleg tega imate mttgnost,
tako, da v najveliji mer i ustrezajo potrebam vagega po
Program PCA 3000 nudi tudi nekaj obrazcev v zvezi s
dobavnice, nalepke in opomini.

l zralun obrestObreastiné¢dadka popt agubnat ezbudn znesek in
uporabite ge vnegeno stopnjo obresti, ali pa jo v pol
obresti za obdobje, ki ste ga izbrali v poljih Datum

i zr al un g Linedrm ai Kdmiormni).



Lt Izberi porotilo

- E'gg = & #&l o
Zope  skupna oo N(E!r:wi ozlon  Oblika Excel Pomog

Podrodie: Seznam porodil

@2 Frodaja |F'rcu:|aia

Mabava Drevnik predradunoy ~

) Dnewnik 1aéunow
Gilavna kniiga Odprte postavke narodil

Finanéna porocila Platila kupces

Pregled kupcev po uspegnaosti

Zaloga Prodaja po prodajalcib
Parogila o poglih Prodaja podrabro

Seznam narodil prodaje

Platilni prormet Zapadli ratuni

- Dnevnik narodil kupoey
Podjetie .
Warotila kupcey podobno
Skupine porogil Drevnik maloprod. radunoy

Seznam kupoey
Oshovha sredstva

o} o o o o o o o

Seznam kupcey podrobno -

Potri nalogi Opis porodila:

Q Q il i @ % ﬁ i Q @%

Porolila o prodaji

V porol|lilih o prodaji najdete podatke o kupcih, narol
koli ko vam kupci dolgujejo in ali je kakgen njihov ra
Obstajata dve vrst i porolil: vnapr e,ipkroinpar alvilsjtean)a tpeorr o|pidrao (i | «
prilagodilisvojimpotrebam(Eikona l'ista z rdelo puglico).

Zapadli :r&/pofolilu o zapadlih ralunih program vse &
zapadl ositlio. jRorroalzvr gl eno po datumu raluna al. dat umu
privzetih nastavitvah za kupce. Znotraj tega | ahko poc
Zapadle terjatve i po tarifah Porolilo izpi ge v sego tarithip skipmah(nzapadl e)
kupcih na dololen dan.
Seznam naro/ il pr.®Pdajoé.i
artiklov na narolilu, k
gaj e ge potrebno dobaviti

Seznam ponaPoerdol/il o o ponarolilih ge vse artikle z
od tiste na zalogi. V seznamu so V julena vsa nar ol
Poleg tega prikazuje tu d i koliline, narolene od vsakeg dobavitel
am vse
t

(flhbumwcewax ol ilih kupcev kage st
olilino narolenih in dobavljen

a
Dnevni k ra/Dinreooni k ralunov nudi sezn h ralunov,
rolno dodel il gtevilke ralunov. Pri em izpige gtevi
whnET g AR £
BCS d.o.o,

b potcku 12, 1000 L arg
Dodentt dturv iy
Deennk ralurow
Za sbdobe od 0] jan 2005 do 31 dec 2003
e vusbie ) Ty rdair. Paio Jn iarmlinn p« Duas isdas

Custie Sl ratiny Stshges o ey sin Procds ke e Qeodsiais

NG T S A podawdaccilive  WORAD - Haooesl
200305 20040000) L uped v makgeoday Nowee) 1w sk

Skupay

Dnevni k predr abwewrvi k predralunov kage gtevilke predra
veljavnosti, kupca ki so mu namenjeni ter znesek.



Stanje kupcev : Porolilo o stanju kupcev nudi seznam vseh kot

dogodke v izbranemobdo b j u. Porol il o kage skupno stanje do tega
breme in v dobro za izbrano obdobje ter vse dnevnike, na katere so le-ti vplivali.

Odprte postavkBPonelrol/o6/o odprtih postavkah narol il n u
narloilh kupcev. Porolilo koristi takrat, ko zapolnjuje
Dnevni k nar o)/ iDne&wmpick vpredral unov nudi seznam vseh na
zaprta. Porolilo | ahko r azvkrugplcaetve aplo ¢stteavtiulskua hn amraor|oilli
zaprta).

Prodaja po prodajalcih Porolilo o prodaji po prodajalcih nudi

provizije skupaj s celotno prodajo vseh prodajalcev.
prodajalca v celotni prodaji podjetja.

Pregl ed kupcev poVuppedglhiolsu/iso kupci razvrgleni gl ede
jem) ali glede na plalila v izbranem obdobju. V kol ik
mesel ni promet posameznega kupca.
Podrobna porolila o prodaji
V podrobnih porolilih o prodaji spremljate podatke o
knjige, kamor so knjigeni posl ovni dogodki
Prodaja podrobno: Podrobno porolilo o nabavi lka s¢igremnikl &om
gl avne knjige, prav tako pa konte strogkov prodanega
2 2:-‘:. D;\l;;»g;n !?‘: r;:.)‘"{‘t Inmz ﬁ;}.,'; Eiuz Uﬁ;
PR BRSO el o PSS O Oy BT R S T SR T e | | PTFS PE e |
BCS d.o.o.
O potkau 12 , 1000 Lpblns
dert, Steviks
Prodajs podrobno
Za obdobye od D1 jan 2005 do 31 dec 2005
[ moart) v Porsido e raceriteno pe D rsdana, Porctie s semmjeno v podmbe oblde
7; | el ralura 'fllq;uta"flralul'I‘:ﬁ'r.l'lrﬂm | Vtreme ! v dateo |
19.0305 200400001 QA 34.200,00
10,00 4":"5—”1/:::[: G A 171.000,00
:‘:;::8 ::‘C:_E}:Zi#éﬂ . %0.,000,00
20,0305 200400003 e 200000 - 36,000,00
762000 1000 o _DCETADWED 180.000,00
702000 1000 4 _DLETADWED 30.000,00
SH0000 1000 4 _OLETADWED -20,000,00
120000 -216.000,00
Saw S | S——
Pl alila: kPpdewbno porolilo o plalilih kupcev kage der
knjige, kamor so pr ej e mk ivoblkinppvzetke ali z vsemPpodrdbraogimi.t e ga | ahk
Razvr gl ate ga | ahko po datumu plalilnih nalogov, gteyv
Naro/ il a kupcevPpddobbooporolilo o narolilih kupcev g
Vsebuje seznam kontovg | avne knjige, na katere bodo vplivali art
Seznami pri prodaji
Seznami prikazujejo podatke, ki ste jih vnesli v oknu
Seznamkupcev © Seznam kupcev pri vsakem posebaktpooseoj kage nj
telefonsko gtevilko ter dav|no gtevilko V seznamu sC
Seznam potencialnih kupcev : Seznam potencialnih kupcev pri vsake]l
nasl ov, kontaktno osebo,oté@te¥Ybhk&o Yteethbamuteo Hakk
"pravi" kupci.
Seznam kupcev podrobno . Podrobni seznam kupcev prikazuje podrobne podatke o vseh kupcih.
Podat ke | rpa iz okna Vzdrgevanje kupcev.
Obrazci pri prodaji
V seznamu porolil najdegiemiobparzcli lzia. vBeddobni obrazci

mapah . Da vidite, katere obrazce vsebuje mapa, dvakrat kliknite na njeni ikoni.



Lt |zberi poroéilo

i N% 5@% o BEH &

Zaprl  Skupina i Oblika Excel Pomoc

Podroéje: Seznam poradil:
E Prodaja |F'n:udaia
g Mabawa Seznam kupcey podrobno ~

Seznam kupcey

Q Glavna kniiga Seznam narodil prodaje
= Finanéna porodila Seznam potencialnib kupoey
= Stanje kupocey
I*I Zaloga Z apadii ratuni
' Forodila o poslh 2 Raduni/Dobropisi/Dobavnice
=3 Odprte postavke
'& Flacilni promet 23 Nalepke-kupci
~  Podetie B3 F'redrféuni
B = Maroéila kupca
= Skupine parodi =2 Opornini
= 0 ot [=5 Prejemki
g shovna sredstva £ Maloprodaja -
g Patri nalogi Opis porodila:

To porotilo izpige seznam predracunoy 2 datumom
predracuna, daturmom veljawvnosti, imenom kupca in
zheszkaor.

V programu PCA 3000 so pripravljeni naslednji obrazci:
Ral uni ,

Dobropisi,

Dobavnice.

Odprte postavke,

Nalepkei kupci,

Predral uni,

Narolila kupcev

Opomini,

Prejemki

Maloprodaja

Obrazci so pripravljeni za tiskalnike s podajanjem papirja (laserski, ink-jet). Obrazce lahko spremenite in
jih shranite kot nove, po svoje prilagojene obrazce.

Naj bol j pogoste obrazce, t.|j predralune, narolila ku
nati snete ¢ge takrat, ko poslovni dogodek vnagate. Ko
Shrani oz. Knjigi), se | alhkonohrazmormbteinsive ppairedijjd.l
dokumente tiskajo enkrat dnevno.
Orodna vrstica pri izbiri porolil

. E‘ =y S J= B

Zapr Sa i N‘Eig'li ficl_%lg I%ku:l El Pomod
Zapri: Kliknite gumb Zapri, da zaprete trenutno odprto okno.
Skupina : Kl'i knite gumb Skupina, da ustvariltjea skmug i aloi pwe
porol il iz enega ali vel podrolij. Ko tiskate skupino
sestavljajo skupino.
/zbri &1 i knite gumb I zbrigi, da izbrigete porolila, ol
spremenili. V programu  PCA 3000 vnapr ej pripravljena porolila i
Natisni : Po kliku gumba Natisni se ziaPostawitewiaModg npaertaol. i IVo o
njem so prikazane vse mognosti za tiesrkeatng egeélzdbmranmega@n
kliknite gumb V redu, da se tiskanje prilne.

Zaslon: PoklikugumbaZaslon se za i zbrano p dilteol Pdljai Obliker e okno



Stanje kupcey x|

Filter Folia Oblika
Razvisti pa: |ifra kupca |
P . - o e W redu |
W kliugi kupce brez akliveosti W lzpii zedtevke
¥ Wkl kupce 2 nitelnim staniem I lzpisi Preklici |
Datur| To leto | 0d [ifienzoor  © Do [ dec2ony & Pomod |
Obzeq filtra:
Sifra kupca Wi
Skupina Wi
Mazka skupin kupcey Wi
K.onta Wi

Privaeta valuta W aluta: |EUF| D Datum |n1 jan 2007 .

V njem so prikazane vse mognost.i za prikaz izbranega
Filter

Razvrstipo :Por ol il o je | ahko razvrgleno po g@gifri al i i menu
VkIljuli k u p c e Thirbeazbo @rikatala manzasknuitudi take kupce, ki v izbranem obdobju

niso imeli nobenega prometa.

VkIl juli kupce =z ni /[Velkmilm ksotra rtjee miydapnogrant prikazalisamoe v k| opi
tiste kupce, K i imajo neko stanje. Kupcev, K i i maj o s
/| zpi gi sedgtreogkream bo na koncu porolila prikazal vredn
/ z p:iPgpgram bo ob vsaki spremembikupcapr i kazal segtevek vseh dogodkov
/| zbi ra metode za p.r ePrrao/gurna nv roenongoositas, da porolila pri
tuji valuti Program |l ahko vrednost.i iz domal e valut e
lahkoi zberete naslednje mognost.i

Valuta na dokument :Pr ogram bo v porolilu prikazal vrednosti i
pripravljen. Morebitni segtevki v tem primeru ne priKk
nomi nalne vredaubst i razlilnnih

Valuta na datum dokumenta :Pr ogram bo prikazal vrednosti v izbran
vel javi na datum raluna.

Valutanadan :Pr ogram bo prikazal vrednosti v izbrani wvalut
polju Datum.

Privzeta valuta : Program bo prikazal vrednosti v Privzeti valuti (v prikazanem primeru EUR) in bo vse
vrednost.i preral unal po telaju, ki je bil i zbran na o
Obseg filtra

Gi fra kupcpagomoljo filtra

opravite

videtina zaslokwimizpisuv ,

Obseg izbirate tako, da kliknete v polje Od. 1z seznama izberite kupca, ki naj bo prvi na seznamu. Ko

ga potrdite, se avtomatilno prepige tudi v pol
zadnjega kupcakiga gel ite videti v porolilu.

Skupina: Za prikaz | ahko izberete eno ali vel s ku
kupcev, posameznemu kupci pa dodelite skupino
Maska skupine : Za izbor obsega kupcev lahko uporabite tudi Masko skupine kupcev. V kolikor ste v
Vzdrgevanje > Kupci > Skupina oblikovali gifre
pomeni neko | astnost, Il ahko tu izberete obseg

Polja

kater
j e Do.

pin kurg
v Vzdr ¢
skupir
kupcev



Stanje kupcev BCS @

Filter . Pola ! Oblika
Mastavitve
W redu
[ | Sifra kupca LA LA 1| Preklici
LA | Ime G4 | O 1 4
A | Telefon 1 LA LA 1 M
[ | Kontaktna oseba LA (| 2
[ | Datum zadnjega raéuna LA LA 2
[ | &trarodila nabave LA LA 2
| . GA | 5t raduna A v 2
zheri vze
3 | &t predraéuna LA LA 3
Ddznadi vse A | Datum prometa LA LA 3
Premakni [ | Prodajalec LA LA 4
[ | Ime prodajalca LA LA 4 v|
PokagN poropiilkabanio tisti stol pci, -klkkicooOmakpdndate st ol p ¢
al i odstranite tako, da kliknete v polje Pokagi pred
Z dodajanjem al. odstranjevanj em p o ligelinadaslona.|Visthie kol i k
red stolpcev spreminjate tako, da oznalite stolpec, Kk
Nato se postavite na mesto, kamor ¢gelite postaviti st
Polje : Prikazani so opisi polj, kot se bodo videli na ekranu in izpisu.
Glava: Oznaka v tem polju pomeni, da bo stolpec na izpisu imel naslov stolpca.
Stolpec : Program omogol a, da se vel podat kov | ahko pokag

v nastavitvah (na izpisu pa stolpci), ki nimajo oznake v polju stolpec, bodo zapisane pod drugim poljem
(v prikazanem primeru je telefon zapisan pod imenom).

Ime Stevilka racuna Cratum
Telefon 1

GALA , prodajalna pohiskya 5-00001 01.03.05
031220 15 60

ChliE, Jernei Hudobivnik s.p. AYS-00001 25.08.05

01/535 41 15

Oblika

Kl'i knite gumb Oblika, da prilagodite nalin prikaza oz

Filter

Privzeti tiskalnik:

Odseki porodila:

Palia

Oblika

EPSOM Stylus Photo R200 Senes na USBO0T In Pokoniéna orientiranost

W redu
Frekliti
Pamoé

Datum tiskanja porg| 1 | Tahoma, 7pt X | $[datumbisk]$

Ime podietja LA | Tahoma, 12pt X | #hazpod)$

Mazlov podietja GA | Tahoma, 10pt X[ $[hazpod]d

Ident. Stevilka CA | Tahoma, 10pt x| Hidstev]d

Mazlay 1 LA | Tahoma, 12pt X || Stanje kupcey

Maslaw 2 LA | Times Mew Roman, 12pt ||| $hadan)

Mastavitve fillra CA | Tahoma, 7pt x| Eriterij vsebuje: Porodilo je r
Mazlay polia LA | Tahoma, Bt 2

d

[ sgec |

Privzeti tiskalnik
seznama

tega

: Prikazan je tiskalnik, kate r e g a
ni

tiskal

porol il a,

kov |
mor at e

st
ahko i
por ol

z
i

e
b
I

e
0

\Y
r

Nadzorni pl ogl i
ete drugega. V
shraniti pod ne

oznal
kol i kor
kim dru



Odseki p:&preminattkahko velikost in obliko |rk ( kliknete
porolila ( V polju Oznaka | ahko spremenite privzeti t
ko kliknete na gumb Special.

Ko izberete gelene modonpsta, skl pekndbt el gumbi ¥age na za
Orodna vrstica Porolil

n==—: Iﬂ_ N‘E;g'li éﬂ_ﬁ I-'é'.-'- E

Zapft  Shrani Modnost  Skri

sﬁg Oblika  Excel Pornod
Zapri : Porolilo zaprete, ne da bi shranili spremembe v
Shrani: 'V kol i kor popravljate obliko ali vsebino porolil
novoodpr t o okno Shrani kot najprej vnesite novo ime porc

iorolila.

Ime: - - Y redu
|Prodaia podiobna - zbimo

Prodaja podrobna A~ Preklisi
Seznam kupcey .
Seznam kupcey podrobno Pomad
Seznam narodil prodaje

Seznam potencialnib kupcey
Stanje kupcev

Opis:

PrikaZe zbirma poraéilo prodaje

Skri: Program iz porolila odstrani ime in druge podat ke

vrstic.

Natisni : Porol il o, Ralisnetee ukazam Matissil Qalpreuse novo okno, kjer izberete

tiskalnik in druge nastavitve tiskanja (obseg strani,

Zaslon: NV kol i kor g¢gelite preko porolil (v velini porol il

dogodka, mora biti vklopljen status Zaslon.

Oblika - V kolikor gelite spreminjati g¢girine stolpcev v

Excel Kli knite gumb Excel, da porolila prekopirate v p
b oZnosti 0g

* Ustvar nov Microsoft Excel delovni zvezek Preklisi

(" Doda list v obstojedi Microzoft Excel delovni zvezek

[eaai.

Program lahko celotno vsebino , ki je prikazana na ekranu prenese v Excelovo tabelo.
Ustvari nov Microsoft Excel delovni list Program bo sam odprl Excel in na prvi list prenesel vse podatke
iz zaslona.

Paomod

il

Dodaj l'ist v obstojeli TRISi Ebhceh ¢ogekoesebmaodtacke v nek
dokument tako, da doda nov list.

Poma/ S klikom gumba Pomo| prikli]ete temo pomol i, ki
Maloprodaja

Nastavitve

Programski del Maloprodaja zahteva najprej nekatere obvezne nastavitve programa.
Nastavitev Skl adi gl a
Odpreti morate novo skl adigle Maloprodaj a. Kliknite r



RI=IEY
=< E o === [5=F
Zapri §Hruni Izbrigi  fomkKjué HMowa Seznam Dnnti Pomod
Sitra [MP |[EN lileanprodaia -]
Opis; |Maloprodajno skladi$ée [~ Meakliven
Sploino ] Polia po meri I Zgodovina ]
Konto zaloge: |653000 @ EUDEC:l:I@
Sifra rel. sklad.: Il [~ Samn kolitinska vodenje zalog
Wrednot. zalog: | FIFO hd [~ Uparabi konte artikla
Poslovalnica hd
Gi fra ivipiOpiitse gifro in opis maloprodajnega
Tip: Izberite Maloprodaja
Kontozaloge: | zberite enega izmed kontov na@B0060ge. Obi
Gi fra relacijskaemadsbhbadiogkdi h skl adi gl |l ahko
katerih boste avtomatsko polnili mal oprodaj no

program prenesel
mal oprodaj nem sk
Virednotenje zalog: | z b er i
Ostala polja pustie prazna.

Mognosti >Splogno

vadrievanie sploinih nastavitey ==

iz rel
l adi gl u
te eno od

..:l

[ Ne nahsni skupnaga Sevils sieari pocoéd v gavah posodd
[T Ne prkah kobine v vpogkedaih seenamin aidlov
Pokaz za vooo afikla

[ |

aci j s kdelkov,sl&Ho aoda zgldgavt a k g n
ponovno
mognosti

enaka NI L.

viednotenj a

C vemwttici & vdwh
Fosnostavien wos podakoy

W Sanodena dopolnievaris poke

W Samaceno prkacovane spustnga men
™ Vnos meskor 2 davkom

[T Prbaz conm 2 dirdhom pi s firvm can
Setaiece

I Mizain wios dobavitele n buposy
W Sanodero apokyevarye relence
W Enostayven vno: poskov/skodkov
¥ Ne proven ) poba davia

(& N dovolen v podvosnih atbioy
™ Podvogen athh 5o dovolen

T Vigkoksst vivafsi

Spremends 1elap i ipremenb danuma ns dogodku

¥ Vot n iages bk sestanic
¥ Priadi cere in >eske elementoy v sestavnici
¥ Prikadi corm sbrranicr v seataveaci

" Mok e aprarmen

" Vedro spremen

F Vedo voraiy

Prvaeto skiaditn ra delowno postap

T T =
Barvna ghema

" Klsstna © Puteronshe @ Pritena © Pamelne © Zivshns

Tu
Mo

je pomembno i
gnosti>Dodatno

zbrati

Mal oprodaj no

skl adi gl e,

kot

skl adi gl a



VzdrZevanje splognih pastayitey

Aatunovodatve Splokno | Dodatmo i
I™ Prikad okno 28 icheo dokumentow o titksnpu WAL I
V' Skij resktivne zapee S
f!dmummuwvdafdwpaoa R ~_]
[ Samodepw prikazovane senshh Shavlk ——
W Upofeva zadnie natavitve urajanis Penastan
Vahinnott poredon: [5_| o
Nastavive sopcey v spustnh mengh
Bitih 3.sikac (28094 na hednem thisdita'skupne -
4 sokpae | Makoprocana cens -
Vipes 3 wime | Tetmton 1 -
A ndme |Enal -
Dobwni 3 sokec  [Tewdon |
4 sckec  |Emad -l
Nastavive stolpoey v zapuifued
Prodga/nsbara [Posiovaece in koraks |
Sectay refeoenca v nabav [Stvkadlsta  w||Beex - |Biez -
Sesta refesenco v preveem Rl vial bela :Jln.-; _-J
I7 Upobeva ceno enche kot 2adrgo nabawo cono
W Samodey prkaz porncia
[ Upoeabi dabde tne kode
I Tiskangs vieho 5 koktno 0
Artikli 3. stopec © V kol i kor imate veliko gtevilo artiklov in
menija ne prikazujte trenutne zaloge bl aga. Program p
izbira artiTkl oaeshaviepgaje priporolljiva v tistih mal
artikle in jih prinese na blagajno.
V primeru, da gelite videt:i podatek o trenutni kolili
izbranem mal oprodaj reemos kwilzad iggelvianaal o/sa kr vnos bl aga |
mora bit pokrit s prevzemom o02z. nabavo v to skladigl

i
V tem primeru iZadleaga enanogyrmiodalks paimbesete Zaloga/ng ténutnem

skl adi gl u/ Skupna, kjjoe kolikb art&lovée na trerutném , itoref nealoproalagnem

skladi glu in koliko je artiklov na voljo v vseh skl ad
Artikli 4. stolpec . |l zberite mognost Maloprodajna cena, ki vse
Privzete nastavitve > Artikli

|l zberite V z detegnastadtvej> értikk  Pr i v

Privzets nastavitve za artikle

LondAredrotecys Trarspot Poks 0o et Ravoi con 1 Vatsom |

Saopre Fowsda |bean
P! Higrmatuns = | [ e ]
PC2 i geeratuns =l 2 Pekis |
PC3 Nicemabuns = o2 oY |
oA N prevo =] |
FCs N g weara = 2
PCs i preras =l 2
G st H =
PO Mipreatuns = G2
FCEU Negrmalrw [EUR| =| 2
FL CRO W prevatuna (HFX) =

) ] ]

V stolpcu | zbran morate oznal iti Mal oprodajno ceno.



Vzdr gevanje > Privzete nastavitve > Kupci > Nalini p |
|

Splogno I Popust T Zaokiozevane I Dodatno

Macini placila

Palie | Madcin placila Konta Frejermnik

1 YIRMAN 110300 —_ ﬂ Freklici |

2 | GoTovine 100000 ] Pomaé

3 KARTICA MLE 104000 — _I

4 KARTICA DIMNERS 104007 —

5 KARTICA ABANKA 104002 —

5 —

7 [

8 —

3 —

10 = -
Vpigite toliko plalilnih sredstev, kot jih v maloprod
lahko svojkonto. To mognost priporolamo, v kolikor sami vodite
Vzdr devanje> Kontni nalrt
Konto je obvezenpodate k. Za privzetega oznalite najbol]j pogost
pri potrdituvi plalil a.
Vzdr gevanj

B VzdrZevanje kupcey

¥ =l G
lzbrizi  ZomKlju

Zapr

ShPuni Mowa  Dogodek Dnewnik  Seznam Pormod
Sifra kupca: [MP M [~ Shrani tudi v dobavitelje
Ime: [Kupec v maloprodai [~ Potencialen [~ Neaktiven
Splogno :Rl_qg_-qi_;:ﬁr-l;zqt_q_ Palia po meni Zgodovina
Prodajalec: I:l <Medefiniran zaposleni>
F.onta prikbc: [FE2000 Prik. od prodaje traowskeaga bl
Kaonto ter.: [120000 Fratkomine teratve do kupoes
Stev. DDngbEil | Davéni zavezanec: |Konéni kupec -
Dostava 2. |Osebni prevzem - Davina Stevilka: l:l
Raven cene: |PC1 A Popust za kupca:

Plat. pogoi: III Ob prejemu

Sektor: | <Medsfinirar>
Dejavnost: | <Medefiniran:

Za del o v maloprodaji morate odpreti gifro maloprodaj

Obvezni podatki so Konto prihodkov, Konto terjatev, vpoluDavl ni zavezanec mora biti
kupec.
Raven cene ni pomembna, saj program v modulu POS vednr

oznalen z Maloprodajna Cena.



Vzdrgevanje artikI.i
ini
a0 bon B B3 92 e 55 E &
Siha giikly I_FURNIRMDJb = Vista Jos iz swnce =l
QOpe: |[FURNR JAVOR O By I—i I Maskiven | Obestun provine

‘ Sploino l Pdgpoﬂ;.[ Zaodoma 1 Ingmence ] Lasrosn ] uml Vaiae

| FURNIR LAVOR O Byen
Elunodm 'Il l
#CT [22500 v I~ Vs st stevi [0 ] Zadwvostaon [ |
2 darvkomc [ 2.4200 onko prhadkow. 752000 |[C4] Pahodki od prodaie
EnctaMex KOS . 'mm 310000 ] Zoboge saown in
Stpne [1_Fepio Q Eonko shofkoy prodes | 7071000 ] Viscnont usteckivendy
DESkiadEEx [1 Bepio |14 Ciina hoda »
s I S
Console 15500 | Owvad| Toeruma 2aboga Min koot Dbrews navosta
Zadkys ot 153000 00 o |
Yol gavkx [D20 Frimari dobavited ILE SOFROM o
S .

Opis: Bodite pozorni na opis, ki naj kar najbolje predstavi i zdel ek. Ta kratek opis se
vgrajenem maloprodajnem ralunu, oblikovanem za POS ti
Barkoda: Mol an pripomolek v prodaji je uporaba | rtne ko
koli kor je vage blagovaoaersatenals britnbakodm, | jfone koc
Program omogola za isti izdelek vel razlilnih |rtnih
Ravni cen Kl'i knite na iui'lico ob polju PC1.
’—lij é‘:&:“;\mzumunm : :ﬁr;:‘:
“'“"_ l Shpns Cone Guyoome | Cony z dovkion Foavals
I il I 0.000.00 (3 36 00000 | Nipeisture =]

P2 010 0% 000 | Wizt =

= oo L LI L

_5.4 0o ?,_. n_gmm L 3

(2] [ [T 10| Nipestuna £

PCE 0.0 [ 000 Nigressdun =

= 010 nw 060 | Nipwauen =

=] g (] 000 | Nigwatzrm x

~i om (] ':." ‘i_ﬂl 2

o0 0.00 0w 000 | Wi [aadl =1

M, e Carm| 3 000 80 e 3 00000 | NI =
Maloprodajnacena : V stol pec cena vpigite MPC brez DDV. Prog

stolpcu Cena z davkom vpisal MPC z DDV.

Stolpec Stara cena : Po spremembi cene za izbrani artikel bo program shranil zadnjo veljavno ceno, to

je ceno, ki je veljala pred zadnjo spremembo.

Stolpec Cena z davkom : Stolpec vklopite vmeniju Mognost i >z &8p/l bghkot&pdaogno
oznal it e Prkazganezdavkom pri vnosu ravni cen.

Vzdr gevanje artikIi > Mal oprodaj a



B ¥zdrZevanie artiklov

Ny [0 o) ‘aa s =) Pg
z:('? e gw lmtyt  Fovo (s:}ﬁu Sexeare  Porod
Siia bl [€_MIZ5 ROKD [&]  viste | -~
Opie: [MCARACUNALNISKARDE | [~ Heakiren
Spleino Peks po rree Zgodarara Sestncs Lastnoati Malognodajs
Vobioaki popus Maboprodana kobtns @
Kobéma Pogust Deklaacea Mooy deba Hacundnics maa Aok
Ilzdelek 1o navegen i warne plodte debelne
200 500 18 mem, Aane Javvor. bakiean 7 UV lskom
.00 200 Fiods indeka 3120458526739
300 .00 ladelovaec LESOFAOM doo Lpblana
.00 000 Makgrod cans l'f 000.00
.00 0.00 Maris !
000 000
60 300
0.00 .00
0.00 0,00
.00 000
[ Uposaby hobdenki popust thupne
[T Iadefek v proday preko FOS blagape

Mal oprodajna Ko/ i gikalilina, ki se bo pojavila proi
vrednost je 1.
Kol 7] i nssti \wowad oprodaji je mogole v naprej pripravit

nastavljate koliline in pripadajole popuste. Program
pogoju iz te nastavitve bo avtomatilno upogteval tu z
Deklaracja: Vpigite poljuben tekst. To dodatno informaci|j
pri vnosu mal oprodaj e, pri porolilih in pri tiskanju
Maloprodajna cena Program prikage kimaljepvoneasjema wemrayvi hku Sp
MargaPrikazuje, kakgna marga ( v % od nabavne cene) |j
ceni.

Uporabi koli]inski Yopbolsikekuwe nta mognost i zbrana, b
kolilinske pomussttea,viKdt vstVe djrighevanju > Arti kli > Sku|
lzdelek v prodaji preko POS blagajne . program omogola tudi prenos poda
PCA 3000 in elektronsko blagajno. Oznalite, v kolikor
Blagajne.

Vzdr gevanje Skupin Art

B ¥zdrZevanje skupin artikloy

ra—
|z?r'i§i i 4

Zapr

§h:h:|ni Mowa Pomod
Sifra: [BLAGO | &
Opiz:

Formule Maloprodaja

Foli¢inzki popust

K.oligina Popust
2,00 3,00 Privaeta kolidina:
500 5.00
20,00 10.00
000 0.00
0.00 0.00
000 0.00
000 0.00
000 0.00
0.00 0.00
000 0.00

Kolilinske popuste | ahko naskaviteentauthenzaVslBupgenmnanpe

Skupine artiklov > Maloprodaja.
Tu vpisana kol

|l ina in popust bosta pri prodaji upogt
Mal oprodaja oznal en ol

o polje Uporabi k il i nski popust



Gi fr a biZaynasnave blagajne kliknite na gumb z lupo. Odpre se okno za vnos blagajne.

Kl'i knite gumb Nov. Bl agajno |l ahko nastavite tudi v Vz
Vzdr gevanje > Blagajne
Splogno
RI=E
Za|::r| §hE||;i Iz{ﬂéi \//‘NE‘% Donti Pomog
Sifra [1 |EN
Dpis; |1 ™ Uporabi privests nastavibes
Sploéno ] Hastavitve I Dodatno T Macini placila
Skladiste: |3 MP
F.onto terjatey:
Kanto prihodkoy:
Privzeti izpiz ratuna: W
Alter. izpiz racuna; | Radun POS_VP1 [
Privaeti izpis izdaje: | Ratun POS_ VP hd
Gi frapigite ¢gifro blagajne. Na voljo vam je 20 znako"
Opis:  Vpi gi t & blkgajreetNa koljoovgm je 30 znakov.
Uporabi privzete nastavitve . Potrditev te mognost.i bo za izbrano
jih nastavili v Vzdrgevanje > Privzete nastavitve > N\
Skl adi gl/zezberite mal opr oeleggprodajatekldgadi gl e i z kat
Posli: V kolikor imate vel maloprodajnih enot (blagajn)
blagajno izberete svoj Posel ali Fazo. Program bo vso prodajo na izbrani blagajni zapisal k tu izbranemu

poslu.
Konto terjatev : Izberite konto terjatev za to blagajno. Vsaka blagajna ima lahko svoj konto.
Konto prihodkov : 1zberite konto terjatev za to blagajno. Vsaka blagajna ima lahko svoj konto.

Privzeti [ zpPsogahAmnemogol|l a, da vsaki braadaupgrabila dol ol i
pri i zpisu dokumenta. Tako |l ahko na blagajni, ki je p
dololite obliko raluna, ki vsebuje vse predpisane pod
Al t er nat i v ni :Mazsphlagajnilanlo pobeg privzete oblike izpisa uporabite tudi dodaten

i zpi s, katerega izberete tako, da pri tiskanju uporat
i zbere v primeru, da v maloprodaji kupuje davlni zave
primerumor a bi ti kupec vpisan v ¢gifrant kupcev, l ahko pa

svojim imenom in naslovom. Na ralunu mor aitnapolni tem pri
naslov.



Maslov, prejemnika

W redu |
Frekliéi | Kupec: |MP

El

] Poslovalnica: |
Seztavi

e |Ku|:ueu: w maloprodaji

Pomod |
M azlow:

Pota, Mesto: m|

DirZava:

Palni nasloy [Andre) Novak
0b Zeleznici 25

3000 Celje

Privzeti izpis izdaje Mal oprodaj a

o0 sukcesivnih dobavah.

V kolikor

Samo Izdaja.
HMaslov, prejemnika

W redu |
Prekliti | Fupec: ||3.-’-'-.Lf-‘-.

El

. Poslowalnica: |
Sestavi

Irre: |I3.i'-.L-'-‘-. . prodajalna pohigtva

Pamod
ﬂ Mazlow: |Liublianska 5

Paodta, Mesto: |2000 la"':elie

Dirfava; |Slovenia

Palni haslow |GALS . prodajalna pohiftea
Liubljanska &

3000 Celie

v Samoizdaja

Program bo ob Zakljul ku

zbranega kupca.
Nastavitve

bl agajne

pripravil

0 maageoblaga kupau s ikatedne imam® polgodbo
gre za tak

pri mer,

dak ument

n



B Sifrant blagajn _ O]
= Fa
Izbris

Zapn  Shrani i§  Mowo  Dokumenti POMOE

Sifra [2 |8
Qpiz: [ v Uparahi privzete nastavitee
Splogno Hastavitve Daodatno Macini placila

¥ Uporaba POS napray
Viata COM  [COM1 |
Stanje COM  [COMT:3600.n.5.1 |

¥ MNastavitve prikazovalnika
Inicializacija |<2?><B4><2?><11E><11><2?><82><11>

Pogisti prik.azovalnik <12

Zatetna pozicia |'|

|
|
Nastavi poziciio [¢31><362<P2»<P1> |
|
|

Sporocilo med kupci |Nas|ednii kupec

¥ Mastavitve stolpcey in vistic

Stevilo stolpcey |2D |

Stevilo vrstic |2 |

¥ MNastavitve znakoy
g | C | § | &
126 94123 91 96| B4|124] 92| 125| 93

e
Ik
(=%
M
[}

r

[T Nastavitve tiskalnika

kg tizkalnik

|zkljuci tigkalnik,

[T Mastavitve predala

k a,
obr

Odpri predal | |
Nastavitve parametrov za delovanje tiskalni
strojne opreme. Za pomo]l pri nastavituvi se
opreme.
B Sifrant blagajn o ] (B34
5 PE W e B
ZOprt  Shrani Igéi Mova Donti Pomog
Sifra [1 |ER
DOpis: [1 I fliporahi privzete nastavitve
Splogno Mastavitve Dodatno Madcini platila
[~ Dovali izhira cene
[~ Dovali vnos koliing
[~ Dovali opuitanie sprememb
W Davali spreminjanje vratic
[~ Samodejni prikaz ob zagonu
[~ Dovaliizbiro blagajhe + zbirmiku
[~ Ustvan zbimik zamo za prijaviienega prodajalca
[~ Avtomatski prenos zaloge
Uparaba pristopnib pravic
’75" Brez ¢ Ob zagonu " Ob vsakem dogodku
Dovoli izbiro cene Ceno, ki jo bo program predlagal,
mognost
Dovoli vnos kaliitbinea omogol a vnos al

ne da bi shranili vnesene podatke.

n

p
[

ri
t e

k az
n &

ahko s

[ popravek
Dovol i opug/ anj ¥ kobkpr steprnenests naredili napako, lahko zapustite maloprodajo,

Dovoli spreminjanje vrstic ~ : Vrstice v prodajilahko pr ed i z p i Papravite, tudi edsiranite.



Samodejni prikaz ob zagonu . Program se bo ob zagonu sam postavil v maloprodajni modul.

Dovoli izbiro blagaj ne v zbirniku . Ko delate zbirnik dnevne prodaje, |
blagajn hkrati, lahko pa izberete poljubno blagajno.
Ustvari zbirnik samo za prijavijenega prodajalca : Program bo naredil zbirnik prodaje samo za
tistega prodajalca, ki je v trenutku izdelave prijavljen kot prodajalec.
Avtomatski prenos zaloge . Ob Zakl jul ku bl agajne (Opravila>Mal opr
program samostojno naredi medskl adi gl ne prenose bl ags
Uporaba pristopnih p  ravic :
- Brez Program ob zagonu Maloprodaje ne bo vpragal za U
- Ob zagonu: Ko bo prodajalec odpr]l mal oprodaj ni ekran, bo
in Geslo.
- Ob vsakem dogodku V primeru te izbire, bo potrebnoobvnosu vsakega dogodka prodaj]
vpisati Uporabni gko ime in Geslo.
Pogoj za uporabe teh mognosti je nastavitev Gesel zZa
gifra prodajalca, geslo pa dololite za vsakega prodaj
Privzete nastavitve > Maloprodaja
Splogdgno
x|
Sploino Popust ZaokroZevanje Dodatho Madini plagila
Sifra maloprodajnega kupea: IMP—
Sifra blagajne: |1—
e = Prekhml
F.onto terjates: IW N
Konto prinodkay: W ﬂl
Privzeta koligina: l‘]uu—
Madin izk anja: W
Privzeti izpis racuna: IManprodaia DO 07 j
Altemativni izpiz raduna: IManprodaia DOv 07 j
Privzeti izpiz izdaje: IManprodaia oo 07 j
[v Upoétevaj konto teriatey blagajne
v Upotevai kanto prikodkay blagajhe
Gi fra mal oprodaj hegasekaama kupcev izberite maloprodaj
ni mate vnesenega , ga vnesite v Vzdrgevanje > Kupci
Gi fr a b {lzasgzagma ldagajn izberite tisto, ki je namenjena za izbrano delovno postajo.
Konto terjatev, kotno prihodkov: Iz seznama kontov izberite ustrezne konte. To so privzete vrednosti,
katere lahko ob nastavitvi posamezne blagajne spremenite.
Privzeta:kdlhi hiasad avite kolilino, ki n ag g es ek coth pvrniowszue t:
Kolilino ob vnosu | ahko spreminjate, v kolikor i mate
> Dodatno izbrano mognost Dovoli vnos koliline. Pol eg
maloprodaji nastavljate zacelos k upi no arti klov ( Vzdrgevanje > Artikl
Mal oprodaja > Privzeta kolilina), ali za posamezen ar
Mal oprodaja > Maloprodajna kolilina.
Na/l/ i n 7:s khmtjiakl e v mal oprodaji l ahko iglete
-Po | kdcdii: Program bo ob vnosu gifre najoprej preveril
vpisanih | rtnih kod. V kolikor je ne bo prepoznal, bc
I rtni kodi, bo prikazal artikel, ki vsebuje to kodo.
-Pofgi artikIi: Program predvideva, da je vnesen poda
Pri tiskanju raluna | ahko programu dololite, katero o
obliki
Privzeti [ zphe e/ obhkhika, ki se bo rodajepritsmliifunkaijskk o bost e
tipko F3. V obrazec je vgrajen ukaz na kateri tiskaln
Alternativni: | zbirate | ahko med katerokoli obliko raluna, k
alternativni i zpis upo reZniizpidatepnatisne oblika mdbete\zd tiskanjez av ez anc

izbrati kombinacijo tipk CTRL+F3



Privzeti izpis izdaje Program dopugla, da kupcu ob prevzemu bl a
ralun pa kasneje. To | ahko nar edi doggvorjeno dukcésiviebr | mat e
delne dobave.

Upogtevaj konto terjatevV /eorii hoalkowr od ajgraij neenmot i i mat
blagae n, vsaka ima | ahko svoj konto terjatev in prihodk

plalili v kKontnem nalrt
Privzete nastavitve za maloprodajo > Popust

Program omogola veliko mognost.i pri odobravanju popu
Privzete nastavitve za maloprodajo E|

Splogno Popust ZaokioZevanje Lodatna Madini placila
I” 1. Ratunanje popusta glede na kaliting artikla
™ 2 Ratunanje popusta glede na kupca Preklici
[™ 3. Rotni vnos popusta Pomod:

¥ 4. Ratunanje popusta glede na skupni znesek

10.000,00 200 2%
0.00 0.00
0.00 0.00
0,00 0.00
0,00 0.00

|zberite privzeti popust: |1 -

Ralunanje popusta glede na kolilino artikl a: Kol il in
vhnesejo v prograwrvikKkidrgeWMahpprodaja > Kolilinski p C
Arti kIl > Skupine artiklov > Maloprodaja, v kolikor s
dol ol ene skupine artikIl ov. Program v abhehipripomeuish odo
Ral unanje popusta glede na kupca: Kateremukoli kupcu,
Kupci > Prodaja privzeto dololite splogen popust, ki
Ro/ ni vnos:Koppoyahko ¥ prodajijodobr it e kakrgen koldi dodaten pop
glede na vrednost raluna potem, ko sta bila popust ne
Rol ni popust se vnaga Vv oknu maloprodaj e, kadar kol i
Ral unanje gl edeelk:a ¥ klk@plhiika@amebo ralun na koncu, ob ob
ge vedno presegal vrednost, ki je dololena za vrednos
Zneski od vkljulno katerih velja popZmssekin@dstpieki padaj ol
popusta, Opis popusta, ki je viden v oknu maloprodaj e
od 20 znakov.

Izberite privzetipopust: Tu i zbr ani popust se bo obralunal prvi, ¢
POMEMBNO: Popusti se ne segtevajo. To pomeni, da se pri
Prodaja privzeto, priznan popust in kupi zadostno kol
obralunani h popustih dosege v r epusteons skupnikneselpvsisis ega | i n
popusti zdrugijo v enega, ki pa ni segtevek vseh poplL
predhodno obralunanim popust om.

PRIMER :

kupec ima priznan 10 % splogen popust

kupil je 20 kosov enega artikla v skupni vrednosti 200.000 EUR, za kar mu pripada 10 % popust na
kolilino

in ker je bil ta dan 50 kupec, ste mu na vse to prizn
in ker je kljub tem popustom vrednost nakupa ge vednog
popust na skupni znesek

Obral un popustov bi izgledal takol e:

Vrednost nakupa 200 ,00 EUR

-10% nnakoli | i no -20,00 EUR

Novi znesek 180,00 EUR

- 10 % na kupca 18, 00 EUR

Novi znesek 162,00 EUR



-10 % nivnos | 16, 20 EUR

Novi znesek 145,80 EUR

- 10 % skupni znesek 14,58 EUR

Kon|lmaések raluna 22EUR 131,
Skupni popust 34,39 %

Privzete nastavitve za maloprodajo > Zaokrogevanije

Privzete nastavitve za maloprodajo

Splogno T Popust I ZaokroZevanje ] Dodatro T Macini placila

Macin zackioZevanja ———— W redu

5 t razlik
amo cent razlke Freklici

" Ma b centov natandno
Pomod

i

£ Ma 10 centoy natanéng

K.onta zackmzerania: |1 20000
D avek zaokmozevania: IB 5]

Opiz vrshce: W
Vel krat se zgodi, da je konlni znesek, pmenendavtsaennh npor,i ¢
zato |l ahko v maloprodaji dolo|l i mesekaka maj umuogPa mgz
sam dodal stotinsko izravnavo, ki konl no vrednost r al
zaokrogevanj a.
Samocentrazlike : Vrednogtaoka lo@ymraantaa nclennot Ohpr . 100,

Na 5 centov: ndredhowt r apetcetovpastwalVnon&npr 100, 0
Na 10 cent ov. nVarteadnn/onsot r a Hestrcentovpnoasttaanvlin on:d0.iKgnto 1 0 0,

zaokrogevanja je konto prihodkov, lahko je tudi drug
Davek zaokrogedramgmkr ogevanja se DDRWanBz- Brehdagkhuna, =zat
Opisvrstice ©: Opi s se pojavi na ralunu v svoji wvrstici. N a
Privzete nastavitve za maloprodajo - Dodatno
Privzete nastavitve za maloprodajo g|
Splagno Popust Zackrofevarie Dodatno Maéini placila
v Dovoliizbiro cene Najwetia cena: |100.000,00
[+ Dovoli vhos koligine Majvedia koligina: 50,00

- ) L . -
[+ Daovoli spreminjanie vistic Parmoi

[+ Dovol opuitanie sprememb Majvedi znesek: |5.000.000,00 Preklici

I Samodsini prikaz ob zagonu

[+ Dol izhiro blagajne v zbirmiku

[+ Ustyari zhirnik samo za priavliensga prodajalca
Uporaba pristopnib pravic
 Brez " 0Obzagoru " Ob vsakem dogodku

Tu dol ol ate, kaj bo Iahko prodajalec pri vnosu raluna
nastavitev Gesel in pravic v Vzdrgevanje > Gesl a.
Dovolj izbiro cene : Prodajalec bo lahko izbiral med raznimi nivoji cen brez posebnih omejitev. Ta

mognost je na voljo samo, |l e ima prodajalec tudi pr av
Dovol i vnosProgramdiimma nleahko prednastavljeno neko kol ilin

nastavitve > Maloprodaja, ki pa jo |l ahko prodajalec z



Dovoli opug/ anjeTappemeinga omogo]| a, -idzabrliathe ov mpa so,d anj ea |
gashranil. Tako o takem vnosu ni nobenega podatka, gt
ralun ni bil narejen.

Dovoli spreminjanyje vrstic  : Vrstice v prodaji lahko popravite, tudi odstranite.

Samodejni prikaz ob zagonu: Program se bo ob zagonu sam postavil v maloprodajni modul.

Dovoli izbiro blagajne v zbirniku : Ko delate zbirnik dnevne prodaje, |
blagajn hkrati, lahko pa izberete poljubno blagajno.
Ustvari zbirnik samo za prijavijenega prodajalca : Program bo naredil zbirnik prodaje samo za

tistega prodajalca, ki je v trenutku izdelave prijavijen kot prodajalec.
Uporaba pristopnih pravic

-Brez: Program ob zagonu Mal oprodaje ne bo vpragal za
- Ob zagonu: Ko bo prodajalec odprl maloprodajniekr an, bo mor al predhodno vpisa
in Geslo.
-Ob vsakem dogodku: V primeru te izbire, bo potrebno
vpisati Uporabnigko ime in Geslo.
Pogoj za uporabe teh mognosti |jécmnastUpoirtbwi G&sel meaj
gifra prodajalca, geslo pa dololite za vsakega prodaj
Z namenom, da se mogne napake zmanjgajo na minimum, s
zneskov. Program zahteva, da sjpoepodjm@ai zapolnjena z vr
Ko v mal oprodaji vpigete vrednosti, K i presegaj o vnes
in ne dovoli shranitve takega vnosa.
Najve/ja c¥padgite najveljo mogno ceno, ki jo Il ahko in
Najvel/ja koMpngjmael j o mogno kolilino izdelkov, ki jih
Najvel ji: zoepieki te najvelji znesek, ki ga dosegate v
Privzete nastavitve za maloprodajo -Nalini plalil a
x|

Splogno I Fopust I Zaokiofevanie I Dodatno ._i'l__g_c;:_l_n__l_ﬁl_a__c':_l_l_.;__i

Macini placila

Polie | Maéin pladila Konto | Prejemnik | PFrivzeti

1 | WIRMaN 110200 0 - Prekliéil

2 | GoToving 100000 ] :

3 KARTICA HLE 104000 ] M

4 KARTICA DIMERS 104001 ]

E | KARTICA ABANKA 104002 [

5 [

7 [

B [

g [

10 =
Privzeto pl algberitenzesezsarnead sptivaodl i | ni h sredstev. Seznam pl a
Vzdr gevanje > Privzete nastavitve > Kupci > Nal ini pl

Vnos prodaje
Kliknite na meni Opravila > Maloprodaja.
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[lx;u n-sum.. H r Iul 000N 14 awvg A0 | =1
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Treh ez esuste| 101,40 Fewet| 0,00

E— 10180 ot nmqi 1 D1 ,40
Naslov : Program kot privzeto pr i kVazgder gienvea nkjuep c>a ,Prkiiv zsettee
Mal oprodaja > Gifra maloprodajnega kupca. Kupca | ahko

in iz seznama kupcev izberete novega, ali pa i me in r
Nasl ov, Pogta, nazslwvpolNaerRdlumiu morate v tem pri meru i

na polni naslov.
W redu |
Prekiici | Kupec: |MP
S astayi | Poslowalnica: | ﬂ

Ire: |Ku|:ueu: v malopradaj

Pomod |
M azlow:
Foita, Mesto: m|

Drzava:

Palni naslow [Andre) Movak
0b Zeleznici 25

3000 Celie

Blagajna: Zapi sana je gifra blagajne, kot ste jo vnesl:i
Maloprodaja.

Gi fra pr oPdkazamjé prodajalec, kiseje zupor abni gki m i me prigavilv prograg.e s | o m
Gtevil ka: rRrJagitaam sam dodaja zaporedne ¢gtevilke ralun
Vzdr gevanje > Privzete nastavitve > |lzpisil/Raluni > F
Datum : Vpisan je sistemski datum.

Popust:Taizbira vam je na razpolago v kolikor ste v Vzdrg
> Popusti oznal ili mognost Ralunanje popusta glede na
Ralun vrstice

Gi fra arhitki/leel |1 ahko izberete takor,elear gtid ro loizt.allad
kode. Program omogola izbiranje artikla z vpisom Gifr

Opis artikla . Prikazan je kratek opis artikla.



Kol ijJiZa prikaz in izbiro kolilin imate dve mognost.i
1l.Lahkoimatedost op do vnaganja blokiran in je prodana kol
Vzdr gevanje > Privzete nastavitve > Maloprodaja > Spl
da v Vzdrgevanje > Privzete nastavtid vmo@n datl opaowalaij av
koliline.

2. Vnos za kolilino imate odprt.

Cena. Za prikaz in izbiro cene imate dve mognost.i

1. Lahko imate dostop do vnadganja blokiran in je prod
> Artikli. Dostop blokirate tako, da v Vzdr devanje > Privzete nastavitve
oznalite mognost Dovoli izbiro cene.

2. Ceno |l ahko izbirate med posamezni mi nivoji cen, k c
Popust : Program dovoli vnos dodatnega popusta, vkoli kor ste v Vzdrgevanje > Pri
Mal oprodaja izbrali mognost Rolni vnos popust a.

Zneski - Prikazan je znesek za izbrani artikel, ge zmanj (

Zbirna vrstica

Znesek brez pc-pusta:| 101 ,4[]| F"Z'DU$li| U,UU| 1 I:I 1 4 I:I
101,40| Davek:| 16590| L

Zneszek s popustnm:|

Zbirna vrstica prikazuje skupne podatke o prodaji: Skupni znesek brez popusta, popust, skupni znesek s

popustom, skupni znesek raluna z DDV.

Pl alilo

Ko ste zakljulili s prodajo in gelite vpisati plalilc
Odprlo se bo okno za vnos prejemka.

V nalinih plradzipoal agmattei sntaa pl al il na sredstva, kot st
nastavitve > Kupci > Nal ini plalila.

zZnesek: V kolikor je plalkltpecsceldstrnio samoenemploal a z eni
sredstvom, se s tipkami na tipkovnici (dol,lgor ) pomaknete na plalilno sredst v

funkcijsko tipko F3. Program bo zaprl ekran za vnos prejemka, se vrnil na ekran za vnos prodaje in
natisni l ral un.

V kolikor kupec plala ralun z dvema alpriizoramédm pl al i | ni n
plalilnem sredstvu vtipkate znesek za to plalilno sre
plalilno sredstvo. Program bo vedno zapisal vrednost,
sredstvo. Le je zndgkek3. pravilen, pritisnite

Ponastavi: S kli kom na gumb Ponastavi vse vpisane vrednos
Prera/usn kli kom na gumb Preralun program celoten znes
l ahko zakljulite prodajo.

Iskanje artikla
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Program omogola iskanje posameznih artiklov tako, da
skupino v oknu Opis skupine

se v desnem oknu i zpigejoa
osnovni mi podat ki . V kol iodamaoknd,ed dvakrat kliknite. i k e | prenest.i
Artikel
[E———— =lalx
LSBT REERIRESL
e s e
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Vse podrobnosti 0 posameznem artiklu si lahko ogledate v tem oknu.
Opravilna vrstica v Maloprodaiji.
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Zapri | shrani Matizni Racuni Moy Majdi Uredi  Odsfrani  Maslow  Popust  Fredal  FPomoc
Zapri (tipka ESC) . Zapre ekran za vnos maloprodaje
Shrani ( tipka F2 ). Kupec si lahko na blagajni premisli in

geli ¢ge nekaj dodati. Ge \

|l ahko shranite v arhiv za kasnejgo uporabo. Kliknite
B Shrani racun E'

O piz racduna:

|Knpaa

Viedu | Preklisi | Pomog |
Odpr!l se bo ekran, kjer vnesite nek opis raluna, | ahk
bo kupec vrnil na blagajno, bostenjegov r al un poi skal. po tem opisu.
OPOZORILO: Za opis raluna NE SMETE wuporabiti ¢ge uporabl]j
Natisni( tipka F3): Zakljulite prodajo in se postavite v

ti pko i zup,zaprete teenuth@grodajo in se postavite v novo.



Ra/ uni ( tStepizbmo odptele seznam vseh shranjeniro dpr t i h r al unov.

I Odprti racuni

| W redu | Dratum Referenca Znesek
Preklici
FPomod

Med posamezni mi raluni se premikate s tipko Navzdol,
Nov (tipka F6): Odpre nov, prazen ekran za vnos maloprodaje. V kolikor nimate dovoljenja za
prekinitev vnosa, vas na to opozori.

PCA [X]

-
y Wase trenukne pravice vam tega ne omogodajo, Racun ni shranjen.

Najdi (tipkaF7). Omogol a iskanje in prikaz na zaslonu ge shr a
B Hajdi racun PX|

Opiz ratuna:

|nnnnunn1

Viedu | Preklisi | Pomoz |
V kolikor gelite poiskati ralun v arhivi, v polje Opi
prikazal ralun za ogl ed, urejanje ni mogno.
Uredi ( tipka F8) - Popravijanje podatkov v vrstici
S klikom tipke F8 se kurzor postavi v prvo vrstico z
v vrstico, kdipopjawti gel i te uredit:.
Odsstrani ( tipka F9)
Posamezno vrstico, ki je prikazana v skupnem polju pr
na izbrano vrstico, okoli katere se orige rdel okvir.
tipko F9. Program bo iz prodaje odst r ani | oznal eni arti kel
Naslov (tipka F11 )
V kolikor kupec geli ral un, na katerem bo njegov nasl
tipko. V Prikazalo se bo novo okno z naslovi vseh kupcev . Kupca izberete tako, da bodisi vtipkate
njegovaoog ali kliknete na |lupo, da se odpre seznam.

dvokliknite na polje Kupec, ali izberite gumb Nov. V obeh primerih se odpre okno za vnos novega
kupca. Tu lahko tudi popravite posamezne podatke za izbranega kupca.

Popust ( tipka F12)

Namenjena je dostopu do popustov brez uporabe migke.
okno za odobritev popustov.

Predal ( Tipki ALT+D)

Predal za denar se odpre ko pritisnet edpteiippddad F3 ob zs
mi mo te mognosti, kliknite na kombinacijo tipk ALT i



Pomo/ (tipka F1)
S izbiro te tipke se prikage pomol|l, vezana na ta zasl

Posebni postopki : Storno - Dobropis

Stornacijazak|l jumlaek bl agajne ge niiarbphirdn nar ej en, ral un
Program omogola stornacijo genazdaskgdnjh pakhpi geneg
V oknu Maloprodaje kliknite na gumb Najdi in vtipkajt
Vredu. Odpre se ekran z ral unom.
Kliknite na Gumb Izb r i g i (F4). V novo odprtem ekranu kliknite n
polje Nova kolilina vpigite ,0z(.niklo)l,i |lienojgé& &k @@ déoc jver rki
kliknite Viedu i n nato v glavnem ekranu ¢ge enkrat V redu.
Program je v ozadju izdel al nov ral wm icrel prtenjee ok 14 i mee
prvotnegaak ad abhamdnt vidite v porolilih maloprodaje z
ral ypokegtegapaj e i zdel al zmooini vredaoktmin
Na ta nalin st dranhikroa |szagned irialbuinl,vakpbstvophano Zakl!l jul ek
Dobropis v maloprodaji -zakljulek blagajne je bil ge narejen, ra
Dobropis maloprodajnega raluna se naredi podobno kot
Nared t e ga | ahko samo na arhiviranih ralunih. Odpre se
spremeni v gumb "Vrni" in gumb "lznili vse" v gumb "\
Ko kliknete nagumb Vi se odpre ekran s seznamom artijk(Sma i n kol
kol ilina i n emdkevBopdmedi iddje koped vrnil vso kupljeno blago in bo dobropis
izstavljen za celotno kolilino in znesek raluna.
V kolikor je kupec vmil le delblaga, v pol j e WWpwv§gi k eurnjebebanblagan o
Prodajalec lahko v istem ekranu nadaljuje s prodajo.
Poseben pri mer ($t@ano,Dphmopi$)e tjed ega ralVukali kor je ralun z:
post avkami in kupec v celoti vrne vse artikle v ekran
Knjigenje ban|nagkaprilhoaprodaj o
V primeru, ko ste kot plalilno sredstvo sprejeld. kred
meselno nakage sredstva na vag transakcijski ral un, i
zneska odtegne svojo provizijo.
Ko prispejo sredstakazinakvagatimuan morate stanje denar]j
uskladiti s priliwvi banke in to tako, da zalasne kont
(104000...) in na katere so se poknjigile vrednost:i i
strogk|j.provizi
To najlage naredite s temeljnico:
e
b w&&tﬂwr:vgimg P%’mh—-%gﬂ&
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V prvi vrstici izberite konto TR banke od katere ste

segtevek vseh prilivov (priliv je v tem primeru vredn
provizij).

V drugo in nadalnjne vrstice v stolpec Vdobro vpi gite zneske posamezni h kar:
V predzadnjo vrstico, v primeru prejetega obraluna g
o stanju na TR , v stolpec V breme na kommgiwsticpr ovi zi j
pa izberite konto kartice in znesek provizije zapigte

naredite tudi z novo temeljnico.

Porolila Maloprodaj e
Por olpiolvezana z prodajo preko PCA POS se nahajajo v P
Dnevnik maloprodajnihr a/ umovKl i knite na meni Porolila > Prodaje
mal oprodajnih ralunov.
Dnevnik maloprod. racunoy, E|
Filter Palia Oblika
Razvisti po: | Steviki raduna |

I~ Prikazi arhivirahe podatke

Iv Prikazi podrobno Prekligi
Dawmfvsi =] Od  |01ianz004 @ Do 31 decooos & Pomad
Obszeq filra:
St ratuna Wi i‘
Artikel sl
Stanje ratuna Enak Wi
Sifra kupca Vi
Skladigte/0E Wi -
Porolilo lahko razvrglate po Gtevilki raluna, po dat u
Prikagete | ahko samo podaitke, Pkikag@i nasbi arhaveérpoadat
so ¢ge arhivirani.
|l zberete |l ahko poljubno obdobje ( Danes, to |l eto, v t
od i do.
V filtru |l ahko izbor omejite po gtrvialkunyail audaj,aarza
gi fri kupca, glede na skladigle , blagajno ali prodaij
Ko ste nastavili vse te mognost. kliknite gumb V redu

obdobiju in v okviru izbranega filtra, ki so bili narejeni v maloproda jnem modulu.

Zbirni Prpkafe/ idraaiblaghjs, takoaza arhivirane

Dnevnik spremembe cen : Spremembo maloprodajnih cen je potrebno hraniti, saj so te spremembe
vplivale na stanje zalog v mal oprDoavakjspremenhbeter.r i t e meni



X

Dnevnik sprememb cen

Filter Polia Oblika

Razvrati po: |E AR e

W redu
Frekliti

D atum:[Vsi - Od |nin2004 E Do 31 dec2oos & Pomod
Obzeq filtra:
Filter
OE/Skladidte Wi
Sestavil Wi
Porolilo lahko razvrglate po Gtevi
V. filtru |l ahko nastavite prikaz

prikaz samo tistih sprememb, ki jih je naredil posamezni prodajalec.

ki
s amo

al i

Z a eno

datumu spr e
skl adi gl e

r

Evidenca o nakupu in prodaji TDR naj pomembnej ge po
mal oprodajnem skladiglu po prodajnih cenah z vkl jul en
Evidenca o nakupu,prodaji-TDR |
Filter Polia Oblika

Preklici
Daturn:| To leta v| 0d¢ |oianzo04 E Do [31 dec2004 & Pomac
Obzeq filtra:

Filter

OE/Skladidte Wi
Opiz skladifta Wi
|l zbirate |l ahko | asovni okvizZzapirdik alzad o np mpioclsaanarein ok rsdkd
so bili vneseni.
Ostala porolila. Poleg teh posebnih porolil, |l ahko za
ostala porolila vgrajena v program.
Nabava
V postopku nabave blaga ali storitev programomogol a, da naj pr ej izdel ate nar ol
narol|l ene artikle prejmete, narolilo nabave v celoti &
Program pri nabavi prav tako omogo|l a, da vnesete ralu
naloge oz. pripravtiedat ot eko za el ektronski plalilni promet . Nat
dan za skupino dobaviteljev ali za vsakega posebe;j.
Narolila nabave
Opravila v zvezi z narol il nabave vam omogol aj o, da
poslali svojim dobaviteljem. Urejate jih |l ahko tako,
Program PCA 3000 samodejno zapre narolilo nabavo, k c
Za vnos narolila nabave v nrenNgruoliizlbae rniatbea vGep raalvii lva v
navigatorjem pod Nabava izberite Narolilo dobavitel]ju
Vnos narol il nabave
Okno Narolilo nabave uporabljate vnos i tiskanje

pri svojih dobaviteljih. V nadaljevanju sle di opis posameznih polj.
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Dobavitef : V vpoglednem polju izberite gifro dobavitelja,
Ko enkrat izberete gifro, se polji Ime in Vrniti (nas
Gt . n a r Ynksitd identifikacijs k o gt evil ko narolila nabave. Le to po
PCA 3000 samodejno dodelil gtevilko, ko boste naroli
Datum: To je datum, ki se natisne na narolilu nabave.

Vefla: i zbrani datum pove dobavitelje,pdok&zdan ~mnal har oh
Val ut a,: Tel/iayzeta valuta je tista, ki ste jo nastavil
Podjetje, wvi pa |l ahko valuto spremenite, pri tem pa n
izbran v oknu Datum.

Wrsta: Od te izbire je odvisno, kako se bo ta dogodek,

zapisal v porolilih za obralun DDV

Zapri naroli/WKvaabatveZapr i narolilo nabave oznaluje,

nemstojjoznaka, je narolilo zaprto. Narolila nabave se z:¢
Narolilo nabave se samodejno zapre, ko v meniju Oprayv
Zal oge > Prevzem, vnesete dejanski prejem vseh el emen
Nar ol i |l o nalawe zlagphrkea er t ako, da izberete narolilo in
nabave.

Pri odprtem narolilu nabave se prejem artiklov | ahko
nabave ponovno odprete, ga i zberitnear otlerl op onlaibsatviet.e Noaz

ste ga rolno ponovno odprilpir,ogmarma tPeC At BdDIO Or o lviem kzoa mrae t
zapre samo enkrat.

Poslati: NV privzeti nastavitvi je naslov za pogiljanje k
drugi naslov (na primer vago poslovno enoto), kliknit
vseh poslovalnic, ki ste jih vnesli v Vzdrgevanje > F



X]

Maslov prejemnika

- | Poslati +

m F'u:uslu:u'-.falnica:| ﬂ
w e |BES d.o.a.

Maslov: |Centralno skladiiée hala B

M |§martinska 152

Posta, Mesto: [1000 [4]

Driava: |

Palni nasloy |BCS d.o.o
Centralno zkladiite hala B
Smartingka 152

1000 Lubliana

Zapoglen

Imne ity priimek: |

Poslovalnica : S kl i kom na puglico desno od p(ooklgvieeenotmat e m

vagega podjetja), kamor ¢gelite da vam dobavitel]j p

/| me, nas/l/ov, po¥Ythkol meesr oboste narolilo poslali na

l ahko tu vhesete polni nasl ov prejemnika narolila

Poini naslov : Program lahko sestavi polni naslov iz podatkov, ki jih vnesete v tem oknu, lahko pa ga

popravite in dopolnite.

Nal i n dos¥avpoglednem polju izberite enega izmed nali

privzetih nastavitvah za artikle.

Pogoji: V polju je prikazana privzeta vrednost za izbranega dobavitelja. Tekst oz.datum lahko

spremenite.

Datumdobave : Vpi gite datum, ko ¢gelite da prevzamete pog

Gifra refVegprigrittae ¢gi fro osebe, ki podzpisaztddanasaminar ol i | ni

narolilnici. Polje ni obvezno.

Konto obveznosti : Prikazani konto je tisti, ki ste ga za tega dobavitelja vnesli v Nabavi privzeto.

OE/ Skl aadiWwsJeka nabava artiklov z zalogo o0z. sestavi m

At i kil bodo v tem primeru prevzeldi konto zal oge kot

i mate v vzdrgevanju skladigla izbrano mognost Uporabi

obdr gal konto, ki je izbrano v ¢gifrantu artikl a.

Kolnal iV polje Kolilina vnesite ¢gtevilo artiklov, ki |

z zalogo. Pri narolanju artiklov brez zaloge |l ahko toc

Prejeto V kolikor ste na osnovi tega narolila vnesli p

Artikel Ko naro|late artikel =z zalogo, ga izberite v vpo

storitev lahko to polje pustite prazno.

EMEnotamere): V kol i kor imate za ta artikel vel mer ski h

mer e. Dodatne merske enote vnagate v Vzdrgevanje >

Opis:Privzeta vrednost v tem polju se samddakjuno prep

Vzdr gevanje artiklov > Opis za nabavo. Ko narol] ate
g
K

Konto: Privzet.i konto v tem polju je tisti, ki ste
gelite odhodek premestzibemater vgivplhbghtetadnegn pol j u.
je privzeti konto v tem polju tisti konto nabave, ki ste ga dodelili izbranemu dobavitelju. Konto je na

izbiro samo takrat, ko ste v meniju Mognost.i > Splogn
Davek:Programpr i kage stopnjo DDV, kot ste jo nastavild:i v g
Cena enote Privzeta vrednost v tem polju je zadnja cena,
artiklih, ki jih narol ate pr xabitena knsteoivpisalipotenzatikle t ne ga s
v polju Cena enote v oknu Vzdrgevanje artiklov. Po poc
znesek. Ko narol|l ate artikel brez zaloge, to polje 1| ah

a
(0]



Popust : V kolikor ste z dobavitelje m dogovorili popust za izbrane artikle, najprej v oknu cena vnesite

polno ceno artikla, nato pa v oknu popust vpigite dog
preralunal in prikazal tako izralunano neto ceno arti
Znesek: VrednostvpoluzZnesek j e i zralunana tako, da program pomno
vrednostjo v polju Cena (kolilina krat cena). Po potr
preral unal ceno artikla. Ko narol ate aotikel brez zal
Posel: Narolila nabave za artikle brez zal oge, artikle
dodelite posameznim poslom. Podatki o nabavi se ne prenesejo na posel tako dolgo, dokler elementov

iz dobaviteljevega raluna resni|lno ne dobite.

Artikle z zalogo in sestave dodeljujete posameznim po
narol|lilu nabave.

Orodna vrstica pri narolilu nabave

;g; IZ\EE; N‘E-ig'li Izﬁéi redi Eefé'z'rcu ?Dde Odstrani Onenik Viznr;c Duﬁfgk Dommi Huajdi Posli  Pomod
Zapri: Kliknite gumb Zapri, da zaprete trenutno odprto okno.
Knjigi 7 SKhiaknite gunmmiKnijliegiup(oalaibl9hate naknadno knj |
ali spremenjene poslovne dogodke.

Natisni : Po kliku gumba Natisni se odpre okno za tiskanje obrazcevi Nar ol i | o nabave. | zbei
obrazec ter narolilo natisnete.

Pogled : Kliknite gumb Pogledvk ol i kor si gelite ogledat:i i zpis predn
/zbri &1 i knite gumb I zbrigi, da izbrigete trenutno nat
Uredi; Nov : Kl i knite gumb Uredi, da wuredite, izbrigete al.i
prihodnjih objahun&ki knobdohbumb Nov | e gelite vnesti
Bel egki®l i knite gumb Belegka, da pri narolilu nabave v
vnesete v oknu Belegka, se natisne na narolilu nabave
Dodaj : S klikom gumba Dodajvoknuznar ol il om nabave dodate prazno vr st
Odstrani: S kli kom gumba Odstrani v oknu 2z narolil om nabeé

gumba Odstrani, dejanja ne morete preklicati.
Dnevnik : S klikom na gumb Dnevnik odprete ekran v kate rem lahko popravljate konte zalog in

obveznosti, ter datum vstopnega DDV.

Prekliéi  Yredu Pomod

Datum: 14 gep 2005
Racun #:  5-00004

Dnevnik nabave

St konta Opiz ! breme ' dobro
160000 D20: Davek 20% 300000
£60000 | VHIAK Z4 LES 35/17 mm | 10.000.00 |
310000 | vODILD Z& PREDAL 40 cm | 5.000,00 |
220000 [ Konto abveznost | | 18.000,00

Skupaj:

Datum vstopnega DDV; |14 sep 2005 f [

Vzorec: Program omogol|l a, da si sami nastavljate izgled |
gumb vzorec, se vam odpre novo okno vdbbabérem vakbons
vnosnega ekrana s spreminjanjem vrednosti Vv posamezni
Vrednost ni |l (0) pomeni, da tega polja na ekranu ne
kon] ali z wur ej an janinmtakd pripkaaljend eblikg shrariite pSchnovim imenom.
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Dogodek: Kl i knite gumb Dogodek, da wustvarite poseben do
Dokumenti : Dodate | ahko povezavo na dokument ali pa odpr
Najdi : Ko kliknete gumb Naj di, se prikage okno za iskanje podat
|l rke, program PCA 3000 preigle trenutno okno in se us
Posli: Vsako vrstico v narolilu nabawawejol alhkdedodel ( pe
v el posl ov.
x|
™
Prekiéi  Yredu Dodaj Odsfroni Pomod
Strogkovna mesta | Posli ] Datum ]
Kaligina Artikel Znesek brez DDV Znesek z DDY
5000 | 4_24G4 KOME DAZ30 2503, 75000 3.004,50000
Fiazdelilnik. poslov:l
Odstotek F.oligina Posel Znesek brez DDY Znesek z DDV
100,00000 5,000 | 2 Prodaja 2.803.75 3.004 50
| | | | | |
| 100,00 | 5,00 | 2503.75 3.004,50
Poma/ S klikom gumba Pomol prikli]lete temo pomol i, K i
Urejanje narolila nabave
Le gelite obstojele narolilo nabave spr emeabave,i , V. men
kli knite gumb Uredi, ter v oknu | zberite narolil o nat
Izberite zapis
Prelici © ¥redu : Modi  Onevnik Pomod
F'rikaii:l\.-'si poslovhi dogodki j I\-"si j
Obdobje Referenca Odprta? Ime dobavitelja Poslovalnica, kontakt

Daturn £

Stevilo vnosaw: 1

D

-7-00001

‘ELT G.M.B.H.




Posamezne stolpce |l ahko razvrglate padajole ali rastoc

Le gelenega narolila nabave avj tteeem doak nsut en ev vpiodijtue ,S tsaet

status narol il (polje status vidite desno od polja Rs
Podat ki o podjetju izbrano Naknadno knjigenje), ter o
izberitevspustnem seznamu Prikagi).

Ko ste izbrali ¢geleno narolilo nabave, kliknite gumb

katerem so ge podatki izbranega narolila. Katero koli
gumb Shrani d@oshrkmjiit@i Jspr emembe, al i pa gumb Nati sni
natisnete.

Nabava/Prejem blaga

Z izbiro Nabava/Prejem blaga | ahko sprejmete artikl e,
dobaviteljeve ralune. K o bbhvae, ¢aloko spejmetqg tiedindadatiee agkte vnar o i | u
i st pogil j ki, ki ni so bil:i navedeni na originalnem n

Da pridete do okna Nabava/Prejem blaga, v meniju Opravila izberite Nabava > Nabava/Prejem blaga ali

v vrstici z navigatorjem pod Nabava izberite Nakup/prejem na zalogo.

Okno Nabava/Prejem blaga uporabljate za vnos dobavite
prevzamete skupaj z ralunom. Okno je razdeljeno v dva
dobavitelju in Vel ]ja zvaesatepbdatke® dobavitelju tedpostovnenudogpdka, v e

ki ga zapisujete. Kartico '"Velja za narolila dobavite
nabave, kartico 'Velja za nabavo' pa za beeda greanrjcel idloat
nabave.
Glava
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Dobavitef : V vpoglednem polju izberite ¢gifro dobavitelja.

(naslov dobavitelja) samodejno izpolnita.

Gt . VI ogneg\apilgisttea zaporedno ¢t evi | ikedprippetm dokumanta Gt ev i |
v podjetje.

Datum : To je datum, ko je dokument prispel v obdelavo

Val ut a,. Tealiayjzeta valuta je tista, ki ste jo nastavil

Podjetje, vi pa lahko valuto spremenite pritem pa morate vnesti t el aj i zbrane valute n

zapisan v oknu Datum.

Gt. ral/V¥nasite tevil ko dobaviteljevega raluna al:i gt

bl ago brez ral a vendar morate oznaliti kvigdr at ' Leé
I

g
una,

preden | ahko poslovni dogodek knjigite.
dat

Datum ral/lioaje atum raluna zapisan na dobaviteljever
Wrsta: Od te izbire je odvisno, kako se bo ta dogodek,

zapisal v porolilih za obralun DDV.

Lakama/ unLe ste prejeli pogiljko brez dobaviteljevega
ta nalin |l ahko artikle dodate svoji zalogi , gtevilko
Dobaviteljevih ralunov, ki i maj o o0znadbernaot ipodg epl alaikla

ralun prejmete, odprite okno Nabawmal/dAr, ejienmeliaga,hdeklei



polistite oznako v kvadratu 'Lakam ralun' ter v pol je

Ko je ta poslovni dogodek knj i §en, | ahko ralun izberete za plalilo t
Poslati: NV privzet.i nastavitvi je naslov za pogiljanje k.
drugi naslov ali oznaliti pogiljko v trardadktalki za kupc
se odpre, so opisana pri narolilu nabave.
Nal/ i n dostaberite enega od nalinov, vpisanih v privze
Pogoyji - Program v tem polju prikage plalilne pogoje, ki
Vzdr gevanje dobavitelijev. Le gelite pogoje spremenit.i
naslednje okno:
x|
D atum zapadlost: Im
Preklisi | Zapade v gtevilu dri; ISI:I

Prik.azani pogoiji; Im
Datum zapadfosti : Vpi gite dat um, ko ralun zapade v plalilo.
Prikazanipogojf ©: Tu vpigete tekst, ki je viden ob ponovnem ¢
Konto obveznosti : To je privzeti konto obveznosti, ki ste ga izbranemu dobavitelju dodelili v oknu
Vzdr gevanje dobaviteljev. Po potrebi ga | ahko spremen
Gtevil ka doblaviieceyt evil ka dobaviteljevega dokument a
kombiniran z dobavnico). Lahko se uporabi pri izpisu prevzemnega lista.
Datumdobave : To je datum na dobaviteljevem dokumentu (dol

dobavnico). Lahko se uporabi pri izpisu prevzemnega lista. Ta datum je informativne narave in ne
pomeni datuma zapisa vrednostnih podatkov za artikle, v podatkovno bazo podietja.

Lokacja: V vpoglednem polju izberete skladigle v kater ec
Referent |l zberite zaposl enega, Ki odgovoren za izvrgeno
Dat um knjTugegapjsan datum , ko je bila nabava prvil zapi
Gt. ra/V¥nesite gtevilko dobaviteljevega raluna

Datum ra/@onaje datum raluna zapisan na dobaviteljever
Datum prejema Vrpai/Quentae datum, ko ste prejelid ralun dob
obralun DDV, saj program ta datum avtomatilno upogt ev
Datum obralunanega DDV | ahko spremenite tako, da kIl ik
Datum vstopnega DDV.

Pos/ ovni. mrPajogm am prikage ¢gtevilko PR dobavitelja, kof
|l ahko popravite. Ta gtevilka se bo pojavila tudi na ¢
Model i n sklicV zlkaolpillagr /®el i t et,0odaat islenanozdedi en w kd dlco
mor ate vpisati podatke iz dobaviteljevega raluna.
Prejem blaga na osnovi:naro/ila dobavitelju

Pri sprejemanju blaga obstaja vel razlilnih situaci]j
-prejem drugalne koliline bl agave; kot ste jo navedl: n .
-prejem artiklov, za katere ge ni dobaviteljevega ral:
-prejem samo nekaterih artiklov iz narolila nabave;
-prejem vseh artiklov iz narolila nabave;

-prejem enega ali vel artiklov ter vnos dobaviteljeve
-prejem enega alnogedodatinkl oebaneger wma ralun (kar ni b
vseeno prejeli).

Kartica 'Velja za naro/ila dobavitelju'

Ko izberete dobavitelja, ki i ma enega ali vel odprtih

Vel ja za neajpol il a dobavit
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<D riigbran> 7] Ko sprejemate artikle glede na narolilo nal
i zbrano> izberite ustrezno gtevilko narolila nabave.
dobavitelja.
Artikel in Preostane : NV pol j u Aratritkiekll as,t okjoit gsitfer g o vnesli v na
Preostane je navedeno gtevilo artiklov, ki so ge osta
tem oknu ne morete spreminjati.
Prejeto: Vnesite kolilino vsakega bakketegal akuj &l ad Tas
polju Preostane.
Le je gtevilo prejetih artiklov manjge od tistega Vv g
dokler ne prejmete vseh artiklov oz. dokler ga rolno
Le je gtevilo prejetih artiklov velje od tistega Vv pc
artiklov. Zalogi se prigteje dejanska kolilina, kakor
opis: Privzeta vrednost v tem pol jajykisteqgavwmesihnvookhej no pr epi ¢
Vzdr gevanje artiklov > Opis > Velja za nabavo. Po pot
Konto: VvV kolikor gre za artikle za katere vodite zalogo

vzdr gevanju arti kl iklebrez wdekjazhloghabko kogts sprenzenite.a r t

Cena enote . Privzeta vrednost v tem polju je cena, ki ste jo vpisali pri tem artiklu v polju Cena enote

v oknu Vzdrgevanje artiklov. Po potrebi | ahko ceno en
Popust : Vnesite popust v procentih.

Davek . Privzeta vrednost v tem polje je gifra DDV kot |
Znesek: Vrednost v polju Znesek je izralunana tako, da
vrednostjo v polju Cena ( kol iefekspamekite.at cena) . Po potr
Posel: Posameznim poslom lahko dodelite artikle brez zaloge, artikle samo z opisom, storitve in delo.

Zbirna vrstica : Prikazani so zbirni podatki za celotno nabavo.

Orodna vrstica na kartici 'Velja za narolila dobavite
v B ; .- ERC T

Zapri  Shrani defg'ui Pogled Igéi Uradi Eele‘sz Wi Moben  Dnéwnik  Yzorec Dododek  Majdi I]oLkIu_menti FPomog

Vsi: Skikomgumba Vs prejmete vse artikle na izbranem nar c
prejmete celotno preostalo kolilino vseh artikIl ov.

Noben : S klikom gumba Noben z eno potezo izpraznite vsa polja v stolpcu Prejeto pri vseh artiklih na
i zbr anemnabave.o| i |

Najdi: V polje Gt.Vliognega |ista vtipkajte gtevilko vlo
program ne najde vpisane gtevilke prikage dokument z
Serijske:gKevi habavl jate art i kIlwvlke maratkpa vnesuzeapisato di t e s e
tudi ustrezno gtevilo serijskih gtevilk. Le gelite pr
vnesene, kliknite v polje Opis pri artiklu s serijski
Prevzemi :Program vam omogola, da bl ago prejemate sukcesivno

ima odprte prevzeme vas program na to opozori



' E Ta dobavitelj ima odprte prejeme. Jib Zelite odpretit
L

Yes Mo | Cancel |

/zbran . V kol i kor se prejeti ral un

gumb Da
M Prevzemi dobavitelja b__q

Preklici  Wredu Pomod
Dobavitel; |
Dratumn Rieferenca Zhesek Izbran

05 apr 2006 5-00001 225000 | GA

05 apr 2006 5-00002 2250000 | LA

[ Zdwéi artikle
Koseodpresz nam vseh prevzemov od izbranega dobavitelja,
dobave boste prenesli v prevzem osnovi dobavitel]

Zdrugi art@dkl/celite se |l ahko da
prevzemu prikazali tako kot ste jih prejemali.

Kartica 'Velja za habavo'
Da vnesete dobaviteljev ralun z
nabavo.

Tu vnadgate tudi tiste artiklen ki hse

morete vnesti.

[Py v— ==oril = E)
2% B L LB IELL
Dobewied [REFROING B & womgaits § | T s | LTS ST

™ ) ] i [ ~ =] {Howssen - Teia D
Nowo Poke 3 ] "qv.xla BCS 009 I I Cabam o
1000 Labhana. Sl bodea 12

[ | Foow [ Xordy dhmivech | T aubawios | Dskars sobave | Ok MGhisdide Pafmerd [
| peeep—— :] E[;,um D I e 208 KSE PR 700004 |

'D"‘.—'!-l B I"TW {J"‘"mﬁ“!ﬂi—"‘mpﬁ Vodvers utun ' .?!JAMMM 1 LB E]

I v XN

Vebo ra saoiia dobevd cipstt |NDTW - Vike 29 rateva 000

Atk | Fooserw | P [ torkr 85 | Covmercw | Poost | Cwvwt | Zrwet | Puw |
+ 2upesome m| 1] 2saceoxofsn | sowo| omw|pa | w0 | =
X X N $lage v wtvers o ladoty

| | | | | | | | | |

I [ [ [ I I I | I
] T L
L[ < s (1] “%

Dobropis
Dobropis dobavitelja ter delna

ste artnakl e iz

kiarit i cop&@i lfjjaka

v meniju Opravila > Nabava/Prejem blaga na kartici 'Velja za nabavo'. S tem postopkom se posodobi

konto obveznosti v glavni knijigi.

dobavitelja nanaga n:

€

nabavo brez ustrezne

C

celotna vralila ar
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nal Vezdstgevaaol al >l Prvvzete

To izbiro lahko spremenite.

Konto denarja

lahko spremenite.

P/l a/:tebirkte | ahk o

Dobavite
Ser i
Filt

liem

Zapi ge konto ,

j ska priprava pl ali

er Z a

pripravo pl al

Ko v meniju Opravila > Nabava izbereteSe r i
pripr avoVmemadstaviteobseg r al

ki e

j ska pri,peodpreaknp Hiltarlza |
tere nameravate

unov ka

l o denarj a
ite dobropi s,

nu Nabava/Prejem bl aga
v dogodku,

a puglico

v Privzeti

m e Rodjetjeng | Zaposlencem ,Pr ej emni koyali pl al i |

pomol j o

a

datum viogneg
nastavitve

nastavitval

pl al ati



]
ﬂl Destum plaila: |03 dec 2007 |2
FPrekbiéi Raturi zapadep predt |05 dec 2007 |2
_IW — Wkl iatune - Zaposken
& Vsesatme [© Wkl zapodens
™ Samo raune I_ dni po dahumu zapad. :- ._%:-:I—:::-:-E :I
= shanjem wed kot I— I;“;( I—:I
ez [
— Dobavit=l  Piesesnika placsl
¥ WEiGi dobanitele I Wk preferrike plecl
" Ve dobawite & Ve premnke
& otpose 4] csoc [ &
o VS T Dex 0l
W[ ko [
[T Skupni obrazec
F Me zduu plafl
Datum pl abatam, ki ga vnesete v polje Datum plalil a,
natisnjen na izdanem plalilnem nalogu, drugi |l pa dat U
knjigo.
Npr.elecanes 30.11. in vi v polje Datum plalila vneset
03.12. Ti plalilni nal ogi bodo prikazani v Dnevniku p
Raluni zapadejo pred Le gelitereodidalzatenismmdnem] unm
datum v to polje.
Vk!l jul i :r&/ poéju VkIjuli ralune imate na voljo dva b
Vse ra/ udme oznal i te to polje, s tem izberete vse ralu
zapadejo pred'.
Samo ralune __ _ dni po datumu r al Lrea oz nafganjeemov /ol g ¢
i zberete ralune, ki ustrezajo zgornjima filtroma ' Ral
zapadli, kot navedete v polju, "Kinigaimavend¢obesvapoplej v
Vk!l juli dabaviptod/jue VkI jul i dobavitelje imate na vol |
Vse dobavitele : Le oznalite to polje, s tem izberete vse ra
"Raluni zapafdieljtor pmed' sk epi ni "VKIjuli ralune'’
Od do : Vpi gite zaletnega in konlnega dobavitelja, de
dobaviteljev. S tem za ta obseg dobaviteljev izberete
zapadejopred'in'Vkljul i ral une'
K/l j:u/Dol olite | ahko posebni k1l jul za vse dobavitelje

vsakega dobavitelja v oknu Vzdrgevanje > Dobavitel]ji
41111

0*iProgram bo vsa plalila za niessteekga nd cebna wiltadlijlaniz dnrad ¢oi
Ne zdruguj Pgloag/rialm bo za vsak ralun o0z. znesek za ist
plalilo.

Okno Serijska priprava plalil

Ko ste v oknu Filter za pripravo pl al ipreoknhozSbriskal i kKrite
priprava plalil. Okno vsebuje seznam vseh ralunov, dc
kriterijem. Program PCA 3000 bo natisni/l plalilne na
s kil juki co i n ayno knjign & doba¥ktdlji,ikidgriajb znetraj gddanih kriterijev izbranih

vel ralunov, program pripravi en (skupen) plalilni n a
Ne zdruguj plalil

Le ste dololen ral un Lwak@amo g addebavitalje Ia-taha nhore bitkizbtan za
plalilo. Takagni raluni so pripravljeni za plalilo gel

uredite v oknu Nabava/Prejem blaga z uporabo gumba ZapisiUredi.



Sotl e priprava pladil Nl
>~ & -E B & oy
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YOS p—— Keets[110000 [4] Pasdows inéun (00001 Gzz0FsIMn = Reevesk (Dot it *]
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Dabaniond. | Topade |ow cbaehs l Stral Stwe | Mode i i | Pué Trevek. plolis
16 bao 2004 17 e 2004 WWELTOMEH N FEF0M AR 820000 | 02
19 b2 2004 19ma 004 | LESOPROM d o N0 BN £30M1 gm0 | G

Tolwttha aediton na uadard Starge

Ralnsep
Gwwposhioaoh
Datum : To je datum, ki ste gavneslivpolju Dat um plvaloiklnau Filter za pripravo
Konto . Konto denarja je konto glavne knjige, na katere:

nalogi natisnejo.
Pos/ ovnii: Aa&/ smznama poslovnih ral unowrieanearbiat & ntj ii Ytee

Razvrsti Ral uni so Il ahko razvr gl eni po datumu raluna, de
spreminjate vrstni red ralunov, kot se prikazujejo v
Val ut a,: Tez/bagr i t e val ubtoostien otperlaavji Ivi kpatadriil o. Program
preralunal v izbrani tel aj po valut:i na dan vnosa.

Dat um r a/Zapade i Ime dobavitefa i Gt . r a } Stanje : Ta polja prikazujejo podatke o
raluni h, ki ste jih vnes.|ukajjihneomometa spidraifjati.v a/ Pr ej em bl aga
Model in skiic : Program bo tu zapisal podatke, ki ste jih v polje Model in sklic v nabavi.

Posli: |l zberite eno od mognosti, ki so vam na izbiro, k.
A3011.

Znesek pRriawdtdviraednost zneska plalila je polni znesek n
zmanj gan za znesek popust a. Le ¢gelite opraviti samo o
da ga prepigete z manjgo vrednostjo.

Pl ali/Paogram PCA 3000ogeathspeapl bbhi knegigalv glavno |

imajo v tem polju oznako. V privzeti nastavitvi so Vv
kakgnega izmed ralunov ne gelite plalati,l| pcanjRlgaolviil ov
Tolarska sredstva na ralunih Stanje: Stanje konta pri

je zapisan v polju Datum.
Pl a/ilni Ypi®gna je vsota vseh vrstic v stolpcu Znese
Pl al ijilbamaka t o

Stanje po plalilnih nalogih je Stanje izbranega kont s
polju vidite ?222?22?22?22?22?22?27?, kliknite gumb Preralun, da
nima nobenega vpliva na glavno knjigo i samo posodobi stanje na zaslonu.
Orodna vrstica pri serijski pripravi plalil

Rl (5 & 2

ot | oo | alfer Dl Frastin 0
Pl al-lebbra S Kkl i kom-lgzubmoar Pslea|lvirlmaet e v okno Filter za pri
spremenite kriterije za prikaz ral umlowy Rrei prpawanembeel,
(zneski popustov, zneski pl al il ipd.) ne shranijo.
Natisni: S kl i kom gumba Natisni sprogite tiskanje plalil
glavno knjigo. V kolikor ste za -milishbhoprogjam,polegbr al i obr a

izpisa,v mapi ANTER>PCA3000>Data>Mapa podjetja>TKDIS, ustvar datoteko Tkdis, ki jo lahko
uvozite v program za elektronsko plalevanje.



Tiskanje obrazcey: lzdani plac. nalogi

|zberite obrazec za tiskanje

Prekici

Blagajniki izdatek.
Platilni nalog BHOT &4
Placilni nalog BMOT nezkonni

Flagilni nalog EPP-multi

el

Pomod

Deta/: Le osvetlite dololeno vrstico z ralunom ter prit

originalnega poslovnega dogodka za to vrstico (tukaj ga sicer ne morete urej ati).

Prera/ km v katerem koli polju vidite ?2?22?222?227?2227?27?2, kIl

svojem zaslonu. Ta preral un ni niassamo@dsadobestadena pl i va na ¢

zaslonu.

Rol na priprava plalil

Z izbiro Ropllnaa iplr ipplraadvua et e ralune za posamezne dobav
I

Za vnos plalila v meniju Opravila izberiteNaRawa na prir
izbertePr i prava plalil

Ko izberete gifro dobavitelja, srmepraklhgegonalsiteajzao
celotnem znesku ali jim vpigete manj gi znesek (delno

NAMIG: Iskanje po vrsticah

Ko ste v Rolni pripravi plalil, I ahko ralun dobavitel
kombinacijo tipk Ctrl+F7.

Odprlo se bo novo okno, v katerem bosti vtipkali niz znakov, ki predstavljajo celoten ali samo delen niz

zapisa, ki ga vidite na ekranu.

|l gl ete |l ahko po vseh stolpcih, pri | emer za iskanje p
vrstictoe zsaagppmayicel a gtevil a, brez lolil. (primer: Za
Naslednji zapis z istim nizom znakov najdete tako, da ponovno kliknete gumb Najdi.

Gifra dobawWi v@ljgdednem polju izberitéagiatiodobmavitel
ga ni seznamu, pustite to polje prazno, njegovo i me p



















































































































































































































































































































































































































































































































































































































































