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1. Uvod

S 02.0.1.2016 se v Sloveniji uvaja sistem davCnega potrjevanja racunov. Zakon in pravilnik o
davcnem potrjevanju racunov dolocata naslednje:

»Zavezanec bo moral ob vsaki dobavi blaga in storitev za placilo z gotovino izdati racun prek
elektronske naprave, ki izpolnjuje predpisane pogoje in omogoca izvedbo postopka potrjevanja
racuna, in ga izrociti kupcu blaga oziroma narocniku storitve. Racun bo moral izdati najpozneje, ko
je opravljena dobava in prejeto placilo z gotovino. Zavezanec bo moral na vidnem mestu objaviti
obvestilo o obveznosti izdaje racuna in izrocitve racuna kupcu ter obveznosti kupca, da prevzame in
zadrZzi izdani racun. «
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2. Zahteve za podporo davénem potrjevanju raéunov

Za uspesno izdelavo in potrditev dav€nega racuna je potrebno izpolniti dolocCene zahteve in pred
zaCetkom izdaje v programski opremi PCA 3000 nastaviti privzete vrednoti.

2.1 Posodobitev programske opreme PCA

Programska oprema PCA, verzija 7.20.300.768, izdana decembru 2015, dodatno omogoca izdelavo
davcnih racunov v navadni prodaji in maloprodaji. Omenjena moZnost je na voljo v razli¢ici PCA
3000 POS, imetniki licenc PCA 3000 in PCA 3000 LE, pa lahko pridobijo razli¢ico PCA 3000 POS
kot dodatno licenco brezplacno. Za omenjeno razlicico je sklenitev osveZevalne pogodbe obvezna.

Uporabnik PCA s sklenjeno osveZevalno pogodbo lahko opravi nadgradnjo preko ukaza »Pomoc-
>Posodobi« in izbere moZnost spletne nadgradnje. Po vnosu uporabniSkega imena in gesla za
dostop do Anter spletnega sistema opravite prenos in nadgradnjo.

2.2 Pridobitev namenskega digitalnega potrdila

Podatki o gotovinskem racunu se elektronsko poSiljajo na streznik Financne uprave RS. Vsako
elektronsko sporocilo je potrebno pred poSiljanjem podpisati z namenskim digitalnim potrdilom,
katerega izdaja FinanCna uprava RS. Vlogo za izdajo namenskega digitalnega potrdila odda
zavezanec na spletnem portalu eDavki. Povezava do navodil.

Digitalno potrdilo je izdano v obliki datoteke P12 in zaSCiteno z geslom.

2.3 Podatki iz internega akta

Zavezanec mora na podlagi zakona in pravilnika o davénem potrjevanju racunov izdelati in hraniti
interni akt, s katerim opredeli naslednje podatke:

- poslovne prostore
- seznam oznak poslovnih prostorov — primer »PP1«
- naslov poslovnega prostora — primer »Krpanova ulica 10«
- Stevilka katastrske obcine — primer »2103«
- Stevilka stavbe — primer »245«
- Stevilka dela stavbe — primer » 1«
- elektronske naprave
- seznam oznak elektronskih naprav — primer »B1«

- pravilo dodeljevanja zaporednih Stevilk racunov
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http://www.datoteke.fu.gov.si/eDavki/PrevzemNamenskegaDigitalnegaPotrdila.pdf

- zaporedne Stevilke racunov si vsako koledarsko leto, od 1. januarja do 31. decembra,
sledijo v neprekinjenem zaporedju, od zaporedne Stevilke NNOOOO1 do Nnnnnnn, kjer niz
prvih dveh znakov »NN« pomeni krajSano letnico, primer »16«.

- primer Stevilcenja »PP1-B1-1600001«, »PP1-B1-1600002«, »PP1-B1-1600003«

Vzorci internega akta za razlicne primere so dostopni na spletnih straneh Financne uprave RS.

Vzorec internega akta — En poslovni prostor in ena elektronska naprava

Vzorec internega akta — veC poslovnih prostorov in vec elektronskih naprav

Vzorec internega akta — vec€ posl. prostorov in vec elektronskih naprav — StevilCenje po prostoru

Vzorec internega akta — veC posl. prostorov in vec elektronskih naprav — Stevil€enje po strezniku

2.4 Strojna oprema

Ena od zahtev novih predpisov je tudi tiskanje ¢rtne kode. Matri¢ni tiskalniki z grobim tiskom ne
omogocajo zadostne kvalitete in jih je potrebno zamenjati s termic¢nimi ali laserskimi tiskalniki.

2.5 Vzpostava internetne povezave

Komunikacija s strezniki Financne uprave RS poteka s SOAP protokolom v okviru varnega HTTP
protokola preko spleta. Hitrost spletne (stacionarne ali mobilne) povezave pogojuje hitrost
izmenjave sporocil, zato se pri vecji frekvenci dogodkov priporoca tudi ustrezno hitrejSe povezave.
Ob uporabi brezzi¢nih omreZij je potrebno posebno pozornost nameniti kvaliteti signala in v
primeru slabega signala iskati alternativne reSitve.
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http://www.fu.gov.si/fileadmin/Internet/Nadzor/Podrocja/Davcne_blagajne_in_VKR/Obrazci/Interni_akt_-_primer_1.pdf

3. Nastavitve

Po uspesSni nadgraditvi je ob prvem odprtju podjetja potrebno potrditi izdelavo novih datotek
»TAXREG.DAT« in »BPREMISE.DAT«

Datoteke TAXREG.DAT ni mogoce najti. Ustvarjena bo povsem nova,
prazna datoteka.

Datoteke BPREMISE.DAT ni mogoce najti. Ustvarjena bo povsem nova,
prazna datoteka.
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3.1 Priprava poslovnih prostorov

V skladu z internim aktom je potrebno v programu vnesti poslovne prostore. Vnesete jih lahko
preko menija »VzdrZevanje -> Poslovni prostor«. Primer vnosa poslovnega prostora je spodaj. Ko
podatke shranite, se gumb »Prijava« odklene. S klikom nanj se poslovni prostor prijavi v evidenco
FURS-a. Ob uspesni prijavi poslovnega prostora se besedilo »Neprijavljen« spremeni v
»Prijavljen«. Poslovni prostor nato ponovno shranite.

POZOR: Prijavo lahko opravite Sele po pripravi ene blagajne s statusom davcne blagajne z izbranim
certifikatom, le ti se dolo¢ajo samo na ravni blagajn.

Za oznako poslovnega prostora je dovoljena le uporaba Stevilk in ¢rk, brez pomoZnih znakov kot so
vezaji ali presledki. Enako velja za Stevilko racuna.

V primeru StevilCenja po poslovnem prostoru je priporocljivo uporabiti poleg zaporedne Stevilke
racuna tudi letnico izdelave racuna ter Stevilko, ki predstavlja poslovni prostor. Stevilka mora na
koncu biti sestavljena samo iz cifer (0-9) in brez vodilnih nicel. Na primer, 11500001 (1 —
predstavlja prvi poslovni prostor, 15 — leto 2015, 00001 — zaporedna Stevilka racuna), kar se vpiSe v
polje »Stevilka racuna«.

o o

= Wzdrievanje poslovnih prostorov | = || =] ||£&|
A [ f’ P 3 =F _
Zaprt  Shraoni [zbrigi Mowa Eelé'z'-llm Dkumenti Parmod
Sifra: [PP1 |D\ [ Meaktiven [ Zaprt

Opiz: |Poslovni prostor 1

Neprijavlien

Oznaka pozl. prostora: |F"F'1 |
Stevilka ratuna; |'|15|:||:|EIEI'I |

&t katastrzske obéine: 2103 Et. stavbe: Et. dela stavbe:

Ulica: |EII:- potoku |

Hisna stevilka: Diodatek k hisni Stevilki: |:|

Maselje: |Liubliana |
Fosta: |1DDEI ||Liubliana |

Fremithozst poslovnega prostara

f* Mipremiten
(" Premiten objekt [npr. prevozno sredstvo, premicha stojnica)

(" Premiten objekt na stalni lokaciji [npr. stojnica na trZnici, kiosk)

" Pozamezna elekbonzka naprava ali vezana knjiga, ko zavezanec ne
uporablia drugega pozslovnega prostora

pAmEs)

Podatki veljajo do: |01 dec 2015 | 52|
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3.2 Priprava blagajn

V skladu z internim aktom je potrebno v programu vnesti elektronske naprave. Vnesete jih lahko
preko menija »VzdrZevanje -> Blagajne«. Primer vnosa blagajne je spodaj. V blagajni je potrebno
oznaciti moznost »DavCna blagajna«, vnesti Stevilko elektronske naprave in izbrati certifikat.
Dolociti morate tudi kateremu poslovnemu prostoru pripada elektronska naprava.

Za Stevilko elektronske naprave je dovoljena le uporaba Stevilk in ¢rk, brez pomoznih znakov kot so
vezaji ali presledki. Enako velja za Stevilko racuna.

Certifikat se izbere s klikom na gumb »Izberi«. Odpre se dialog za izbiro namenskega digitalnega
potrdila — certifikata, izdanega s strani Financne uprave RS. Po izbiri datoteke ».p12« se prikaze
okence, kamor morate vnesti geslo s katerim je certifikat zaSciten. Program hkrati preveri tudi
veljavnost izbranega certifikata. Za aktivacijo vseh vasih davcnih blagajn zadostuje en certifikat,
lahko pa za vsako blagajno dolocite drugega.

V blagajno se vnese odlocitev internega akta o nacinu StevilCenja racunov (na elektronski napravi
ali na poslovnem prostoru) preko moznosti »Uporabi StevilCenje«.

V primeru veleprodaje in maloprodaje ali mreZne namestitve predlagamo StevilCenje po
elektronskih napravah. V tem primeru je StevilCenje za veleprodajo nespremenjeno, vsaka dav€na
blagajna pa ima svoje StevilCenje. V primeru terminalskega dostopa se posamezni uporabnik Steje
kot elektronska naprava.

V primeru Stevilcenja po elektronski napravi je priporocljivo uporabiti poleg zaporedne Stevilke
racuna tudi letnico izdelave racuna ter 3tevilko, ki predstavlja elektronsko napravo. Stevilka mora
na koncu biti sestavljena samo iz cifer (0-9) in brez vodilnih nicel. Na primer, 11500001 (1 —
predstavlja prvo elektronsko napravo, 15 — leto 2015, 00001 — zaporedna Stevilka racuna), kar se
vpise v polje »Stevilka rauna.

OPOMBA: Pri prehodu v novo leto ne pozabite ponovno nastaviti Stevilcenja!
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= Sifrant blagajn El@

; = ? 4”3“ I_EE
Zapri  Shrani |zbrigi

Mova  Dokumenti  Pomod
Sifra B1 | al] ™
Opis: |Blagajna 1 [v Uparabi priveete nastavitve
o _ﬁ_ﬁl;:l_én_c; o : Naztavitve Diodatho M acini placila LKA gigtem

&t elektronske naprave: |E'I | Certifikat: B1.p12 |zben |

|lporabi dteviléenje: © elektronske naprave poslovnega proztora
Stevika raguna: (11500001 |

Foslovni prostor: |F'F'1 |
Privzeti prodajalec: |KEI\-’.-’-‘-.If |
Skladisie: [3_MP &)

Posli: | |EI

[120000 B
[7E2000 ]
=]

| b aloprodaja

| td aloprodaja DD J

| Dobawvhica J

-
-

3.3 Priprava prodajalcev

Vsakega uporabnika programa, ki bo prodajalec, je potrebno vnesti v Sifrant zaposlenih pod
»VzdrZevanje -> Zaposleni -> Zaposleni\Prodajalci«. V Sifrantu morate oznaciti da je taka oseba
bodisi »Prodajalec« bodisi »Oboje«, hkrati pa morate tudi vnesti njegovo davcno Stevilko.

PCA davcna blagajna — verzija 768



b 9 e & BE B =

Zapr EhFuni

Mowa Dogodek Dnewnik Dokumeni Sezham  Pomod
Eifra:|KDVAlf | (" Zaposlen
lme. Franci Fowvad | - E:‘;::lalec '— Malkfem
Splogno Polia po mern |zbira izracuna Plaga Zapozleni Delodajalec:
Maslov: [Testna 30 EMED: |
Kljue: |
. i T
Foita, mesto: 1SI|ZIEIEI i |HL|uI::I|ana Telefan 1:|
Drava: [alovenia
L Davina it (34567630
Bancni radun;
E-Mail: |
D aturni;

Zapoglen od: I:I
Zad. povifane: I:I
odpoved [ ]

Zatetno stanje: III

= Vzdrievanje zaposlenih/prodajalcev EI@

3.4 Privzete nastavitve maloprodaje

V primeru, da Zelite uporabljati dav¢éno blagajno v ekranu Maloprodaja, je potrebno pod
»VzdrZevanje -> Privzete nastavitve -> Maloprodaja« izbrati privzeto blagajno za to elektronsko
napravo. Preveriti je potrebno tudi nastavitve privzetih obrazcev. Izbirate lahko med sistemskimi
obrazci, ustrezno posodobljenimi s potrebnimi polji in tudi prirejenimi, katere je poprej potrebno
preko urejanja ustrezno popraviti.
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Privzete nastavitve za maloprodajo

i Sploino E Popust ZaokroZevanje Dodatno Macini placila

Sifra maloprodajnega kupca; IMF'— YV redu
Sifra blagajre: IEH—

K.aonta terjates: IW I:I

K.aonta pribodkos: W I:I

Privzeta kaolidina: |1 i

Prekici

Pomod

el

Matin iskanja: |Po &rtni kodi |
Privzeti izpiz raduna: |Malnpru:udaia j
Alternativii izpiz raduna: |Malnprndaia DDy j
Frivzeti izpiz 1zdaje: |D|:|I:|avni|:a j

[ Upogteva) konto terjatey blagajne

| Uposteva] konto prihodkoy blagajne

3.5 Privzete nastavitve za kupca

V primeru, da Zelite uporabljati dav¢no blagajno v ekranu Prodaja/Zaracunavanje je potrebno pod
»VzdrZevanje -> Privzete nastavitve -> Kupci« izbrati privzeto blagajno za to elektronsko napravo.
Ce je izbrana davcna blagajna, se vsi racuni natisnjeni preko tega ekrana samodejno davéno
potrdijo.

Pri uporabi blagajne se pri StevilCenju racunov upoStevajo nastavitve v blagajni. StevilCenje racunov
se poenoti za normalne in avansne racune. V kolikor je izbrana davcna blagajna, je spreminjanje
Stevilke racuna na ekranu onemogoceno.

StevilCenje se v primeru, da blagajna ni izbrana, ne spremeni in upoStevajo se nastavitve v Privzetih
nastavitvah za izpise racune.

Izbira blagajne, ki ima nastavitev StevilCenja po poslovnem prostoru, zagotovi zvezno StevilCenje za
vse elektronske naprave z izbranimi blagajnami vezanimi na isti poslovni prostor.

Z izbiro enake blagajne v Privzetih nastavitvah za maloprodajo in Privzetih nastavitvah za kupca se
zagotovi zvezno StevilCenje za elektronsko napravo ne glede na to v katerem ekranu je bil izdan

racun.
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Privzete nastavitye za kupca E

_F‘Iat':llm poqoji : Zapadlost Palja po meri Zamudne obrest Macini pladila ZaokroZevanie
Standardni i Postavi privaet i dajo ter dovolien dol
Standardni pogoiji 0stavi privzete pogoje za prodajo ter dovolien dolg
" Ob prevzemu Zapade v |3|:| dneh e
. Prekici |
@ A Limit delgs: ~ [400.00 -
f+ Zapade v $tevilu dni Paormod |

" Zapade dan v naslmesecu ™ Me dovoli prodajo prek limita dalga

" Fapade korec meseca

Postavi priveete konte 2a nove zapise kupca, konto prikodkoy
Povezava z GE ze& lahko zpreminja v vsakem zapisu kupca

Konta prihodk o IF"EEDDD Prihodki od prodaje trgovskega
K.onto terjatey |1 20000 Kratkorogne terjatve do kupcey
K.onto predujmoy |230|:||:|[| Prejeti kratkoracni predujmi

Izberite blagajhio, na katero bo vezano fteviléenje pradajnib radunon.

Sifra blagajne: |B‘]

3.6 Obrazci

Prirejene obrazce prodaje in maloprodaje, je potrebno dopolniti z zakonsko zahtevanimi polji (EOR,
701, ZOI — ¢rtna koda, datum in Cas tiskanja, Sifra prodajalca, ime prodajalca, sporocilo o
podvojenem racunu). Ob izpisu racuna na davcni blagajni se preverja ustreznost obrazca.

3.7 Gesla

V primeru da eno elektronsko napravo, davcno blagajno, uporablja ve¢ uporabnikov/prodajalcev, je
potrebno z vidika zakonodaje zagotoviti identiteto prodajalca. S tem namenom preko menija
»VzdrZevanje -> Gesla ...« nastavite za vsakega prodajalca geslo in nivo pristopa. Osnovna
nastavitev, ki omogoca uporabo davcne blagajne je podrocje »Prodaja« - kontrola » Vse«.

Po dolocitvi gesel je potrebno v Privzetih nastavitvah maloprodaje na zavihku »Dodatno« dolociti
tudi nacin uporabe pristopnih pravic »Ob vsakem dogodku.«

PCA davcna blagajna — verzija 768 11



-
Vzdrievanje gesel

;ﬁ Shrani  lzbrisi Mowa  Pomod

Povzetek = Sistem Frodaja Mabava

Fatri nalag
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4. Uporaba

Izdelava davc¢nih racunov se opravi na enak nacin kot v prejsnjih razlic¢icah. To velja za klasi¢no
prodajo in maloprodajo. Ob tiskanju racuna pa se v ozadju izvede generiranje in podpisovanje
sporocila, takoj zatem pa sledi komunikacija s streznikom FURS in tiskanje.

Racunov, ki so bili izdelani v dav¢ni blagajni, ni mogoce brisati. Lahko se naredi le njihova
stornacija (samo v primeru maloprodaje in pred zakljuckom blagajne) ali dobropis (tudi v prodaji).
V prodaji program Se vedno dopusSca spremembe na Ze izdelanem racunu. V vseh primerih (direktna
sprememba, storno, dobropis) program samodejno poslje na FURS primerno sporocilo o spremembi
racuna.

V primeru, da komunikacija s FURS ni mogoca (padec internetne povezave), program Se vedno
dopusca tiskanje. Ob naslednjem zagonu ekrana za prodajo ali maloprodajo bo program preveril, e
kateri racuni Se niso bili poslani in vas bo vprasal, Ce jih poskuSa poslati ponovno.

4.1 Prodaja

Na napravi, ki ni oznacena kot dav¢na blagajna, se ne da natisniti dav¢nih racunov, prav tako se jih

sewe

Dobropis racuna lahko izvedete s klikom na gumb »Dobropis«, ki pripravi nov rac¢un z vrnjenimi
artikli. Vrstice lahko poljubno briSete, dodajate nove artikle ali nastavljate nove kolicine.

V prodaji se za izpis raCunov izdanega preko davcne blagajne uporabljajo naslednji obrazci:
»Racun — gotovina«

»UPN«

4.2 Maloprodaja

V maloprodaji se za izpis racunov izdanega preko davcne blagajne uporabljajo naslednji obrazci:
»Maloprodaja«

»Maloprodaja DDV«

»Maloprodaja 50mm«

»Maloprodaja DDV 50mm«

»Maloprodaja DDV A4«
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