Izdelava eracuna s programsko
opremo PCA

PCA eracun



1. Uvod

S 01.0.1.2015 lahko proracunski uporabniki prejemajo racune samo v elektronski obliki, v
nadaljevanju »eracun«. Podrobneje si lahko o tem preberete na spletnih straneh Uprave Republike

Slovenije za javna placila.

Podjetje Anter d.o.0. ima z UJP sklenjeno pogodbo o brezplacni izmenjavi eracunov, kar omogoca
uporabniku programske opreme PCA neposredno izdelavo in poSiljanje eracuna proracunskemu
uporabniku.

Izdajatelj lahko eracun brezplac¢no izdela in poslje tudi neposredno z ro¢nim vnosom eracuna (do 5
racunov na mesec) v spletno aplikacijo UJPeRacun.

Placljiva storitev izdelave in poSiljanja pa je moZna z uporabo elektronske banke, kot primer
navajamo Halcom Proklik.
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2. Zahteve za izdajo eracduna

Za uspesno izdelavo in poSiljanje eraCuna je potrebno izpolniti doloCene zahteve, vezane na sam
postopek izdelave in poSiljanja ter vsebino eracuna.

2.1 Posodobitev programske opreme PCA

Od leta 2008 je v PCA vgrajena moZnost izvoza racuna v datoteko XML formata e-Slog, verzija
1.5. Standard eracun pa poleg te datoteke zahteva tudi datoteko ovojnice in priloge.

Programska oprema PCA, verzija 7.20.296.761, dodatno omogoca izdelavo vseh potrebnih datotek
eracuna in moznost neposrednega poSiljanja na UJP.net. Uporabnik PCA s sklenjeno osveZevalno
pogodbo lahko opravi nadgradnjo preko ukaza »Pomoc->Posodobi«.

2.2 Priprava certifikata za podpisovanje

Eracun, poslan na UJP.net, mora biti opremljen z digitalnim podpisom. Programska oprema PCA za
podpisovanje uporablja digitalni certifikat, kateri se mora nahajati v datoteki formata Presonal
Information Exchange — PKCS#12. V Windows okolju lahko certifikat izvozite v datoteko z
naslednjim postopkom.

Izberite »Start->Control panel->Internet options->zavihek Content->gumb Certificates«. V
prikazanem dialogu v seznamu izberite Zeljen certifikat in z gumbom »Export« opravite izvoz
certifikata v datoteko. Izvoziti morate zasebni klju¢, format datoteke je »Personal Information
Exchange«, zasebni del kljuca pa morate zascititi z geslom.

2.3 OsveZevalna pogodba (neposredno posiljanje na UJP.net)

Za neposredno poSiljanje eracuna na UJP.net s pomocjo programske opreme PCA mora imeti
uporabnik sklenjeno in placano osveZevalno pogodbo. Ob sklenitvi uporabnik pridobi uporabnisko
ime in geslo, katero se uporablja pri posredovanju eracuna na UJP.net.

Uporabniki ONLINE storitve imajo storitve iz osveZevalne pogodbe vsebovane v okviru naro¢niske
pogodbe.

2.4 Oddaja vloge za posredovanje era¢unov ha UJP.net

Anter d.o.o., kot ponudnik elektronske poti posreduje pri prijavi izdajatelja v sistemu UJP.net.

Na spletni strani Vloga UJP uporabnik izpolni vlogo. VneSeni podatki se posredujejo UJP.net-u in
sluZijo kot identifikacija pravne osebe — izdajatelja. Po uspesSno opravljeni aktivaciji Vas bo podjetje
Anter d.o.o. ob izpolnjevanju ostalih pogojev dodal v seznam izdajateljev.
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3. lzdelava eracuna

3.1 Priprava Sifrantov

Uspesna izdelava in poSiljanje eracuna je pogojeno z nekaterimi nastavitvami v Sifrantih.

3.1.1 Podatki o podjetju

V »VzdrZevanje->Podatki o podjetju...« je na zavihku »Transakcijski racuni« potrebno preveriti:

- »St. rafuna« zapisana v IBAN obliki, brez ali s presledki
primer: SI56 1111 2222 3333 444

- Izpolnjeno polje »Banka« pri vsakem zapisu v tabelu racunov.
Primer: NLB

3.1.2 Kupci

V »VzdrZevanje->Kupci...« je pri posameznem kupcu potrebno preveriti:
- na zavihku »Prodaja-privzeto« oznaciti polje »E-Racuni« v primeru izdajanja eraCuna;

- na zavihku »Prodaja-privzeto« polje »Davcna Stevilka« kupca izpolnjena, brez ali s
predpono SI;

- na zavihku »SploSno« polje »Poslovni racun« kupca zapisan v IBAN obliki, brez ali s
presledki, primer: SI56 1111 2222 3333 444

- v primeru neposrednega poSiljanja eraCuna na UJP.net se mora transakcijski rac¢un
proracunskega uporabnika obvezno zaceti z nizom SI56 01XX;

- na zavihku »Prodaja-privzeto« oznaciti polje » Proracunski uporabnik« v primeru
neposrednega poSiljanja eracuna na UJP.net;

- na zavihku »Prodaja-privzeto« izpolniti polje »Stevilka« proratunskega uporabnika v
primeru neposrednega poSiljanja eracuna na UJP.net;

Podatke o poslovnem racunu in davcni Stevilki se lahko osvezi preko spletne storitve do katere
uporabnik dostopa preko gumba »Osvezi«.
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3.2 Postopek izdelave eraCuna

V »Opravila->Prodaja-Prodaja\Zaracunavanje...« uporabnik po stardardnem postopku izdela racun.
Za izdelavo eracuna je potrebno izbrati gumb »Natisni«.

™
— .

—Obrazec

Stevilka ratuna: R 14-0323

I parabi obrazec: Ratun S ialE oh et Preklici

Stevilo kopij | 1

Waja

Oblika...

— Tigkalnik Shrai...
Irre: Microsoft %P5 Document 'writer o premeni tisk alnik

Dakumenti...

b odel; Microzoft #PS Docurment YWriter

Lokacija: HPSPort:

Shrani v: I | E_Invoices j = £ EE-

MName Date modified

[Z]r_ 14 0328 xml 21.201513:46

ol

Ime datoteke: |r_14 0328

Vrsta: | E-Racun(*smi)

[ Poslji po elekdtronski podti
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Po izbrani lokaciji se prikaze okno predogleda eracuna.

Predogled EESEC =)

LEE
Zaprt Sﬁrun\ MNatisni  Pomoé
MaZnosti #ML osnova ®SL Izvoz - Predogled
C:hanter\PCA30004D atabanter] 14DocumentshE_Invoicesh_14_0328 «ml Fant: IPrivzetn vl Welikost: |9 v Prikasi v hrskalriku
Izdajatelj RACUN: R 14-0328 ||
ANTER E}I?.D. Datum izdaje raduna: 01.12,2014
Tehnn\osk.l park 19 Kraj izdaje: Ljubljana
1000Ljubljana Datum opravijene storitve: 01,12.2014

ID za DDV /Davéna &t.: SI76867889
Telefon: 01620 34 30
Faks: 01620 34 39

Podatki za placile
IBAN racun za pladilo: 5156 1010 0004 6138 282

Sklic pri pladilu: 51001403281
Datum zapadiosti: 20.12.2014

Prejemnik/ pla&nik

1000Ljubljana

ID za DDV/Davéna &t.: SHEMNE

ST. |SIFRA OPIS ST.DOBAVNICE |ST.NAROCILNICE | KOL.|EM CENA|  POP. OSNOVA| DDV SKUPAJ
(%) ZADDV| (%) Z DDV

a Testni opis 0|Kos 0,0000| 0,00% 0,0000 0% 0,0000 L

1 PCA 3000 OSV.MOD.PR LETNO OSVEZEVANIE MODULA PRODATA 12 |Kos 1.234,0000| 10,00% 13.327,2000| 22% 16.259,1800 i
2 PCASTURAL Podpora PCA - pomoc pri uporabi 3|Ura 43,5000 25,00% 97,3300 22% 119,4100
3 pavialna storitev 0/Kos 0,0000| 0,00% 93,3600 22% 120,0000
4 Testna dostava 1|Kos 12,0000 0,00% 12,0000| 22% 14,6400
Zbirni podatki o davkih Znesek brez DDV 15.048,86
Stopnja DDV (%) Osnova Znesek DDV Popust 1.513,43
2%, 13.595,44 2.077.80 Znesek s popustom 13.53544
skupaj EUR 1353544 2.977,80 Dieschdavie 287780

Znesek rafuna 16.513,24
Plaano 0,00
Za pladilo 16.513,24

PRIROCNIK_ESLOG_1_SVerzija 2010/1_0

Pri pladilu na transakcijski racun: 10100-0045138252 odprt pri banki se sklicujte na 00 1403281

Podatki so skladni s shema: http: /A g2z, side-poslovanie/sheme/eSLOG_1-5_E nostavniF acun.xsd

Okno predogleda ponuja naslednje moZnosti:

- polje »PrikaZi v brskalniku« vklaplja in izklaplja vizualizacijo eracuna, ob izklopu se
prikaZe izvorna vsebina raCuna v formatu e-Slog, verzija 1.5.

- nad prikazom je podana lokacija in ime datoteke. V prikazano lokacijo se shranjuje tudi
ovojnica in PDF priloga.

- pod prikazom je obvestilo o skladnosti podatkov. V primeru neskladja obvestilo javi
napako.

- gumb »Shrani« omogoca shranjevanje in poSiljanje eracuna.

- gumb »Natisni« omogoca tiskanje vizualizacije eracuna.
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3.2.1 Shranjevanje

Z izbiro gumba«Shrani« in uporabo prve izbire »Shrani«, se datoteke shranijo na poprej doloceno
lokacijo in imenom. Shranjene datoteke, e-Slog, ovojnico in PDF prilogo, lahko uporabnik uvozi v
nekatere sisteme elektronskega bancniStva.

il W

. Shrani in podpii
C:\Ar Shrani in zapakiraj AE_Irwoices'y_ 14 0328, xml
Pozlji E-Poito
Lz Podlji na LJP.NET
AN Terrweer

M5 | lzvoz - Predogled |

Ob uporabi druge izbire »Shrani in podpiSi« se poleg shranjevanja izvede tudi digitalno
podpisovanje XML datoteke eraCuna in ovojnice. PrikaZe se ekran, kjer uporabnik izbere digitalno
potrdilo (zapisan v formatu *.pfx, Personal Information Exchange - PXCS#12) in vnese geslo za
zasebni kljué, vsebovan v potrdilu. Podpisovanje izvedemo z izbiro gumba »V redu.

Ebira digitalneqa p_ o e S

W redu Za podpizovanie izberite datoteko, ki veebuje digitalno potrdilo.

| Ereklici | Irne datobeke:

| Brakai... |

Geslo:

—

Ob uporabi tretje izbire »Shrani in zapakiraj« se poleg shranjevanja in pogojnega shranjevanja
(podpis lahko uporabnik preklice z izbiro gumba »Prekli¢i«), izvede pakiranje v ZIP formatu.
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3.2.2 Posiljanje po elektronski posti

Ob uporabi Cetrte izbire »Polji E-poSto« se poleg shranjevanja in pogojnega podpisovanja (podpis
lahko uporabnik preklice z izbiro gumba »PrekliCi«), pripravi elektronska sporocilo z zapakiranim
eracunom kot prilogo, katero lahko uporabnik poslje prejemniku.

3.2.3 Posiljanje era¢una na UJP.net

Ob uporabi pete izbire »Poslji na UJP.net« se poleg shranjevanja in podpisovanja izvede tudi
postopek poSiljanja na spletno storitev UJP.net. Pred poSiljanjem se preveri upravicenost dostopa do
spletnih storitev, kjer uporabnik vnese uporabniSko ime in geslo pridobljeno s sklenitvijo
osveZevalne pogodbe.
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